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roomEasy HILFE

Herzlich Willkomran beiroomEasy Mit roomEasykodnnen Sie bequem, schnell und sicher Zim-
mer, Apparements, Ferienwohnungen und Ferienhdusern verwalten. Schreiben Sie Buchungs-
bestéatigungen, AngebotdRechnungennd verwalten Sie Buchungegrafisch per Maus.

easy to use - easy for you - roomEasy

@ roomEasy verbunden mit dem Server: TOSHIBA Datenbankname: roomEasy Schema: easylestdatabase
Buchungen | Rechnungen  Termine  Auswertungen  Estras  Stammdaten Hifie
) Heute (&) ' )
Anreise: | 22,01,2013 - / 7 g 2 & J / / s W‘k {2 Refresh ein
- Morgen B3 'a 2y ™/
fbreise: 02.05.2014 < Arabreiselste - Newe NeuerGast  Gase  Angehote  Auftage  offene  Akualisiersn Kalendzr Dokumentz Preise O Refresh aus
77 Ubermorgen | gy chung Rechnungen
Anund Abreise Buchungen Buchungskalender Dokumente Timerpreise futom, Ref..
Gast Zimmer Anreise Abreise “ | La Perla, Mante Sale, Vista Lago, Casa Angelo, Appartementa La Selva, vila Monte Rosa, Studia Grande, Casa Reha, -
Donnerstag, 16, Januar 201.. | Monikag, 20, Januar 2014 - Mantag, 27, Januar 2014 Mankag, 27, Januar 2014 - Sarntag, 2. Febr... * | (4) Dezember () (0 2013
LaPerla |Uberna, 3 1600 17Fr 185a 1950 20Mo ZIDi 22M 23Da 24Fr 253a 2650 27Mo 280 23M 30D GLFr | 15s MDMDEFSS
Herr Fri... | Appart... |Uberna... 3(21.02... [24.02.2... b 1
% 2345678
Herrcl... |vilaMo... |Uberna... 3|24.03.... |27.03.2.. e Uhl Stefanie - 67 Buch. | 81011 12 13 14 15
Herr M... [Monte ... |Uberna.. 5|2z, |m0rz... ik 16 17 18 19 20 21 22
FrauM... |Ls Perla |Oberna... 4|02, |os0.2. g: g: 252627 20 29
Herr Friv.. |Vila Mo | Ubsrna. . 50001, |06.01.2.., _ iy (0~ ESEr A
Monte Sole Januar 2014
Herr Fri.. | vilaMo... | dberna.. 3[09.05.... 12.03.2... MOMDE S <
Casa h... |berna, 3oLt 12345
pERr [T— a0, - ‘@] | Fontane Theodor - 42 Guchungsnunmer | || Fauser Diter - 33 Buchungsnur | Afvens Claudn - 36 Suchungsm| | | @ 6 78 91011 12
ista Lago 13 14 1516/17 18 19
Vista L... |Uberna. 2|03.01.... |05.01.2.. <20 21 22 23 24 25 26
Stuio .. |berna, s[1z.01. 01 |27 28 29 30 31
Bauer Rudol | Abrens Claudio - 40 Buchungsnummer: | | Hele Ida - 37 Buchungs
.| monte ... |Cberna. TS
Casa Angelo "
Herr Pa...|La Perla [Cberna. 3[zz.02. Februar 2014
Frau Cr... | vilaMo... | Uberna. 2|08.01. MoeMDFSS
@ Noke Zaharias - Nolte Zaharias [Hiem Dorathez - 39 6uc] Laufer Egan - 50 Buchungsnum B | 12
Herrka... | Casa a... |Oberna.. afoe.z.... 122, . s 45678 a
Herr U... [vilaMo... |(berna.. 71202, 19022, 101112 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
e Celie | Cber 5| 0309106, 00k2 & - | Fantane Theodor - 42 Buchung | Fauser Dieter - 38 Buchungsnu | | Ravermann Debis 2, Feb # 24 25 26 27 28
Fraule...|La Perla |(berna... AEET e Vil Monte Rosa
HerrM... [LaPerla |Oberna.. 2[os0t.... o702, Marz 2014
HerrG... |LaPerla |Uberna... 7|08.02.... 15.02.2.., | Fontane Thendor - 42 Buchungsnurmer | | Fauser Dieter - 38 Buchungsnu | | Alinger Fiore - 52 Buch M DMDFSS
Fanlie ... |Studio ... |Uberna... 4|2zt 27012, Studio Grande = 1z
5 34567809
Herr .. |Cosa . [Uberna. . 21701 13002, : ISR
Porf, H... |2immer... |Uberna... 9foz.or.... 12012, | Mustermann Mese - 30 Buchungsnummer: - Zivmerprels 46.15Ew | | Sauter Susanne - 53 Buchungaibis 3. Feb ® 1718192021 22 23
FrauM... |Monte ... |Uberna... 4[10.01.... |14.001.2.. Casa Reha - 24 2526 27 28 29 30
- MEEIE
HerrR... |Casad... |(berna... 6|zz.. [z91z.2... .
Famle ... |VistaL... |[Uberna... 3(01.02.... |04.02.2... z e
FrauM... [2mmer... |Uberna... 2|77z, [z91z.2... +
Falie ... |vistaL... |Uberna... 2[0a.01.... 11012, -
. 5
Familie ... |Casa A... |Uberna... 7|22.02.... |0L.03.2..
. Resoucen FarbeBasist (1 = Zele [ | Rehmen [ = RahmenDark [ v Zelelicht (1 + Zelvshmenicht 1 = Zelrahm
FrauP... |vilaMo... |Uberna... 3]14.01....
[P Datensatze 1 bis 112 v w  w  PesourcenFarbeBasisz 1 v Zele [ v Rahmen [1 ~ RahmenDak [~ Zsleliht 1 ~ Zelahmenlicht 1~ Zelrahmi
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1 Allgemeineszu roomEasy

roomEasy
ist eine Software, mit der Sie lhre ZimmAppartements, Ferienwohnungen und Hausequem,
schnell und sicher verwalten kénnen.

Schreiben Sie Buchungsbestatigungen, Angeli®ehnungennd verwalten Sie Buchungenafisch
per Maus.

Unser Slogamautet: easy to use, easy for youpomEasy

2 Installation

roomEasy ist von Anfang an so konzipiert worden, dasgeisverkfahig und mehrplatzfahig ist. Die In-
stallationlauft daher in zwei Schritten ab:
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2.1 Zuerst wird roomEasy installiert.
Das ist die eigentliche Software mit der Sie arbeiten, alsafe@astendidas Sie sehen.

2.2 Installation der Datenbank
Danach wird nur beim ersten Start von roomEasy die Dateneegjerichtet. Das iglie eine Datenbank
mit mehreren Tabellen in der lhre Daten gespeichert werden.

Je nach Leistungsfahigkeit Inres Computers, dauert die Instalksitiggaar Minuten. Folgende Betriebs-
systemewerden unterstitzt:

Windwos 7(alle Versionen auf3er Win 7 Starter)

Windows 8bzw. 8.1

Windows 10 und 11

Ihr Computer muss Uber bestimmte Hardwareanfoderungeritigen:
0 Hauptspeicher mindestens 1 GB (empfohlen 4 GB)
o0 Freier Speicher auf der Festplatte 10 GB

= =4 —a A

Nach dem Start der Installationsdatei folgen Sie bitte den Anweisungen auf dem Bildschirm. Wenn Sie
aufgefordert werden, den Computer neu zu starten, dann machen Sibitta.

Sie kdnnen roomEasy testen, d.h. Sie kdnnen maxiomradert Buchungeranlegenoder drei Monate

nutzen bis Sie nach einem Neustart aufgefordert werden, die Registrieturainzuftihren. Sie finden

den entsprehenden Button im Meni "EXTRAS" im Button "Registrierung”. Sie senden uns géaréVail
Rechnerdaten (ermittelt roomEasy fur Sie und sind im Mail oder in der Bestellung bereits enthalten). Da-
nach erhalten Sie ebenfalls per Mail den Registrierungsschlimseins. Bitte beachten Sigass eine
Registriermg nicht telefonisch moglich ist.

Beachten Sie ferner, dass die Nutzung von roomEasy mit diesem Registrierungsschitasedem

dafiir vorgesehenen Computer moglich ist. Eine weitere Installatideinem anderen Computer mit
demselben Registrierungsschlissel ist nicht méglich. Méchten Sie roomEasy auf einem weiteren Compu-
ter installieren, dann bengtigen Sie eine weitere Lizenz, welche kostenpflichtig ist. DiedPtaisemen

Sie bitteunserem OnlinéShop untemwww.roomEasy.de

Da roomEasy mehrbenutzerfahgl, erfolgt die erste Anmeldungit dem Standardbenutzer wie folgt:

H -
Benutze: admin & Anmeldung L&]
Benutzer:  admin
) anmelden
Passwortadmin Passwark:
abbruch
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Klicken Sie im Anmeldefensterdzf RSy . dzidi2y ao! yYSt RSyao

Wenn Sie den Standardbenutzer nicht verwenden moéchten, dann erfassen I8eniin'Stammdateh
zuerst lhren eigenen neuen Benutzktit diesem konnen Sie sich dann zukinftig anmelden.

Hierzu klicken Sie am oberen Rand des Hauptfensters von roomEasy auf das Symbol mit M Haus
oder klicken Sie in der MeniileistedzF RSy 9Ay (i B) 8zy &{ RF YYRFG3Yy RSy . dzi

usSya oRlIa {eyozf YAU RSY || dzaoo
@ roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase
Buchungen Rechrnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten HilFe
2 e e o 0
Starmmdaten ® @ @ @ i
Stammdaten Skins + Design

Klicken Sie im StammdatenfenstertyY £ Ay 1 Sy . SNBAOK & dzFa RSKS 9 Iy A MF Af
Grafik). Sie legen einen neuen Benutzer an, in dem Sie auf daddrthen am unteren Rand des
Stammdatenfensters klicken. Danach wird ein neuer Datensatz angefiigt. Biegleitte in den Spalten

a. SydziT SNBES ax2NYIF YSax oRAISO KEYSIoWS/6 Odky(FS ya t51 didSa/2 NIR
das Passwort! Mochten Sie einen Benutzer l6schen, markieren Sie den Datensatz mit der Maus und kli-
cken dann anscidRend auf das MinuZeichen am unteren Rand des Stammdatenfensters.

r|\ Stammdaten o [ ) |
Benutzer Varname Machnarne Passwort
& Benukzer » {1 admin Musker ek ok
Fischer Reqina Fischer satobkabtobeh
Kerner Silke: Kerner kAo
Mauthofer Gerd Mauthofer Aokt skok

% Yermieter

A Haus

i

;“\H_J.; Texte

@ Finanzen
@ Benutzer
[y

Zimmer
o IFEiertage

= 144 “ 'l Datensatz 1 von 4 3 3 ] @ O + x
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3 Erste Schritte

Zuerst pflegen Sie bitte ein paar Stammdat&ehen Sie am besten wie folgt vor:

YEAO1ISY {AS Idzf Ré&al YeX¥0oSNBYAUARESYaCB¢zal SNNI yR
2RSNJ gNKESYy {AS dza RSY aSyNd&Sy aSyNLdz/1d of GFY

@ [, "] roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Dat
Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten HilFe:
N e ® @ @
| i |
Stammdaten @ @ @ (] o
Stammdaten Skins + Design

Klicken Sie anschlieRend auf den Button mit dem "Maosdie Maske mit destammdaterzu 6ffnen.

In dieser zentralen Eingabemagiitegen Sie alle Stammdaten, ohne dass Sie dieses Fenster wieder ver-
lassen missen. Danach kénnen Sie bereits den erstera@lagien und anschliel3drdie erste Buchung
erstellen.

3.1 Vermieter

’-’|\ Stammdaten — O X
Firma & Inhaber Firmenlogo

E ;err:;et:; Firmenname: La Perla
5 Benidaten Inhaber: Regina und Gunther Fischer LO
Absender: q‘%
Umsatz St.hr, | 518/212-23 P @ r I O
HRGMR: HR735
Adresse Telefon & Email
Strasse: |Oberhofweg 14 Telefon: | 0043/7771/91 777 95
PLZ: |78333 Mobiltelefon: |00439/176/94193193
Ort: | Stockach-Wahlwies Fax:
% Vermieter Land Kurz: |DE Email: |info@ferienwohnungdago.de
Land: Deutschland Internet: | www. ferienwohnungJago.de
{? Haus
. EBriefpapier Felder anzeigen
\ l}' Texte Adresszele Aktiv: ] Logo Aktiv: /]
1/

Kopf Aktiv: V! Bank Fufl Aktiv: ]

Q Finanzen

Speichern
‘\é Benutzer
(0
M‘k Zimmer
o | Feiertage

»

5dz2NOK wSOKGailftAOl | dzF kdhkeb Siaih daan efschieinergiénRend GokerNIdNS y { 2
9AYUNI I af lkirksézfen. DenkeNBi¢ abed @aran, dass dieses Logo hdchstens eine Abmessung
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von ca.240 X 160 Pixel, bzw. 6 X 4 @isben sollte, damit es beim Ausdrucken auf lhren Dokumenten
nicht zu viel Platz belegt. Vergessen Sie bitte nicht Ihre "BanKtateerfassen, da diese auf verschie-
denen Dokumenten verwendet wird. So werden lhre Bankdaten z.B. auf der Recusgegiruckt. lhre
Gastemissen im Falle, dass der Mietbetrag im Voraus Uberwiesen wird, lhre Kanitoeng kennen.

3.2 Haus

Mit roomEasy haben Sie die Moglichkeit mehrere Hagsérennt voneinander zu verwalten. In einem

spateren Schritt ordnen Sie lhre Zimnaeam entsprechenden Hawsi. Sie kdnnedann Auswertungen

je "GebauddHaus)" erstellen. So wissen Sie z.B. spater wie gut die Auslastung der einzelnen Hauser

war. Sie mussen mindestens ein Haus anlegen. Wenn Sie nur ein Haus haben, kdnnen Sie das standard-
YNGAT Fy3SEtS3iS ol ldzda adzdSNYI Y ymnach BriddvBrgaRedy > { A S
abandern oder neue Hauser hinzufligen. Benutzen Sie hierfur wiedé#)PdgssZeichen um unteren

Fensterrand.

%3 Stammdaten =HACEL X
m Kurzname Haus Bezeichnung Postleitzahl Ot Strasse
;I‘ Hausdaten 3 Haus Mustermann [ gEriE gl Taodtnau &m Erzweg 3

% ¥ermieter

/I‘ Haus

M Texte

@ Finanzen
@ Benutzer
(e

Zimmer
a IFeiertage

4%

[L2] H ] Datensatz 1 von 1 3 L3 (] + - + x

b

3.3 Texte

Textedie Sie auAngeboten Buchungenund Rechnugenverwenden mochten. Diese Texte werden
dann auf den Dokumenten angedruckt. Um die Standardtemtanzupassen, klicken Sie bitte doppelt

I dzF RSy 5FGSyalr il dzyR (NI 3 Sw. azGdSaAnin RSREK yaISiSs NNIA |
ten Textein. Einen neuen Textblock figen Sie hinzueindie wieder auf das Pidgichen am unteren
wkyR RS&a {GFYYRIFIGSYyTSyaaSNaR {ftAO01Sye® DSoSy {AS F
ROKD® RAS . ST SAOKydzyd FNNI RAS ySdz§ ¢SEG@2NI | 3IS |y
dzy R adnSDK YL KNBY AYRAGARIStEt Sy ¢SEGo . SAY !yt&asy
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angeboten und auf den entsprechenden Dokumenten (Angebot, Buchung, Rechnung) angétiruckt.

ben SieGaste aus dem Ausladd RIFyy {11 yySy { AS 0 S kineR Seyen Bdtetidaty R I NR
anlegen (Klick auf das {£gichen am unteren Fensterrad) und den Text in z.B. englischer Sprache fur
Angebot, Buchung und Rechnung erfassen. Natirlich kdnnen Sie beliebig weiter Texte in anderen
Fremdsprachen erfassen z.B. italiehisfranzésisch, spanisch, etc erfassen und bei der Auftragserfas-
ddzy3d AY CStR a¢SE(ldzagsl Kt a REYYy @GSNBISYRSyo®

Hinweis Bei Bedarf konnen Sie diese Dokumeaie Worddatei speichern und nachbearbeiten!

Unterdem9 A Y i N} Jdal Y XBEREY{AS y20K RAS ! yNBRSY
al SNNBIZ oaCNJI dza dzyR oaClYAfASa y3asStS3aido {2
tere bendtigen, so machen Sie das hier. KligkenS T dzZSN&E G f Ay 1a |

auf das(+)PlusZeichen am unteren Bildschirmrad des Stammdatenfensters.

Hinweis{ AS @SNBISYRSY RAS a! yNBRSyda o0SAY !yfS3aSy LKN
und Rechnungen im Postanschi#€ld und bei der Briefanrede.

3 Stammdaten =RACIIE X
m ‘orlage Mame Angebot Buchung Rechrung
@ Anreden » Standard 1 vielen Dank Far Thr Inter, .. wir bedarnken uns for Th.,, Anbei méchten wir Thne...

« Standardtexte Mein Text 1 wir bedanken uns fir Th... [Ihre Buchung ist bei uns. .. |wir hoffen, dass es Thn..,.

% Yermieter

-‘s Haus
i
M Texte
Q Finanzen
\% Benutzer
(kY
Zimmer

o |Feiertage

= [T # 1 Datensatz 1 won 2 3 M ] + - + H
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#a StandardTexteForm

=)

Worlage Mame:

Angebok;

Buchung:

Fechnung:

Mein Text 1

wir bedanken uns fr Thr Vertauen und dbersenden Ihnen beiliegend unser
Angebak,

Mit Freundlichen GriEen

Thre Familie Fischer

m

Ihre Buchung ist bei uns eingegangen. Wir sind sicher, dass Sie sich bei uns
wohlfihlen werden, Wenn Sie noch Fragen haben, dann wenden Sie sich
jederzeit an uns.

Wit Freuen uns, Sie begrilfen zu darfen,

Mk Freunu_:llin:hen Griifien

|3

m

wir hoffen, dass es Thnen in unserem Haus gefallen hat, Beiliegend erhalten Sie
die Rechung mit der Bitke um Begleichung,

Mt Freundlichen GriiGen

Fegina und Glnther Fischer

13
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3.4 Finanzen
konnen Sie bei Bedarf die Mehrwertsteuersapflegen und die Zahlungsartemlegen.

%3 Stammdaten E@I&J

Finanzen Mwst in Prozent  Mwst, Text
=) Mehrwertsteuer b 7,00%

19,00%: | 1995 Muwst

5% Zahlungsarten

0,00% | 0% Mwst

}.E) Yermieter

% Haus

o %

:\ﬁ Texte

Q Finanzen

% Benutzer
Zimmer

a |Feiertage

i¥
=
>
-
-~
-

Datensatz 1 von 3 3 3 W + - s x

e

Bei den Zahlungsartétonnen Sie beliebige Datenséatze ergénzen. Klicken Sie hierfir wieder auf das

PlusZeichen am unteren Bildschirmrand des Stammdatenfensters und geben Sie den gewiinschten Text

ein.

Hinweis Dieser Text wird auf den Dokumentdir fAngebot Buchungind Rechnungerwendet und
A0SKGO fAyla AY RSN a$aANSYISKE{B2] dzySy G aH

3.5 Benutzer

Hier ist folgendes zu berlcksichtigen. roomEasy speichert Beémden der Software den letzten Be-
nutzersamt PasswortBeim nachsten Start von roomEasy werden im Anmeldefedstse Daten vor-
belegp { AS 11 YYySYy RIEYyyYy YAOG YEAO|l FdzZF RSy .dzidzy
fahren.

Bei der Installatiomnd beim ersten Start von roomEasy wird der Benutzer "atlomal dem Passwort
"admin" verwendet giehe oben). Sie kdnnen sich in roomEasy mit Ihrem eigenen Benutzer und Pass-
wort anmelden oder alternativ hierzu den Benutzer "admin” mit dem Passwort "admin" verwenden.
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o3 Stammdaten =HACIE X

Benutzer Benutzer Vorname Machname Passwork

. . ke P
B Benutzer 3 adrnin Muster

EZ 222 2% 20

Fischer Reqgina Fischer
Kerner Sille: Kerner A

Mauthafer Gerd Mauthafer R

‘:‘\?} Yermieter

/‘ Haus

o

:}j& Texte

Q Finanzen
@ Benutzer
(WY

Zimmer
o lFeiertage

¥
=
z
-
&
-

Dakensatz 1 von 4 3 3 M + - + x

3.6 Zimmer
''YUGSNI RSY aSywrLIAzw] § O d %eriadhdeugid Sng Reihe von wichtigen Einstel-
lungen.

3.6.1 Saisonzeiten

Die Saisonzelbeschreibt den Gultigkeitszeitraum von Preisen. Damit kdnnen Sie unterschiedliche Preise
z.B. fur Vo, Haupt und Nachsaisoanlegen.roomEasy ermittelt dann bei Buchungaatomatisch den

fir den Buchungszeitraukorrekten Saisonpreisnd bietet nur Zimmean, bei welchen der entspre-

chend richtige Saisonpreis im gewilinschten Buchungszeitraum hinterlegt ist.

Am einfachsten ist es, werBie nur einen Saisonpreis angeben der entweder fur ein Jahr oder fir meh-
rereJanrd A f G 5Fyy GNF3ISY {AS AYV2IASRRAMVM{CEBRYa{] YF& Fy
31.12.205 ein. Diesen Preis kdnnen Sie dann viele Jahre verwenden.

Haben Sie unterschiedliche Preise z.B. fur\Haupt und Nachsaison, dann kénnen Sie das ebenfalls
SYGALINBOKSYR SAYNROKGSY® Ly RASASY CLtf eNNaasdy |
Sie in roomEasy nicht angeben kdnnen, dass z.B. die Vorsajsdem Jahr vom 01.01. bis 31.03. gilt.

Sie mussendannimJahr2ZRSY 9AY(iN}r 3 Ay RAS {lFAaz2ydalroSttsS Yl
Fly3a mumbimFeldd m A 42y 9y R 2ueiniRa§eyi. Bleibt den Rrafsiin die Vorsaison

auch im Folgejahr gleich, dann missen Sie einen neuen Datensatz anlegen z.B. indem Sie in der Spalte
a{l A&d2y Yyl Y62 NRESHRE ZBRAGINNI ISy dey{R M&y2 YR SIYY RILyF I &l SRSy
01.01.2@2dzy R oa{ | Aaz2y 9y RRzerfd@®y 2 SNI omM®no PHnA
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Hinweis In den Stammdatedes Zimmers bestimmen Sie dann die H6he des Zimmerpreises und wahlen
anschlie3end die zu diesem Preis pasgeSaisonzeit aus. Da viele verschiedene Preise fur dasselbe
Zimmer angelegt werden konnen und ebenfalls viele verschiedene Saisonmsit@omEasy in der
Preisberechnunguferst flexibel, was aber einen sptechenden Pflegeaufwand zur Folge hat.
Hinweis:Die Preise kdnnen Sie jederzeit direkt im Angeboter Buchungder in der Rechnungpanu-

ell anpassen!

3 Stammdaten L‘:' =l é]
Zimmer Saisonnane Saizon Anfang Saizon Ends AkrivInakkiv

3 Haupksaison Sommer 01.01.2012 31.12.2016

B Saisonzeiten
i) Zimmerattribute Winter 2014 01.01.2014 31.03.2014

B, Zimmer Sommer 2014 01.06.2014 30.09.2014
o Artikel Herbst 2014 01.10.2014 31.12.2014
) Kurtaxe Frihjahr 2014 01.04.2014 31.05.2014

}‘E) Yermieter

*“’ Haus

s

E\ﬂ,ﬁp’ Texte
Q Finanzen
‘% Benutzer
[k

Zimmer
o IFeiertage

Rl R | S

i¥
=
>
-
-~
-

Datensatz 1 won S 3 43 [ + - 4 H

b

3.6.2 Zimmerattribute

d.h. hier kdnnen Sie "Ausstattungsmerkmafér lhre Zimmetinterlegen, z.B. Balkon, Internetan-
schluss, Zustellbett usw. Die Zimmerattribwierden verwendet, um Gasten bei Anfragsshnell die
jeweiligen Ausstattungsmerkmale eines Zimmers mitteilen zu kénnen. Sie fligen neue Zimmerattribute
hinzu, indem Sie auf das Plisichen am unteren Rand des Stammdatenfensters klicken.

Hinweis Die Zimmerattribute werden nicht auf Dokumenten angedruckt (AngeBothungRech-
nung)!
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r
& Stammdaten u_lg‘:' =l
E= Saisonzeiten 4 Balkon
[Eg zZimmerattribute Fernsehen
M Zimmer Badewanne
i Artikel Yideo
5 Kurtaxe Balkon mit Seeblick
Minibar
% ¥ermieter WLAN
Internet
- .
% Haus kinderbett
Kinderstuhl
r—, Beistellbett
\g Texte
Q Finanzen
@ Benutzer
% Zimmer
n, | Feiertage
| = ] “ 1 Datensatz 1 won 11 3 W M + - v X

3.6.3 Zimmer

hier legen Sie Ihre Zimman und hinterlegen die maximale Belegung Gasten, die minimale Bele-
gungmit Gasten und ordnen das Zimmer dann einem "M#&Gebaudg zu. Besonders wichtig ist hier
der Punkt "Preis", d.h. hier hinterlegen Sie Bieisgje Saisonzeiind Zimmer.

© roomEasy Giinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



Software vom Vermieter f Uur Vermieter

roomeEas ’ .
y easy to use i easy for you i roomEasy
ﬁ Stammdaten @M
fimmer Raum Mr, Zimmerbezeichnung Zimmerg... Max Bel... MinBele... Gebaude
= Saisonzsiten » 110 [ERENES 4 4 Haus Mustermann
'!_dl Zimmerattribute 120 | Mante Sols S0 Z £ | Haus Mustermann
. Zimmer 130 | Wiska Lago Sa 3 3| Haus Musktermann
5 Artikel 140 | Casa Angelo B0 3 3| Haus Mustermann
@ Kurtaxe 150 | Appartemento La Selva 45 3 3| Haus Mustermann
160 | villa Monte Rosa Ta 4 4| Haus Mustermann
% ¥Yermieter 170 | Studio Grande 50 3 3| Haus Mustermann
100 | Casa Reha =11 4 4| Haus Mustermann
>
@ Haus
\% Texte
ﬂ Finanzen
ﬁ_' Benutzer
% Zimmer
n, Feiertage
] “ 1 Datensatz 1 von § 3 3 ] + - v x

Uber dag+)PlusZeichen am unteren Rand des Stammdatenfensters konnen Sie ein neues Zimmer anle-
gen. Mit Doppelklick auf die Zeile eines Zimmers kdnnen Sie das Zimmer bearbeiten. Das
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Siammdatenfenstefur Zimmer entnehmen Sie bitte der nachsten Abbildung.
'® = Zimmer und Preise: La Perla E@Iér

Zimrnet + Leistungen

P - . p _
ﬁ F .@J =® I?
o - = =
Zimmer Abkribute Leistungen  Leistung == Zimmer Kalkulator Hilfe
= Zimmer Leistungsliste  kopieren
Zimmer + Leistun... Zimmer + Attribute Kopierfunkkionen Kalkulatar Hilfe

Raurn 110 Zirmmet Bezeichnung:  La Perla

Pl Sk 0,07 * Gebasude: Haus Mustermann -

Groesse: S0 Zustellbetten: 1} Max Belequng: 4

Doppelbetten: Z2 Einzelbetten: z Standard Belegung: 4
Leistung Einkaufspreis Verkaufspreis Saison

b Winter bei 2 Personen 65,00 € Winter 2014
‘Winter bei 3 Personen 55,00 70,00 € | \Winker 2014
winker bei 4 Personen 55,00 75,00 € | wWinter 2014
Frithjahr bei 2 Personen 55,00 75,00 € | Frithjahr 2014
Frithjahr bei 3 Personen 55,00 80,00 € | Friihjahr 2014
Frithjahr bei 4 Personen 55,00 85,00 €| Frihjahr 2014
Sommet bei 2 Personen E5,00€ 55,00 €| Sornmer 2014
Sommet bei 3 Personen C5,00€ 90,00 €| Sormmer 2014
Somrmer bei 4 Personen 55,00 95,00 €| Sornmer 2014
Hetbst bei 2 Personen 55,00 65,00 €| Herbst 2014
Hetbst bei 3 Personen 55,00 70,00 € |Herhst 2014
Hetbst bei 4 Personen 55,00 75,00 € |Herbst 2014
L] “ 1 Datensatz 1 won 12 4 L3 ] + - + x

%

In diesem Fenster haben Sie viele Mdglichkeiten wie z.B.:

- Die RaurNummer, Zimmerbezeichnundw3-Satz Grolze in QMAnzahl Doppelzustell/ Einzelbet-
ten, maximal und Standardbelegungergeben

- Die Zimmerattributéhinzufiigen

- Das Zimmekopieren, Leistungen des Zimmers (Preied Saisonzeiteauf andere Zimmer kopieren),
bestehende Leistungen des aktuellen Zimmers kopieren und einfligen

- Den Kalkulatoverwenden um Bruttopreiseu ermitteln

Hinweis Alle Preise in roomEasy werdenb 9 @, @.h.ohneMehrwertsteuergefihrt. Wenn Sie einen
Bruttopreisfiir lhre Zimmer ermitteln moéchten, dann kénnen Sie hierzuideegriertena Y I £ 1 dzf | ( 2 ND
(klicken Sie auf den Button in der Maske der Zimmerverwaltuagyenden Erfassen Sie aber immer

den Nettopreis!

Beispiel

Sie mochten eineBruttopreis fur eines lhrer Zimmer mit 6@erechnen. Das bedeutet, dass Sie hierfur

im Zimmerstamnden Nettopreisohne Mehrwertsteuer anlegen missen. Wenn der Mehrwertsteuer-

satzbei 7% ligt, dann missten Sie in roomEasy also den Nettobetrag in Héhe von 56,07476636 Euro
eintragen. Geben Sie bitraindestens finf Nachkommastelleain, damit Sie bei der Ermittlung des
Bruttobetrags in der Rechnungunde Betrageerhalten.

Hinweis:Weiterfihreden Informationen zum Zimmerstamm erhalten Sie in Kapitel 7.
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3.6.4 Artikel
d.h. wenn Sie Ihren Gasten z.B. Getranke, FrihsHi@bpension, Fahrradder oder andere Dinge anbie-
ten mochten, die Sispater in die Rechnurigbernehmen méchten, legen Sie diese "Artikdkr an.

& Stammdaten - [m} e
Artikel Name Artikel Bezeichnung Mw St Proz Einkaufs... Verkauf... Gewinn
& Ssisonzeiten b Kaution Kaution Schliissel 0 50,00 € 50,00 € 0,00 €
B Zimmerattribute Endreinigung Endreinigung Wohnung 1] 50,00 € 50,00 € 0,00 €
" Zimmer Hotelbon 1]
_;+__ Artikel Bademantel Bademantel fiir Sauna 0,19 0,50 € 3,78 € 3,28 €
5| Kurtaxe Fahrrad halbtags |Fahrrad fur einen halben Tag 0,19 1,25 € 3,7B€ 2,53€
Apfelsaft trib | triiber Apfelsaft 0,19 0,85€ 1,85€ 1,00
Apfelsaft klar Karer Apfelsaft 0,19 0,85€ 1,85€ 1,00 €
Mineralwasser ... | Mineralwasser mit Kohlensiure 0,19 0,45€ 1,68 € 1,23€
Mineralwasser ... |Mineralwasser ohne Kohlensére 0,19 0,45€ 1,63 € 1,23€
Getrank Bier Bier 0,19 0,90€  2,52€ 1,62€
Frihstlick kont... | Kontinentales Frihstiick 0,19 4,50€ 10,08€ 5,58 €
Fahrrad pro Tag |Fahrrad pro Tag 0,19 2,50 € 8,40 € 5,90 €
S& R—— Strom Strom 0,19
WLAN fir 1W... |WLAN fiir eine Woche 0,19 5,00 € 8,00 € 3,00€
ﬁ‘ WLAN 1Tag WLAN fiir eine Tag 0,19 1,00 € 1,50 € 0,50 €
| Haus E-Bike 1/2Tag |E-Bike fir einen halben Tag 0,19 5,00 € 8,00 € 3,00 €
E-Bike fiir 1Tag |E-Bike fur einen ganzen Tag 0,19 10,00 € 15,00 € 5,00 €
\ [ Texte Ubernachtung... |Ubernachtungsgutschein 0,07
Rabatt Rabatt pauschal auf Ubernachtungspreis |0,07 0,00 € -18,69¢€ -18,69 €
Q oot Miribar Minibar Verbrauch 0,19
Frihstlick normal | Normales Frihstick 0,19 2,50 € 504€ 2,54€
% . Anzahlung 2% | Anzahlung 2% Mwst 0,19 -100,00 € -105,00 € -5,00 €
Test CHR Test CHR 0,19 100,00 € 112,15€ 12,15 €
(kY
Zimmer
m mm
= ] “ 4 Datensatz 1von 23 3 13 (] + - + x f&:

Sie kdnnen fir jeden Artikel einen Einkaufsptaid Verkaufspreianlegen. Sie miissen aber auf jeden
Ckff RAS {{{LJtINPESya adaadSyK NIBNEINISRYIBWZS Nd + SN | dzFa t NBA &«
len.

[O

Hinweis1: roomEasy bendtigt immex b S GRieksé, d.h. Sierfassen immerden®B A & a2 Ky Sa a
Uma NHzy RS & . kibhalténlgiéhén/Sie Bitte seele Nachkommastellewie maglich ein. Am
SAYFI OKaldSy Aaid Saz 6Syy {AS RSy aVYlfldzZFd2NxH KA
gegebenen MwsBares und des von Ihnen vorgegebenen Bruttopreises den Nettopreis mit méglichst

vielen Nachkommastellen. Sie kénnen dann den Preis im Kalkulator einfach kopieren und im Artikel-

stamm einpflegen.

Hinweis 2:In Deutschlandvird die Ubernachtungnit 7% Mehrwertsteuer und das Friihstiick mit 19%
Mehrwertsteuer berechnet. Das bedeutet, dass Sie beide Positionen in der Rechnung getrennt auffiih-

ren mussen.
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3.6.5 Kurtaxe

Die Kurtaxast in Deutschlandmsatzteuerfrei. Leider ist die Ermittlung der Kurtaxe von Gemeinde zu
Gemeinde oft unterschiedlich. Daher lasst sich hier keine einheitliche Berechnungsmethode program-
mieren. Sie kdnnen aber in roomEasy unterschiedliche Kufftze anlegen. Wenn Sie z.Blhiner Ge-
meinde unterschiedliche Kurtax@tze fir Erwachsene, Kinder und Rentner haben.

%3 Stammdaten [Elﬂl-g_hJ
M Kurtame furtaxe Bemarkun Preis
= Saisonzeiten b Kurtaxe Berechnung pro Macht Fir Gaste
=
|=_;a Zimmerattribute Kurtaxe Yarsaison Berechnung pro Mach Fir Géste 0,75 €
oo Kurtaxe Rentner Berechnung pro Mach Fiir Rentner 0,50€
Ch Zimrner
S Artikel Kurtaze Far Kinder bis 14 Jahre Kurtaxe fir Kinder bis 14 Jahre 0,25 €
f=] Kurtaxe Frihstick normal Frihstick Kontinetal 10,08€
Frihskick kein kleines Frihstick 6,30 £
‘:\3) Yermieter Frihsklck groll grofies Frihstick 10,06 €
/s Haus
Pt
;EJ; Texte

Finanzen

Benutzer

Zimmer

o] 152 e |

o Feiertage

i¥
=
>
-
-~
-

Datensatz 1 von 7 3 43 [ + - 4 H

3.7 Feiertage

Die Feiertagsind bis ins Jahr 2035 vorgegeben, kénnen jedoch von den Regelungen in lhrem Bundes-
landabweichen. Bitte passen Sie diese Feiertagstabelle entsprechend den gesetzlichen Regelungen in
Ihrem Bundesland an. Sie missen hierzu den in IThrema@sland vorkommenden Feiertag nur l6schen.
Hierzu markieren Sie den entsprechenden Feiertag im KalemdEklicken auf das Mintigeichen am
unteren Rand des Stammdatenfensters.

Sollte ein Feiertag fehlen, der in Inrem Bundesland vorkgrkimnen Sie diesen jederzeit mit dem Rlus
Zeichen am unteren Rand des Stammdatenfensters hinzufiigen.

Hinweis Feiertage werden im optischen Zimmerbelegungsptaiauptfenster von roomEasy etwas
dunKer angezeigt. Das hat den Vorteil, dass Sie bei Buchistgert optisch erkennen kdnnen, ob in
den Buchungszeitraumin Feiertag fallt, oder ob die Abzw. Abreisauf einen Feiertag fallt.

© roomEasy Giinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



E

<

Software vom Vermieter f

ur Vermieter

easy to use I easy foryou T roomEasy
P’-} Stammdaten SHACIE X"
Feierkag Datum Feiertag =
7 Feiertage 0z.01.2014 Berchtholdstag
06,01.2014 Heilige: drei Kénige
03.03.2014 Rosenmontag
04,03.2014 Faschingsdienstag
05.03.2014 Aschermitbwoch
15.04.2014 Karfreitag
% Yermieker 19.04.2014 Ostersamstag
20.04.2014 Ostersonntag
/‘ Haus 21.04.2014 Oskermantag
™% 01.05.2014 Maif siertag
\ z 0s5.05.2014 May Day
t—-f/,/ lEHtE 26.05.2014 Spring Bank Holiday
29.05.2014 Christi HirmelF ahirt
Q Finanzen 07.06.2014 Pfingstsamstag
03.06.2014 Pfingstsonntag
@ B 09,06.2014 Pfingstmontag
19.06.2014 Fromleichnarn
F s 01.08.2014 Schweizer Bundesfeiertag
ﬁ Zimer, 15082014 Maria HimmelFhrt
25.08.2014 August Bank Holidaw
Z—I Feiertage 03.10.2014 Tag der Deutschen Einheit
FRANZO14 fisterreichisrher MatinnalFeiertan -
2 ] H Datensatz 1 von 1255 3 W [ + - v x

4 Menil: Buchungen

DasMenu "Buchungeti ist das umfangreichste in roomEasy. Hier haben Sie folgende Mdéglichkeiten:

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungen Termine Stammdaten Hife:

, ' Heute ) o 7 7 r 4 =) ﬁ ;
Anreise; |13.01.20013 - ) - g | &) L ) ) 4 2
g ® Vs 2 N oy v &
Abreise: | 23.04.2014 + | Arefbrsiseliste Angebaots  Auftrace offene Aktualisieren Kalender Dokumeris Preise
= Ubermargen Rechnungen

Rechnungen Auswertungen Extras

& Refresh ein

Neue Neusr Gast Gaste

Refresh aus
Buchung e

an und Abreise Buchungen Buchungskslender Dokumente Zimmerpreise Autom, Ref..,

1. Ubersicht zu dedn- und Abreisereines beliebigen Zeitraums

2. Druckder An und Abreisetubersicht

3. Direkt auf die Anund Abreiservon"Heute", "Morgen" und"Ubermorger’ wechseln
4. Neue Buchungrstellen

5. Neuer Gasanlegen

6. GasteListeanzeigen lassen

7. Angebotslisteanzeigen lassen

8. Auftragsliste(Buchungsliste) anzeigen lassen

9. Liste mitoffenen Rechnungemanzeigen lassen

10. Bildschim "aktualisieren’

11. Aufruf desKalendergoptischer Zimmerbelegungsplan, kann auch ausgedruckt werden)
12. Dokumenteschreiben (integriertd extverarbeitung

13. PreisePflegen
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14. Aktualisierung des Bildschirms-amd ausschalterRefresh)

Bitte beachten Sie, dass Sie nach Anklicken eines dieser Buttons eine Vielzahl von Eingaben machen kon-
nen oder einfach nur Informationen abrufen kénnen. Beschreibung der einzelnen Buttons erhalten
Sie auf den nachfolgenden Seiten.

4.1 An-und Abreise

Im "Linken" Bereich des Hauptfensters haben Sie die Mdglichkeit, sich die Aarels&breisedaten
Ihrer GastgBuchunger) anzeigen zu lassen. Geben Sie hierzu im Feld "Anreise" und im Feld "Abreise
das gewiinschte Datum ein. Sie grenzen damit die Anzeige auf diesen Zeitraum

@ [ roomeEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy 54

Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hiffe:

3 Heute & ( ( 7 4
Anreise: | 13.01,2013 - / L @ L J L iy L
g 2 Va 2y /¥ y v
abreise: | 23.04,2014 ~  An-Abreiseliste MNewe Meuer Gast Gaste angebote Auftrége offene Aktualisieran
4 Ubermargen Buchung Rechrungen
Gast Zimmer Typ - N Anreise Abreise = | LaPerla, Monke Sole, Vista Lago, Casa angelo, Appartemento La Selva, ¥

v e Frane Engesser R e {hernachtung 2 20,02.2014 | 22.02 2014 Montag, 13, Januar 2014 - M

Frau Waldtraut M... |La Perla Ubernachtung 3/09,03.2014 |12,03,2014 13Mo 14D 1SMi 16Do
Herr Thomas Kiefer | Casa Angelo Ubernachtung 4|06.03.2014 |10.03.2014
Familie Margat k.., |Casa Angelo Ubernachtung 3|06,01.2014 |09.01,2014 @ Yon 9, Jan Hansen Herb
Familie Mathias Br... | Zimmer 100 Ubernachtung 3|23.12.2013 |26.12.2013 LaPerla
Familie Matalie Wwood | vila Monte Rosa | Obernachtung 3|27,12,2013 |30.12,2013
Familie Susanne S... |Casa Reha Ubernachtung 7|27.01.2014 |03.02.2014 <@ Teufel b -
Familie Matalie Wood | Studio Grande Ubernachtung 128.12.2013 [29.12,2013 Monte Sale
Herr alfred kaiser | Studio Grande Ubernachtung 2|25.12.2013 |27.12.2013
Frau Margot Teufel | Zimmer 100 Ubernachtung 2/30,12,2013 |01.01.2014 @ Kapper Marlus - 29 Buch
Herr Claudio Ahrens |Appartementa L... |Ubernachtung 2|31.03.2014 |02.04.2014 .

. “ista Lago
Herr Erich Ilic Appartemento L., |Ubernachtung 425,02,2014 |01,03,2014
Hertr Marius Kopper | Viska Lago Ubernachtung 4/12.01.2014 | 16.01.2014 :|

- @
Herr Egon Laufer Vista Lago Ubernachtung 605,03.2014 | 11,03,2014

- Casa Angelo

Frau Dorathea klein |Monte Sole Ubernachtung 3|04.01.2014 |07.01.2014
Porf, Herbert Han,.. | Zimmer 100 Ubernachtung 9/03,01.2014 |12.01.2014
Frau Margot Teofel | Mante Sol= Ubernachtung 4/10.01.2014 |14.01.2014 @ Yon 11, Jan Molte Zaharias -
Frau Margot Teufel | Zimmer 100 (lbernachtung 22712.2013 |29.12.2013 PR L S
Herr Rudolf Bauer | Casa Angelo Ubernachtung 623.12.2013 |29.12.2013
Famiie Mathias Br... | Vista Lago Ubernachtung 5(01.02.2014 |04.02.2014 a| [Riegel Pauls - 66 8
Frau Paula Riegel Vila Mante Rosa | Ubernachtung 314.01.2014 |17.01.2014 villa Monte Rosa
Porf, Herbert Han... |Monte Sole Ubernachtung 3/11.02.2014 | 14.02.2014
Frau "Waldtraut ... |Casa Reha Ubernachtung 5/01.03.2014 |06.03.2014
Familie Mathias Br... |Wista Lago Ubernachtung Z|09.01.2014 | 11.01.2014 studio Grande
Familie Morika Glatt | Casa Angela Ubernachtung 7|22.02.2014 |01.03.2014
Familie Theodar F... | Appartementa L... |Ubernachtung 10/30.12.2013  |09.01.2014
Familie Mathias Br... |Vista Lago Ubernachtung 3/30.12.2013 |02.01.2014

5 CasaReha
Familie Margot Kr... |Casa Angelo Ubernachtung 3/10.01.2014 | 15.01.2014
Herr Thomas Kiefer |Casa Angela Ubernachtung 5/16.02.2014 |21.02.2014

1

Herr Koread Mied | Faca Anaeln Tihernar hhina zlna e i Inane snta

Hinweis Beim $arten von roomEasy ist in den Feldern Anreised Abreisedas Datum eingestellte,

welches sich aus den Einstellungen des Zeitfensters ergeben (sieche MeniAExtrdal (0 2 Y o %S A G F &
tera 0 ® LY a%SAGTFSYadSNu 11 yySy {AS SAyidNY3ISYy 6AS ¢
heute angezeigt werden sollen.

Mdchten Sie diese Daten ausdrucken, dann klicken Sie hierzu einfach auf den nebenstehenden Button.
Uber die dréButtons "Heut&, "Morgen' und "Ubermorgef konnen Sie die Amund Abreise sehr

schnell auf diese Tage begrenzen. Nutzen Sie diese Informationen z.B. zur Erstellung einer Reinigungs-
liste fir die nachsten Tage.
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Durch einen Klick auf die jeweilige Spalteniberschaiftieren Sie die Zeilen audder absteigend.

Filtermdglichkeiten bestehen ebenfalls in jeder Spalte. Bewegen Sie hierzu den Mauszedges bat

liebige SpaltentberschrifEs erscheint dann rechts ein "Filgymbol".

> .
@ Buchungen fechrurgen Termne
i ; |

roomtasy verbunden me dem Server: localhont Datenbankname: roo

Auswertungen Extras Stammdaten rife
7 R o
2 | e Deutschiand) ~
Aufragsstats  Datenbark Regatrerung Jenferster Kabadator
Gast Devener o - N Avese Abcene = | La Perla, Apensicht, Seescht, Monte Sole, Bella Montagne, Bergacht, Test 200, Test 210, Test 220, Test
» Famie i Y E Montag, 9. Jeruar 2017 - Monkag, 16, Januar 2017 Mo
Famde | Mo D 1M 12D0 13Fr 1453 1550 15M
Fordhe
e s La Perls ‘.
Famie
e L ' Staler Garhard - 300 Busturyanurvmer: - Zewew
Merr Ece.. L 1.0 - Aperaashit
FrmaR... | Monte Sole |(bemac 7/26.08.2... |02.06.2036
Merr Ger... | Alpensicht |Ubarmac 610,012, |16.012017 Lietw
Frau Jes... | Test 200 |Ubermac.. 9131.05.2... |09.06.2016 SENCE
Fordy T... |loPerds | Ubermac 3]23.10.2... |26.10.2016
Herr Bck... |Seescht | (Bermac $|13.07.2... | 18.07.206 Monte Sole «
Here Kai ... | Alpenscht |Uberma.. 111042, | 12042006
Fambe U... |Bela Mo... |(bermac $/10.10.2... | 15.10.2016
Forde ... |Test200 |Ubermac 7101.04.2... |08.04.2007 ficks Hantagne ¢
Fombe 6... | Beroscht | Ubermac.. 15123.00.2... |07.04.2007

Klicken Sie auf dieses Symbol und filtern Sie die Anzeigen nach lhren Vorstellungen bzw. Anforderungen.
Wenn Sie nach dernklicken des Filtersymbo®Sy 9 AY G NI 3 oao! yASLI aadoa | d:
Ihre Filterkriteriereingeben (siehe nachfolgende Abbildung).

r N
Benutzerdefinierter Spaltenfilter @

Spaltenfilter mit folgendern Eriteriunm:
Zimmer
shnelt -

@uond () oder

Sie kdnnen den "Linken" Fensterbereich auch vergroRern. Bewgigatazu die Maus auf die senk-
rechte Linie zwischen dem linken Fenster und dem mittleren Fenster mit dem optischen Belegungsplan
und ziehen Sie mit gedriickter Maustaste das Fenster auf eine beliebige Grolie.

Mochten Sie die @ltenanordnungles "Linken" Fensterbereichs &ndern, dann bewegen Sie die Maus
auf die Spaltenuberschriftnd ziehen dann die Spalte bei gedrickter Maustaste an die gewlinschte Posi-
tion nach links oder rechts.

Weitere Moglichkeiten haben Sie, wenn Sie die Maus auf die Spalteniberbefwdgen und anschlie-
Rend die rechte Maustasteridcken. Dann 6ffnet sich ein Auswahlfenster mit weiteren Optionen, z.B.
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kénnen Sie eine Gruppierumgstellen, eine Spalte l6schen, die optimale Spaltenbritewvahlen
u.v.m.

" b roomEasy verbunden mit dem Senn
Buchungen Redhnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hilfe

B B ]| A

Aufragestatus Datenbank | Registrierung | Zeitfenster | Kakulator

I Deutsch (Deutschland) =

Aufsteigeﬂd . a Perla, Alpensicht, Seesicht, Monte Sole, Bella Montagne, Bergsich'

Montag, 9. Januar 2017
fl_ Absteigend sortieren o
9Mo  10Di  11Mi 1
- Sortierung entfernen
o | Monte Sole
'Famie -Ber-gsid'lt -.qrrm. &5 Mach dieser Spalte gruppieren —
s a a i
Famibe ... |Alpensicht | Anrese Eﬁmppi:mngsftldan:cigm
Famile ... LaP Anrese
i=tac) || Spalte entfernen Stoller Gerhar
Herr Eck... |Bella Mo Ubernac Alpensicht |
1 1 (&) Spaltenauswahl
Frma R... HunteSdeLbemacED imale Soaltenbreit
imale Spaltenbreite
Herr Ger... |Alpensicht | Ubernac ot g i
= F—— Optimale Breite (alle Spalten) Seesicht
Famiy T... |LaPerda |Ubemac 57 Filter bearbeiten
Herr Eck... |Seesicht Lbermc Suche einblenden Monte Sohe i
Herr Kai ... |Apensicht |Ubemnac|  Zgige Auto Filterzeile
Famibe U... Bella Mo... |Ubernac..” ST ICL, [ 1= I 2016T
Famile ... |Test200 |Cbernac... 7|01.04.2... [08.04.2017 Bcka Montagne ‘
Famile B... Bergsicht |(Ubemac... 15(23.03.2... |07.04.2017
Famile ... |Bergsicht | Ubemnac... 7103.11.2... |10.11.2016 Bergsicht M
Familie A... LaPerla | Ubernac... 8|28.03.2... |05.04.2017
Herr Bu... Alpensicht Ubernac... 4|23.12.2... |27.12.2016
Famibe ... |Sessicht | [bernac... 4l27.03.2... |31.03.2016 Test 200 1
4.2 Neue Buchung

Neue Buchungekdnnen auf vier verschiedene Arten gemacht werden:

1.

2.

Durch Doppelklick auf den optischen ZimmerbelegungsptarmomEasy Hauptfenster

(schnellste Methode).

Durch ziehen mit gedrickter linker Maustaste auf einen freien Bereich in einem Zinmehan-
schlieBendem betétigen einer Taste auf der Tastatur (komfortabelste Methode, da die Felder fur
das Zinmer sowie die Felder fur das Aimd Abreisedatunbereits in die Buchungsmaskage-
tragen sind).

5dzNOK Y& AO| | dzF R %y engidmreitg¢oifretgrBizdungsoediada 3
kénnen Sie eine weitere Buchusgfort erfassen, ohne da Sie das Buchungsfenster schlieRen

und wieder 6ffnen missen).

Durch Klickauf den Button "Neue Binung im MenitBandRS & a Sy N& a. dzOKdzy 3 &
onelle Methode).
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Meue
Buchung

Jetzt 6ffnet sich das Fenster "Auftragserfassujdge Buchungsmasie

Auftragserfassung fir: Mustermann Max Angebotsnummer: 19 - Angebot

Auftrage anlegen + bearbeiten

c O) c | 4 4 4 f Q= ; &

P P P e VSV DY o py B L 2

| Zimmerauswahl Artikelauswahl Kurtaxeauswahl Speichern Buchung Rechnung Storno Zahlung  Offnen Drucken Berichtsverwaltung Neue Neuer Mitreisende  Kalalator Hilfe
buchen v Buchung  Gast  importieren

Zimmer -Ar tikelauswahl Buchen Drucken Neu! Kalkula Hilfe all
Zimmer + Artikel | Mitreisende
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: Mustermann Max -] Textauswahi: Standard 1 - Rechnungsdatum: Mittwoch , 12. Januar | Aufirags b
Zahlungsart: Zahlung per EC Card 23.12.202
Betreff: Reisezeifraum von: | 15.01.2022
| = Bemerkung: Reisezeitraum bis: 20.01.2022 - Storno Dat 1 |
| Pers Anzahl: 2 Mitreisende akt.:
| Kind Anzahi: 0
Posity
Position a Menge | Zmmer/Articel Leistungen Anreise Abreise Nachte  Netto MwSt MwSt Summe Bruttosumme
1 1| Zimmer 200 Seesicht | DZ 15.01.2022 20.01.2022 5 45,00 € 0,07 15,75 € 240,75 €
2 10 | Frihstiick Frihstiick kontinental 1 8,40€|0,19 15,97€ 100,00 €
3 1| Endreinigung Endreinigung Objekt 1 42,02€|0,19 7,98 € 50,00 €
» 4 5 WLAN WLAN /Tag [ ] 0,84€ 0,19 0,80€ 5,00 €
SUM=596,26 € SUM=40,50 € SUM=395,75 €

. Datensatz 4 von 4 - v %

Bitte beachten Sie beim Ausfullen der Buchungsméskendes:

1. Wabhlen Sie im Feld "Kuntlden Gastwus. Ist der Gast noch nicht angelegt, kdbnnen Sie einen
neuen Gast direkt in der Buchungsmaskéegen, indem Sie auf den Button "Neuer Gaét
cken.

2. Wabhlen Sie im Feld "Zahlungsadie mitdem Gaswereinbarte Zahlungsart aus. Sollte diese
nicht angelegt sein, dann kdnnen Sie im Menu "Stammdabeer durch Klick auf das Symbol
mit dem "roten Hausauch zusatzliche Zahlungsartanlegen. Sie finden die Eingabemaske
der Rubrik "Finanzerunter dem Punkt "ZahlungsartenSie missen dazu aber die Buchungs-
maskeschliel3en.

3. Inden Feldern "Betréffund "Bemerkungkdnnen Sie Eingaben machen, mussen das aber nicht
tun. Sie kdnnen in diesen Feldern kleine Notizprichern.

4. Wichtig: Vergessen Sie bitte auf keinen Fall Feld "Pers Anzahl die Anzahl der Personen
einzugeben, die durch diese Buchunglhnen kommen. Dies ist wichtig fir statistische Auswer-
tungen die Sie vielleht zu einem spateren Zeitpunkt machen mochterenn die Saison oder
das Jahr voriber ist.

5. Im Feld "Textauswahkdnnen Sie einen Standardtefiir Ihre Anfrage Buchungoder Rechnung
auswahlen. Pflegen Sie die TexteMen(: Stammdatennter der Rubrik "Texte'Dort kdnnen
Sie fur das Angebptie Buchung und die Rechnung beliebig viele Tefégen. Sie sind damit
bei der Textauswahl sehr flexibel und kénnen schnell individuellen Texte verwenden.
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6. Im Feld "Auftragsstatudst keine Eingabe mdéglich. roomEasy setzt den Auftragsstatus selbstan-
dig.

7. Die Felder "Reisezeitrauvon" und "Reisezeitraum bis" erklaren sich von selbst, d.h. hier geben
Sie das Anreisedatuomd das Abreisedaturain. Bitte beachten Sie, dass roomEasy sofort nach
Auswahl des Datums im Feldeisezeitraum von" in das nachste Feld springt, ohne dass Sie eine
Taste oder die Maus betatigen misaemd setzt das Abreisedatum um einen Tag hoher als das
AnreisedatumWahlen Sie dann dgewinschteAbreisedatum ausletzt wahlen Sie das Zim-
mer aus, in dem Sie auf den Button "Zimmerausw&htken

Fimmerauswahl

roomEasy stellt Ihnen jetzt eine Liste mit allen Zimmern zur Verfligung, welche im Buchungszeit-
raum eine giltige Saisonzdifr diese Buchunbinterlegt haben

7 Nolte Zaharias Anreise: 11.01.2014 Abreise: 18.01.2014 = | B i
Zimmer 4
Raum Mr  GE_Kurzn... ZL_Leistungskext  Dopp... Zuskel... Max Bel... MinBel... Zimmerpreis  Saison Bez... Saison Yon Saizon Bis Belegung ... Belegung bis

» Zimmer: Appartemento La Selva

» Zimmer: Casa Angelo

a Reha

(¥ ~ Zimmer: La Perla ]

.. |Haus Mus. .. | Winker bei 2 Pers. ., 2 1} 4 4 65,00 €|Winter 2014 | 01.01.2014 31.03.2014 | 11.01.2014 |18.01.2014
. [Haus Mus... | Winker bei 3 Pers, 2 1} 4 4 70,00 € |Winker 2014 | 01.01.2014 31.03.2014 | 11.01.2014 |18.01.2014
. |Haus Mus... | Winker bei 4 Pers, ., 2 1} 4 4 75,00 € |Winter 2014 |01.01.2014 31.03.2014 |11.01.2014 |15.01.2014

2immer: Monte Sole

2immer: Studio Grande

2immer: ¥illa Monte Rosa

Zimmer: ¥ista Lago

Samstag, 11. Januar 2014 - ... Montaqg, 13. Januar 2014 - Montag, Z0. Januar 2014 Montaqg, 20. Januar 2014 - Mitkbw)
11 5a 12 50 15 Ma 14 Di 15 Mi 16 Do 17 Fr 15 53 19 50 20 Mo 2100
00:00 1Z:00 00:00 1Z:00 00:00 1200 0000 1200 0000 12:00 00;00 12:00 00:00 1200 00:00 1200 00:00 1200 0000 1200 O00:00 1200

8. Klicken Sie auf dddeine schwarze Dreiectvoradem ZimmernamenDann 6ffnen Sie fir die-
ses Zimmem diesem Zeitraundie hinterlegten PreiseDiese konnen unterschiedlich sein, z.B.
Belegung mit 1 Person, mit 2 Persorgafer mit 3 Personepwenn Sie dafir jeweils eigene
Preiseangelegthaben. Bitte beachten Sie, dass Sie keine Preise anleganetierelLeistungen
mit unterschiedlichen Mehrwertsteuersatzemthalten, z.B. Ubernachtungd Friihstiick roo-
mEasy kann auf der Rechnusanst nicht die exakte Mehrwertsteuausweisen. Legen Sie also
Preise an fur Leistungen mit 7% Mwgibernachtung) undeparate Preise mit 19% Mwst.B.
Frahstick, Halbpension. Dies&usatzleistungen' legen Sie unter deriMend "Stammdateri in
der Rubrik "Zimmer" an. Wahlen Sie hierzu den Eintrag "Artiketiera Y dzNdalis EASf dem
Buchungsbelegiissen Sie dann in der ersten Spalte die "Menge" erfassereridgwicht im
Falle des Fruhstiicks, der Hatidler VVollpension in der Regel der Anzahl Ubernachtumgeiti-
pliziert mit der Anzahl der Personen, wenn Sie das Frihstickda SY N o ! NI A1 St a | y:
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Wenn Sie das Frihstiick imeMIN  a YdzNIi F ES& | y3St $§3iG KFIoSys Rby
Gdzy3Sy a0OK2y AY CSftR aoabNOKGSa SyidKFfdSy dzyR |
der Personen eintragen.

Beispiel Sie haben eine Buchumgit sieben Ubernachtungen. Ihre Gastéchten noch das

Frahstick hinzubuchen. Es sind zwei Personen, welche bei Ihnen tbernachten

a. Dann mussen Sie ins Feld "Menge" die Zahl &l#ttagen (7 Ubernachtungex 2 Per-
sonen) wenn Sie das Fruhstialk Artikelangelegt haben.

b. Wenn Sie das Friihstiiokter Stammdatery, ZimmerA o Y dzNdi HIEYS3 St S3G KI 6
YNaaSy {AS ydzNJAY RSNI{LIFtGS aaSy3aSa RAS
stuck gebucht haben. Vergessen Sie auf keinen Fall, den-8atah der Buchungs-
maskenRSNJ { LI f §S aag{da I dzal dzsNKf Sy 2RSNJ 1 dz
chen, kann roomEasy die Mehrwertsteugcht korrekt ermitteln.

9. Das Hakchen irontrollfeld hinter dem Feldx a A i NB A & $agieutet, dasd (RIY&E CSt R «
Ly T FKEYa Fdzi2YF GAaOKwS A TINIT o aadeiBuilBegsedayiiRgs s Sy y
maske eine oder mehrere Personen hinzugefiigt werden.

10.Die{ LI £ 4 S dntder Auktiagsa@fgisdungsmaske wird im ersten Schritt von roomEasy auto-
matisch angelegt, aufsteigend so wie Sie die Auftragspositionen erfassen. Méchten Sie die Rei-
henfolge der Auftragspositionen dndern, dann kénnen Sie das direkt in der Auftragserfassungs-
maske andern in dem Sie die Positionsnummer entsprechend lhren Vorgetl@émdern.

11. Wenn Sie alle Eingaben gemacht haben, dann klicken Sie auf den Button mit der Diskette zum
Speichern Ihrer Eingaben. Sie kénnen Anderungen zu einem spéteren Zeitpunkt jederzeit vor-
nehmen.

12. Lassen Sie sich jetzt Ihre "Buchtam Bildschirm anzeigen, in dem Sie auf den Button mit dem
"DruckerSymbol" klicken. Es dauert einen kleinen Moment, bis Sie die Buchung (Ardnage
Bildschirm sehen.

13.Imw S A G SNJ a a ik deN&ifiragesfaBs8niysmaske kdnnen Sie die Personen erfassen, die
den Gast begleiten. Dies ist auch dann hilfreich, wenn Sie einen Meldeschein erstellen méchten.
Fillen Sie die Spalten méglichst komplett@usL y { LJ £ 6§ S a. ST A S K Higkd & 3 NI
auf das kleine schwarze Dreieck den Beziehungsgrad tber ein Dropdeminauswahlen. Das
ist fir den Meldeschein wichtig.

[ I Aufiragserfassung fir: Mustermann Max Angebotsnummer: 19 - Angebot /| b4

() Aufirage anlegen + bearbeiten

| jo /-J. /J H ' y ¢, T dz Y/ - 2 :ﬁ L 9D

. v . . e -
| Zmmerauswahl Artkelauswahl Kurtaxesuswahl Speichern Buchung Rechnung Stomo  Zahlung Offnen  Drucken Berichtsverwaltung  Neue  Neuer Mireisende Kalulator  Hife
buchen - Buchung  Gast  importieren
Zimmer -Ar tikelauswahl Buchen Drucken Neu! Kalkula Hilfe e
Zimmer + Artikel | Mitresende |
» 15012022 20.01.202 Mustermann Max 01.04.1963 Teststrasse 127.. DE-147258369 | |

15.01.2022 20.01.2022 Mustermann Margot 01.01.1965 Ehepartner /Leb... | deutsch Teststrasse 12 DE-963852741

Datensatz 1von2 *+ » w4 = 7/
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2 dzZNRS RAS aoYAGNBA&ASYRS t SNE2Yy & 0SNBAGa Ay SA)
RIINDK YEAO| | dFSRBYY . v 2 Wl s @NBWE AL dzOK RASAS

missen Sie die Auftragsnummer kennen oder auswatdéoken Sie dazu am Ende der Zeile un-
0SNKFfo RSN «0SNEOKNRART(O a! y3ISo20iaadzOKSa | dzF |
chend Angebot ausSetzen Sie in der ersten Spalte das Hakchen in der Kontrollbox bei der Per-
a2y St OKS {AS NOSNYSKYSY YI OKGSY dzyR 1t A0 ¢
iiyd FY dzyiSNBY NBOKGOSYy . AfRaAOKANNNI YR ﬁéNﬁar

88 Mitreisende importieren

| Angebotssuche
|

Auswahl 2u impor tierende Mitreisende

Teststrasse 12 79674 Musterstadt  DE-147258369
Teststrasse 12 DE-963852741

Mustermann Max 0L.04.1963

Mustermann Margot 0L.01.1965 deutsch

e

Inder! dzZF G NI 3ASNFI aadzy3ayYlalsS KFroSy {AS | dzOK RSy
fFi2NBd 508 Aad aSKNI yNiGT ft AOKTZT 6Syy {AS SAyS)
maske andern mdéchte. Denn Sie kénnen hiermit den exakten Nettopreis safbgalhnell mit

den erforderlichen Nachkommastellen ermitteln und anschlieRend verwenden.

@ Kalkulationen x
|

i Kalkulationsname

Kalkulationsname: Preis 1

Datensatz 1 von 1 + - x
Berechnungen

»  Endreinigung 0,07 70,00 € 65,42056 €

SUM=70,00000 € 65,42056 €

+ - v x

Datensatz 1von 1
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YEAOTSY {AS ydzy Ay RSNJ ! dzF 4§ NI} 334 S NK lRarDdyf Ha Y¥EYA ]
RAS af{liyy&kxA8Ra RS&a ! y3So62iak RSN .askhKHihem%ieR S NI v
mehrere Berichte an dieser Stelle hinterlegt, dann kénnen Sie einen Bericht auswéhlen, indem

Sie auf das kleine nach unten zeigende Dreieck auf dem Dr8gketol klicken.

(2 Vorschau
Datei  Ansicht Hintergrund

NEB &R ORI % ) WE = Q-

L3P
Obectofmeg ¥

Feas Coceelia Ly
Maraasesplsn ¢

TEII3 Bociact Wakiews
Ic2aber Regics ucd Gocter
Forda

10283 Msocves

Bocbung
Dot aags Nummer 136 Asgedondanaan 131220}
Rechauags Nommes Buchapdina: 1313203

Sebe geehne Frau Ladyg

weles Dack fuc Ihce Buchioag. Sie ecsales hierma [hre Suchuagsbesanguag. Bme rufen Sie ves bel fagen
20 Wi sied sachec, 4313 Bie schtee Fecieetage in uctecers Mause hadea verde

Ma frevadliches Octim
Menge Basshaves Nichw  Timedd News Modt  Neweprew Meit  Bremeprse
ekim " HIWE " Miae s 1ot ¢
A . O
Ao 31
T b L ) CETIRTTN #we e mme
[re—— ® TUTERT N Bt seit mme
1 WLAN £ | Wacke 0 T ERTEN L0 L4 na
Zakduog per VISA Card 136% ¢ e 1500 ¢
Muwle Son Noma Mwie
0% 0me X 4
TN Pise 43.36¢
0% H,77e 64,73¢ W3¢
1L474¢ e L3¢
B WAN L e DO 09 BN MBS [T 2=

Uveaaiowr 0 fwo SlATLD

Sie haben jetzt eine Reileressanter Mdglichkeitenhinsichilich der weiteren Verwendung
des Dokuments:

1. Hintergrundfarbe&dndern und/oder Wasserzeichainfiigen
2. Seiteneinstellungenomehmen
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3. Das Dokument in neun verschiedene Fornmgteichern (darunter sind HTMBDE-Excel
RTD Text CSYDOCDOCX

4. Sie koénnen das Dokument direkt peMail, z.B. anhren Gasversenden. Das ist der
schnellste Weg fir ein Angebotler eine Buchungsbestatigung

5. Oder drucken Sie das Dokument einfach nur aus.

SchlieRen Sie das Fenster mit @¢uckansichtvieder und nehmen Sie gegebenenfalls Anderungen an
Ihrem Angebotor.

Sie kdénnen die von roomEasingesetzten Preisdirekt andern Dies kbnnen Sie nur in der

Spalte"Netto" machen, da die Mehrwertsteuemd der Bruttopreiglann wieder von roomEasy neu er-
mittelt werden Die Anderung deBruttopreises und eine Riickrechnung anhand dasvendeten
Mehrwertsteuersatzes igticht moglichWenn Sie "runde" Preise (Bruttopre)smdchten, dann ermit-

teln Siediese mit dem Preiskalkulat¢siehe Menl "Extrash Kalkulato}. Geben Sie aber wegen der
Problematik mit den Rundungen mindestdiiaf Stellen hinter dem Komma ein.

roomEasy beginnt beim Anlegen einer neuen Buchommger mit den Angebot(Statusl = Anfrage

bzw. Angebat Bestatigt der Gastofort oder spéater die Anfragglas Angebot)dann kdnnen Sie diese

in eine Buchung umwandeln. Offnen Sie hieraa Angebatz.B. durch Dopglklick im Belegungsplan

auf dasentsprechende Agebot(dieses hat noch die Farbe "gelb " (die Farb@mnen Sie andern). Kli-

cken Sie in der Buchungsmaskeschlie3end auf den Button "Buchung" um die Anfrage in eine Buchung
umzuwandeln (die Farbe des Balkens andert sich jetzt in "rot", das kdnnen Sie aber andern. Sie missen
im nun folgenden Fenster nochmals bestéatigen, dass Sie das tun mdchten. Hier ieahechSlie Mog-
lichkeit den Vorgang wieder abzubrechen.

Buchung e S|

Méchten Sie das Angebot in eine Buchung wandeln

la ] | Mein

Bitte beachten Sie, dass nun im Feld "Auftragsstadies Status "Buchung" = Status "2" eingetragen ist.

Auf die gleick Weise wandeln Sie eine "Buchung" in eine "Rechhuwhg. reist Ihr Gast ab, wandeln Sie

die Buchung in eine Rechnung und drucken diese aus. Eine Ausfertigung bendtigen Sie fir den Gast, und
eine zweite fir Ihre Buchhaltung. Bitte beachten Sie, dass roomEasy die Verwaltung der Nummern (An-
frage(Angebot) Buchung, Rechnung) véllig selbstandig macht, Ein manueller Eingriff ist hier nicht mog-
lich.

4.3 Buchungmit mehreren Positionen im gleichen Zimmer

Kommt ein Gasnnerhalb eines lAngereZeitraums mehrmals zu Ihnemund mdchte er fimehrere
Aufenthaltein Threm Hauswur eine Rechnungdann kdnnen Sie auch dies in roomEasy abbilden.
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Beispiel EinMonteur ist innerhalbeines Monatsmehrmalsmit Unterbrechungernn lhrem Haugu
Gastund Sie mdchten ihimmer dasselbe Zimmevermieten und der Gast oder dessen Auftraggeber
(Firma) mdchte ankEnde des Monats nur eine Rechnyrmann gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie durch Klick auf den Butttteue Buchung die Buchungsmaske

2. Erfassen Sie alle Daten wie bei einermalen BuchundGast ZahlungsartAnzahl Personen,
Standardtext An und Abreisedatum

3. Geben Sie im Fel®Reisezeitraunvon” und "Reisezeitraum bis" den ersten Zeitrammmerhalb
des Monats ein. Sie wissen, dass lhr Gadtesem Beispialom 11. Januabis zumll. Februar
bleibt, jedoch den Aufenthalt bei Ihnen ein paar Mal unterbri€rerste Anreisetermin ist am
11.01. dererste Abreisetermin am &.01. Wahlen Sie das jeweilige Datum im Feld "Anreiseda-
tum" und "Abreisedaturhaus.

4. Klicken Sie jetzt im Buchungsfenster in der Symbolleistelen Buttor'Zimmerauswaht und
wéhlen Sie das gewiinschte Zimnaeis.

5. Klicken Sie jetzt im oberen Bereich @rchungsmaskis das Feldt w S A a S T GS2hyiniNge-dzY
ben Sie das nachste AnreisedatymB. 20.01.&in. Geben Sie im Fetdw S A & ST S AdasNJ dzy 6
Abreisedatum(zB. 22.01.)ein.

6. Klicken Sie jetzt wieder auf den Butt&Zimmerauswaht in der Symbolleistén der Buchungs-
maskelinks oben und wahlen Sie §l4SELBE" Zimmeauws.

7. Wiederholen Sie di&chritte "5" und "6"bis Sie alle Reisezeitraume des Gastes erfasst haben

8. Fugen Sie dann bei Bedarf noch weitere Positionenduitaxeoder Artikel (z.B. Frihstick
tber den Klick aufeh entsprechenden Button in der Symbolleiktazu.

9. SpeicherrsSie jetzt die Buchungdurch Klick auf deButton mit dem"Disketten-Symbol"

10. DruckenSie bei Bedarf die Reservieruags durch Klick auf den Button mit dem "Drucgm-
bol" oderwandeln Sie die'Reservierung" (Anfragingebot) direktin eine Buchungum Klick
auf denButton "Buchung'in der Symbolleiste wenn der Gasschon bei der Anfrage verbind-
lich bucht.

11. Sie kénnen diBuchungsbestatigunguch direkiper Mail versendenoder diesespeichern Kli-
cken Sie hierzu auf déButton mit dem"Drucker-Symbol"und dann imDruckvorschaufenster
auf das Symbol mit defiBriefkuvert" bzw. zum Speichern auf das Symbol mit'@Eskette".

© roomEasy Giinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



Software vom Vermieter f ur Vermieter

fE %

4.4

v Auftragserfassung fir: ind Susanne Angy 55 - Angebot X
Auftrage anlegen +bearbeiten
= | » I » r . I Q= \7 pa Q 7
’ ’ ’ w vV vV VvV I 2 2 :
Zmmerauswahl  Artkelauswahl Kurtaxeauswahl Speichern  Budwng Rechrung Stormo  Zahng  Offnen Drucken Berichtsverwaltung Neuve Neuer Kalkudator Hilfe
v Buchung Gast
Zimmer + Artikel
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: |Sausewind Susanne Y, Textauswahl  Standard 1 v Rechnungsdatum: Donnerstag, 6. Ma 2021
Zahlungsart  Zahlung in Bar dankend erhalten  + Auftragsstatus Angebots Datum: i Auftrags Nr.
Betreff: |Gast wil Zmmer 5 Reisezeitraum von: | 12.07.2021  ~ Vertrags Datum: Rechnung Nr
Bemerkung: |Gast hat Geburtstag Reisezeitraum bes: | 15.07.2021 v Storno Datum: GastNr. 10041
Pers Anzahl: 2 Letzte Anderung: Status N
Bezahidatum:
Positionen
Menge Zimmer [Artkel « Leistungen Anreise Abreise Nachte Netto MwSt MwSt Summe Bruttosumme
36 | Frihstick Frihstick normal 1 8,490€/0,19 57,48 € 360,00 €
36 | Kurtaxe Berechnung pro Nacht fir Gaste 12.07.2021 13.07.2021 1 1,50€|0 0,00 € 54,00 €
/4 1 Zimmer 130 0G (3 07.06.2021 20.06.2021 13 45,00 € 0,07 40,95€ b25,95!
1| Zimmer 130 0G 274 28.06.2021 30.06.2021 2 45,00 €/ 0,07 6,30€ 96,30 €
1| Zmmer 130 0G 24 12.07.2021 15.07.2021 3 45,00 €| 0,07 9,45€ 144,45€
SUM=144,90 € SUM=114,18 € SUM=1.280,70 €
v x

Datensatz 1 von § ’ » o

Buchungmit mehreren Positionen in unterschiedlichen Zimmern

Mdchten Sie ireiner Buchungnehrere Zimmerzusammenfassen, weil Sie z.B. eine Anftaal@mmen

fur eine Familie mit zwei erwachsenen Kindern und den Grol3eltern. Méchte ded@ashur'EINE"
Rechnungdann mussen Sie die bendtigten Zimmer in einer Buchung (wird dann zu einer Rechnung) zu-
sammenfassen. In dieseBeispielbenttigen Sialrei Zimmer,entweder mit denselben An und Ab-
reisedatumoder mit verschiedenen Amnd Abreisedaten

Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1.

N

OffnenSie die Buchungsmaskgutton "Neue Buchurigund geben Sie die Daten wie bei einer
normalen Buchung ein (Ga&ahlungsartAnzahl Personen, StandardteAinreise und Abreise-
datum).

Waéhlen Sie dann dasste Zimmeraus

Klicken Sie dann im Buchungsfenster wieder aufBlgiton "Zimmerauswalhil links oben in der
Symbolleistaum das nachste Zimmawuszuwéhlen. roomEasy behéaltstenreise und Abreise-
datum bei.

Hinweis Ist das Anund Abreisedatununterschiedlich, z.B. weil dierof3eltern spéater anreisen
und friher abreisendann andern Sie das Anreisedatumd das Abreisedatum im unteren Be-
reich des Buchungsfensters in dem entsprechenden Zinaimer

Wiederholen Sie die Punkte 3 und 4 bis Sie die gewiinschte Anzahl von Zimseerinen Bu-
chungzugeordnet haben. Bitte beachten Sie, dass Sie dann nur eine Buchung erzeugt haben und
dass auch nur ein Dokument erstellt wird (Angel®achung, Rechnuhg

Sind alle Zimmen der Buchungingetragen, kénnen Sie noch weitere Positionen wiekdie
taxe (siehe Button "Kurtax@uswahl") oder Buchungspositionavie z.B. da§rihstick(siehe
Button "Artikelauswal) hinzufiigen.
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Hinweis Friihstiick ist immer separat zur Ubernachtungler Buchung einzutragen, da das
Friihstiick einemnderen Mehrwertsteuersatavie die Ubernachtung hat. Denken Sie bitte da-
ran, dasgsoomEasy immer mit Nettopreiseralso ohne Mehrwertsteuerechnet. Sie kbnnen
Nettopreisebequem direkt in roomEasy mit dem integriertéfalkulator" ermitteln, diese ko-
pieren und mit der Tastenkombination "Strg + V" in das Preisfeld in der Buchungsens#ske
gen.

In der nachfolgenden Abbildung sehee 8ine Anfragenit mehreren Zimmern.

v Auftragserfassung fiir: Sperrling Monika Angebotsnummer: 54 - Buchung X
Auftrage anlegen + bearbeiten
= ' 4 ' 4 r ’ (Ve \7 P E\) 7
/ 7 7 w vV vV VvV VR 2 2 $
Zimmerauswahl Artkelauswahl Kurtaxeauswahl Speichem | Buchung Rechnung Storno  Zahlung  Offnen Drucken Berichtsverwaltung teve Neuer Kalkulator Hife
buchen v Buchung  Gast
Zimmer + Artikel
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: |Sperring Monika v Textauswahl | Standard 1 v Rechnungsdatum: |Donnerstag, 6. Mai 2021
Zahlungsart  Zahlung in Bar dankend erhalten  ~ Auftragsstatus Angebots Datum: 14 Auftrags Nr.
Betreff: Reisezeitraum von: | 02.06.2021 - Vertrags Datum: 14 2 Rechnung Nr.
Bemerkung Reisezeitraum bis: | 16.06.2021 - Storno Datum: GastNr
Pers Anzahl: |2 Letzte Anderung: Status Nr.
Bezahidatum:
Positionen
Menge Zimmer /Artikel = Leistungen Anreise Abreise Nachte Netto MwSt MwSt Summe Bruttosumme
» ¥ Ferienwohnung 140 DG bz 02.06.2021 16.06.2021 14 45,00 € 0,07 “,10€ 674,10 €
1| Ferienwohnung 150DG  |{DZ 02.06.2021 16.06.2021 14 45,00 €| 0,07 44,10€ 674,10 €
1| Zmmer 110 EG 74 02.06.2021 16.06.2021 14 45,00 € 0,07 44,10€ 674,10 €

SUM=135,00 € SUM=132,30 € SUM=2.022,30 €

- v x

L] “ ‘ Datensatz 3 von 3

4.5 Buchungen &ndern

Nichts bleibt wie es ist! Das gilt auch flr Buchungen. Wenn Sie eine Buchung andern muissen, z.B.
weil:

9 der Gast einen Tag spater anreist oder
9 einen Tag friher abreist.
1 Wenn Sie Ihrem Gast ein anderes Zimmer geben modmigssen, d.hveregenin ein anderes

Zimmer
1 Wenn Ihr Gast pl6tzlich anruft und ein weiteres Zimmer bendtigt
1 uvm.

roomEaswnterstiitzt Sie bei diesen Aufgaben durch einfache Bedienung. Nachfolgend zeigen wir Ihnen
anhand einiger Fallbeispiele wie Sie mit diesen Buchungsénderungen in roomEasy umgehen.

1 Der Gast andert seine Reisedauer
Entweder weil er spater/friher anreisder friiher/spéater abreistGehen Sie in diesem Fall wie
folgt vor: Gehen Sie zu der Buchung auf dem optischen Belegungsplan. Klicken Sie mit der linken
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Maustaste auf die@®OKdzy 3® 5AS . dzOKdzy3d 6ANR ydzy YAlG SAy:
0aASKS yIOKT2f 3SYRS DN} FTA]l . dzOKdzy3d Ay %AYYSNJ
Gast hat bei Ihnen angerufen und gefragt, ob er auch noch einen Tag langer bleiben kann, also

in diesem Beispiel anstatt bis zum 08. Marz méchte er bis zum 09. Mérz bleiben. Da das Zimmer

am Folgetag noch frei ist, konnen Sie dem Gast zusagen. Die Anderung machen Sie ganz einfach
indem Sie am rechten Rand der Buchung die Maus platz{desrMauszeigr verandert sich)

und bei gedriickter linker Maustaste den Balken einfach bis zum 09. Méarz ziehen, d.h. verlan-

gern.

@ L] reomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roo
Buchungen Rechnungen Termine Auswerkungen Extras Stammdaten HilFe
7 - Heute = -, - -
Anreise: | 17,12,2009 ~ / 4 @ &, () (1) (i) _
= £ Morgen 2 & /J L / v
abreise:  21.10.2016 + | An-fbreiseliste - . Meue Meuer Gast Gaste &ngebote Auftrage offene Akt
»~ Ubermorgen Euchung Rechnungen
Gask Zimmer  Typ o~ N Anreise  Abreise + | La Perla, Monte Sole, Wista Lago, Casa Angelo, Appartemento La Selva, Willa Monte Rosa, Studi
b Hetr Za... Rosenmontag {03,035, 2014)
Herr Fi... |Studia ... [Uberna... 3|28.01..., |31.01.2... Ros... Fas.. #Asc., 600 FFr 85 9
FrauId... |CasaA... [Uberna... 3|29.01.... |01.02.2...
Frau St... |Studio ... |(berna... 14|17.02.... |03.03.2... |Niederle Konrad - 92 Buchungsnummer : |
Farnilie ... [La Perla  |(berna... 6|30.08.... |05.09.2... La Perla Miederle Konrad - 92 Buchur
Herr G... |Vistal... [Uberna... 3(07.02.... [10.02.2..
Herr R... |Appart... [(berna... 5|03.03.... |08.03.2... 4 Nalte Zahatias - Bauer Rudalf - 84 Buchy
FrauD... |Appart... |Ubsrna... 312308, |26.01.2... Maonte Sale
Herr Cl... |Appart... |Oberna... 2|24.05.... |26.03.2...
Herr Pa... [LaPerla  |Uberna... 90104, 10042, | Lenfier Ben - &% Budesn]
Herr ... |Casa A... [Uberna... 5|23.01.... |28.01.2... -
Yiska Lago
FrauT... |Appart... |Oberna... 312512, |28.12.2...
Herr ... |Vista L., |[Uberna... 427,01, |31.01.2,.,
- 4@ Ciniella Patril - Kigfer Thomas - 95 Buct
Porf, H... [Monte ... |Oberna... 3/18.02..., |21.02.2..,
. — Casa Angelo
Frau Gi... |Casa R... |Uberna,.. S07.0z... [12.02.2...
@ L] reomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: reemEa
Buchungen Rechnungan Tetrine Auswertungan Extras Starnmdaten HilFe:
' " Heute ) 0 o 0 4
Anreise: | 17.12.2009 - / £ @ vy A Ay e
= £ Margen 2 & W 4 P 4
abreise:  21.10.2016 ~  An-phreiseliske - Mee Meuer Gast Gashe Angehoke Auftrige offene Akkualisiere
- Ubermorgen Buchung Rechnungen
iaask Zimmer Typ P ] Anreise  Abreise « | La Petla, Monte Sole, Vista Laga, Casa Angela, Appartementa La Selva, Villa Monke Rosa, Studio Gr:
» Herr Za... Rosenmontag {03.03,2014)
Herr Fi... | Studio ... |Uberna... 3|25.01.... [31.01.2... Ros... Fas.. #sc,.. 6Do  7F 853 950
FrauId... |Casa A... |Oberna... 3|za.01.... |01.02.2...
Frau St... |Studio ... |Uberna... 14|17.02.... |03.03.2... |Niederle Konrad - 92 Buchungsnummer: - ZimmEI IMa;
Familie ... |La Perla | Uberna... &|30.08.... (05.09.2... La Perla Miede
- —p—
Herr G... |WistaL... |Oberna... 3|07.02.... |10.02.2...
Herr R... |&ppart... [Uberna... 5|03.03.... |08.03.2... 4@ Molte Zaharias - Bauer Rudalf - 84 Buchungsr
FrauD... |Appart... [(berna... 3|23.01.... [26.01.2... Maonte Saole
Herr Cl... |&ppart... |Uberna... Z2|24.03.... |26.03.2...
Herr Pa,.. |La Perla Elberna... 2101.04,,., |10.04.2.., | e By = £ ENE D E T
Herr I, |Casa &, |Oberna,., 5|23.01,.., |28.01.2.., -
Viska Lago
FrauT... |&ppart... |Oberna... 3|25.12.... [28.12.2...
Herr Cl... |VistaL... |Oberna... 4|27.01.... [31.0L.2...
- <A Ciniello Patrik - < Kiefer Thomas - 95 Buchung:
Potf. H... |Monte ... [Oberna... 3[18.02.... [21.02.2...
- " Caza Angelo
Frza T Taca D Mhavm= cin? n? 1202 2

Bitte beachten Sie, dass roomEasy bei solchen Anderungen noch ein Hinweisfenster einblendet
(siehe nachste Abbildung), da Sie eventuetlitonen im Angebot, bzw. in der Buchung
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anpassen mussen z.B. Anzahl Frihstick oder Anzahl Kiliagee

Wichtig: roomEasy passt die Zimmerbelegung automatisch an, d.h. verlangert in der Buchung
den Zeitraum um einen Tag in diesem Beispiel und andeft disccRechnungssumme. Sie mis-
sen wie oben erwéahnt aber von Hand manuell die tbrigen Positionen in der Buchung anpassen
(Fruhstuck, Kurtaxe) falls erforderlich.

Ubernachtungsdaten gesndert. Iél

| & Vergessen Sie nicht, den Preis zu anzugleichen und Gberpriifen Sie, ab
" noch andere Optionen anzupassen sind, zum Bsp. die Kurtaxe!

1 Der Gast soll in ein anderes Zimmer verlegt werden (gleiche Anraisd Abreisezeit)
Sie mochten den Gast in ein anderes Zimmer verlegen, weil Sie das ihm urspringlich zugewie-
sene Zimmer anderweitig verwenden mochten. Hierzu gehea8idie Buchung im optischen
Zimmerbelegungsplan und klicken mit der linken Maustaste auf die Buchung (wie oben be-
AO0OKNASOSYu®d 5AS . dzOKdzy3d 6 ANR Y dafiesérm Beisgeh Y SY ¢
GASRSNI RAS . dzOKdzy3d AYobeASRSNI S8EI Y2ENF RAGaOIR Y SI
selbenAndzy R ! 6 NBAaST SAGNI dzy | dzOK y20K RI & “%AYYSN
Ihrem Gast lieber das etwas gréRere Studio zum gleichen Preis zur Verfigung stellen.
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roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEas:

Buchungen

Anreise; | 17.12.2009

Abreise:  21.10.2016

Rechnungen

~  An-Abreiseliste

-

Anund Abreise

Termine

&

Auswertungen Extras Stammdaten

" Heute

' Margen

- Ubermorgen

Gast Zimmer Tvp Un Anreise  Abreise
3

Herr Fi... |Stodio ... |Uberna... 3 31.01,

FrauId... |Casa ... |Uberna... 3 01.02.2...
Frau St... |Studio ... |Uberna... 14 03.03.2...
Familie ... |LaPerla |Uberna... 3 05.09.2...
Herr G... |WistaLl... |Uberna... 3 10.02.2...
Herr R... |Appart... |Uberna,.. 5 08.03.2.,..
FrauD... |Appart... |Uberna... 3 26.01.2...
Herr Cl... |Appart... |Uberna... z 26.03.2...
Hetr Pa... |LaPerla |Uberna... a 10.04.2...
Herr Cl... |Casa A... |Uberna... 5 28.01.2...
FrauT... |&ppart... |Uberna,.. 3 28.12.2...
Herr Cl... |WistaLl... |Uberna... 4 31.01.2...
Paorf. H... |Monte ... |Uberna... 3 21.02.2...
Frau Gi,., |Casa R... |Uberna... 5 1z.02.2..
Frau &... |VistaLl... |Uberna... 3 02.03.2...
FrauIri... |LaPerla |Uberna... 3 02.03.2...
Herr Kl... |Studio ... |Uberna... 2 21.03.2...
Farilie ... |VistaLl... |Uberna... 4 18.03.2...
FrauM... |LaPerla |Uberna... 14 21.06.2...
Forf. H... |[LaPerla |Uberna... 7 16.01.2...
Herr M... |Zimmer.., |Uberna... ] 26,01.2...
Herr Cl... |Villa Ma.., |Uberna... 2 02,04.2...
FrauD... |Monte ... |Uberna... 5 27.12.2..,
Frau i, |Stodio .. |Oberna... 3 05.02.2...
Ev=ii Sk l2Darla [Tharns al1an 207

P =» P

Meue Meuer Gast Giste
Euchung

Hilfe
AW W Y
Angebote Auftrage offene Akkualisieren
Rechnungen
Buchungen

“ | LaPerla, Monte Sole, Wista Lago, Casa Angelo, Appartemento La Selva, Willa Monte Rosa, Studio Grar

La Parla

Monte Sole

Viska Laga

Casa Angelo

Appartemento La Selva

Yilla Monte Rosa

Studio Grande

Rosenmontag (03,03, 2014)
. Ros... Fas... #sc,., 6Do  FFr 8353 95

|Niederle Konrad - 92 Buchungsnummer: - ZimmEI I

| Molte Zaharias - 91 Buc | | Bauer Rudalf - 4 Buchure

| Laufer Egon - 94 Buchungsnumme

| Ciniello Patrik - 90 Buch | | kiefer Thomas - 95 Buchu

| Ditkrmann Reinhard - 96 Buchungsnurinme |

4@ Yon 1, Mrz Bader Ruth - 83 Buchungsnurimer | E

aUuhl

Ziehen Sie jetzt die mit derdlis bereits markierte Buchung bei gedrickter linker Maustaste
SAYFFOK yIOK dzyiSy I dzF RI a

BAYYSNI af (dzRA 2
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roomEasy verbunden mit dem Server: localhest Datenbankname: roomE3

Buchungen Rechnungen Termine AUsWertUngen Extras Stammdaten Hilfe
) ] "' Heute = e 7 7= ”
Anreise: | 17.12.2009 - iﬂ?j : orgen @ ??J 7~ /|T| /'|'[| /'|'[| v
abreise:s | 21.10,2016 ~  An-Abreiseliste - Meue Meuer Gast Gaste Angebote Auftrage offene Aktualisiere
' Ubsrmorgen Buchung Rechrungen
Gask Fimrner  Typ & 0W Anreise  Abreise « | LaPetla, Monte Sole, Wista Lago, Casa Angelo, Appartemento La Selva, Willa Monte Rosa, Studio Gr.
» Herr Za... Rosenmontag (03,03,2014)
Herr Fi,.. |Studia ... |Uberna... 32801, (31012, Ros... |Fas... |Asc... | 6Do | 7Fr | 853 | 950
Frauld... |Casa &... |Uberna... 3|29.01.... |01.02.2...
Fraust... [Studio ... |Uberna... 14|17.02.... |03.03.2... E
Familie ... |La Perla  |Uberna... 30.08.... |05.09.2... LaFerla

Herr G.., |WistaLl... |Uberna... or.02... 10022,

03.03.. |08.03.2... 4 Molke Zaharias - Bauer Rudolf - 84 Buchungs!
23.01.... |26.01.2... Morke Sole

24,053, |26.03.2...
01.04.... |10.04.2...

Hetr R... |&ppart.., [Uberna,..

FrauD... |Appart... [Uberna...

Herr Cl.. |Appart.,. |Uberna...

Herr Pa... [La Perla  |Uberna...

| Laufer Egon - 94 Buchungsnummer :

Herr Cl... [Casa &... |Uberna...

3]

8

5

3

z

9

S1z3.01... |25.01.2...
FrauT... |Appart... |Uberna... 312512, |25.12.2...

4

3

5

3

3

2

4

Viska Lago

Herr Cl.. |wistaL... |Uberna... 2700, 31012,
- 4a Ciniella Patrik. - £ Kiefer Thomas - 95 Buchung
Parf. H... |Monte ... |Uberna... 18.02.... |21.02.2...

Frau Gi... [CasaR... |Uberna... 07.02,... [12.02.2.., Casa Aingelo

Frau&... |wistaLl... |Uberna... 2702, |02.03.2...

Fraulfi... |La Perla | Uberna... 27.02.... |02.03.2... | Dittrnann Reinhard - 96 Buchungsnumme |

Herr Kl... |Studio ... [Oberna... 19.03.... |21.03.2.., Appartementa La Selva

Familie ... [WistaL... |Uberna... 14.03.... |15.03.2...

FrauM... [LaPerla |Uberna... 14|07.06,... [21.06.2,.. 4@ Yon 1. MrzBader Ruth - 83 Buchungsnum IE
Porf, H... [La Perla  |Uberna... 7(09.01.... [16.0L.2.. Yilla Monke Rosa

Herr M... |Zimmer... |Jberna... g[18.01.... |26.01.2..

Herr Cl... |¥ila Mo... Flherna... Z|31.05.... |02.04.2... @ INiederIe Konrad - 92 Buchungsnummer: - Zimmel
FrauD... |Monte ... |Uberna... Slez.e.. |27.12.2.., Tuushe Gl

Frau @Gi... |Studio ... |Uberna... 3|02.02.... |05.02.2..

roomEasy 0Offnet wieder das nachfolgende Fenster und macht Sie darauf aufmerksam, dass Sie
unter Umstanden die Buchung anpassen miissen.

Ubernachtungsdaten geindert. Iﬁ

b Vergessen Sie nicht, den Preis zu anzugleichen und (berpriifen Sie, ob
noch andere Optionen anzupassen sind, zum Bsp. die Kurtaxe!

Hinweis: Verschieben Sie mit der Maus eine Anfrage, Buchung oder Rechnung von einem Zim-

mer auf ein anderes Zimmer, andert roomEeasl L / dert Rreis. Sollte also im obigen Beispiel

RFca %AYYSNI af I 193RI q 2ENIS yb [MYKRI Ry @z % EWXOY S NJ o {
dann bleibt der Preis der Buchungveréandert! Inr Gast kann nichts daftir, wenn Sie ihm ohne
Abstimmung ein teureres Zimmer zuweisen.

Der Sachverhalt @ndert sich natdrlich, wenn Ihr Gast ein gré3eres und teureres Zimmer verlangt.
IndiesemFtt (1 yyidSy {AS AKY SoSyFlrftta RIFIa %AYYSN
hinweisen, dass es teurer ist und er dies bezahlen muss. In diesem Fall kbnnen Sie so wie oben
beschrieben verfahren. NachdeBie die Buchung auf das andere Zimmer mit dau$/

© roomEasy Giinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



fE %

easy to use

Software vom Vermieter f

ur Vermieter

I easy for you

T roomEasy

verschoben haben, 6ffnen Sie die Buchung durch Doppelklick auf die Buchung und andern den

Preis in der Buchung ab.

Ihr Gast ruft bei Ihnen an und fragt nach, ob er noch ein zweites Zimnuen gleichen Anund

Abreisezeitpunkt hinzubuchen kann

Bleiben wir beim obigen Beispiel. Wir haben zuerst die Buchung um einen Tag verldagert

g2y

Zimmerreservierung hinzukommen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:

m¥FFySy {AS RAS

dzOKdzy3 Ay %AYYSNI a{ (dzRA 2

BAYYSNI %f YY S BING § GdzR AZF D NI ytRoS doch@iSe\Nevedlek 2 6 Sy

D NJ

Auftragserfassung fiir: Niederle Konrad Angebotsnummer: 92 - Buchung

[

®—~
E Auftrage anlegen + bearbeiten

= = F

Y Y y

i [ r 4 r 4
v v v v

& ' 'S
Zimmerauswahl - Artikelauswahl - Kurtareauswahl  Speichern | Buchung  Rechnumg  Stormo Zahlung
buchen
Zimmer-Artikelausmahl Buchen
Zimmer + Artikel | Zimmerbelegung + Buchungen
Kundendaten Auftragsstatus + Texte
Kunde:  [Miederle Konrad - Textauswahl | Standard 1 -
Zahlungsart | Zahlung per EC Card - Auftragsstatus
Betreff: Reisezeitraum vor:  03.03.2014 -
Bemerkung: Reisezeitraum bis;  09.03.2014 -

Pers Anzshl: (2

Positionen

Menge

Zimmer/Arkikel & Leistungen Anreise Abreise

’ 1 studio Grande ‘Winker bei 2 Personen 03.03.2014  09.03.2014

Datensatz 1 von 1 b

&

ne

OFfnen

o]

Datumsangaben + Nummern

Rechnungsdakum:
Angebots Dakurn;

Yertrags Datum:

25

e

Drucken

rucken

Storno Datum:

#= Neue Buchung

7% Meuer Gast

Meu!

Samstag , 25, Januar 2014 -
26,12,2013

26.12.2013

Letzte Anderung |25.01.2014 19:33

Machte  Metto

[

(=} £5,00 € 0,07

SM=6...

L]

FWSE Summe

SUM=z27,30€

&£ 2

-
Kalkulator Hilfe:
Kalkulator Hilfe:

Auftrags MNr, |92

Rechnung Nr.
iaast Nr, 10055
Status Mr, |2
Bruttosumme

SM=417,30€

v x

&

b

Die Buchung enthalt im Moment nur eine Position mit der Belegung deg %iM.:
gAaasSys RI aa

DN} yRSa® {AS
eSiiTd Ay
merauswabhldialog:

a

AY aStoSy

dzOKdzy 3aFSyaiSN) 20Sy fAyla

a{ GddzRA 2
%S A G NI dzy
I dzZF RSy
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[ Niederle Konrad Anreise: 03.03.2014 Abreise: 09.03.2014 [E=SRE
Zimmer &

Raum Nr GE_Kurz... ZL_Leistungstext Dop... Zustel... MaxB... MinE... Zimmerpreis Saison Be... Saison Yon Saison Bis Belegun... Belegun...

Zimmer: Appartemento La Selva

+ Zimmer: Casa Angelo

» Zimmer: Casa Reha

+ Zimmer: La Perla

+ Zimmer: Monte Sole

» Zimmer: Studio Grande

» Zimmetr: ¥illa Monte Rosa

+ Zimmer: Yista Lago

Montag, 3, Marz 2014 - Montag, 10, Marz 2014 Montag, 10, Marz 2014 - Donnerstag, 13, Marz 201
4 L2

Sie kdnnten jetzt jedes beliebige Zimnaiswahlen, allerdings wiirde roomEasy die Belegung
GSNBSAISNYy=S RIF FE€S %BAYYSNI I dzi SNI YAYYSNI aof |t
1Sy aldaidladsS R2LIISE G FdzZF RAS %SAES a¥%AYYSNY
sehen kdénnen, Oernimmt roomEasy diese Belegung mitndelben Arund AbreisedatenSie

missen lediglich Positionen wir Frihstlick manuell anpassen.
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-
r = Auftragserfassung fiir: Miederle Konrad Angebotsnummer: 92 - Buchung Iéj
E Auftrage anlegen + bearbeiten
) ) P ] = . p
p 7 7 H P f p f p ? p /? Cp& \?j} #s Neue Buchung =® l?
& & & 4 v 4 4 > A H
Zimmerauswahl  Artikelauswahl  Kurtaxeauswahl Speichern | Buchung  Rechnung  Storno Zahlung  &ffnen Crucken 2, Meuer Gast Falkulator Hilfe:
buchen o
Zimmer-Artikelauswahl Euchen Drucken Neu! Kalkulator Hilfe:
Zimmer + Artikel | Zimmerbelegung + Buchungsn
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Mummern
kKunde: | Migderle Konrad - Textauswahl | Standard 1 - Rechnungsdatum:  Samstag , 25, Januar 2014
Zahlungsart  Zahlung per EC Card - Auftragsstatus angehots Datum: | 76.12.2015 Auftrags Me, (92
Betreff: Reisezeitraum von:  03.03.2014 v Wertrags Datum: | 26.12.2013 Rechnung Mr,
Bemerkung: Reisezeitraum bis: |09.03.2014 M Skorno Datum: Gast Mr. | 100E5
Pers Anzahl; 2 Letzte Anderung |25.01.2014 19:39 Status Mr, |2
Positionen
Menge  ZimmerfArtikel  « Leistungen Anreise Abreise Machte  Netto Mk MwSk Summe Bruttosumme

13 Winter bei 2 Personen 03.03.2014 09.0: 9 & 65,00 € 0,07 27,30€ 417,30 €
1| Studio Grande ‘Winter bei 2 Personen 03.03.2014 .03, 65,00 €|0,07

SM=1... SUM=54,60€ SUM=534,60€

L “ 4 Datensatz 2 von 2 3 M [Tl - < x

1 Sollte Ihr Gast zu einem spéateren Zeitpunkt anrufen um lhnen mitzuteilen, dass er das zweite
Zimmer nun doch nicht bendétigt gehen Sie wie folgt @mmer aus Buchung entferngn
Offnen Sie die Buchung durch Doppelklick mit der linken Maustaste, markieren Sie das Zimmer,
St OKSa yAOKUO YSKNI oSyl GA3G 6ANR O6KASNI “LAYYS!
oo aAydzl SAOKSY 'Y dzy G SNBY NB OMaszimme Kyt jeiztS NNI y
von der Buchung und im optischen Zimmerbelegungsplan entfernt.
Hinweis:Sollten von dieser Zimmerkorrektur noch andere Positionen wie Friihstiick oder
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Kurtaxe betroffen sein, dann mussen Sie diese in der Buchung manuell andern!
'® £ Auftragserfassung fur: Miederle Konrad Angebotsnummer: 92 - Buchung I@w

Auftrage anlegen + bearbeiten

e e = i 4 g ] P > . T g -
b & - > H ad ol wd wd f& :_j_‘ #5 Neue Buchung = ‘,
rd & r'd v v v v bt s H
Zimmerauswahl  Artikelauswahl  Kurtaxeauswahl  Speichern | Buchung  Rechnung  Storno Zahlung  Offnen Crucken 2, Neuer Gast Falkulator Hilfe:
buchen :
Zirnmer-Artikelauswahl Buchen Drucken New! Kalkulatar Hilfe:

Zimmer + Artikel | Zimmerbelegung + Buchungen

Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Mummern

¥unde: |Mizderle Konrad - Textauswahl Standard 1 - Rechrungsdatum:  Samstag |, 25, Januar 2014 -
Zahlungsart  Zahlung per EC Card - Auftragsstatus Angebots Datum: | 26,12.2013 Auftrags Mr. |92

Betreff: Reisezeitraum von:  03.03.2014 h ‘ertrags Datum:  |26,12,2015 Rechnung Mr.
Bemerkung: Reisezeitraum bis: |09.03.2014 h Shorno Datum: Gast My, | L0055
Pers Anzahl: 2 Letzte fnderung |25.01.2014 19:44 Stakus Mr, |2
Positionen

Menge  ZimmerfArtkel  + Leistungen Anreise Abreise Machte  Metto Twsk MwSk Summe Bruttasurme

3 I8 Studio Grande ‘Winter bei 2 Personen 03 20 & 65,00 € 0,07

SUM=6... SUM=27,30€ SUM=417,30€

i “ 1 Datensatz 1 von 1 + " W - v X

4.6 Neuer Gast

Legen Sie neue Gasda, indem Sie auf den Button "Neuer Gadicken.

In der nun folgenden Eingabemadi@nnen Sie die Adresse lhres Gastes und weiter Informationen hin-
terlegen. Sie kénnen sowohl eine private und zusatzlich eine Rechnungsaehfassen.

In der Eingabemaskér Gastehaben Sie diddglichkeit, sich direkt verschiedene Informationen zum
jeweiligen Gasabzurufen. Dazu gehort z.B.:

die Abfrage des Umsatzes,

die Abfrage der Buchungen

die Abfrage der laufenden Angebote
die Aldrage dergestellten Rechnungen

hPobhpRE

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hilfe
I Heute f=Y - - > / . s =
Anreise:  13.01,2013 - 7 - ﬁ >~ g o e of <o | Refresh ein
e B s 5 2 a v & ©
Abreise: | 23.04.2014 +| An-sbreiseliste -, heus Meuer Gast  Gaste  Angebote  Auftrage offens Aktualisieren Kalender Dokumente Freise O Refreshaus
£ U= Buchung Rechnungsn
Anund Abreise Buchungen Buchungskalender Dokuments Zimmerpreise Autom. Ref...

Erfassen Sie nun die Daten lhres Gasteler GasteMaske.
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r |
i = " - Gast Formular: Nadine Farster @
E kundendaten
zn | P B p G | 9
LI 49 4l ¢ Rechnungen -
Meust Gast Gastadresse Firmenadressa Adftrage Hilf e
o Umsatz
Adresse Abw, Rechng &. .. Buchungen Hilfe
Murmmer + Datum
Kunde Mr.: 10078 abweichende Rechnungsanschrift Erfassungsdatum  |24,12,2013 11:05
var- Machname Telefon, Fax + Email
Firmenname: Telefon: 07121492335
Tikel: Mobiltelefon:  0172/19334173
Yorname:  Madine Fax:

k.ein Bild worhanden
Machname:  Forster

Emall:  nadine.fostster@imail de

Anrede Frau -
Emnailz:
mebaren: -
Adresse
Bemerkungen zum Kunden
Strasse:  Zeppelinstr. 66 Hochzeitsreise|
Flz: 74888

wiohnort:  Friedrishafen

Land: Deutschland -

Bitte beachten Sie,

Sollten Sie fur den Gasine Firmenadressanlegen missen, dann klicken Sie bitte in der gedffneten
Erfassungsmaske auf d8aitton "FirmenadresseMochten Sie die Firmenadresse auch auf dem Ange-
bot, der Buchung@der Rechungandrucken, dan setztenSie bitte noch das Héhen im Feld "Abwei-
chende Rechnungsanschtifsiehe oben).
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f |
i = " - Gast Formular: Madine Farster @
E kundendsten
o Angebaote .
2 @ . ?
S + Rechnungen -
Meust Gast Gastadresse Firmenadresse Adftrage Hilfe
o Umsatz
Adresse Abw, Rechng &. .. Buchungen Hilfe
Mummer + Datum
Kunde Mr.: |10078 Abw, Kunden Mr.: |20054 Erfassungsdatum  |24.12,2013 11:05
Yar- Nachname Telefon, Fax + Email
Firmenname:  ODV Cosulting GmbH Telefon:  02022/152535
Titel: Mobiltelefon:  0160/15253548
Yorname:  Madine Fa:
Kein Bild vorhanden
Machname:  Férster Ernail: info@odv-consulting. de
Anrede  Frau -
Geboren:
Adresse Bemerkungen zurn abw, Empfanger
Strasse: A Weiher S software filr Gastronomie]
Flz: 40000
wiohmort:  Kéln
Land: | Deutschland
A
4.7 Gaste

Uber den Buttor'Géaste' 6ffnen Sie eine Maske, welche alle erfassten Gaste enthalt. Durch einen Klick
aufeine Zeile irder Tabelle 6ffnet sich die Stammdatenmaske fir Gaste und Sie kdnnen diese bearbei-
ten. Bei umfangreichen Listen kénnen Sie die Tabelle nach $gubdte auf oder absteigendsortieren.

Klicken Sie hierzu einfach auf die tsprechendeSpalteniiberschrift UberFiltereinstellungenkénnen

Sie auch gezielt nach Informationen in jeder Spalte suchen. Sie kdnnen ferner diisastecken und

in verschiedene Formaxportieren(PDF Excé), oder direkt als Maiersenden. Klicken Sie hierzu auf
das Menu "Druckeh
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Pf'-?' GastListe =NAEIN[ X
Drucken  Meu Hilfe v
Gast ID Yornare Machnarne Fitmennare  Plz Land ID Wahnart Strasse Telefon Mobilkelefon =
v | |
10074 |Ruth Bader TR33Z n} Engen Richard-5ta. ..
10075 | Patrik, Ciniello 88954 D Ismnaning Stephan-Ja...
10076 | Reinhard Dittmann 88774 D Rauenstein | vYogelhalde 12
10077 |Franz Engesser 45675 D Kéln Bahnhaofstr...
10079 | Monika Glatt 10000 D Eerlind Im Glocken...
10080 | Fritz Hall 20000 D Duisburg Beethover, .,
10081 | Mike Issig 30000 D Braunschweig | Petersfelss. ..
10082 | Berhold Jordan 40000 D Duishurg Turmstr, 27
10053 | Alfred Kaiser 50000 D Mainz St.-Markin-..
10034 |Egon Laufer &O000 n] Frankfurt Breite 15
10085 | Cristine Muffler 70000 D Stuttgart A Maxenb, ..
10088 | konrad Miederle 50000 D Minchen Seestr, 4
10089 | Gisela Giskerle 20000 D Mirnberg Hermann-H...
10090 | Silvio Paddiz 10000 D Dresden sonnenbihl, .
10091 | Xirgen Quengel 11000 D Potsdam Metzgergas. ..
10092 | Paula Riegel 12000 D Rostock. Kelkenstr, 1
10093 | Susanne Sauker 14000 D Buxtehude Hewenweg 54
10094 | Jirg Tibken 15000 Eif Weimar Mariabrunn.. .
10095 | Skefanie Lkl 11111 RUS Moskau Jabnstr, 48
10096 | Gerd Vogel oy ] Tokio MontFortstr, 9
10097 | Annemarie wieber 44444 IS4 Mews York, Dillmanshaf. ..
10099 | Gerhard varbad 17000 =12 Londaon Belchenblic. ..
10095 | Doris REvErmann 16000 F Patis Bachstr, 3
10100 | Tanja Ziegler 18888 E Madrid Otkmar-Bau, .
10036 | Maximilian Hauser 77EE9 n] Bablingen Am @raben 23
[Datensatz 1 wvon 70 4 " ] v e e

Nach dem Klick auf den MenutpunBrucken' 6ffnet sich die Druckvorschaies Dokuments. In der
Menuleistehaben Sie verschiedenen Mdglichkeiten um Bescheinungsbild des Ausdrucks zu beein-
flussen.

(3 Vorschau @El-z_hj
Datei  Ansicht  Hintergrund -
BN EEeBIR ORI &K 4 Faoa b-=2-8-

Sie kénnen im Menu "Datei" z.B. das Dokument exportie@niches erreichen Sie, wenn Sie auf das
Symbol mit der Diskette und dem weietBim Hintergrund klicken. Es stehen lhnen insgesamt neun
verschiedene Exportformate zur Verfigung, darunter auch das ExcelfoBmeababen aber auch die
Mdglichkeit, das Dokument direkt alsMail zu versenden. KlickeneShierzu auf den Button mit dem
Briefumschlag.

Folgende weitere Funktionen stehen lhnen hier zur Verfigung:

1. Suchen(z.B. nach Texten oder Zahlen)
2. Anpassender optischen Erscheinung)
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Offnenvon anderen Dateien

Speicherrder Datei

Druckenmit Vorauswahl der Druckeinstellungen

Direkt oderSofortausdruck

Seiteneinstellungen

Kopt und Ful3zeilereinstellen

Skalierung(vergréRern / verkleinern der Ansicht)

10 Hintergrundfarbedes Dokuments &ndern

11. Wasserzeicherinfligen z.B. wenn es sich um einen Entwurf eines Dokuments handelt

CoNO kW

Testen Sie einfach die Mdglichkeiten, die Ihnen roomEasy hier bietet.

4.8 Angebote

Angebote bzw. Anfragerhaben den Statu&l” in roomEasy. Jede Buchubgginnt mit einem Angebot

bzw. einer AnfrageSollte Ihre Anfrage sofort oder zu einespéteren Zeitpunkt zu einer Buchung wer-
den, kdnnen Sie das Angebot (die Anfrage) in eine Buchung umwandeln. Anfragen werden farblich mit
gelbem Hintergrund im Belegungsplangezeigt. Sie konnen die Hintergrundfadi®er auch andern.

Mochten Sie sich einen Uberblick Gber lhre abgegebenen Angéhofeagen verschaffen, dann klicken
Sie bittem MenibandR S& a Sy Nada al. diFO KRISXygehotdzi ( 2 y

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungzn Rechnungen Termine AuskErt tungen Extras Stammdaten Hife:

i o e - p P y
A ;| 13.01,2013 4 - b & ¢ { f =
g ] A & ¥ 2 W v &
Abreise: | 23.04.2014 | an-abreiseliste - Neue Neuer Gast  Gaste  Angehote  Auftrage offere akwalisieren Kalender Dokumente Preise O Refreshaus
- S Rechnun;

Sie erhalten dann eine Ubersicht mit den Angebdai&nfrager) die Sie in roomEasy bisher angelegt ha-

ben. Die Anzeige welche Anfragen in der Tabelle aufgelistet werden, entscheiden Sie Uber die Eintrage in
denFeldern "von" und "bis" DatumIm Standard sind diese Felder ausgehend vom heutigen D&Gém

Tage in die ¥rgangenheitund 100 Tage in die Zukunéngelegt.
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[ ‘?\, Angebote SHAEINL X
von:  14.01,2013 | bis:  29.05.2015 w | suchen drucken Hilfe v
Auftrags Mr Kunde Kunden Nr Betreff Anreise Abreise Brutto Gsmt Betrag =
: | |
Theodor Fontane 10067 17.01.2014 22.01.2014 S =
29 | Marius Kopper 10104 12.01.2014 16.01.2014 192,60€
63 |Paula Riegel 1009z 13.02.2014 16.02.2014 144,45 €
61 |BEgon Laufer 10034 0&,02,2014 14.02.2014 480,00€
83 |Ruth Bader 10074 01.03.2014 03.03.2014 609,00€
63| Tanja Ziegler 10100 16.02.2014 19.02.2014 205,65 €
17 |Mathias Braun 10035 30,12,2013 0z.01.2014 144,45 €
28 |Mathias Eraun 10038 09.01.2014 11.01.2014 96,30
77 |Berhold Jordan 10032 20,02.2014 22.02.2014 150,00€
114 |Claudio Ahrens 10050 27.12.2013 29,12,2013
72 |Franz Engesser 10077 Z0.02.2014 Z2.02.2014 200,00
76 | Erich Tllic 1o0sz2 25.02.2014 01.03.2014 300,00
11 |Herbett Hansen 10038 25.12,2013 27.12,2013 96,30€
a0 | Patrik Ciniello 10075 0z2.03.2014 05.03.2014 270,00
89| Annemarie Weber 10097 27.02.2014 0z2.03.2014 300,00€
a4 |Rudolf Bauer 10065 06.03.2014 06.03.2014 720,00
11a|5ilvio Paddiz 10090 24,03.2014 25.03.2014 6,00€
g2 |Ruth Bader 10074 01.03.2014 05.03.2014 43,00€
85 |Irina Fischer 10040 27.02.2014 0z2.03.2014 240,75 €
55 | Mathias Braun 10038 01.02.2014 04022014 300,00€
113 |Patrik Ciniello 10075 07.06.2014 15.060.2014 a00,00 €
106 | Friedrich Burkhardt 10053 26,10,2014 01.11.2014 60,00
75 |Fritz Hall 10030 21.02.2014 24,02,2014 225,00
10| Mathias Braun 10038 23122013 26,12,2013 144,45 €
26 |Herbert Hansen 10038 07.01.2014 09,01.2014 96,30€
47 12.970,41€
Datensatz 1 wvon 47 144 H 1 3 M B

Mochten Sie da¥Zeitfenster* andern, dann kénnen Sie dies Menl "Extras mit demButton "Zeit-

fenster" erledigen. Alternativ hierzu tragen Sie einfach Ihr Wunschdatum in den Feldern "von" und "Bis"
direkt eingeben. AnschlieRend aktualisiei®ie den Tabelleninhalt durch Klick auf den Menlpunkt "su-
chen".

Sie kénnen ausgehend von diegerzeige auch ein Angebfdine Anfrag¢bearbeiten, indem Sie auf
die gewiinschte Zeile doppelt klickdst die Liste sehr umfangreich, dann haben Sie wie in allen ande-
ren Tabellenanzeigen folgende Sortiend Suchmdglichkeiten

1. Doppelklickauf die jeweiligeSpalteniiberschrifsortiert die Tabelle aufoder absteigend

2. Filterauf die erstea f S Iel&Sder jeweiligen Spaltgrenzt die Anzeige entsprechend der
Eingabe ab. Wenn Sie z.B. in der Sp#ltende' in der ersten Zeile (Leerzeile) ein "H" eingeben,
dann werden nur die Kunden angezeigt, deren Nachname mit einem "H" beginnt.

3. Sie kénnen achbei umfangreichen Listen auch digilterkriterien” individuell bestimmen. Kli-
cken Sie hierzu auf das "Fik8ymbol" in der jeweiligen Spalteniibersch¢dtscheint in der
rechten oberen Eke der jeweiligen Spalteniiberschrift, sobald Sie die Maus auf die Spaltentber-
schrift bewegei
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C&_ Angebote |EIM|
von:  14.01.2013 | bis:  29.05.2015 v suchen drucken Hilfe v
Auftrags Mr Kunde Kunden Mr Betreff Anreise abreise Brutto Gsmt Betrag =
| I I
Y Benutzerdefinierter Spaltenfilter ﬁ | | |
' 43 Spaltenfilter mit Folgendem Kriterium: 33 01,2014 933,35 €
63 Atz 16.02.2014 144,45¢
&1 ahnelt - (Einen Wert eingeben’ 14.02.2014 430,00 €
a3 @und () oder 08.03.2014 609,00 €
&9 {‘Whlen Sie einen Operata,., (Eiren ‘Wert eingeben) 19.02.2014 208,65 €
17 0z2.01.2014 144,45 €
28 11.01.2014 Q6,30 €
77 22.02,2014 150,00
114 29.12,2013
72 |Franz Engesser 10077 20.02.2014 22.02,2014 200,00€
76 | Erich Tllic 10052 25.02.2014 01.03.2014 300,004
11 |Herbert Hansen 10036 25.12.2013 27122013 96,30 €
a0 | Patrik Ciniella 10075 02.03.2014 05.03.2014 270,00
39| Annemarie Weber 10097 27.02.2014 0z.03.2014 300,00 £
84| Rudalf Bauer 10065 06.03.2014 0&,03,.2014 720,00%€
115| Silvio Paddiz 10020 24.03.2014 28.03,.2014 6,00 £
82 | Ruth Bader 10074 01.03.2014 05.03.2014 43,00 €
85 | Irina Fischer 10040 27.02.2014 0z.03.2014 240,75 €
55 | Mathias Braun 10035 01.02.2014 04,02,2014 300,00 €
113 | Patrik Ciniella 10075 07.06.2014 15.06,.2014 &00,00€
106 | Friedrich Burkhardt 10053 26.10,2014 01.11,.2014 &0,00€
75| Fritz Hall 10080 21.02.2014 24.02.2014 225,00
10| Mathias Braun 10035 23.12,2013 26.12,2013 144,45 €
26 | Herbert Hansen 10036 07.01.2014 09.01.2014 Q6,30 €
47 12.970,41€ .
Datensatz 1 won 47 1] “ i Y [ W

4.9 Auftrage (Buchungsliste)

Auftragesind in roomEasYBuchungeri. Damit erhalten Sie einestendarstellung aller Buchungen
Die Farbe der Balken im optischen BelegungsfilaBuchungen ist auf einelles roteingestellt. Sie

koénnen die Farbe des "Buchungsbalkens" auch andern.
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[ li?k Auftrag SHAEINL X
von:  14.01,2013 | bis:  29.05.2015 * | suchen v
Auftrags Mr Kunde Kunden Nr Anreise Abreise Brutto Gsmt Betrag =
| |
Patrik Ciniello 10075 06.09.2014 1.050,00 €
92 |Konrad Miederle 10035 03.03.2014 05.03.2014 347,75 €
g3 |Fiore Alinger 10073 30,04,2014 05.0%.2014 454,75 €
104 | Claudio Ahrens 10050 24.03.2014 0z.04.2014 675,00€
52 |Fiore Alinger 10073 25.01.2014 31.01.2014 1580,00€
103 |Ruth Bader 10074 01.06.2014 09.06.2014 720,00
23 |Margot Teufel 10037 03012014 05.01.2014 96,30€
41 |Rudalf Bauer 10065 17.01.2014 19.01.2014 96,30
73| Theodor Fontane 10067 22.02.2014 26,02,2014 400,00€
46| Tanja Ziegler 10100 25.12,2013 28.12,2013 287,94 €
102 | Susanne Sauker 10093 14.03.2014 15.03.2014 400,00
a6 |Fritz Hall 10030 09.03.2014 12.03.2014 150,00
g7 | Thomas kiefer 10102 16.02.2014 21.02.2014 450,00€
48 |Fritz Hall 10030 01.01.2014 0&,01.2014 375,00
68 | Gerhard ¥arbad 10099 03.02.2014 15.02.2014 486,85 €
a1 |Zaharias Molke 10072 12.0z2.2014 15.02.2014 270,00
A0 | Gisela Gstarle 10039 0z.02.2014 12.02.2014 450,00
24 |Egon Laufer 10034 05.03.2014 11.03.2014 600,00€
54 |Herbert Hansen 10038 25022014 28.02.2014 JES,00€
96 | Reinhard Dittmann 10078 03032014 03.03.2014 375,00€
43 | Zaharias Molke 10072 05.02.2014 11.0z2.2014 1,057,580
111 [Kaver Gromminger 10071 04,06.2014 05.06.2014 240,00€
738 | Alfred Kaiser 10083 19.02.2014 22022014 144,45 €
64 | Skefanie Uhl 10095 17.02.2014 03032014 840,00€
15 |Herbert Hansen 10038 28.12,2013 31122013 144,45 €
33 14.215,21€
Datensatz 1 wvon 33 144 “ 1 3 M B

Dieinhaltliche Darstellungler Datensatze die angezeigt werdé&dngen ab von demm "Zeitfenstet.

Sie kénnen die Angaben ifeitfensterunter demMenui "Extrag durch Klick auf den Button "Zeitfens-

ter" andern. Im Standa wird die Anzeige ausgehend vom aktuellen Tagesd@®mnTagen die Ver-
gangenheit und.00 Tagen die Zukunft angezeigt. Sie kbnnen die Anzeige auch andern, in dem Sie in
den Feldern "von" und "bis" das entsprechende Wunschdatum eingeben. Klicken Sie anschlieRend auf
denMenlpunkt "suchen"um die Tabellenanzeige zu aktualisier&ie haben ferner folgende weitere
Madglichkeiten:

1. Ausdruckender Liste

2. Filternder Eintrage zur Eingrenzung der angezeigten Datensatze (geben Siérhilazersten
Zeile der Liste (Leerzeile) in einer beliebigen Spalte einen Wert ein, z.B. in derd3palte um
Buchungerzu einem bestimmten Datum zu suchen)

3. Bearbeitender BuchunglurchDoppellick die gewlnschte Zeile mit der entsprechendéwuf-

trags Nr"
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4.10 Offene Rechnungen

Uber diesen MenUeintrag erhalten Sie eidbersicht tiber alle offenen RechnungémForm einer
RechnungslisteTeilweise werden Ihre Gasterab bezahlen, d.h. vor Ankunft in Ihrem Halmsder Re-
gel bezahlen Ihre Géste aber spatestens bei der Abreise

In den Féllen, in denen Sie den Geldeingang nicht bereits erhalten haben, bzw. bei dereéhedisa,

mussen Sie einRechnungan den Gasbder dieFirmain dessen Aufeag er bei Ihnen Gbernachtet hat
senden. Bitte bedenken Sie, dass es fur Sie sehr wichtig ist, dass Sie jederzeit einen &tarelleer

offenen Rechnungeiiber roomEasy erstellen kdnneies hat direkte Auswirkungen auf lhre Liquidi-

tat. Vergessen Sie daher nie, déahlungseingangu erfassen, nachdem Sie eine Reclghansgestellt

und den Zahlungsbetrag erhalten haben. Nur so ist die Anzeige aktuell und Sie kénnen sehr schnell fest-
stellen, wer noch nicht bezahlt hat.

[ (E’k COffene Rechnungen =] (5 S
wvon:  14.01.2013 *  bis:  29.05.2015 *  suchen drucken Hilfe >
Auftrags Mr Kunde Kunden Mr Betreff Anreise Abreise Brutto Gsmk Betrag
b %4 Uido Jdrgens 10065 12.02.2014 19.02.2014 1,750,00€
36C|audil:| ahrens 10050 27.01.2014 31.01.2014 192,60 €
59| Gerhard Yarbad 10099 07.02,2014 10.02,2014 225,00
300 Max Muskermann 10035 158.01.2014 26.01.2014 385,20€
93 | W aldbrauk Maxle 10070 09.03.2014 12.03.2014 208,65€
65 | Criskine Muffler 10085 0s.01.2014 10.01.2014 150,00€
14| Margot Teufel 10037 27.12.2013 29.12,2013 Q5,30€
12 | Dorothea Klein 10039 22.12,2013 27.12,2013 240,75 €
109 | Friedrich Burkhardt 10053 31.05.2014 09.06.2014 1.605,94 €
103 | kKlaus Bitker 10045 19.03.2014 21.03.2014 216,30€
50 |Egon Laufer 10054 27.01.2014 31.01.2014 F00,00€
44| Margoat Krane 10043 01.01.2014 13.01.2014 555,90€
27 |Margot Teufel 100357 10.01.2014 14.01.2014 192,60 €
13 6.122,24 €
Datensatz 1 won 13 14 “ 1 ]
L

Sie haben auch in dieser Ansicht die "lblichen" Moglichkeitengrenzung der Datenséatzu-

nachst wird die Datensatzauswahl durch dasitfenster' bestimmt, welches im Standard in roomEasy
365 Tagen die Vergangenheit untO0 Tag in die Zukunft reicht. Sie kdnnen das ZeitfensteMeni
"Extras' durch Klick auf deButton "Zeitfenster" a&ndern. Alternativ hierzu kénnen Sie die Anzeige auch
direkt durch dieDatumseingaben den Felderrivon" und"bis" eintragen. Vergssen Sie aber nicht,
anschlieRend deMeniieintrag "suchen“anzuklicken. Erst danach wir ddazeige aktualisiertDes
Weiteren haben Sie folgende Mdglichkeiten:

1. Druckender Liste (mit anschlie3endem Export in verschiedene Foromadé/ersandt als-E

Mail)

2. Filter setzten durch Eingabe eines Wertes in die erste Zeile (Leerzeile) einer beliebigen Spalte

der Tabe

lle

3. Sortierenjeder Spalte durch Doppelklick auf die Spaltentbersctaiftsteigend/absteigend)

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



( Software vom Vermieter f ur Vermieter
E

roomEasy easy to use i easy foryou i roomEasy

4. DurchRechtsKlick auf eine der Spaltentberschriftaiffnet sich ein DrofpbownMenu in wel-
chem Sie weitere Spalten auswahlen und in die Tab#ifégen kénnen. Beachten Sie, dass
SAYS ySdzS { LI tGS AYYSNIIY a9yRSa RSNI ¢lFoStfS
mit gedriickter Maustaste auf den Spaltenkopf an eine beliebige Position innerhalb der Tabelle
verschieben. Diese Einstellungerhga nach dem Schliel3en des Fensters verloren, d.h. Sie mus-
sen dann ggf. die Spalte wieder neu hinzuftigen.

‘Y& Offene Rechnungen — O X
von: |13.01.2021 - | bis: | 23.04.2022 ~| suchen drucken Hilfe -
Auftragsnummer Kunde Kundennummer Betreff | Anreise | Abreise Gesamtbetrag Brut...

Aufsteigend sortieren ‘

W] Kai Grenzer 7| Absteigend sortieren ﬁ

* Nach dieser Spalte gruppieren 3:B,90€

18 | Max Mustermann . 10035 S

Gruppierungsfeld anzeigen L 675,95 €.

Spalte entfernen
= Spaltenauswahl
+a+ Optimale Spaltenbreite
Optimale Breite (alle Spalten)
; Y Filter bearbeiten
| Suche einblenden

i Autofilterzeile ausblenden

5. Blatternin umfangreichen Tabellen durch Benutzung der Steuer8ygstole am unteren Rand
der Ausgabemaske

6. Durch Klick auf eine Zeileuldf A O1 I dzF RSy . del 33y REWI KIAd)KI | GFdk
gemaskehaben Sie die Moglichkeit, dgahlung zu buchen.

Rechnungen verbuchen flr den Kunden Huber Hans - Rechnungs Nr.: 2018
Nummern Datumsangaben
Angebot Nr. Rechnungsdatum: 14.01.2021
Rechnungs Nr. 2018 Angebots Datum: 14.01.2021 13:08
GastNr. 1004C Vertrags Datum: 14.01.2021 13:08
Auftragsstatus 3 Storno Datum:
Bezahldatum:
buchen || storieren | || Abbruch
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Bitte beachten Sie, dass Sie in dieser Maske das Datum der "ZaklYhg"C St R o . ST I Kf R} (i d2
kénnen. Beibt das Feld leesetztroomEasyhier selbstandig das aktuelle Tagesdateim, wenn Sie auf
RSy .dziti2y oa.0dzOKSya (tAO1SyYy

Im Vorgriff auf das Meni "Rechnunderu dem Sie in den nachsten Mentpunkten Informationen er-
halten, mochten wir Ihnen an dieser Stelle bereits die Moglichkeit aufzeigen, die Ihnen roomEasy bietet,
um dasRechnungsdatunzu dndern Dies kann unter Umstanden dann selichtig sein, wenn es um

die Zuordnung der Rechnuimgdenrichtigen Buchungsmonageht. Dies hat auch Auswirkungen auf

Ihre Umsatzsteuererklarung

v Auftragserfassung fiir: Huber Hans Angebotsnummer: 58 - Rechnung X
Auftrage anlegen + bearbeiten

7 7 7 o ' 4 ! g \)_? hY o 2 £ ?

v v v v T
Zmmerauswahl Artikelauswahl Kurtaxeauswahl Speichern Buchung Rechnung  Storno Zahlung Offnen Drucken Berichtsverwaltung Neue Neuer Kalkulator Hife

buchen Buchung Gast
Zimmer + Artikel
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: |Huber Hans - Textauswahl |Standard 1 - Rechnungsdatum: |Donnerstag, 14, Januar 2021 v
Zahlungsart | Zahlung per VISA Card v Auftragsstatus Angebots Datum: | 14.01.2021 Aufirags Nr
Betreff: Reisezeitraum von: |08.07.2021  ~ Vertrags Datum: | 14.01.2021 Rechnung Nr. 2013
Bemerkung: Reisezeitraum bis: | 20.07.2021 = Storno Datum: GastNr. 10040
Pers Anzahl: | 2 Letzte Anderung: | 14 Status Nr.
Bezahidatum:
Positionen
Menge Zimmer fAstikel « Lesstungen Anreise Abreise Nachte Netto MwSt MwSt Summe Bruttosumme
3 Y Ferienwohnung 140 DG bz 08.07.2021 20,07.2021 12 45,00 € 0,07 780€ 577,80 €
SUM=45,00 € SUM=37,80 € SUM=577,80 €
Datensatz 1von 1 v " " - 7 %

Um das Rechnungsdatum andern, &nen Siedie gewiinschtd&Rechnunaind klicken Sie dann auf den
Button "6ffnen". AnschlieBend kdénnen Sie Feld "Rechnungsdatumdas Datum &ndern. Klicken Sie
danach auf den Button "speichern".

4.11 Aktualisieren

Uber diesen Buttoriaktualisieren' Sie die Belegungsubersichith. die grafische Ansicht der Buchungen
im Hauptfenster von roomEasy!

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roamEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungen Rechnungen Terming AuswErtngen Extras Stanmdaten Hife
Heute O 4 7 ( 4 i ﬂ
Anreise:  13.01,2013 - ol 7 ~ e A o 4 Sz Refresh ein
T 5 > B s b b/ b Y & & @
Abreise: | 23.04.2014 + | An-abreiseliste - Meue Meuer Gast Géste Angebote  Auftrage offene Aktualisieren Kalender Dokumente Preise ) Refresh aus
/7 Ubermorgen Buchung Rechnungen
Anund Abreise Buchungen Buchungskalendsr Dokumerte: Zimmerpreise Autom, Ref..,

Es kann vorkommen, dass Siederungen an Buchungeamrnehmen und diese nicht sofort in der Bele-
gungsubersichangezeigt werden, wenn Sie diese entweder grafisch, d.h. per Drag&Drop mit der Maus
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verandern oder aber indem Sie dde&ichungsmaskéffnen und dort die Buchundirekt &ndern Klicken
Sie in diesem Fall adén Button "Aktualisierehund roomEasy aktualisiert die Belegungsibersicht.

Hinweis

AndernSie tiber das Men( "Extradas "Zeitfenstet, dann wird durch den Klick auf den Button "Aktuali-
sierung"NICHTder "von" und "bis" Zeitraunaktualisiert. Hierzu miissen Sie roomEasy beenden und neu
starten.

4.12 Kalender

Uber den ButtoriKalender' kénnen Sie die Buchungémder grafischen Buchungsanzeige ausdrucken.

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungen | Rechnungen  Termine  Auswertungen  Extres  Stammdsten  Hilfe
[ Heute =Y > = - » . an )
°F - ;7 ) ( { { 5 &n
Anreise: | 13.01.2013 - o 2 pe i S P v & “ ™~ & Refrosh ein
S
Heer Gasl

Abreise: | 23.04.2014 - fin-Abreiseliste Neus Gaste Angebote  Auftrage affene Aktuslisiersn Kalender Dokumente Preise O Refresh aus
47 Ubermorgen Buchu Rechnun

Benotigen Sie die grafische Belegungsubersichtisgedruckter Form, dann konnen Sie dies tber den
Button "Kalendelim Ment "Buchungehtun.
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(% Vorschau = | (5] |t
Dater  Ansicht  Hintergruned -
n S G i’? %, | &, |100% -| & PP BE - - a =
Januar
Maonktaa, 13, Januar 2014 - Monkaa, 20, Januar 2014 Januar 2014
14 0 15 Mi 16 Do 17 Fr 15 5a MOMODF S
00:00 | 12:00 | 0000 | 1zm00 | 00:00 | 1200 | O0:00 | 12:00 | 000 | 12:00 e —
> 1 2 3 4
V . -
. on 9. Jan Hansen Herbert - 25 Buchungsnumm | Uhl5 = 6B 7 8 91011
E 13 14 15 16 17 18
- 20 21 22 23 24 25
- 27 28 29 30 31
Januar
Mantaa, 20, Januar 2014 - Monkaa, 27, Januar 2014 Januar 2014
19 50 20 Mo 21 Di 22 Mi 23 Do MOMODF S
00:00 | 12:00 00:00 | 12:00 00:00 | 1z:00 00:00 12:00 00:00 12:00 ﬁ
m # on 18, Jan UKl Stefanie - 67 Buchungsnummer | 6 7 8 91011
I 13 14 15 16 17 18
= 20 21 22 23 24 25
- 27 28 29 30 31
Januar
Mantaa, 20, Januar 2014 - Monkaa, 27, Januar 2014 Januar 2014
24 Fr 25 5a 26 50 27 Mo 28 0i MOMODF S
00:00 12:00 00:00 | 12:00 00:00 | 1z:00 00:00 12:00 00:00 | 12:00 ﬁ
'U |Fischer Lea - 35 Buchungsnummer: - Zimmerpreis 80.25E  his 29, Jan % 6 7 & 91011
I 13 14 15 16 17 18
= 20 21 22 23 24 25
- 27 28 29 30 31
Januar
Montaq, 27, Januar 2014 - Monkaa, 3. Februar 2014 Januar 2014
20 M gl M DMDF 5
00:00 | 12:00 Q0:00 12:00 —_—
1 2 3 4
@ Fischer Lea - 35 Buch | 6 7 & 91011
m
T 13 14 15 16 17 18
= 20 21 22 23 24 25
—
27 23 29 30 31
Januar
Monkag, 13, Januar 2014 - Montaqg, 20. Januar 2014 Januar 2014
14 Di 15 Mi 16 Do 17 Fr 18 5a M DODMODEF 5
00:00 | 12:00 | o000 [ 1200 [ o0:00 | 1z00 | 0000 [ 1200 [ 000 [ 12:00 1 7 3 4l
[ [ Tedre [Klein Dorathea - 31 Buchunasnummer: - Zimmerorels 48, bis 19, Jan £ 7 2 aintr T
4 1.3

Abhangig vom Datum in der grafischen Belegungsubengictitdiese ab diesem Datum fiir drei Mate
angezeigt.

Wenn Sie in der Belegungsibersizt®. auf dem Datum 1. Juli 20ddn Cursor stehen haben, dann
wird ab dem ersten Juli fur drei Monate der Ausdruck zunachst in einer Druckvorsegezeigt. Sie
konnen dann den Ausdruck noch bearbeiten.

Nutzen Sie hierzu die Moglichkeit die Ihnen die Symbolleesbietet.
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(3 Vorschau =NECIH X

Datei  Ansicht  Hintergrund -
NG K [10w |8 PP B -2 @ -

Sie kénnen den Kalender verschiedene Formatexportieren(DiskettenSymbol) oder direkt per Mail
(KuvertSymbol) z.B. an Ihre Reinigungshilfe versenden.

Hinweis

Bitte beachten Sie, dass Sie weder den Auswahlzeitraum noch die Auswahl der anzuzeigenden Zimmer
beeinflussen kdnnen. roomEasy zeigt immer alle Zimmer analleh Buchungemller Zimmer.

4.13 Dokumente

Uber den Buttor'Dokumente" 6ffnen Sie die in roomEasgytegrierte Textverarbeitung

Damit haben Sie die Mdglichkeltextdokumentezu erstellen oder Serienbriefe auszugeben. Sie kbnnen
Ihre erstellten Textén verschiedenen Dateiformaten abspeichern, so z.B. Wdat;, docy, Text(.txt),
HTML(.htm) oder PDF

Die integrierte Textverarbeitunigietet lhnen alle gangigen Funktionen einer Textverarbeitung, so dass
Sie auf eine weitere Software aus diesem Bereich eigentlich verzichten kénnen.

@ = easyRoom Dokumenten Verwaltung Aupf-inie Fulizsll=niunls Faallan e Gy = = | B | 1
Start Datei Einfiigen Seitenlayout Serienbriefe Ansichk Design Seitenlayout
o Schriftart | Arial ~ % Farbe der Textmarkierung = U Unterstreichen = A = Text linksbindig = & “7
SchriftgroBe 12 - B Fett U Doppel unterstreichen X* A A Schriftart | = Zentrieren = b ! -
L—;] A Schriftfarbe ~ I Kursiv 45 Durchgestrichen X. %‘ = Text rechtsbindg  i= Stv"e AB il

Meuss Dokument

B

Uber das Meniibander integrierten Textverarbeitungaben Sie folgende Funktionen zur Auswahl:
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Start (hier bestimmen Sie z.B. Schriftart, Schriftgro3e, Fettschrift, Ausrichtung, Farbe usw)
Datei(neue Datei erstellen, bestehende Datei 6ffnen, Datei drucken uvm.)
Einflugen(Seitenumbruch, Tabelle, Hyperlink, Bild, Kbpflizeile, Symbol)
Seitenlayout(Seitenrander, Seitenausrichtung)

Serienbriefe(Druckfeldauswahl, Datenauswahl, Druck

Ansicht(einfache oder Entwurfsansicht, Drucklayout, vergréf3ern, verkleinern)

Design

Seitenlayout

N~ WDE

Testen Sie einfach die vielfaltigen Mdglichkeiten, die Ihnen die in roomEasy integrierte Textverarbeitung
bietet.

4.14 Preise

Durch Click auf den Buttd®reiseé' kommen Sie direkt in die Maske in welcher Sie die Zimmerpreise
pflegen kbénnen. Diese befindet sich in d&tammdatenunter derRubrik "Zimmel.

Pflegen Sie in dieser Maske dienmerpreiseund ordnen Sie dem Preis eiBaisonzeitzu. DieZuord-
nung der Saisonzeit zum Zimmerpress wichtig. Damitweild roomEasy in welchem Zeitrauder Zim-
merpreis gelten solDurch Doppelklick auf ein Zimméffnen Sie das Fenster mit den Stammdatiers
Zimmers und Sie kénnen nun lhre Daten pflegen.
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‘ﬁ Stammdaten

e

Zimmer

B2 Saisonzeiten
[E Zimmerattribute
T, Zirrner

e Artikel

@ Furtaxe

Yermiekter

Haus

||

\. - Texte

Finanzen
= Benutzer
Zimmer

Feiertage

(11

Raurm MNr.

Zimmerbezeichnung

Zirmerg. .,

Mazx Bel. ..

Min Bele...

Gebiude

3 La Perla 4 4 Haus Mustermann
120 | Mante Sole =] Z2 2 |Haus Mustermann
130 | Yiska Lago S0 3 3 |Haus Muskermann
140 | Casa Angelo &0 3 3 |Haus Mustermann
150 | Appartemento La Selva 45 3 3 |Haus Muskermann
160 | Yilla Monte Rosa 70 4 4 |Haus Mustermann
170 | 5tudio Grande 50 3 3 |Haus Mustermann
100 | Casa Reha 50 4 4| Haus Mustermann
144 # 4 Datensatz 1 won 8 ¥ B + - + X
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Zimmet + Leistungen

R B &0 £ ?

Zimmer Akkribute Leiskungen  Leistung == Zimmer Kalkulator HilFe
=z Zimmer Leistungsliste  kopieren

@ ¥ Zimmer und Preise: La Perla O | B i

Fimmer + Leistunge Zimmer + Attribuke kopierfunkkionen Kalkulator HilFe
Raur Mr: 110 Fimmer Bezeichnung:  La Perla
M Sk 007 o Gebasude: Haus Muskermann =
Grogsse: 50 Zustellbetten: a Max Belegung: 4
Doppelbetten: 2 Einzelbetten: 2 Standard Belequng: ¢
Leistung Einkaufspreis Verkaufspreis Saison
b Winker bei 2 Personen 55,00€ Winker 2014
winkter bei 3 Personen 55,00€ 70,00 € | Winker 2014
Winker bei 4 Personen 55,00€ 75,00 € | Winker 2014
Frithjahr bei 2 Personen 55,00 € 75,00 € |Frithjahr 2014
Frihjahr bei 3 Personen 55,00 € 80,00 €| Frihjshr 2014
Frihjahr bei 4 Personen 55,00 € 35,00 € | Frihjshr 2014
Sommer bei Z Personen 55,00€ 55,00 € | Sommer 2014
Sommer bei 3 Personen 55,00€ 90,00 € | Sommer 2014
Sommer bei 4 Personen 55,00£ 95,00 € | Sommer 2014
Herbst bei 2 Personen 55,00 € 65,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 3 Personen 55,00 € 70,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 4 Personen 55,00 75,00% |Herbst 2014
4 2

Bei der Pflege der Zimmerpreigmstimmen Sie folgendes:

1. Den Eintrag infFeld "Raum Nt kdnnen Sie frei wahlen. Beachten Sie bitte, dass dieser Eintrag
die aufsteigendé&ortierreihenfolgeder Zimmetim optischen Belegungspldestimmt. Sie steu-
ern also uber diesen Eialg die Anzeigereihenfolge im Belegungsplan

2. Im Feld'Mw St:" wéahlen Sie bitte unbedingt den MwS8tatzaus, der bei lhnen gultig ist. Verges-
sen Sie dies, wird die Mehrwertsteuaicht ermittelt. Beachten Sie ferner, dass die Preisanga-
ben in roomEasy immeéNETTO, d.h. ohne Mwst. zu machen sind. Méchten Sie z.B. von einem
Brutto-Zimmerpreis vor®0,- Euro (incl. Mwst) den Nettopreiermitteln, dann klicken Sie hierzu
auf den Buttori'Kalkulator' und geben Sie dort in der Spaltgruttopreis” den gewiinschten
Bruttopreis von 90,Euro in diesem Beispieln, wahlen Sie in d8pale "Mw St" den Mehr-
wertsteuersatzaus (in diesem Beispiel 7%). Der Kalkulator ermittelt dann mit etlichen Nachkom-
mastellen aus dem Bruttopreis den Nettoprelslicken Sie jetzt auf dds"-Pluszeichenn der
Zeile und Spalte wo der gewtinschte Nettopreis ausgewiesen wird. Damit kopieren Sletden
topreis in die Zwischenablageon Windows und der Kalkulator schlief3t sich automatisch.
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ﬁq Kalkulationen ﬁ
Kalkulationsname
Kalkulationsname:  Preis Brukka 90
Dakensatz 3 won 7 o 4 b oMW+ - 4 X
Berechnungen
Leistumng P Sk BEruttopreis = Mettopreis
b Zimmer 0,07 ap,00 £ 54,11715€
SUM=20, 00000 £ 84, 11215 €
Daktensatz 1 won 1 144 L 4 ¥ [0 Mo+ - < X
Preis kopieren
.

3. Jetzt sind Sie wieder in der Maske in welcBie die Preisgflegen kénnen. Gehen Sie mit der Maus
in die Spalté'Verkaufspreis (dort ist der Nettopreisalsoohne Mehrwertsteuereinzutragen). Kli-
cken Sie jetzt auf dds"-Pluszeichenn dieser Zelle und roomEasy fligt ddattopreis ein
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Zimmer und Preise: La Perla

r ¥
E Zimmet + Leistungen

BE | &

e P
| | | |
Nl T

£

Al Sommer bei 3 Personen

55,00£

Sammer 2014

@
Zimmer Akkribute Leistungen  Leistung =3 Zimmer K.alkulakor HilfFe
== Zimmer Leistungsliste  kopieren
Fimmer + Leistunge Zimmer + Attribuke kopierfunkkionen Kalkulator HilFe
Raurn Mr: 110 Fimrmer Bezeichnung:  La Petla
M Sk 007 - Gebasude: Haus Muskermann =
Groesse; =0 Zustelbetten: a Max Belegung: ¢
Doppelbetten: 2 Einzelbetten: 2 Standard Belequng: ¢
Leistung Einkaufspreis Verkaufspreis Saisan
winter bei 2 Personen 55,00€ 65,00 € | Winker 2014
winter bei 3 Personen 55,00€ 70,00 € | Winter 2014
Winter bei 4 Personen 55,00€ 75,00€ | Winter 2014
Frithjahr bei 2 Personen 55,00 75,00 |Frithjahr 2014
Frithjahr bei 3 Personen 55,00 € 80,00 € | Frihjshr 2014
Frihjahr bei 4 Personen 55,00 € 35,00 € | Frihjahr 2014
Sommer bei 2 Personen 55,00€ §5,00€ | Sommer 2014

Sommer bei 4 Personen 95,00 € | Sommer 2014
Herbst bei 2 Personen 55,00 € 65,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 3 Personen 55,00 € 70,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 4 Personen 55,00 75,00% |Herbst 2014

Sie kdnnen jetzt noch dieelder "Goesse" (Eingabe der QMYDoppelbetten:" (Anzahl der
Doppelbetten im Zimmerz.B. 1), dieZimmer Bezeichnung eingeben.

Fur eine korrekte Funktion von roomEasy mussen Sie unbddirfeeld "Gebade:" die Zword-

nung des Geb&udes zum Zimmnesichen, d.h. Sie geben hier an, in welchem Geb&ude dieses
Zimmer liegt. Damit haben Sie spater die Mdglichkeit Auswertu & Belegung) getrennt

nach verschiedenen Gebauden zu erstellen.

Anhand derFelder "Max Belegung und "Standard Belegungkdnnten Sie auch an Stelle der
Zimmerauslastung zu einem spéateren Zeitpunkt die Bettenauslastung ermitteln.

Mit Klick auf derButton "Leistungen => Zimmértkopieren Sie die "Leistungen” (Preiggnes
Zimmers auf ein andere@mmer. Haben Sie z.B. funf gleiche Doppelzimmer, dann kbnnen Sie
die Preise in einem Zimmer pflegen und auf die vier restlichen Zimmer kopieren. Beachten Sie,
dass roomEasy beim Kopiervorgang die Preise "anfugt", d.h. sind in dem Zimmer auf das kopiert
werden soll bereits Preise (Leistungen) vorhanden, dann werden diesegeicisicht oder tber-
schrieben, sondern die neuen Datensatze werden am Ende der Tabelle angefigt.
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8. Madchten Sie eine Zeile im aktiven Fenster kopieren, z.B. einen Datensatz mit einerddmeis
erledigen Sie das durchi¢k auf den ButtoriLeistung=> Leistungsliste"roomEasy flgt dann
den Datensatz ein und Sie kénnen ihn bearbeil2as geht in der Regel schnellete wenn Sie
einen neuen Datensatz im selben Fenster anlegen.

9. Sie kdnnen aber auch etimmerkomplett kopierenund somit schnell ein neues Zimmer anle-
gen. Dies erreichen Sie durch Klick auf den Button "Zimmer kopieren".

Uber den ButtorfAttribute” fiigen Sie dem jeweiligen Zimm#&usstattungsmerkmal hinzu. Sie oder
Ihre Vertretung kann dann bei Anfragees Gastes entsprechende Auskunfte erteilen.

4.15 Refresh

Der Refrestaktualisiert" den Bildschirminhalt in einem bestimmten Intervall. Sie kdnnen den Refresh
ein- und ausschalten. Stort Sie der automakis Refresh, dann schalten Sie diesen einfach durch Klick
auf denButton "Refresh ausaus Sie kénnen ihn aber auch jederzeit wieder einschalten, durch Klick
auf den Buttor'Refresh ein".

@ Refresh ein

L Refresh aus

5 Menu: Rechnungen

@ e roomEasy verbunden mit dem
Buchungen Rechrungen Termine Auswertungen Extras Starmmdaten Hilfe:
N /T / M A
Offene bezahlte starnierte  stormierte  stornierte

Rechrungen Rechnungen  Rechnungen  Anfragen  Buchunoen

hier haben Sie folgende Moglichkeiten:

1. Offene Rechnungen
Durch Klick auf den Button "Offene Rechnungen” bekommen Sie eine Liste aller noch offenen Rech-
nungen
2. Bezahlte Rechnungen
Indieser Liste sehen Sie alle bereits bezahlten Rechnungen
3. Stornierte Rechnungen
Missen Sie aus welchen Grinden auch immer eine Reclatamderen dann wird diese ab die-
sem Zeitpunkt in der Liste "storniere Rechnunfj@ngezeigt.
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4. Stornierte Anfragen
Nicht jede Buchungsdrage wird auch zu einer Buchurigamit im Zimmerbelegungsplan keine un-
noétigenBelegungen durch Anfragen belegt werden, die zu keiner Buchung fihren, missen Sie diese
Anfragen stornierenDamit Sie einen Uberblick haben, wie viele Anfragen zu kBimehung fiih-
ren, wurde die Liste "stornierte Anfragéarstellt.

5. Stornierte Buchungen
Natlrlich kann es auch vorkommen, dass eine bereits fest eingeplante Bustedey storniert
werden muss, z.B. wegen Krankheit des Gastes. Dann missen Sie diese Buchung wieder stornieren
damit das Zimmewieder fur andere Buchungen frei wird. In der Liste "stornierte Buchuhgied
diese enthalten.

5.1 Offene Rechnungen

Wenn Sie auf den ersteButton "offene Rechnungehklicken, éffnet sich ein Fenster mit allen Rech-
nungen, die noch nicht bezahlt wurden. Das ist sehr wichtigimblick auf lhre LiquiditaDenken Sie
bitte daran, dass Sie saumige Gastehtzeitig"mahnen".

[ Offene Postenliste vom 14.01.2014 23:01:45 SEEI)
Drucken  Hilfe v
Auftrags Mr Kunden Mr Kunde Betreff Anreise Abreise Brutto Gsmk Betrag
v | |
10050 Claudio Ahrens 27.01.2014 31.01.2014

62 10065 | Udo Jirgens 12.02.2014 19.02,2014 1,750,00€

30 10035 | Max Mustermann 15.01.2014 26,01.2014 355,20 €

93 10070 | waldtraut Maxle 09.03.2014 12.03.2014 208,65 €

&5 10085 | Cristine Muffler 05.01.2014 10,01,2014 150,00 €

14 10037 | Margat Teufel 27122013 29,12,2013 96,30 €

12 10039 | Dorothea Klein 22122013 271220135 240,75 €

109 10053 | Friedrich Burkhardt 31.05.2014 09.06,2014 1.605,94 €

103 10045 | Klaus Bitker 19.03.2014 21,03.2014 Z16,30%

S0 10034 | Egon Laufer 27.01.2014 31.01.2014 300,00 £

44 10043 | Margot Krone 01.01.2014 13.01.2014 555,90 £

27 10037 | Margot Teufel 10.01.2014 14,01.2014 192,60 €

12 5,897,249 €

Hat ein Gasbezahlt (z.B. durch Vorauszahlung oder bar bei Abydi$enen Sie hier gleiahie Zahlung
buchen Klicken Sie hieralpbppeltauf diegewilinschte Zeileind klicken Sie im nun folgenden Fenster

auf den Button "buchen2 RSNJ 386Sy {AS RIa 51 idzy .KligkerCStefolite a. ST |

RFaa {AS RFa .STIFKfRIGdzy SNFIFaasSy ydzNJ | dzF RSy
gesdatum automatisch ein.
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Rechnungen verbuchen fir den Kunden Huber Hans - Rechnungs Nr.: 2018
Nummern Datumsangaben
Angebot Nr. Rechnungsdatum: 14.01.2021
Rechnungs Nr. 2018 Angebots Datum: 14.01.2021 13:08
Gast Nr. Vertrags Datum: 14.01.2021 13:08
Auftragsstatus 3 Storno Datum:
Bezahldatum:
buchen | | stonieren | || Abbruch ;

Bei umfangreichen Listen haben Sie auch die Midkgit durch Eingabe in dersten Zeileeiner beliebi-

gen SpaltenachEintragen zu suchen

Ferner kdnnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy d(iick auf die jeweilige Spaltentberschrifiie
Zeilenauf- und absteigend sortiera.

Zusatzlich kénnen Sie jede Spalte nach unterschiedlichen Kriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus
auf die entsprechende Spaltentberschrift, dann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spalteniber-
schriftein kleines'Filter-Symbol". Klicken Sie diese an und geben Sie die gewlnschten Filterkriterien

ein.

Mdchte Sie die ListéDrucker!' oder inExcelexportieren? Dann erledigen Sie das tiber dgurtton

"Drucken". Sie haben dann die Mdglichkeit die Liste zu bearbeiten, diese in verschiedenen Formaten zu
speichern oder Sie kbnnen diese auch direkt per Magenden, vorausgesetzt Sie haben ein entspre-
chendes EMailprogramm installiert.

5.2 Bezahlte Rechnungen

Haben Sie wie unter Punkt "offene Rechnurigeeschrieben eine "Zahlung" gebucht, dann finden Sie
diesen Beleg jetan derListe bezahlte RechnungeMochten Sie sich eine bezahlte Rechnangehen,

dann Klicken Sie wieddoppeltauf dieentsprechende ZeileWie Sie erkennen kénnen, ist die Maske

mit den Buchungsdaten jetZzeingegraut”. Hat ein Gasbezahlt, dann geht roomEasy davon aus, dass es
an diesem Belegeine Anderung mehr geben dar§ollte eineAnderungdennoch notwendig sein, z.B.

weil der Beleg fehlerhaft ist und korrigiert werden muss, dann klicken Sie jetzt aution "Offnen".

Damit haben Sie die Mdglichkeit, Anderungen am Beleg vorzunehmen. Speichern Sie anschlieBend die
Anderungen durch Klick auf d&utton mit dem "DiskettenSymbol".
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@ v Auftragserfassung fiir: Stehel Bernhard Angebotsnummer: 53 - Rechnung
= %Y A/ o~ an £ 2

Auch diese Liste kdnnen Sie weiterbearbeiten.

Bei umfangreichen Listen haben Sie auch die Mdglichkeit durch Eingabe in der ersten Zeile einer beliebi-
gen Spaltenach Eintrdgen zu suchefkerner kdnnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy dirckauf

die jeweiligeSpalteniiberschrift die Zeilen auf und absteigendsortieren. Zusatzlich kénnen Sie jede

Spalte nach unterschiedlichdriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus auf die entsprechende
Spaltenuiberschriftdann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spaltenuberseimikleines'Fil-
ter-Symbol". Geben Sie jetzt die gewiinschten FilBadingungen ein. Méchte Sie die Lidbrucken'

oder in Excegxportierer? Dann erledigen Sie das Uber d&utton "Drucken”.Sie haben dann die Mdg-
lichkeit die Liste zu bearbeiten, diesevierschiedenen Formaten zu speicheoder Sie kdnnen diese

auch direktper Mail versenden vorausgesetzt Sie haben ein entsprechend&&alfprogramm instal-

liert.

5.3 Stornierte Rechongen

Mitunter kann es vorkommen, dass Sie eine Rechmstimignieren missen. Stornierte Rechnungén-
den Sie in der Liste "stornierte Rechnungdflicken Sie hierzu auf den entsprechenden Button.

Eine "offene Rechnurikann entweder gebucht, d.h. die Zahlung gebucht werden, tsterniert"
werden. Mdchen Sie ein®ffene Rechnungtornieren, dann 6ffnen Sie zunachst die Liste durch Klick
auf den Button "offene RechnungérKlicken Sie anschlie3end in die Zeile, welche die gewinschte
Rechnung ethalt und 6ffnen Sie die Rechnung duigdbppelllick aufgewiinschte Zeile.

Jetzt haben Sie die Mdglichkeit im nachfolgenden Fenster die Rechaistgrnieren
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Rechnungen verbuchen fir den Kunden Yarbad Gerhard - Rechnungs Mr.: 2010

Mummern Datumsangaben
angebat Mr, Rechrungsdatum: | 24.12.2013
Rechnungs Mr. (2010 Angebots Datum: 24,12.2013 11:36
Gask My, Vertrags Datun: (24 12,2015 11036
Buftragsskatus (4 Skorno Dakurn:

Bezahldatum: |14.01.2014 2222

buchen stormieren abbruch

b

Auch die Liste "stornierte Rechnundgetbnnen Sie weiterbearbeiten.

Bei umfangreichen Listen haben Sie auch die Mdglichkeit durch Eingabe in der ersten Zeile einer beliebi-
gen Spalteach Eintrdgen zu sucheRerner kénnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy dtlickauf

die jeweiligeSpaltenuberschriftdie Zeilen auf und absteigendsortieren. Zusétzlich kénnen Sie jede

Spalte nach unterschiedlichédriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus auf die entsprechende
Spalteniberschift, dann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spaltentbersetmikleines'Fil-
ter-Symbol". Geben Sie jetzt die gewiinschten FilBadingungen ein. Méchte Sie die Lidbeucken’

oder in Excebxportieren das erledigen Sie alles Giber dgatton "Drucken".Sie haben dann die M6g-

lichkeit die Liste zu bearbeiten, diesevierschiedenen Formaten zu speicheoder Sie kdnnen diese

auch direkiper Mail versenden haben Sie ein entsprechended/R&ilprogramminstalliert.

5.4 Stornierte Anfragen

Der haufigste Fall fur erforderliche Stornierungend"Anfragen' von Gasten (Angebotan Gastg, die
dann doch nicht buchen. Damit das Zimmerschnell wie mdglictiir neue Anfragen frei wirdmuissen
Sie diesé\nfragen (Angebote) stornieren

Sie stornierereine Anfraggein Angebox ameinfachstenwenn Sie im optischen Belegungspéart die
entsprechende Anfrage doppelklicken. Anfradgaten standardmé&Rig in roomEasy einen gelben Hin-
tergrund. Klicken Sie dann auf den Button "Sajrn
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Auftrage anlegen + bearbeiten

@ v Auftragserfassung fir: S. ind Susanne 55 - Angebot X

H v’ v’ " 1’ ’.9 0:‘7 l, s~ ’B @ ?

'4 '4 '4

Zimmerauswahl Artkelauswahl Kurtaxeauswahl Speichem | Buchung Rechnung Stomno  Zahung  Offnen | Drucken Berichtsverwaltung Heue Neuer | Kalkulator | Hife
buchen - Buchung  Gast
Zimmer + Artikel
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: |Sausewind Susanne v Textauswahl  Standard 1 - Rechnungsdatum: |[Donnerstag, 6. Mai 2021 v
Zahlungsart  Zahlung in Bar dankend erhaiten  ~ Auftragsstatus Angebots Datum:  14.01.2 Auftrags Nr.
Betreff: |Gast will Zmmer 5 Reisezeitraum von: | 07.06.2021 v Vertrags Datum: Rechnung Nr.
Bemerkung: |Gast hat Geburtstag Reisezeitraum bis: | 15.07.2021 v Storno Datum: GastNr. 10041
Pers Anzahl: 2 Letzte Anderung: 11 Statushr. |1
Bezahidatum:
Positionen
Menge Zmmer /Artikel + Leistungen Anreise Abreise Nachte Netto MwSt MwSt Summe Bruttosumme
» k) Frohstick Frihstiick normal 1 B8,40€ 0,19 57,99 € 360,00 €
36 | Kurtaxe Berechnung pro Nacht fir Gaste 12.07.2021 13.07.2021 1 1,50€|0 0,00 € 54,00 €
1| Zmmer 130 OG 274 07.06.2021 20.06.2021 13 45,00 € 0,07 40,95 € 625,95 €
1| Zmmer 130 OG (24 28.06.2021 30.06.2021 2 45,00 €/ 0,07 6,30 € 96,30 €
1| Zimmer 130 OG Dz 12.07.2021 15.07.2021 3 45,00 €| 0,07 9,45€ 144,45€
SUM=144,90 € SUM=114,18 € SUM=1.280,70 €

oo “ ‘ Datensatz 2 von § ’ » w - v x

Auch die Liste "stornierte Anfragé(stornierte Angebotekdnnen Sie weiterbearbeiten.

Bei umfangreichen Listen hab&ie auch die Moglichkeit durch Eingabe in der ersten Zeile einer beliebi-
gen Spaltenach Eintrdgen zu sucheRerner kbnnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy dlickauf

die jeweiligeSpalteniiberschrift die Zeilen auf und absteigendsortieren. Zusatzlich kénnen Sie jede
Spalte nach unterschiedlichdriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus auf die entsprechende
Spaltenuiberschriftdann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spaltenuberseimikleines'Fil-
ter-Symbol". Geben Sie jetzt die gewiinschten FilBadingungen ein. Méchte Sie die Lidbrucken'

oder in Excegxportierer? Dann erledigen Sie das Uber d&utton "Drucken”.Sie haben dann die Mdg-
lichkeit die Liste zu bearbeiten, diesevierschiedenen Formaten zu speicheoder Sie kdnnen diese

auch direktper Mail versenden vorausgesetzt Sie haben ein entsprechendéfaliprogramminstal-

liert.

5.5 Stornierte Buchungen

Ab und zu wird es auch vorkommen, dass'Biehungeri von Gasten stornieremuissen, z.B. bei
Krankheit des Gastes oder bei Terminverschiebungen von Geschéaftskunden.

Sie stornierereine Buchungam einfachstenwenn Sie im optischen Belegungsptasf die entspre-
cherde Buchung doppelklicken. Buchundeben standardmafig in roomEasy eifellroten Hinter-
grund.Klicken Sie dann auf d@&utton "Storno".
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La Perla, Monte Sole, Wista Lago, Casa Angelo, Sppartementa La Selva, Yilla Monte Rosa, Studio Grande, Casa Reha
Diensktag, 14, Januar 2014 - Montag, 20, Janua  Montag, 20, Januar 2014 - Monkag, 27, Januar 2014 Montag, 27, Januar 2014 - Frei «
140i  15M 1600 17Fr 1853 1950 20Mo 2100 22Mi 2300 24Fr 2553 2650 27Mo 28500 29M 3000

4@ Hansen Herbert Uhl Stefanie - 67 Buch | Fischer Lea - 35 Buchungsnum |

La Perla
Monte Sole
4@ Kopper Marius - Fontane Theodor - 42 Buchungsnumme Fauser Dieter - 38 Buchungsnu | Ahrens Clau bis 31. Jan &
Vista Lago
Bauer Rudolf - ahrens Claudio - 40 Buchungsnummer: Hizle Id =
Casa Angelo

“@%on 11, Jan Molte Zaharias - 43 | Molte Zaharias _ Laufer Egon bis 31. Jan &

Appartemento La Selva

_ Fontane Theodor - 42 Buchung Fauser Dieter - 38 Buchungsnu Aaverm B

Yilla Monke Rosa

Fontane Theodor - 42 Buchungsnumme Fauser Dieter - 38 Buchungsnu Allinger Fiore - =

Studio Grande

“H o4 W M A

IMustermann IMax - 30 Buchungsnummer: - Zimmerpreis 45, 1560 Sauker Susan bis 3. Feb &

CasaReha

I+ M4

4 13
Resourcen Farbe Basis 1 [+ Zele [ ~ FRahmen [ + RahmenDark 1 v Zelelicht 3 =  Zelkahmenlicht T3 +  Zelrahr

Resourcen Farbe Basis2 [ ] =+ Zele [1 = Rahmen [1 + RahmenDark [ = Zelelicht [ = Zelrshmenliche |3 = Zelraho

Auf Grund deunterschiedlicherHintergrundfarberder "Balken" im optischen Zimmerbelegungsplan
haben Sie sehr schnell einen Uberblick bei welchen Eintragen es slénénagen’ (Angebotg handelt
(gelb), es sich bereits um fest8uchungeri handelt(hellrot) oder um"Rechnungef (hellblau). Be-
zahlte Rechnungemsrscheinen migrinemHintergrund.

Natdrlich haben Sie die Moglichkeit, diarbenentsprechend zédndernund somit Ihren Vorstellungen
anzupassen. Hierzu klicken Sie mit der Maus auf éiBatken” und driicken anschlieRend diechte
Maustaste Jetzt konnen Sie die Hintergrundfardederndieses Eintragéndern
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& Stornierte Auftrage SHECEL X

von: | 14.01.2013 * bis: 29052015 * suchen drucken Hilfe -
Auftrags Mr Kunde Kunden MNr Betreff Anreise Abreise Brutto Gsmk: Betrag

v | |

99 Mathias Braun 14.05.2014 24.05.2014

1 589,99 €

Datensatz 1 wvon 1 Hd H 1 3 13 #H

h

Auch die Liste "stornierte Buchundekinnen Sie weiterbearbeiten.

Bei umfangreichen Listen haben Sie auch die Mdglichkeit durch Eingabe in der ersten Zeile einer beliebi-
gen Spaltenach Eintrdgen zu suchekrerner kdnnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy diickauf

die jeweiligeSpaltenuberschriff die Zeilen auf und absteigendsortieren. Zusétzlich kbnnen Sie jede

Spalte nach unterschiedlichédriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus auf die entsprechende
Spalteniberschriftdann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spaltergibeift ein kleines'Fil-
ter-Symbol". Geben Sie jetzt die gewiinschten FilBadingungen ein. Méchte Sie die Lidbeucken’

oder in Excetxportierer? Dann erledigen Sie das uber dguiton "Drucken”.Sie haben dann die Mdg-
lichkeit die Liste zu bearbeiten, diesevierschiedenen Formaten zu speicheoder Sie kdnnen diese

auch direktper Mail versenden vorausgesetzt Sie haben ein entsprecdes EMailprogramminstal-

liert.

6 Menu: Termine

Terminekdnnen Sie auch direkt in roomEasy mit ahnlichéemfort verwalten wie z.B. in Outlook. Im
MenU: "Termine"finden Sie nur einen ButtofTerminplanund'.

Um Termineverwalten zu kdnnen klicken Sie bitte auf die®utton. Anschliel3end 6ffnet sich der Ter-
minplaner Mehr Informationen zum Terminplaner finden Sie im n&chsten MenlUpunkt
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6.1 Terminplanung

@ 1) roomEasy verbunden mit dem Serve
Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Starmmmdaten Hilfe
Sy
Terminplanung
Termine

Um Terminezu planen haben Sie in roomEasy folgende Mdglichkeiten:

1. Neuen Termin anlegen.
Doppelklick auf einfreie Flachadm Terminplaneiffnet das Terminfenster. Geben Sie anschlie-
Bend imFeld "Betreff einen kurzen aussagefahigen Teutlhrem geplanten Termin ein. An-
schlieBend kdnnen Sie iReld "Ort"auch noch den Ort eimdpen an dem dieser Termgtattfin-
det. Wahlen Sie dann ifReld "Beginnt um:'und imFeld "Endet um:'das Datum aus, an wel-
chem der Termin stattfinden soEntfernenSie das Hakchen ifeld "Ganztagig'wenn Sie ei-
nen kurzen Termin am selben Tag eingeben mdchten, dann kénnencBieiauon und bis
Uhrzeiteingeben. Im FeltKategorie' konnen Sie dem Termin eitiEarbe" aus zehn vordefi-
nierten Ereignissen zuordnen z.B. Geschaftlich, Wicktig Mochte Sie sich rechtzeitig an ei-
nen Termin von roomEagyinnernlassen, dann Klicken Sie auf &@td "Erinnerung. Sie kon-
nen sich dann an einen Termin erinnern lassen.

r
® rerminplaner = u} X
- Kalender-Tools
E- BSctcil Suchen  Ansiht  Datei Termin

T Ch B
B B OOQHEH E E : oy
=] Gantt Ansicht [E3 Gruppiere nach Datum
Neuer Neue Terminserie  Zurick Vorwarts Heute Vergrofiern Verkdeinern  Tagesansicht Arbeitswochenansicht Wochenansicht Monatsansicht
| Termin E Agenda-Ansicht .’E Gruppiere nach Ressourcen
l Termin Navigieren Anordnen Gruppieren nach o

[ <I[>] 10 - 16. Januar 2022 oz b 22

MO DI MI DO FR SA SO

i@ 56788
2101112 3E15 16
317181922021 223
424252% 2782 0

s 31

Freitag, 14. Januar

MO DI MI DO FR SA SO
1:2:3 45 §

6§ 78 9 10111213
7141516 17 18 19 20

2122 32425 26 27

2. Serientyp anlegen
Mdchten Sigegelmé&Rig einen Termin wahrnehmen, d.h. ein Termin der sich t&glich,
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wochentlich, monatlich wiederholt, dann kénnen Sie dies durch Klick auf den Button "Serientyp"
im Terminfenster erreichen. Danach 6ffnet sich das Serienterminfenster.

Beispiel Sie mdchten sich z.B. von roomEasyealem 10. des Monatslaran erinnern lassen,

dass Sie die Umsatzsteuererklaruangdiesem Tag abgeben missen. Dann kdnnen Sie das im
nachstehenden Fenster einstellen. Die Felder sind selbsterklarend. Beginn und Ende des Serien-
typs kdnnen Sie hier auch festlegen.

[E] Terminserie »
Termin

Beginn: | 09:00:00

Ende: |10:00:00

Dauer: |1 Stunde -

Serienmuster
[ Taglich ® Am [ 12 :].Tagjedes: 1 ::.Monats
Wéchentiich . Am lzweihen vHMlttwom v]jedesl
#) Monatlich
Jahrlich [«] | m
Seriendauer
Beginn: | 12.01.2022 - Endet am: 12.10.2022 -
10 7 | Terminen
Kein Enddatum
L Serie entfernen I oK ] Abbrechen J
r@ Terminplaner = [m] X

Startseite

Suchen Ansicht Datei Termin

e OOE = [ e

= GanttAnsicht 53 Gruppiere nach Datum
Neuer NeueTerminserie  Zuriick Vorwdrts Heute Vergrofern Verkdeinern  Tagesansicht Arbeitswochenansicht Wochenansicht Monatsansicht
=

[=] Agenda-Ansicht i Gruppiere nach Ressourcen

Termin Navigieren Anordnen Gruppieren nach -

<> 10 - 16. Januar 2022 ¢ Jawar > 4 202

| Montag, 10. 3anuar Domnerstag, 13, Januax [<] Mo or M DO R sA SO
[oom w0 vowaterversonmg ] Ay 2eeres
13 456 78 9

210 11 12 315 16

3171819202122

424252627800

5

31
stag, 11. Januar Freitag, 14. Januar

_ Februar 2022

MO DI MI DO FR SA SO
5 12 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 6 27
9281 2 3 45 6
8 11 12 13

ttwoch, 1 nual
e | bee

© roomEasy Giinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



Software vom Vermieter f

ur Vermieter

‘E
foomEasy easytouse 1 easy for you i roomEasy
3. Der Terminplanein der"ArbeitsWochenansiat"
r@rem-um - o X
Kalender-Tools
[§- Startseite  Suchen WEUSLIGN Datei  Termin
|"_"'("l'_) E E EQ\ Zeitskala Spaltenbreite| 50 ;@: E
Tagesansicht Arb henansicht Wock Monatsansicht Ch h Gantt Agenda-Ansicht Zeitskala zsitskala Beschriftung d =
| Ansicht v - = -
l Aktive Ansicht Zeitskala ~

i < > 10 - 14. Januar 2022

Montag, 10. Januar Dienstag, 11. Januar Mittwoch, 12. Januar Donnerstag, 13. Januar Freitag, 14. Januar

08:00

| Dg‘Im-

10:00

11:00
12:00
13:00

14:00

MO DI MI DO FR SA SO

13 456
210 1112 13 6
I BV ARLB
42425 082X
5 31

Februar

MO DI MI DO FR SA SO

1 23 456

€ 7 8 9 10111213
7141516 17 18 19 20
82122232425 2% 27
928 12 3 45 6
w 7 8 9 10111213

Heute

DieMenlileistedes Terminplanerfiat folgende Eintrage:Startseité, "Suchen”, "Ansicht" und '@ef".

1. Startseite
ail YtAO]
2. Suchen

I dzF RSy

a Sy N Lidnglistiandige Méni dB Kafendars o

SNX |

Durch Klick auf das Meni "Suchen" 6ffnet sich das Suchfenster und Sie kdnnen nach Eintragen

im Terminkalendesuchen
3. Ansicht

Hier kdnnen Sie zwischen den Ansichten €Bagsicht, "Arbeitswochaansicht, "Wochenan-

sicht', "Monatsansicht und "Chronologischd 2 6 A S a DI y (i
wahlen. Testen Sie wann welche Ansicht die geeignetste fur Sie ist.
4. Datei

I VEIA WK OXKAH G dzy R

Natirlich konnen Sie lhre Tmmeauch ausdrucken. Das machen Sie Uber das Meatel'D

5. Termin

In diesem Menu kénne Sie Termine 6ffnen, I6schen, Teilen, die Anzeige &ndern, die Beschrif-

tungsfarbe &ndern und auf einen Serientermin zugreifen.

Experimentieren Sie mit dem TerminplareroomEasy. Er wird Ihnen nutzliche Dienste leisten und Sie

stets an die wichtigsten Ereignisse erinnern.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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7 Menu: Auswertungen

Im Ment "Auswertungeri haben Siedie Moglichkeit die

1. Statistik d.h. Grafikerzu Umsataind Zimmerbelegunguszuwahlen und
2. Auftragsdaten d.h. eine Liste mit alleBuchungsdaten/Eingabedaten anzeigen zu lassen

@ N roomEasy verbunden mit dem Server: lo
Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten HilFe
|
Skakiskik:, Auftragsdaten

7.1 Statistik

roomEasy unterstiitzt Sie bei Fragen zur Zimmerbelegadgzum Umsatmit grafischen Auswertun-
gen

1. Umsatz

Sie mochten einen schnellen Uberblick zum Un®&s&tann wahlen Sie im Feld "Typ" den Eintrag "Zim-
merumsatze" aus. roomEasy ermittelt dann nach den entsprechenden Auswabhlkriterien die Zimmerum-
satze.

2. Zimmerbelegung

Sie mochten sich einen schnellen Uberblick Giber die Zimmerauslastung verschaffen? Dann wahlen Sie im
Feld "Typ" den Eintrag "Zimmerbeleglirays.

Was ist der Unterschied zwisch&immerbelegung und "Bettenbelegung'? Mehr Informationen

hierzu finden Sie in den nachsten Mentpunkten "Zimmerumsatze" und "ZimmerbuchHungen

7.2 Zimmerumsatze

Sie mochten einen schnelléfberblick zum Umsatz Dann vithlen Sie infFeld "Typ"den Eintrag "Zim-
merumsatze" aus. roomEasy ermittelt dann nach den entsprechenden Auswabhlkriterien die Zimmerum-
satze.

1. ImMenu "Auswertungeri klicken Sie auf deButton "Statistik"

2. Wahlen & imFeld "Typ"den Eintrad'Zimmerumsatze“"aus
© roomEasy Giinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach ”
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3. Sie kénnen bei Bedd@LLE" Umsétzanzeigen lassen
3.1Alle Umséatzekonnen Sie dann anzeigen lassen, wenn Sie auBdéon "Jahr"klicken

3.2 Sie kénnen die Umsatzanzeige auf'eiaus’ einschrankenn dem Sie im Feld "Haus" das ge-
winschte Haus auswahlen

3.3 Sie konnen sich auch die Umsétze in eiQarartalanzeigen lassen. Wahlen Sie hierzu im Feld
"Quartal" das gewiinschte Quartal aus

3.4 Die Anzeige des Umsatzes fir aibestimmtenMonat ist ebenfalls mdglich. Wéhlen Sie hierzu im
Feld "Monat" den entsprechenden Monat aus und klicken Sie anschlieRend auf den Button "Monat"
rechts neben dem Auswahlfeld

3.5 Haben Sie bereits Daten uUlmeehrere Jahreerfasst, dann kdnnen Sie auch zwei Jahre miteinander
vergleichen und so an Hand der Grafik sehr schnell feststellen, welches Jahr das erfolgreichere war.
Wahlen Sie hierzu in den Feldern "Jahr Nr. 1" und "Jahr Nr. 2" die entsprechendenuialne &licken
Sie anschlieBend auf den Button rechts neben den Auswabhlfeldern.

4. Die Grafikednnen Sie auctDrucken'. Klicken Sie hierzu auf den Button mit dem "Druekgmbol”

Bitte beachten Sie, dass roomEasy €lieERE" Grafitnzeigt, wenn in den von Ihnen getroffenen Aus-
wabhlkriterien keine Daten vorhanden sind.

Zimmerstatistiken fiir Zimmerumsatze und Buchungen

: ~ Haus: [0 - x| JO Ale  monat: |anuar -] 7 Monat  Jahrnr. 1: 2021 <] e - 2
Typ| Zimmerumsatze | ) | . ) =7 o
Jahr: [ 2022 -] e Quartal: | Quartal 1 -] 2 quartal  Jahrtr, 2: (2022 -] | ) 1aw2 | Druden | rife
Grundauswahl Auswahl Haus Jahr Filter Fenster Monat/ Quartal Filter Fenster Jahresvergleich Filter Druck... Hife 2
3300 B Umsatz

3000

2700

2400

2100

1800

Umsatz

1500

1200

900

600

300

0

2021/ 12 2022/ 02 2022/ 04 2022/ 08
2021/ 11 2022/ 01 2022/ 03 2022/ 07

Nettoumsatz Zimmer Monat / Jahr
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7.3 Zimmerbuchungen

Unter Zimmerbelegungrersteht roomEasy digBelegung des Zimmers'lst einDoppelzimmerz.B. nur
mit einem Gasbelegt, dann ist das Zimmewar in diesem Zeitraurfausgebucht”,es ist jedoch nur
mit einer Person belegt, d.h. diggimale Auslastung ist nicht erreicht.

Ansonsten haben Sie in der Belegungsgrafik dieselben Mdglichkeiten wie in der Umsatzgrafik was die
Anzeige der Daten und Zeitraume anbelangt.

Sie mochten sich einen schnellen Uberblick tber die Zimumer Bettenauslastung verschaffen? Dann
wahlen Sie im Feld "Typ" den Eintrag "Zimmerbuchung" aus. roomEasy ermittelt dann nach den entspre-
chenden Auswabhlkriterien die Zimnarslastung absolut und in Prozent.

1. ImMenu "Auswertungeri klicken Sie auf deButton "Statistik'

2. Wahlen Sie irfreld "Typ"den Eintrad'Zimmerbuchunget aus

3. Sie kénnen bei Bedd@LLE" Zimmerbuchungeties aktuellen Jahreanzeigen lassen

3.1Alle Zimmerbuchungekdnnen Sie dann anzeigen lassen, wenn Sie auBdéon "Jahr"klicken

3.2 Sie kénnen die Zimmerbuchungauf ein"Haus' einschrankenn dem Sie im Feld "Haus" das ge-
wilnschte Haus auswéhlen

3.3 Sie kénnen sich auch die ZimmerbuchurigeginemQuartalanzeigen lassen. Wahlen Sie hierzu im
Feld "Quartal" das gewlnschte Quartal aus

3.4 De Anzeige der Zimmerbuchung@ir einen bestimmterMonat ist ebenfalls moglich. Wéhlen Sie
hierzu im Feld "Monat" den entsprechenden Monat aus und klicken Sie anschliel3end auf den Button
"Monat" rechts neben dem Auswva#eld

3.5 Haben Sie bereits Daten tUbmeehrere Jahreerfasst, dann konnen Sie auch zwei Jahre miteinander
vergleichen und so an Hand der Grafik sehr schnell feststellen, welches Jahr das erfolgreichere war.
Waéhlen Sie hierzu in derld@ern "Jahr Nr. 1" und "Jahr Nr. 2" die entsprechenden Jahre aus und klicken
Sie anschlie3end auf den Button rechts neben den Auswabhlfeldern.

4. Die Grafikekdnnen Sie auctDrucken'. Klicken Sie hierzu auf d&utton mit dem "DruckeSymbol"

Bitte beachten Sie, dass roomEasy elneERE" Grafitnzeigt, wenn in den von Ihnen getroffenen Aus-
wahlkriterien keine Daten vorhanden sind.

© roomEasy Giinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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7.4 Auswertungen

Im Menl "Auswertungeri finden Sie auch deButton "Auftragsdateri. Die Auftragsdaten enthalten

eine Vielzahl von Informationen, die Sie nach eigenen Anforderusgeieren, gruppierenundfiltern

kénnen. AuBerdem stehen lhnen eine Reihe weiterer Mdglichkeiten zur Verfligung, z.B. die Daten nach
einemindividuellen Zeitraim auszuwerten, diesauszudruckeroder in verschiedenen Formaten ex-
portieren. Zur weiteren Verarbeitung bietet sich ein Export nach Extel

Klicken Sie auf den ButtdAuftragsdateri'. Danach offnet sich das Fenster mit den Auftragsdaten.

Die beiden FeldélAnreise' und"Abreis€' sind vorbelegt mit dem jeweiligen Datum, welches Sie im
Meni "Extra$ durch Klick auf deButton "Zeitfenster selbst festlegen kénneienn Sie z.B. eine
Auswertung tber ein Jahr machen méchten, dann an&enhierzu das entsprechende-Amd Ab-
reisedatumab. Klicken danach auf d&utton "Suchen".

© roomEasy Giinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach































































































































































































































































