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Herzlich Willkommen bei roomEasy! Mit roomEasy kdnnen Sie bequem, schnell und sicher Zim-

mer, Appartements, Ferienwohnungen und Ferienhdusern verwalten. Schreiben Sie Buchungs-
bestatigungen, Angebote, Rechnungen und verwalten Sie Buchungen grafisch per Maus.
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roomEasy verbunden mit dem Set
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1 Allgemeines zu roomEasy

roomEasy
ist eine Software, mit der Sie lhre Zimmer, Appartements, Ferienwohnungen und Hauser bequem,
schnell und sicher verwalten kénnen.

Schreiben Sie Buchungsbestatigungen, Angebote, Rechnungen und verwalten Sie Buchungen grafisch
per Maus.

Unser Slogan lautet: easy to use, easy for you, roomEasy
2 Installation

roomeEasy ist von Anfang an so konzipiert worden, dass es netzwerkfahig und mehrplatzfahig ist. Die In-
stallation lauft daher in zwei Schritten ab:
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2.1 Zuerst wird roomEasy installiert.
Das ist die eigentliche Software mit der Sie arbeiten, also das ,Fontend” das Sie sehen.

2.2 Installation der Datenbank.
Danach wird nur beim ersten Start von roomEasy die Datenbank eingerichtet. Das ist die eine Datenbank
mit mehreren Tabellen in der lhre Daten gespeichert werden.

Je nach Leistungsfahigkeit Ihres Computers, dauert die Installation ein paar Minuten. Folgende Betriebs-
systeme werden unterstiitzt:

¢ Windwos 7 (alle Versionen auRer Win 7 Starter)

e Windows 8 bzw. 8.1

e Windows 10 und 11

e |hr Computer muss liber bestimmte Hardwareanfoderungen verfiigen:
o Hauptspeicher mindestens 1 GB (empfohlen 4 GB)
o Freier Speicher auf der Festplatte 10 GB

Nach dem Start der Installationsdatei folgen Sie bitte den Anweisungen auf dem Bildschirm. Wenn Sie
aufgefordert werden, den Computer neu zu starten, dann machen Sie das bitte.

Sie kénnen roomEasy testen, d.h. Sie konnen maximal hundert Buchungen anlegen oder drei Monate
nutzen, bis Sie nach einem Neustart aufgefordert werden, die Registrierung durchzufihren. Sie finden
den entsprechenden Button im Meni "EXTRAS" im Button "Registrierung". Sie senden uns per Mail lhre
Rechnerdaten (ermittelt roomEasy fiir Sie und sind im Mail oder in der Bestellung bereits enthalten). Da-
nach erhalten Sie ebenfalls per Mail den Registrierungsschlissel von uns. Bitte beachten Sie, dass eine
Registrierung nicht telefonisch moglich ist.

Beachten Sie ferner, dass die Nutzung von roomEasy mit diesem Registrierungsschlissel nur auf dem
dafiir vorgesehenen Computer moglich ist. Eine weitere Installation auf einem anderen Computer mit
demselben Registrierungsschlissel ist nicht moglich. Mochten Sie roomEasy auf einem weiteren Compu-
ter installieren, dann benétigen Sie eine weitere Lizenz, welche kostenpflichtig ist. Die Preise entnehmen
Sie bitte unserem Online-Shop unter www.roomEasy.de.

Da roomEasy mehrbenutzerfahig ist, erfolgt die erste Anmeldung mit dem Standardbenutzer wie folgt:

Benutzer: admin T& Anmeldung ﬁ1
Benutzer:  admin
anmelden
Passwort: admin Passwark:
abbruch
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Klicken Sie im Anmeldefenster auf den Button ,Anmelden”.

Wenn Sie den Standardbenutzer nicht verwenden mdchten, dann erfassen Sie im Men( "Stammdaten"
zuerst lhren eigenen neuen Benutzer. Mit diesem kdnnen Sie sich dann zukiinftig anmelden.

Hierzu klicken Sie am oberen Rand des Hauptfensters von roomEasy auf das Symbol mit dem Haus n
oder klicken Sie in der Mendlileiste auf den Eintrag ,Stammdaten” und dann auf den Button ,,Stammda-

ten” (das Symbol mit dem Haus).

@ roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase
Buchungen Rechrnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten HilFe
) l_ ) I ® & @ ©®
Starmmdaten ® @ @ @ -
Stammdaten Skins + Design

Klicken Sie im Stammdatenfenster im linken Bereich auf den Eintrag ,,Benutzer” (siehe nachfolgende
Grafik). Sie legen einen neuen Benutzer an, in dem Sie auf das Plus-Zeichen am unteren Rand des
Stammdatenfensters klicken. Danach wird ein neuer Datensatz angefiigt. Tragen Sie bitte in den Spalten
»Benutzer”, ,Vorname®“, ,Nachname” und , Passwort” die gewiinschten Daten ein. Bitte notieren Sie sich
das Passwort! Mdchten Sie einen Benutzer |[6schen, markieren Sie den Datensatz mit der Maus und kli-
cken dann anschlieBend auf das Minus-Zeichen am unteren Rand des Stammdatenfensters.

r|\ Stammdaten o [ ) |
Benutzer Varname Machnarne Passwort
& Benutzer > admin Musker ;
Fischer Reqina Fischer satobkabtobeh
Kerner Silke: Kerner kAo
Mauthofer Gerd Mauthofer Aokt skok

‘:\3) Yermieter

A Haus

Jr, Texte

L/"

Finanzen

Benutzer

[y
Zimmer
o I Feiertage

&

= 144 “ 'l Datensatz 1 von 4 3 3 ] @ O + x
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3 Erste Schritte

Zuerst pflegen Sie bitte ein paar Stammdaten. Gehen Sie am besten wie folgt vor:

Klicken Sie auf das Symbol mit dem ,,Haus” am oberen linken Fensterrand des roomEasy Hauptfensters
oder wahlen Sie aus dem Menii den Menipunkt ,,Stammdaten” aus.

@ [, "] roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Dat
Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten HilFe:
P (e e o 0
Stammmdaten @ @ @ @ -
Stammdaten Skins + Design

Klicken Sie anschlieBend auf den Button mit dem "Haus" um die Maske mit den Stammdaten zu 6ffnen.

In dieser zentralen Eingabemaske pflegen Sie alle Stammdaten, ohne dass Sie dieses Fenster wieder ver-
lassen missen. Danach kénnen Sie bereits den ersten Gast anlegen und anschlieend die erste Buchung
erstellen.

3.1 Vermieter

’-’|\ Stammdaten — O X
Firma & Inhaber Firmenlogo

é ;err:;et:; Firmenname: La Perla
5 Benidaten Inhaber: Regina und Gunther Fischer LO
Absender:
Umsatz St.hr, | 518/212-23 P @ r I
HRGMR: HR735
Adresse Telefon & Email
Strasse: |Oberhofweg 14 Telefon: | 0043/7771/91 777 95
PLZ: |78333 Mobiltelefon: |00439/176/94193193
Ort: | Stockach-Wahlwies Fax:
% Vermieter Land Kurz: |DE Email: |info@ferienwohnungdago.de
Land: Deutschland Internet: | www. ferienwohnungJago.de
{? Haus
- EBriefpapier Felder anzeigen
\ ,l' Texte Adresszele Aktiv: ] Logo Aktiv: /]
o))

Kopf Aktiv: V! Bank Fufl Aktiv: ]

Speichern

Durch Rechtsklick auf die Maus im Feld , Firmenlogo kdnnen Sie im dann erscheinenden Menii tiber den
Eintrag ,Laden” Ihr Logo einsetzten. Denken Sie aber daran, dass dieses Logo hochstens eine Abmessung
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von ca. 240 X 160 Pixel, bzw. 6 X 4 CM haben sollte, damit es beim Ausdrucken auf Ihren Dokumenten
nicht zu viel Platz belegt. Vergessen Sie bitte nicht lhre "Bankdaten" zu erfassen, da diese auf verschie-
denen Dokumenten verwendet wird. So werden lhre Bankdaten z.B. auf der Rechnung ausgedruckt. lhre
Gaste missen im Falle, dass der Mietbetrag im Voraus tGberwiesen wird, Ihre Kontoverbindung kennen.

3.2 Haus

Mit roomEasy haben Sie die Moglichkeit mehrere Hauser getrennt voneinander zu verwalten. In einem
spateren Schritt ordnen Sie Ihre Zimmer dem entsprechenden Haus zu. Sie kbnnen dann Auswertungen
je "Gebaude (Haus)" erstellen. So wissen Sie z.B. spater wie gut die Auslastung der einzelnen Hauser
war. Sie miissen mindestens ein Haus anlegen. Wenn Sie nur ein Haus haben, konnen Sie das standard-
maRig angelegte ,Haus Mustermann” verwenden, Sie kénnen auch den Namen nach Ihren Vorgaben
abandern oder neue Hauser hinzufligen. Benutzen Sie hierfiir wieder das (+)Plus-Zeichen um unteren
Fensterrand.

L3 Stammdaten oo
Haus Kurzname Haus Bezeichnung Postleitzahl Ot Strasse

;I‘ Hausdaten 3 Haus Mustermann [ gEriE gl Taodtnau &m Erzweg 3

% ¥ermieter

% Haus
i

\ I3
t—-!_r/./ Texte
@ Finanzen
% Benutzer
(kT

Zimmer

a |Feiertage

4%

[L2] H ] Datensatz 1 von 1 3 L3 (] + - + x

3.3 Texte

Texte die Sie auf Angeboten, Buchungen, und Rechnungen verwenden mdchten. Diese Texte werden
dann auf den Dokumenten angedruckt. Um die Standardtexte zu anzupassen, klicken Sie bitte doppelt
auf den Datensatz und tragen Sie in den Feldern ,,Angebot”, ,,Buchung” und ,Rechnung” den gewiinsch-
ten Text ein. Einen neuen Textblock fligen Sie hinzu, indem Sie wieder auf das Plus-Zeichen am unteren
Rand des Stammdatenfensters klicken. Geben Sie dann im Feld ,Vorlage Name:“ den gewlinschten Text,
d.h. die Bezeichnung fiir die neue Textvorlage an und erfassen Sie in den Feldern ,,Angebot”, ,Buchung”
und ,,Rechnung” lhren individuellen Text. Beim Anlegen einer Buchung werden diese Texte zur Auswahl
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angeboten und auf den entsprechenden Dokumenten (Angebot, Buchung, Rechnung) angedruckt. Ha-
ben Sie Gaste aus dem Ausland, dann konnen Sie bei den ,,Standardtexten” auch einen neuen Datensatz
anlegen (Klick auf das (+)-Zeichen am unteren Fensterrad) und den Text in z.B. englischer Sprache fir
Angebot, Buchung und Rechnung erfassen. Natirlich konnen Sie beliebig weiter Texte in anderen
Fremdsprachen erfassen z.B. italienisch, franzosisch, spanisch, etc erfassen und bei der Auftragserfas-
sung im Feld , Textauswahl” dann verwenden.

Hinweis: Bei Bedarf konnen Sie diese Dokumente als Worddatei speichern und nachbearbeiten!

Unter dem Eintrag ,,Anreden” kénnen Sie noch die Anreden ergédnzen. StandardmaRig sind die Anreden
LHerr”, ,Frau” und ,Familie” angelegt. Sollten Sie z.B. die Anreden ,,Dr.“, ,Prof.”, , Dipl. Ing.” oder wei-
tere bendtigen, so machen Sie das hier. Klicken Sie zuerst links auf ,Anreden” und anschlieBend wieder
auf das (+)Plus-Zeichen am unteren Bildschirmrad des Stammdatenfensters.

Hinweis: Sie verwenden die ,Anreden” beim Anlegen Ihrer Gastedaten und auf Angeboten, Buchungen
und Rechnungen im Postanschrift-Feld und bei der Briefanrede.

3 Stammdaten =SHACE X
Texte Yorlage Mame Angebot Buchung Rechrung
@ Anreden » Standard 1 vielen Dank Far Thr Inter, .. wir bedarnken uns for Th.,, Anbei méchten wir Thne...

« Standardtexte Mein Text 1 wir bedanken uns fir Th... [Ihre Buchung ist bei uns. .. |wir hoffen, dass es Thn..,.

&!) Yermieter

r“ Haus
i
M Texte
Q Finanzen
\@ Benutzer
Zimmer
o |Feiertage

= [T # 1 Datensatz 1 won 2 3 M ] + - + H
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[ #a StandardTexteForm @1

Worlage Mame:  Mein Text 1

angebot:  wir bedanken uns For Thr Yertauen und Obersenden IThnen beiliegend unser -~
Angebak,

Mit Freundlichen GriEen

Thre Familie Fischer -

Buchung: |Ihre Buchung ist bei uns eingegangen. YWir sind sicher, dass Sie sich bei uns -
wohlfihlen werden, Wenn Sie noch Fragen haben, dann wenden Sie sich
jederzeit an uns.

Wit Freuen uns, Sie begrilfen zu darfen, £

Mk Freunu_:llin:hen Griifien -

Rechnung:  |wir hoffen, dass es Thnen in unserem Haus gefallen hat, Beiliegend erhalten Sie -«
die Rechung mit der Bitke um Begleichung,

Mt Freundlichen GriiGen

Fegina und Glnther Fischer -

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



( Software vom Vermieter filr Vermieter
E
roomEasy easy to use - easy for you - roomEasy

3.4 Finanzen

konnen Sie bei Bedarf die Mehrwertsteuersatze pflegen und die Zahlungsarten anlegen.

%3 Stammdaten LI—M:' =
Finanzen Mwst in Prozent  Mwst, Text

) Mehrwertsteuer 4 7,00%

3@ zahlungsarten 19,00%: | 1995 Muwst

0,00% | 0% Mwst

% Yermieter
m Haus
M Texte
Q Finanzen
%- Benutzer
% Zimmer
E Feiertage

i¥
=
>
-
-~
-

Datensatz 1 von 3 3 3 W + - s x

Bei den Zahlungsarten kdnnen Sie beliebige Datensatze erganzen. Klicken Sie hierflir wieder auf das
Plus-Zeichen am unteren Bildschirmrand des Stammdatenfensters und geben Sie den gewlinschten Text
ein.

Hinweis: Dieser Text wird auf den Dokumenten fiir Angebot, Buchung und Rechnung verwendet und
steht links in der ,,Summenzeile” des jeweiligen Dokuments!

3.5 Benutzer

Hier ist folgendes zu beriicksichtigen. roomEasy speichert beim Beenden der Software den letzten Be-
nutzer samt Passwort. Beim nachsten Start von roomEasy werden im Anmeldefenster diese Daten vor-
belegt. Sie konnen dann mit Klick auf den Button ,,Anmelden” oder durch betatigen der Entertaste fort-
fahren.

Bei der Installation und beim ersten Start von roomEasy wird der Benutzer "admin" und dem Passwort
"admin" verwendet (siehe oben). Sie kdnnen sich in roomEasy mit lhrem eigenen Benutzer und Pass-
wort anmelden oder alternativ hierzu den Benutzer "admin" mit dem Passwort "admin" verwenden.
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o3 Stammdaten = | [ T
Benutzer Benutzer Vorname Machname Passwork
g} Berutzer v | E admin Muster P
Fischer Reqgina Fischer B
Kerner Sille: Kerner kb
Mauthofer zerd Mauthofer btk
}‘% Yermieter
—“ Haus
D)2
:_\_ﬂ Texte
Q Finanzen
@- Benutzer
Zimmer
n, IFeiertage
2 ] H 1 Dakensatz 1 von ¢ » " " + - v x
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3.6 Zimmer
Unter dem Menlpunkt ,,Zimmer” im Stammdatenfenster machen Sie eine Reihe von wichtigen Einstel-
lungen.

3.6.1 Saisonzeiten

Die Saisonzeit beschreibt den Giiltigkeitszeitraum von Preisen. Damit kénnen Sie unterschiedliche Preise
z.B. flir Vor-, Haupt- und Nachsaison anlegen. roomEasy ermittelt dann bei Buchungen automatisch den
fiir den Buchungszeitraum korrekten Saisonpreis und bietet nur Zimmer an, bei welchen der entspre-
chend richtige Saisonpreis im gewlinschten Buchungszeitraum hinterlegt ist.

Am einfachsten ist es, wenn Sie nur einen Saisonpreis angeben der entweder fiir ein Jahr oder fiir meh-
rere Jahre gilt. Dann tragen Sie im Feld ,,Saison Anfang” z.B. 01.01.2021 und im Feld ,,Saison Ende“ z.B.
31.12.2025 ein. Diesen Preis kdnnen Sie dann viele Jahre verwenden.

Haben Sie unterschiedliche Preise z.B. fiir Vor-, Haupt- und Nachsaison, dann kénnen Sie das ebenfalls
entsprechend einrichten. In diesem Fall missen Sie aber die Zeitrdume fir jedes Jahr ,,neu” anlegen, da
Sie in roomEasy nicht angeben kénnen, dass z.B. die Vorsaison in jedem Jahr vom 01.01. bis 31.03. gilt.
Sie missen dann im Jahr 2021 den Eintrag in die Saisontabelle machen in dem Sie im Feld ,Saison An-
fang” 01.01.2017 und im Feld ,Saison Ende” den 31.03.2021 eintragen. Bleibt der Preis fiir die Vorsaison
auch im Folgejahr gleich, dann missen Sie einen neuen Datensatz anlegen z.B. indem Sie in der Spalte
»Saisonname” den Text ,Vorsaison 2022“ eintragen und in den Spalten ,Saison Anfang” den Wert
01.01.2022 und ,,Saison Ende” den Wert 31.03.2022 erfassen.
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Hinweis: In den Stammdaten des Zimmers bestimmen Sie dann die H6he des Zimmerpreises und wahlen
anschlieRend die zu diesem Preis passende Saisonzeit aus. Da viele verschiedene Preise fiir dasselbe
Zimmer angelegt werden kdnnen und ebenfalls viele verschiedene Saisonzeiten, ist roomEasy in der
Preisberechnung duRerst flexibel, was aber einen entsprechenden Pflegeaufwand zur Folge hat.
Hinweis: Die Preise kdnnen Sie jederzeit direkt im Angebot, in der Buchung oder in der Rechnung manu-
ell anpassen!

3 Stammdaten L‘:' =l é]
Zimmer Saisonnane Saizon Anfang Saizon Ends AkrivInakkiv

3 Haupksaison Sommer 016

B Saisonzeiten = =
i) Zimmerattribute Winter 2014 01.01.2014 31.03.2014

B, Zimmer Sommer 2014 01.06.2014 30.09.2014
S Artikel Herbst 2014 01.10.2014 31.12.2014
) Kurtaxe Frihjahr 2014 01.04.2014 31.05.2014

Q) Yermieter

Rl R | S

Q Finanzen
%- Benutzer
[k

Zimmer
o |Feiertage

i¥
=
>
-
-~
-

Datensatz 1 won S 3 43 [ + - 4 H

3.6.2 Zimmerattribute

d.h. hier kdnnen Sie "Ausstattungsmerkmale" fiir lhre Zimmer hinterlegen, z.B. Balkon, Internetan-
schluss, Zustellbett usw. Die Zimmerattribute werden verwendet, um Géasten bei Anfragen schnell die
jeweiligen Ausstattungsmerkmale eines Zimmers mitteilen zu konnen. Sie fligen neue Zimmerattribute
hinzu, indem Sie auf das Plus-Zeichen am unteren Rand des Stammdatenfensters klicken.

Hinweis: Die Zimmerattribute werden nicht auf Dokumenten angedruckt (Angebot, Buchung, Rech-
nung)!

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



Software vom Vermieter flr Vermieter

B cosY easy to use - easy for you - roomEasy
-
& Stammdaten @Elg
= Saisonzeiten b)| 51 Balkon
[Hg Zimmerattribute Fernsehen
B, Zimmer Badewanne
oy Artikel Yideo
5 Kurtaxe Ballkon mit Seeblick
Minibar
% ¥ermieter WLAN
Internet
a .
7 Haus Kinderbett
Kinderstuhl
&= Beistelbett
\% Texte
g Finanzen
E_' Benutzer
% Zimmer
n, Feiertage
Ll “ 14 Datensatz 1 won 11 4 W W + - + H

3.6.3 Zimmer

hier legen Sie lhre Zimmer an und hinterlegen die maximale Belegung mit Gasten, die minimale Bele-
gung mit Gasten und ordnen das Zimmer dann einem "Haus" (Geb&ude) zu. Besonders wichtig ist hier
der Punkt "Preis", d.h. hier hinterlegen Sie die Preise je Saisonzeit und Zimmer.
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[%e]
oy
3
3
o
&
5

E= Saisonzeiten
[E4 Zimmerattribute
'?\ Zimmer

iy Artikel

@ Kurtaxe

¥ermieter

Haus

||

\- - Texte

Finanzen
= Benutzer

Zimmer

Feiertage

(11

Raum Mr, Zimmerbezeichnung Zimmerg... Max Bel... MinBele... Gebaude
110 [ 4 4
120 |Monke Sole S0 2 2 |Haus Mustermann
130 | Wiska Lago Sa 3 3| Haus Musktermann
140 | Casa Angelo B0 3 3| Haus Mustermann
150 | Appartemento La Selva 45 3 3| Haus Mustermann
160 | Yilla Monte Rosa 70 4 4| Haus Mustermann
170 | Studio Grande 50 3 3| Haus Mustermann
100 | Casa Reha S0 4 4 |Haus Mustermann
4 “ 1 Datensatz 1 von § - + - v x

Uber das (+)Plus-Zeichen am unteren Rand des Stammdatenfensters kénnen Sie ein neues Zimmer anle-

gen. Mit Doppelklick auf die Zeile eines Zimmers konnen Sie das Zimmer bearbeiten. Das
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Stammdatenfenster flr Zimmer entnehmen Sie bitte der nachsten Abbildung.

-
@ = Zimmer und Preise: La Perla Elﬂlﬂ_hJ
Zimrnet + Leistungen
pees - . T . -
]f& Fe= l@J '.@J £ 2
o L= L= -
Zimmer Atkribute Leistungen  Leistung =>  Zimmer Kalkulatar HilFe
= Zimmer Leistungsliste  kopieren
Zimmer + Leistun... Zimmer + Attribute Kopierfunkkionen Kalkulatar Hilfe
Raurn 110 Zirmmet Bezeichnung:  La Perla
Pl Sk 0,07 * Gebasude: Haus Mustermann -
Groesse: S0 Zustellbetten: 1} Max Belequng: 4
Doppelbetten: Z2 Einzelbetten: z Standard Belegung: 4
Leistung Einkaufspreis Verkaufspreis Saison

b Winter bei 2 Personen

‘Winter bei 3 Personen 55,00 70,00 € | \Winker 2014
winker bei 4 Personen 55,00 75,00 € | wWinter 2014
Frithjahr bei 2 Personen 55,00 75,00 € | Frithjahr 2014
Frithjahr bei 3 Personen 55,00 80,00 € | Friihjahr 2014
Frithjahr bei 4 Personen 55,00 85,00 €| Frihjahr 2014
Sommet bei 2 Personen E5,00€ 55,00 €| Sornmer 2014
Sommet bei 3 Personen C5,00€ 90,00 €| Sormmer 2014
Somrmer bei 4 Personen 55,00 95,00 €| Sornmer 2014
Hetbst bei 2 Personen 55,00 65,00 €| Herbst 2014
Hetbst bei 3 Personen 55,00 70,00 € |Herhst 2014
Hetbst bei 4 Personen 55,00 75,00 € |Herbst 2014
L] “ 1 Datensatz 1 won 12 4 L3 ] + - + x

In diesem Fenster haben Sie viele Moglichkeiten wie z.B.:

- Die Raum-Nummer, Zimmerbezeichnung, MwSt-Satz, GroRe in QM, Anzahl Doppel-/Zustell-/ Einzelbet-
ten, maximal- und Standardbelegung vergeben

- Die Zimmerattribute hinzufligen

- Das Zimmer kopieren, Leistungen des Zimmers (Preise und Saisonzeiten auf andere Zimmer kopieren),
bestehende Leistungen des aktuellen Zimmers kopieren und einfligen

- Den Kalkulator verwenden um Bruttopreise zu ermitteln

Hinweis: Alle Preise in roomEasy werden ,,NETTO, d.h. ohne Mehrwertsteuer gefiihrt. Wenn Sie einen
Bruttopreis flr Ihre Zimmer ermitteln méchten, dann kénnen Sie hierzu den integrierten ,,Kalkulator”
(klicken Sie auf den Button in der Maske der Zimmerverwaltung) verwenden. Erfassen Sie aber immer
den Nettopreis!

Beispiel:

Sie mochten einen Bruttopreis fir eines lhrer Zimmer mit 60,- berechnen. Das bedeutet, dass Sie hierfiir
im Zimmerstamm den Nettopreis ohne Mehrwertsteuer anlegen miissen. Wenn der Mehrwertsteuer-
satz bei 7% liegt, dann missten Sie in roomEasy also den Nettobetrag in Hohe von 56,07476636 Euro
eintragen. Geben Sie bitte mindestens fiinf Nachkommastellen ein, damit Sie bei der Ermittlung des
Bruttobetrags in der Rechnung runde Betradge erhalten.

Hinweis: Weiterflihreden Informationen zum Zimmerstamm erhalten Sie in Kapitel 7.
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3.6.4 Artikel
d.h. wenn Sie lhren Gasten z.B. Getranke, Frihstlick, Halbpension, Fahrrader oder andere Dinge anbie-
ten mochten, die Sie spater in die Rechnung libernehmen mochten, legen Sie diese "Artikel" hier an.

& Stammdaten - [m} e
Artikel Name Artikel Bezeichnung Mw St Proz Einkaufs... Verkauf... Gewinn
& Ssisonzeiten b Kaution Kaution Schliissel 50,00 € 50,00 € 0,00 €
@ Zimmerattribute Endreinigung Endreinigung Wohnung 1] 50,00 € 50,00 € 0,00 €
T Zimmer Hotelbon o
ﬁ Artikel Bademantel Bademantel fir Sauna 0,19 0,50 € 3,78€ 3,28€
_';j Kurtaxe Fahrrad halbtags |Fahrrad fur einen halben Tag 0,19 1,25€ 3,7B€ 2,53€
Apfelsaft trib | triiber Apfelsaft 0,19 0,85€ 1,85€ 1,00
Apfelsaft klar Karer Apfelsaft 0,19 0,85€ 1,85€ 1,00 €
Mineral o0 | Mineral mit Kohlenssure 0,19 0,45€  1,68€ 1,23€
Mineralwasser ... |Mineralwasser ohne Kohlensére 0,19 0,45€ 1,68 € 1,23€
Getrank Bier Bier 0,19 0,90€  2,52€ 1,62€
Friihstiick kont... | Kontinentales Frihstick 0,19 4,50€| 10,08 € 5,58 €
Fahrrad pro Tag |Fahrrad pro Tag 0,19 2,50 € 8,40 € 5,90 €
% R—— Strom Strom 0,19
WLAN filr 1W... |WLAN fiir eine Woche 0,19 5,006 B00€ 3,00 €
WLAN 1Tag WLAN fiir ine Tag 0,19 1,006 1,50€ 0,50 €
o [l Haus E-Bike 1/2Tag |E-Bike fir einen halben Tag 0,19 5,00 € 8,00 € 3,00 €
E-Bike fiir 1Tag |E-Bike fur einen ganzen Tag 0,19 10,00 € 15,00 € 5,00 €
\__v Texte Ubernachtung... |Ubernachtungsgutschein 0,07
Rabatt Rabatt pauschal auf Ubernachtungspreis |0,07 0,00 € -18,69¢€ -18,69 €
Q oot Miribar Minibar Verbrauch 0,19
Frithstiick normal | Normales Frithstiick 0,19 2,50€ 5,04€ 2,54€
%\ . Anzahlung 2% | Anzahlung 2% Mwst 0,19 -100,00 €| -105,00 € -5,00 €
Test CHR Test CHR 0,19 100,00 € 112,15€ 12,15 €
R Zimmer
m mm
= ] “ 4 Datensatz 1von 23 3 13 (] + - + x E‘C»

Sie kdnnen fir jeden Artikel einen Einkaufspreis und Verkaufspreis anlegen. Sie miissen aber auf jeden
Fall die Spalten ,,Mw St Proz“ (Mehrwertsteuer in Prozent), , Verkaufs Preis“ und , Artikel Name* ausful-
len.

Hinweis 1: roomEasy bendtigt immer ,Netto“-Preise, d.h. Sie erfassen immer den Preis ,,ohne” Mwst.
Um ,runde” Bruttopreise zu erhalten geben Sie bitte so viele Nachkommastellen wie moglich ein. Am
einfachsten ist es, wenn Sie den ,Kalkulator” hierfir benutzen. Er errechnet an Hand des von Ihnen vor-
gegebenen Mwst-Satzes und des von lhnen vorgegebenen Bruttopreises den Nettopreis mit moglichst
vielen Nachkommastellen. Sie kénnen dann den Preis im Kalkulator einfach kopieren und im Artikel-
stamm einpflegen.

Hinweis 2: In Deutschland wird die Ubernachtung mit 7% Mehrwertsteuer und das Friihstiick mit 19%
Mehrwertsteuer berechnet. Das bedeutet, dass Sie beide Positionen in der Rechnung getrennt auffiih-
ren missen.
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3.6.5 Kurtaxe

Die Kurtaxe ist in Deutschland umsatzsteuerfrei. Leider ist die Ermittlung der Kurtaxe von Gemeinde zu
Gemeinde oft unterschiedlich. Daher Idsst sich hier keine einheitliche Berechnungsmethode program-
mieren. Sie kdnnen aber in roomEasy unterschiedliche Kurtaxe-Satze anlegen. Wenn Sie z.B. in lhrer Ge-
meinde unterschiedliche Kurtaxe-Satze fiir Erwachsene, Kinder und Rentner haben.

%3 Stammdaten [EIEI-E_hJ
Zimmer Kurtaxe kurtaxe Bemerkun Preis
= Saisonzeiten b Kurtaxe Berechnung pra Machk Fi
=
|;_.-; Zimmerattribute Kurtaxe Yarsaison Berechnung pro Mach Fir Géste 0,75 €
. Zimmer Kurtaxe Rentner Berechnung pro Mach Fiir Rentner 0,50€
S Arkikel Kurtaxe Fr Kinder bis 14 Jahre Kurtaxe Fir Kinder bis 14 Jahre 0,25€
5| Kurtaxe Frihstlck normal Frihstick Kontinetal 10,06 €
Frihskick kein kleines Frihstick 6,30 £

}‘E) Yermieter Frihsklck groll grofies Frihstick 10,06 €

% Haus

Pt
:iﬁ Texnte
Q Finanzen
@ Benutzer

Zimmer
o I Feiertage
= 144 “ 'l Datensatz 1 von 7 3 3 ] + - ' x

3.7 Feiertage

Die Feiertage sind bis ins Jahr 2035 vorgegeben, kénnen jedoch von den Regelungen in lhrem Bundes-
land abweichen. Bitte passen Sie diese Feiertagstabelle entsprechend den gesetzlichen Regelungen in
lhrem Bundesland an. Sie missen hierzu den in lhrem Bundesland vorkommenden Feiertag nur I6schen.
Hierzu markieren Sie den entsprechenden Feiertag im Kalender und klicken auf das Minus-Zeichen am
unteren Rand des Stammdatenfensters.

Sollte ein Feiertag fehlen, der in lhrem Bundesland vorkommt, kdnnen Sie diesen jederzeit mit dem Plus-
Zeichen am unteren Rand des Stammdatenfensters hinzufligen.

Hinweis: Feiertage werden im optischen Zimmerbelegungsplan im Hauptfenster von roomEasy etwas
dunkler angezeigt. Das hat den Vorteil, dass Sie bei Buchungen sofort optisch erkennen kénnen, ob in
den Buchungszeitraum ein Feiertag fallt, oder ob die An- bzw. Abreise auf einen Feiertag fallt.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



fE q&

Software wvom

easy to use -

Vermieter fUr Vermieter

easy for you - roomEasy

P’-} Stammdaten SHACIE X"
Feierkag Datum Feiertag =
7 Feiertage 0z.01.2014 Berchtholdstag
06,01.2014 Heilige: drei Kénige
03.03.2014 Rosenmontag
04,03.2014 Faschingsdienstag
05.03.2014 Aschermitbwoch
15.04.2014 Karfreitag
% Yermieker 19.04.2014 Ostersamstag
20.04.2014 Ostersonntag
A Haus 21.04.2014 Oskermantag
™% 01.05.2014 Maif siertag
\ z 0s5.05.2014 May Day
g-.f/,/ lEHtE 26.05.2014 Spring Bank Holiday
29.05.2014 Christi HirmelF ahirt
Q Finanzen 07.06.2014 Pfingstsamstag
03.06.2014 Pfingstsonntag
@ B 09,06.2014 Pfingstmontag
19.06.2014 Fromleichnarn
F s 01.08.2014 Schweizer Bundesfeiertag
ﬁ Zimer, 15082014 Maria HimmelFhrt
25.08.2014 August Bank Holidaw
Z—I Feiertage 03.10.2014 Tag der Deutschen Einheit
FRANZO14 fisterreichisrher MatinnalFeiertan -
2 ] H 1 Datensatz 1 von 1255 3 W [ + - v x

4 Menii: Buchungen

Das Menii "Buchungen" ist das umfangreichste in roomEasy. Hier haben Sie folgende Moglichkeiten:

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase

Termine Extras

B’

Neusr Gast

Buchungen Rechnungen Auswertungen

P

Neue
Buchung

- 7 7 Heuts

=

-
+ | Arefbrsiseliste
= Ubermargen

Anreise: | 13012013 -
7 Morgen
Abreise: | 23.04.2014

An und Abreise

Stammdaten

Hilfe:

affens
Rechnungen

Auftrage

v

Gaste Angsbiote Akrualisieren

Buchungsn

s

Dokumente

@
W‘lﬁ & Refresh ein

Preise

&

Kalender & Refresh aus

Buchungskslender Dokumente Zimmerpreise Autom, Ref..,

1. Ubersicht zu den An- und Abreisen eines beliebigen Zeitraums

2. Druck der An- und Abreiselbersicht

3. Direkt auf die An- und Abreisen von "Heute", "Morgen" und "Ubermorgen" wechseln
4. Neue Buchung erstellen

5. Neuer Gast anlegen

6. Gaste-Liste anzeigen lassen

7. Angebotsliste anzeigen lassen

8. Auftragsliste (Buchungsliste) anzeigen lassen

9. Liste mit offenen Rechnungen anzeigen lassen

10. Bildschirm "aktualisieren"

11. Aufruf des Kalenders (optischer Zimmerbelegungsplan, kann auch ausgedruckt werden)

[uny
N

. Dokumente schreiben (integrierte Textverarbeitung)
. Preise Pflegen

[uny
w
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14. Aktualisierung des Bildschirms an- und ausschalten (Refresh)

Bitte beachten Sie, dass Sie nach Anklicken eines dieser Buttons eine Vielzahl von Eingaben machen kon-
nen oder einfach nur Informationen abrufen kénnen. Die Beschreibung der einzelnen Buttons erhalten
Sie auf den nachfolgenden Seiten.

4.1 An-und Abreise

Im "Linken" Bereich des Hauptfensters haben Sie die Mdglichkeit, sich die Anreise- und Abreisedaten
Ihrer Gaste (Buchungen) anzeigen zu lassen. Geben Sie hierzu im Feld "Anreise" und im Feld "Abreise"
das gewiinschte Datum ein. Sie grenzen damit die Anzeige auf diesen Zeitraum ein.

@ [ roomeEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy 54

Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hiffe:

7 Heute Y 7 > = »
Anreise: 13.01,2013 - / L @ v/ L Ay L)
e 3R ¥ 2y 2y 2y v
abreise: 23.04.2014 ~  An-Abreiseliste Meue Meuer Gast Géste Angehote Auftrage offens Akrualisieren
- Ubermorgen Euchung Rechriungen
An und Abreise Buchungen
Gast Zimmer Typ - N Anreise Abreise = | LaPerla, Monke Sole, Vista Lago, Casa angelo, Appartemento La Selva, ¥

vi Nz Eng g0 [bernachtung 2 014 Monkag, 13, Januar 2014 - M
Frau Waldtraut M... |La Perla Ubernachtung 09,03,2014 |12.03,2014 13Mo 14D 1SMi 16Do
Herr Thomas Kiefer | Casa Angelo Ubernachtung 06.03.2014 | 10.03.2014
Familie Margot Kr.., |Casa Angelo Ubernachtung 06,01.2014 |09.01,2014 @ Yon 9, Jan Hansen Herb
Familie Mathias Br... | Zimmer 100 Ubernachtung 23.12.2013 |26.12.2013 LaPerla

77122013 |30.12.2013
27.01.2014 |03.02.2014 @ -
78,12.2003 |29.12 2013 Morte Sole

2122003 |27.12.2013

30,12.2013 |01.01.2014 48 Kopper Marius - 29 Buchi

31.03.2014 |02.04.2014 Yista Lago

Familie Matalie Wwood | vila Monte Rosa | Obernachtung

Familie Susanne S... |Casa Reha Ubernachtung

Familie Matalie Wood | Studio Grande Ubernachtung

Herr alfred kaiser | Studio Grande Ubernachtung

Frau Margot Teufel | Zimmer 100 Ubernachtung

Herr Claudio Ahrens |Appartementa L... |Ubernachtung

R A A A A A - A R A R S R L A T A A A A A P

Herr Erich Ilic Appartemento L... |bernachtung 25.02,2014 |01.03.2014

Hertr Marius Kopper | Viska Lago Ubernachtung 12.01.2014 |16.01.2014

Herr Egon Laufer Vista Lago Ubernachtung 05.03,2014 | 11.03,2014 E'

Frau Dorathea klein |Monte Sole Ubernachtung 04.01.2014 |07.01.2014 S Al

Porf, Herbert Han,.. | Zimmer 100 Ubernachtung 03.01.2014 |12.01.2014

Frau Margot Teofel | Mante Sol= Ubernachtung 10.01.2014 |14.01.2014 @ Yon 11, Jan Molte Zaharias -
Frau Margot Teufel | Zimmer 100 (lbernachtung 27122003 |29.12,2013 PR L S

Herr Rudolf Bauer | Casa Angelo Ubernachtung 23.12.2013 |29.12.2013

Famiie Mathias Br... | Vista Lago Ubernachtung 01,02.2014 |04.02.2014 a| [Riegel Pauls - 66 8
Frau Paula Riegel Vila Mante Rosa | Ubernachtung 14.01.2014 |17.01.2014 villa Monte Rosa

Porf, Herbert Han... |Monte Sole Ubernachtung 11.02.2014 | 14.02.2014

Frau "Waldtraut ... |Casa Reha Ubernachtung 01.03.2014 |06.03.2014

Familie Mathias Br... |Wista Lago Ubernachtung 09.01.2014 |11.01.2014 studio Grande

Familie Morika Glatt | Casa Angela Ubernachtung 22.02.2014 |01.03.2014

Familie Theodar F... | Appartementa L... |Ubernachtung 10/30.12.2013  |09.01.2014

Familie Mathias Br... |Vista Lago Ubernachtung 3/30.12.2013 |02.01.2014

Familie Margot Kr.., |Casa Angelo {Ibernachtung 3(10.01.2014 |13.01.2014 i

Herr Thomas Kiefer |Casa Angela Ubernachtung 5/16.02.2014 |21.02.2014

Herr Koread Mied | Faca Anaeln Tihernar hhina zlna e i Inane snta !

Hinweis: Beim Starten von roomEasy ist in den Feldern Anreise- und Abreise das Datum eingestellte,
welches sich aus den Einstellungen des Zeitfensters ergeben (siehe Menii: Extras = Button , Zeitfens-
ter”). Im ,Zeitfenster” kdnnen Sie eintragen wie viele Tage in der Vergangenheit und der Zukunft ab
heute angezeigt werden sollen.

Maochten Sie diese Daten ausdrucken, dann klicken Sie hierzu einfach auf den nebenstehenden Button.
Uber die drei Buttons "Heute", "Morgen" und "Ubermorgen" kénnen Sie die An- und Abreise sehr
schnell auf diese Tage begrenzen. Nutzen Sie diese Informationen z.B. zur Erstellung einer Reinigungs-
liste fur die ndachsten Tage.
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Durch einen Klick auf die jeweilige Spaltentiberschrift sortieren Sie die Zeilen auf- oder absteigend.

Filtermoglichkeiten bestehen ebenfalls in jeder Spalte. Bewegen Sie hierzu den Mauszeiger auf eine be-
liebige Spalteniberschrift. Es erscheint dann rechts ein "Filter-Symbol".

roomEasy verbunden ma dem Server: localhont Datenbankname: roos

Buchungen Redhrurgen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hife

Devtsch Deutschiand) ~

Aufragestats ODotenbark Regatrierung Jetferster | Kaladator

Goast Devener o - N Arese Abrese - | La Perla, Apensicht, Seescht, Monte Sole, Bella Montagne, Berpgacht, Test 200, Test 210, Test 220, Test
» Famle . § Montag, 9. Jenuar 2017 - Montag, 16, Jenuwr 2017 Mo

Fomie | 7110, §Mo D I1M 1200 13Fr 1458 1550 I5M

Fomle ... |Monse Soie | Arrese 7/10.01.2

Fambe Bergucht | Arveise 7/10.08.2 N

$ 4 $ La Perls .

Famile ... Apenscht Arvese 7/10.0 $7.0L2036

F oy . 17.0L.20% Sacl hard Buchungenurme e

ambe ‘aPe'h Aovese | 7/10.0 | 012036 Ger <300 YR

Herr Edc... |Bela Mo... |Ubemac... 1121.03.2... |22.03.20%6 Apergcht

Frma R... |Monte Sole | Ubemac... 02.065.2036

Merr Ger... | Apensicht |Ubermac.... . | 16012017 Lebs

i | ! ! Seescht

Frau Jea... | Test 200 |Ubemac... « |09.06.2016

Fomiy T LaPers Ubermac., . | 26.10.2016

Merr Bck... _Seeod\{ Athvnx | | 18.07.2036 Monte Sole ‘.

Herr ks .., | Apenscht | Ubemac.., 12.04.2036

Fambe U, | Bella Mo... |Ubemac... . | 15.20.2036

Fordle ... |Test200 |Ubermac., . |08.00.2017 fete Shniao $

Fombe 8... [Beroscht  |Ubermac... 15123.03.2... 107.04.2017

Klicken Sie auf dieses Symbol und filtern Sie die Anzeigen nach Ihren Vorstellungen bzw. Anforderungen.
Wenn Sie nach dem Anklicken des Filtersymbols den Eintrag ,,(Angepasst)“ auswahlen, dann kénnen Sie
Ihre Filterkriterien eingeben (siehe nachfolgende Abbildung).

[ Benutzerdefinierter Spaltenfilter ﬁ
Spaltenfilter mit folgendern Eriteriunm:
Zimmer
Shnelt - (Einen Wert eingeben)
@uond () oder
{Wahlen Sie einen Operato,., « (Einen Wert gingeben)
@ ok

Sie kénnen den "Linken" Fensterbereich auch vergréRern. Bewegen Sie dazu die Maus auf die senk-
rechte Linie zwischen dem linken Fenster und dem mittleren Fenster mit dem optischen Belegungsplan
und ziehen Sie mit gedrlickter Maustaste das Fenster auf eine beliebige GroRe.

Mochten Sie die Spaltenanordnung des "Linken" Fensterbereichs andern, dann bewegen Sie die Maus
auf die Spalteniberschrift und ziehen dann die Spalte bei gedriickter Maustaste an die gewlinschte Posi-
tion nach links oder rechts.

Weitere Moglichkeiten haben Sie, wenn Sie die Maus auf die Spalteniiberschrift bewegen und anschlie-
Rend die rechte Maustaste driicken. Dann 6ffnet sich ein Auswahlfenster mit weiteren Optionen, z.B.
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koénnen Sie eine Gruppierung erstellen, eine Spalte I6schen, die optimale Spaltenbreite auswahlen

u.v.m.

®..

. [ Y
- L i

&

Redhnungen Termine Auswertungen | Ewxtras | Stammdaten

Zeitfenster | Kakulator

I Deutsch (Deutschland) =

Aufragestatus  Datenbank | Registrierung
S e e
. fl_ Absteigend sortieren
Sortierung entfernen
. &5 Mach dieser Spalte gruppieren —
. E Gruppierungsfeld anzeigen
- 1 Spalte entfernen
Herr Eck... |Bella Mo Alpensicht
] (&) Spaltenauswahl
Herr Ger... | Abersicht | Jbermac =i Optimale Spaltenbreite
=mE E—— — Optimale Breite (alle Spalten) Seesicht
Famiy T... |LaPerla |Ubernac| 7 Filter bearbeiten
Herr Eck... |Seesicht  |Ubernac)  Suche einblenden Monte Sole
Herr Kai ... |Alpensicht | Obernac Zeige Auto Filterzeile
Famie U... |Bella Mo... |Ubemnac..: ] (UL L p T L L
Famde ... |Test200 |Ubemac... 7/01.04.2... |08.04.2017| Bela Montagne
FambeB... Bergsicht | Libemac... 15]23.03.2... |07.04.2017|
:Fa'rieJ... Bergs.ldﬂ Ll:u!rnac ?:03.11.2... :ll}.ll.ﬁjlﬁ: Bergsicht
Famiie A... LaPerda | Ubemac... 8|28.03.2... |05.04.2017|
Herr Bu...|Alpensicht |Ubernac... 4/23.12.2... |27.12.2016
Famiie ... |Sessicht |lbernac... 4l27.03.2... |31.03.2018] Test 200

4.2 Neue Buchung

Neue Buchungen kénnen auf vier verschiedene Arten gemacht werden:

roomEasy verbunden mit dem Sen

Hife

a Perla, Alpensicht, Seesicht, Monte Sole, Bella Montagne, Bergsich'

Montag, 9. Januar 2017
9Mo  10Di  11Mi 1

 Stoller Gerhar

1. Durch Doppelklick auf den optischen Zimmerbelegungsplan im roomEasy Hauptfenster
(schnellste Methode).
2. Durch ziehen mit gedriickter linker Maustaste auf einen freien Bereich in einem Zimmer und an-
schlieRendem betétigen einer Taste auf der Tastatur (komfortabelste Methode, da die Felder fiir
das Zimmer sowie die Felder fiir das An- und Abreisedatum bereits in die Buchungsmaske einge-
tragen sind).
3. Durch Klick auf den Button ,neue Buchung” in einer bereits ge6ffneten Buchungsmaske (damit
konnen Sie eine weitere Buchung sofort erfassen, ohne dass Sie das Buchungsfenster schlieRen
und wieder 6ffnen missen).
4. Durch Klick auf den Button "Neue Buchung" im Meni-Band des Mendis ,,Buchung” (die konventi-
onelle Methode).
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Jetzt 6ffnet sich das Fenster "Auftragserfassung" (die Buchungsmaske):

Auftragserfassung fiir: Mustermann Max Angebotsnummer: 19 - Angebot

Auftrége anlegen + bearbeiten

| © O | Y 2 Y a9 N - )
> §e > hJ v vV T Y n B ?
| Zimmerauswahl Artkelauswahl Kurtaxeauswahl Speichern  Buchung Rechnung Storno  Zahlung  Offnen Drucken Berichtsverwaltung Neue Neuer  Mitreisende  Kalkulator Hilfe
buchen v Buchung  Gast  importieren
Zimmer -Ar tikelauswahl Buchen Drucken Neu! Kalkula Hilfe all
| Zimmer + Artkel | Mitreisende
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: Mustermann Max \ Textauswahl: Standard 1 . Rechnungsdatum: Mittwoch , 12. Januar : | Aufirags Nr. 19 |
Zahlungsart: Zahlung per EC Card 23 12.907 |
Betreff: Reisezeitraum von: 15.01.2022 1
Bemerkung: Reisezeitraum bis: 20.01.2022 - Storno Datum 1 |
Pers Anzahl: 2 Mitreisende akt.:
Kind Anzahl: 0
Positi
Position a Menge | Zimmer/Artikel Leistungen Anreise Abreise Nachte  Netto MwSt MwSt Summe Bruttosumme
1 1| Zimmer 200 Seesicht bz 15.01.2022 20.01.2022 5 45,00 € 0,07 15,75 € 240,75 €
2 10| Fruhstuck Fruhstuck kontnental | 1 8,90¢€(0,19 15,97¢€ 100,00 €
3 1| Endreinigung Endreinigung Objekt 1 42,02€|0,19 7,98 € so00€| |
|
» 4 5 WLAN WLAN /Tag [ ] 0,84€ 0,19 0,80€ 5,00 €
SUM=596,26 € SUM=40,50 € SUM=395,75 €

""" *  Datensatz 4von 4 - < x

Bitte beachten Sie beim Ausfillen der Buchungsmaske folgendes:

1. Wahlen Sie im Feld "Kunde" den Gast aus. Ist der Gast noch nicht angelegt, konnen Sie einen
neuen Gast direkt in der Buchungsmaske anlegen, indem Sie auf den Button "Neuer Gast" kli-
cken.

2.  Wahlen Sie im Feld "Zahlungsart", die mit dem Gast vereinbarte Zahlungsart aus. Sollte diese
nicht angelegt sein, dann kénnen Sie im Meni "Stammdaten" oder durch Klick auf das Symbol
mit dem "roten Haus" auch zusatzliche Zahlungsarten anlegen. Sie finden die Eingabemaske in
der Rubrik "Finanzen" unter dem Punkt "Zahlungsarten". Sie miissen dazu aber die Buchungs-
maske schlieBen.

3. Inden Feldern "Betreff" und "Bemerkung" kénnen Sie Eingaben machen, miissen das aber nicht
tun. Sie kénnen in diesen Feldern kleine Notizen speichern.

4. Wichtig: Vergessen Sie bitte auf keinen Fall, im Feld "Pers Anzahl", die Anzahl der Personen
einzugeben, die durch diese Buchung zu lhnen kommen. Dies ist wichtig fiir statistische Auswer-
tungen, die Sie vielleicht zu einem spateren Zeitpunkt machen mochten, wenn die Saison oder
das Jahr voriber ist.

5. Im Feld "Textauswahl" kénnen Sie einen Standardtext fiir hre Anfrage, Buchung oder Rechnung
auswahlen. Pflegen Sie die Texte im Meni: Stammdaten unter der Rubrik "Texte". Dort kénnen
Sie fiir das Angebot, die Buchung und die Rechnung beliebig viele Texte pflegen. Sie sind damit
bei der Textauswahl sehr flexibel und kénnen schnell individuellen Texte verwenden.
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6. Im Feld "Auftragsstatus" ist keine Eingabe moglich. roomEasy setzt den Auftragsstatus selbstan-
dig.

7. Die Felder "Reisezeitraum von" und "Reisezeitraum bis" erkldren sich von selbst, d.h. hier geben
Sie das Anreisedatum und das Abreisedatum ein. Bitte beachten Sie, dass roomEasy sofort nach
Auswahl des Datums im Feld "Reisezeitraum von" in das nachste Feld springt, ohne dass Sie eine
Taste oder die Maus betatigen missen und setzt das Abreisedatum um einen Tag héher als das
Anreisedatum. Wahlen Sie dann das gewiinschte Abreisedatum aus. Jetzt wahlen Sie das Zim-
mer aus, in dem Sie auf den Button "Zimmerauswahl" klicken.

Fimmerauswahl

roomeEasy stellt lhnen jetzt eine Liste mit allen Zimmern zur Verfligung, welche im Buchungszeit-
raum eine giiltige Saisonzeit fir diese Buchung hinterlegt haben

7 Nolte Zaharias Anreise: 11.01.2014 Abreise: 18.01.2014 = | B i
Zimmer 4
Raum Mr  GE_Kurzn... ZL_Leistungskext  Dopp... Zuskel... Max Bel... MinBel... Zimmerpreis  Saison Bez... Saison Yon Saizon Bis Belegung ... Belegung bis

» Zimmer: Appartemento La Selva

» Zimmer: Casa Angelo

Zimmer: Casa Reha

.. |Haus Mus. .. | Winker bei 2 Pers. ., 2 1} 4 4 65,00 €|Winter 2014 | 01.01.2014 31.03.2014 | 11.01.2014 |18.01.2014

. [Haus Mus... | Winker bei 3 Pers, 2 1} 4 4 70,00 € |Winker 2014 | 01.01.2014 31.03.2014 | 11.01.2014 |18.01.2014
. |Haus Mus... | Winker bei 4 Pers, ., 2 1} 4 4 75,00 € |Winter 2014 |01.01.2014 31.03.2014 |11.01.2014 |15.01.2014

2immer: Monte Sole

2immer: Studio Grande

2immer: ¥illa Monte Rosa

Zimmer: ¥ista Lago

Samstag, 11. Januar 2014 - ... Montaqg, 13. Januar 2014 - Montag, Z0. Januar 2014 Montaqg, 20. Januar 2014 - Mitkbw)
11 5a 12 50 15 Ma 14 Di 15 Mi 16 Do 17 Fr 15 53 19 50 20 Mo 2100
00:00 1Z:00 00:00 1Z:00 00:00 1200 0000 1200 0000 12:00 00;00 12:00 00:00 1200 00:00 1200 00:00 1200 0000 1200 O00:00 1200

8. Klicken Sie auf das kleine schwarze Dreieck ,,vor“ dem Zimmernamen. Dann 6ffnen Sie fur die-
ses Zimmer in diesem Zeitraum die hinterlegten Preise. Diese kdnnen unterschiedlich sein, z.B.
Belegung mit 1 Person, mit 2 Personen oder mit 3 Personen, wenn Sie dafir jeweils eigene
Preise angelegt haben. Bitte beachten Sie, dass Sie keine Preise anlegen, die mehrere Leistungen
mit unterschiedlichen Mehrwertsteuersitzen enthalten, z.B. Ubernachtung und Friihstiick. roo-
mEasy kann auf der Rechnung sonst nicht die exakte Mehrwertsteuer ausweisen. Legen Sie also
Preise an fiir Leistungen mit 7% Mwst (Ubernachtung) und separate Preise mit 19% Mwst, z.B.
Friihstiick, Halbpension. Diese "Zusatzleistungen" legen Sie unter dem Menii "Stammdaten" in
der Rubrik "Zimmer" an. Wahlen Sie hierzu den Eintrag "Artikel" oder ,Kurtaxe” aus. Auf dem
Buchungsbeleg miissen Sie dann in der ersten Spalte die "Menge" erfassen. Das entspricht im
Falle des Friihstiicks, der Halb- oder Vollpension in der Regel der Anzahl Ubernachtungen multi-
pliziert mit der Anzahl der Personen, wenn Sie das Frihstlick im Men( ,, Artikel” angelegt haben.
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10.

11.

12.

13.

Wenn Sie das Friihstiick im Menii ,,Kurtaxe” angelegt haben, dann ist die Anzahl der Ubernach-
tungen schon im Feld ,Nachte” enthalten und Sie miissen im Feld ,Menge“ nur noch die Anzahl
der Personen eintragen.

Beispiel: Sie haben eine Buchung mit sieben Ubernachtungen. lhre Gaste méchten noch das
Frihstlick hinzubuchen. Es sind zwei Personen, welche bei lhnen (ibernachten:

a. Dann miissen Sie ins Feld "Menge" die Zahl "14" eintragen (7 Ubernachtungen X 2 Per-
sonen) wenn Sie das Friihstick als Artikel angelegt haben.

b. Wenn Sie das Frithstiick unter Stammdaten = Zimmer 2 ,Kurtaxe” angelegt haben,
miussen Sie nur in der Spalte ,,Menge” die Anzahl der Personen eintragen, welche Friih-
stlick gebucht haben. Vergessen Sie auf keinen Fall, den Mwst-Satz in der Buchungs-
maske in der Spalte ,MwSt” auszuwahlen oder zu tberprifen. Wenn Sie das nicht ma-
chen, kann roomEasy die Mehrwertsteuer nicht korrekt ermitteln.

Das Hakchen im Kontrollfeld hinter dem Feld ,,Mitreisende akt.:“ bedeutet, dass das Feld ,Pers
Anzahl:”“ automatisch aktualisiert wird, wenn im Reiter ,Mitreisende” der Auftragserfassungs-
maske eine oder mehrere Personen hinzugefiigt werden.

Die Spalte ,,Position” in der Auftragserfassungsmaske wird im ersten Schritt von roomEasy auto-
matisch angelegt, aufsteigend so wie Sie die Auftragspositionen erfassen. Méchten Sie die Rei-
henfolge der Auftragspositionen dndern, dann kdnnen Sie das direkt in der Auftragserfassungs-
maske andern in dem Sie die Positionsnummer entsprechend lhren Vorstellungen dndern.
Wenn Sie alle Eingaben gemacht haben, dann klicken Sie auf den Button mit der Diskette zum
Speichern lhrer Eingaben. Sie kénnen Anderungen zu einem spiteren Zeitpunkt jederzeit vor-
nehmen.

Lassen Sie sich jetzt lhre "Buchung" am Bildschirm anzeigen, in dem Sie auf den Button mit dem
"Drucker-Symbol" klicken. Es dauert einen kleinen Moment, bis Sie die Buchung (Anfrage) am
Bildschirm sehen.

Im Reiter ,,Mitreisende” in der Auftragserfassungsmaske kdnnen Sie die Personen erfassen, die
den Gast begleiten. Dies ist auch dann hilfreich, wenn Sie einen Meldeschein erstellen mochten.
Fiillen Sie die Spalten moglichst komplett aus. In Spalte ,Beziehungsgrad” kénnen Sie durch Klick
auf das kleine schwarze Dreieck den Beziehungsgrad lber ein Dropdown-Meni auswahlen. Das
ist flir den Meldeschein wichtig.

[ I Aufiragserfassung fir: Mustermann Max Angebotsnummer: 19 - Angebot
(i) Auftrage anlegen + bearbeiten
| € ) 0O r ] ’ ] F G~ y @
~ Y o ~ H v v v v '!5 5! ‘\{ “ p2A ‘ﬁ @ ?
ucken

| Zmmerauswahl Artkelauswahl Kurtaxeauswahl Speichern Buchung Rechnung  Stomo  Zahung  Offnen Berichtsverwaltung ~ Neue  Neuer Mitreisende  Kakulator  Hife
buchen Bu Gast  importieren

Zimmer -Ar tikelauswahl Buchen Drucken Neu! Kalkula Hilfe
Zimmer + Artikel | Mitreisende

» 15012022 20.01.2022 Mustermann Max 01.04.1963 Teststrasse 127... DE-147258369
15.01.2022 20.01.2022 Mustermann Margot 01.01.1965 Ehepartner [Leb... | deutsch Teststrasse 12 DE-963852741

Datensatz 1von2 * » Wi 4 — 7/
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Wurde die ,mitreisende Person” bereits in einem anderen Auftrag erfasst, dann kénnen Sie
durch Klick auf den Button , Mitreisenden importieren” auch diese Person auswahlen. Hierzu
missen Sie die Auftragsnummer kennen oder auswahlen. Klicken Sie dazu am Ende der Zeile un-
terhalb der Uberschrift ,Angebotssuche” auf das schwarze Dreieck und wihlen Sie das entspre-
chend Angebot aus. Setzen Sie in der ersten Spalte das Hakchen in der Kontrollbox bei der Per-
son, welche Sie (ibernehmen méchten und klicken Sie anschlieRend auf den Button ,,Uberneh-
men“ am unteren rechten Bildschirmrand der Maske.

o

28 Mitreisende mportieren

Angebotssuche

Auswahl 2u impor tierende Mitreisende

Mustermann Max 0L.04.1963 Teststrasse 12 79674 Musterstadt  DE-147258369

Mustermann Margot 01.01.1965 deutsch Teststrasse 12 DE-963852741

In der Auftragserfassungsmaske haben Sie auch den direkten Zugriff auf den integrierten , Kalku-
lator”. Das ist sehr niitzlich, wenn Sie einen Preis direkt von Hand in der Auftragserfassungs-
maske andern moéchte. Denn Sie kdnnen hiermit den exakten Nettopreis sofort und schnell mit
den erforderlichen Nachkommastellen ermitteln und anschlieBend verwenden.

@ Kalkulationen x
|

i Kalkulationsname

Kalkulationsname: Preis 1

Datensatz 1 von 1 + - v x
Berechnungen
Leistung Bruttopreis = Nettopreis
»  Endreinigung 0,07 70,00 € 65,42056 €
SUM=70,00000 € 65,42056 €
Datensatz 1von 1 + - v x

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



( Software vom Vermieter filr Vermieter
E
roomEasy easy to use - easy for you - roomEasy

Klicken Sie nun in der Auftragserfassungsmaske auf den Button mit dem ,,Drucker-Symbol“ um
die ,,Standard-Anzeige” des Angebots/der Buchung/der Rechnung anzeigen zu lassen. Haben Sie
mehrere Berichte an dieser Stelle hinterlegt, dann kénnen Sie einen Bericht auswahlen, indem
Sie auf das kleine nach unten zeigende Dreieck auf dem Drucker-Symbol klicken.

(2 Vorschau
Datei  Ansicht Hintergrund

N BH QG AR K (6% v g mE (= O
La
Perl
R s i
Oachofrag W

T, o’ s 1
from o Late TEI13 Bockacs Wakiews

Marisaseeplen ¢ Ic2aber Regics ucd Gocter
Focda

10283 Msocves

Bocbung

Bochaags Nummer 316 Aggetondanan 13.1220M

Rechouags Nommer Sechapdare: 13 122006

Sebe geehne Frau Ladg

weles Dack fuc Ihce Buchioag. Sie ecsales hierma [hre Suchuagsbesanguag. Bme rufen Sie ves bel fagen
20 Wi sied sachec, 4313 Bie schtee Fecieetage in uctecers Mause hadea verde

Ma frevadliches Octim

Nichtr  Tinned Neww Mwia Newepres Mwia Bromepron
BUE 0w resc L 1oat00¢
0 LU TR TN #we @e wme
Sasiim gt ] LTI TN Net st e
1 WLAN 2 | Wecke 0 [T SRUEN T L9348 (TS
m”"-xs‘c"‘ 13604 ¢ oare tsane
Muwle Son Nome Mwse Dreme
0% 0me ooe 000¢
% Pise §3.36¢ 104000¢
0% M4077¢€ 6473 ¢ W3¢
1L474¢ e L3¢
S ehala e ETURSRRE ¥ BT E [T -

mesaoer 0 e SlATLND

Sie haben jetzt eine Reihe interessanter Moglichkeiten, hinsichtlich der weiteren Verwendung
des Dokuments:

1. Hintergrundfarbe andern und/oder Wasserzeichen einfuigen.
2. Seiteneinstellungen vornehmen
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3. Das Dokument in neun verschiedene Formate speichern (darunter sind HTML, PDF, Excel,
RTD, Text, CSV, DOC, DOCX).

4. Sie konnen das Dokument direkt per E-Mail, z.B. an lhren Gast versenden. Das ist der
schnellste Weg fir ein Angebot oder eine Buchungsbestatigung.

5. Oder drucken Sie das Dokument einfach nur aus.

SchlieRen Sie das Fenster mit der Druckansicht wieder und nehmen Sie gegebenenfalls Anderungen an
lhrem Angebot vor.

Sie kénnen die von roomEasy eingesetzten Preise direkt andern. Dies kénnen Sie nur in der

Spalte "Netto" machen, da die Mehrwertsteuer und der Bruttopreis dann wieder von roomEasy neu er-
mittelt werden. Die Anderung des Bruttopreises und eine Riickrechnung anhand des verwendeten
Mehrwertsteuersatzes ist nicht moglich. Wenn Sie "runde" Preise (Bruttopreise) mochten, dann ermit-
teln Sie diese mit dem Preiskalkulator (siehe Men( "Extras" = Kalkulator). Geben Sie aber wegen der
Problematik mit den Rundungen mindestens flinf Stellen hinter dem Komma ein.

roomEasy beginnt beim Anlegen einer neuen Buchung immer mit dem Angebot (Status 1 = Anfrage
bzw. Angebot). Bestatigt der Gast sofort oder spater die Anfrage (das Angebot), dann kdnnen Sie diese
in eine Buchung umwandeln. Offnen Sie hierzu das Angebot, z.B. durch Doppelklick im Belegungsplan
auf das entsprechende Angebot (dieses hat noch die Farbe "gelb " (die Farben kdnnen Sie dandern). Kli-
cken Sie in der Buchungsmaske anschlieBend auf den Button "Buchung" um die Anfrage in eine Buchung
umzuwandeln (die Farbe des Balkens dndert sich jetzt in "rot", das kénnen Sie aber dndern. Sie missen
im nun folgenden Fenster nochmals bestatigen, dass Sie das tun mochten. Hier haben Sie auch die Mog-
lichkeit den Vorgang wieder abzubrechen.

Buchung

Méchten Sie das Angebot in eine Buchung wandeln

Ja | [ Nein

Bitte beachten Sie, dass nun im Feld "Auftragsstatus" der Status "Buchung" = Status "2" eingetragen ist.
Auf die gleiche Weise wandeln Sie eine "Buchung" in eine "Rechnung", d.h. reist Ihr Gast ab, wandeln Sie
die Buchung in eine Rechnung und drucken diese aus. Eine Ausfertigung bendtigen Sie fiir den Gast, und
eine zweite fiir Ihre Buchhaltung. Bitte beachten Sie, dass roomEasy die Verwaltung der Nummern (An-
frage (Angebot), Buchung, Rechnung) vollig selbstdandig macht, Ein manueller Eingriff ist hier nicht mog-
lich.

4.3 Buchung mit mehreren Positionen im gleichen Zimmer

Kommt ein Gast innerhalb eines langeren Zeitraums mehrmals zu lhnen, und mochte er fiir mehrere
Aufenthalte in Ihrem Haus nur eine Rechnung, dann kdnnen Sie auch dies in roomEasy abbilden.
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Beispiel: Ein Monteur ist innerhalb eines Monats mehrmals mit Unterbrechungen in lhrem Haus zu
Gast und Sie mochten ihm immer dasselbe Zimmer vermieten und der Gast oder dessen Auftraggeber
(Firma) mochte am Ende des Monats nur eine Rechnung, dann gehen Sie wie folgt vor:

10.

11.

Offnen Sie durch Klick auf den Button "Neue Buchung" die Buchungsmaske

Erfassen Sie alle Daten wie bei einer normalen Buchung (Gast, Zahlungsart, Anzahl Personen,
Standardtext, An- und Abreisedatum).

Geben Sie im Feld "Reisezeitraum von" und "Reisezeitraum bis" den ersten Zeitraum innerhalb
des Monats ein. Sie wissen, dass lhr Gast in diesem Beispiel vom 11. Januar bis zum 11. Februar
bleibt, jedoch den Aufenthalt bei Ihnen ein paar Mal unterbricht. Der erste Anreisetermin ist am
11.01. der erste Abreisetermin am 18.01. Wahlen Sie das jeweilige Datum im Feld "Anreiseda-
tum" und "Abreisedatum" aus.

Klicken Sie jetzt im Buchungsfenster in der Symbolleiste auf den Button "Zimmerauswahl" und
wahlen Sie das gewlinschte Zimmer aus.

Klicken Sie jetzt im oberen Bereich der Buchungsmaske in das Feld ,,Reisezeitraum von* und ge-
ben Sie das ndchste Anreisedatum (z.B. 20.01.) ein. Geben Sie im Feld ,,Reisezeitraum bis“ das
Abreisedatum (z.B. 22.01.) ein.

Klicken Sie jetzt wieder auf den Button "Zimmerauswahl" in der Symbolleiste in der Buchungs-
maske links oben und wahlen Sie das "SELBE" Zimmer aus.

Wiederholen Sie die Schritte "5" und "6" bis Sie alle Reisezeitraume des Gastes erfasst haben
Flgen Sie dann bei Bedarf noch weitere Positionen wie Kurtaxe oder Artikel (z.B. Friihstiick)
Uber den Klick auf den entsprechenden Button in der Symbolleiste hinzu.

Speichern Sie jetzt die Buchung durch Klick auf den Button mit dem "Disketten-Symbol"
Drucken Sie bei Bedarf die Reservierung aus durch Klick auf den Button mit dem "Drucker-Sym-
bol" oder wandeln Sie die "Reservierung" (Anfrage/Angebot) direkt in eine Buchung um Klick
auf den Button "Buchung" in der Symbolleiste", wenn der Gast schon bei der Anfrage verbind-
lich bucht.

Sie kdnnen die Buchungsbestatigung auch direkt per Mail versenden oder diese speichern. Kli-
cken Sie hierzu auf den Button mit dem "Drucker-Symbol" und dann im Druckvorschaufenster
auf das Symbol mit dem "Briefkuvert" bzw. zum Speichern auf das Symbol mit der "Diskette".

© roomEasy Glinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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v Auftragserfassung fir: ind Susanne Angy 55 - Angebot
Auftrage anlegen +bearbeiten
i / 4 B .‘ (VED \2 pe E“) 7
’ ’ ’ ™ RV / M ¥ Q 3 H
Zmmerauswahl  Artkelauswahl Kurtaxeauswahl Speichem | Buchung Rechrung Stomo  Zahkng  Offnen | Drucken Berichtsverwaltung | Neue  Neuer | Kalkulator = Hife
chen v Buchung Gast
Zimmer + Artikel
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: |Sausewind Susanne v Textauswahl  Standard 1 v Rechnungsdatum: Donnerstag, 6. Mai 2021
Zahlungsart | Zahlung in Bar dankend erhalten Auftragsstatus Angebots Datum Aufitrags Nr.
Betreff: |Gast wil Zimmer 5 Reisezeitraum von: | 12.07.2021 v Vertrags Datum: Rechnung Nr
Bemerkung: |Gast hat Geburtstag Reisezeitraum bis: | 15.07.2021 v Stono Datum: GastNr. 10041
Pers Anzahl Letzte Anderung: Status Nr
Bezahidatum:
Positionen
Menge Zimmer [Artikel « Leistungen Anreise Abreise Nachte Netto MwSt MwSt Summe Bruttosumme
36 | Fruhstlck Frihstick normal 1 8,490€/0,19 57,48 € 360,00 €
36 | Kurtaxe Berechnung pro Nacht fir Gaste 12.07.2021 13.07.2021 1 1,50€|0 0,00 € 54,00 €
/4 1 Zimmer 130 OG Dz 07.06.2021 20.06.2021 13 45,00 € 0,07 40,95€ 525.95;
1| Zimmer 130 0G 274 28.06.2021 30.06.2021 2 45,00 €/0,07 6,30 € 96,30 €
1| Zimmer 130 0OG Dz 12.07.2021 15.07.2021 3 45,00 € 0,07 9,45€ 144,45€
SUM=144,90 € SUM=114,18 € SUM=1.280,70 €
Datensatz 1 von § ’ " w - v x

4.4 Buchung mit mehreren Positionen in unterschiedlichen Zimmern

Mochten Sie in einer Buchung mehrere Zimmer zusammenfassen, weil Sie z.B. eine Anfrage bekommen
fir eine Familie mit zwei erwachsenen Kindern und den GroRReltern. Méchte der Gast dann nur "EINE"
Rechnung, dann missen Sie die bendtigten Zimmer in einer Buchung (wird dann zu einer Rechnung) zu-
sammenfassen. In diesem Beispiel bendtigen Sie drei Zimmer, entweder mit demselben An- und Ab-

reisedatum oder mit verschiedenen An- und Abreisedaten.

Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Buchungsmaske (Button "Neue Buchung" und geben Sie die Daten wie bei einer
normalen Buchung ein (Gast, Zahlungsart, Anzahl Personen, Standardtext, Anreise- und Abreise-

datum).
2. Wahlen Sie dann das erste Zimmer aus

3. Klicken Sie dann im Buchungsfenster wieder auf den Button "Zimmerauswahl" links oben in der

Symbolleiste um das nachste Zimmer auszuwahlen. roomEasy behalt das Anreise- und Abreise-
datum bei.

Hinweis: Ist das An- und Abreisedatum unterschiedlich, z.B. weil die GroReltern spater anreisen
und friher abreisen, dann dndern Sie das Anreisedatum und das Abreisedatum im unteren Be-
reich des Buchungsfensters in dem entsprechenden Zimmer ab.

Wiederholen Sie die Punkte 3 und 4 bis Sie die gewlinschte Anzahl von Zimmer dieser einen Bu-
chung zugeordnet haben. Bitte beachten Sie, dass Sie dann nur eine Buchung erzeugt haben und
dass auch nur ein Dokument erstellt wird (Angebot, Buchung, Rechnung).

Sind alle Zimmer in der Buchung eingetragen, kénnen Sie noch weitere Positionen wie die Kur-
taxe (siehe Button "Kurtaxe-Auswahl") oder Buchungspositionen wie z.B. das Friihstiick (siehe

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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Hinweis: Friihstiick ist immer separat zur Ubernachtung in der Buchung einzutragen, da das
Friihstiick einen anderen Mehrwertsteuersatz wie die Ubernachtung hat. Denken Sie bitte da-
ran, dass roomEasy immer mit Nettopreisen, also ohne Mehrwertsteuer rechnet. Sie kénnen
Nettopreise bequem direkt in roomEasy mit dem integrierten "Kalkulator" ermitteln, diese ko-
pieren und mit der Tastenkombination "Strg + V" in das Preisfeld in der Buchungsmaske einfi-

gen.
In der nachfolgenden Abbildung sehen Sie eine Anfrage mit mehreren Zimmern.
v Auftragserfassung fiir: Sp Monika Ang : 54 - Buchung X
Auftrage anlegen +bearbeiten
i1 » » g F 2 2~ \2 pe 1) 2
'4 '4 4 H v v v v ’.9 .i’ — R <
Zmmerauswahl Artkelauswahl Kurtaxeauswahl Speichem | Buchung Rechnung Stomo  Zahng  Offren | Drucken Berichtsverwaltng | Neue  Neuer | Kakuator | Hife
buchen - Bucung  Gast
Zimmer + Artikel
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: |Sperring Monika > Textauswahl | Standard 1 i Rechnungsdatum: |Donnerstag, 6. Mai 2021
Zahlungsart | Zahlung in Bar dankend erhalten Auftragsstatus Angebots Datum: 14 Auftrags Nr
Betreff: Reisezeitraumvon: 02.06.2021  ~ Vertrags Datum:  14.01.2021 Rechnung Nr
Bemerkung Reisezeitraum bis: |16.06.2021  ~ Storno Datum: GastNr
Pers Anzahi: |2 Letzte Anderung: 06 11 Status Nr.
Bezahidatum:
Positionen
Menge Zimmer /Artiel - Leistungen Anresse Abresse Nachte  Netto Mwst MwSt Summe Bruttosumme
:
1| Ferienwohnung 15006 |DZ 02.06.2021 16.06.2021 14 45,00 €| 0,07 44,10€ 674,10 €
1| Zimmer 110 EG 0z 02.06.2021 16.06.2021 14 45,00 €| 0,07 44,10€ 674,10 €
SUM=135,00 € SUM=132,30 € SUM=2.022,30 €

o “ ‘ Datensatz 3 von 3 " = v x

4.5 Buchungen dndern

Nichts bleibt wie es ist! Das gilt auch fiir Buchungen. Wenn Sie eine Buchung dndern miissen, z.B.

weil:

e der Gast einen Tag spater anreist oder

e einen Tag friher abreist.

e Wenn Sie lhrem Gast ein anderes Zimmer geben méchten/missen, d.h. verlegen in ein anderes
Zimmer

e Wenn |hr Gast plétzlich anruft und ein weiteres Zimmer benétigt

® uvm.

roomEasy unterstiitzt Sie bei diesen Aufgaben durch einfache Bedienung. Nachfolgend zeigen wir Ihnen
anhand einiger Fallbeispiele wie Sie mit diesen Buchungsanderungen in roomEasy umgehen.

e Der Gast andert seine Reisedauer
Entweder weil er spater/friiher anreist oder friher/spater abreist. Gehen Sie in diesem Fall wie
folgt vor: Gehen Sie zu der Buchung auf dem optischen Belegungsplan. Klicken Sie mit der linken
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Maustaste auf die Buchung. Die Buchung wird nun mit einem ,, breiteren Rahmen angezeigt
(siehe nachfolgende Grafik Buchung in Zimmer , La Perla” von Gast ,,Niederle Konrad“). Dieser
Gast hat bei lhnen angerufen und gefragt, ob er auch noch einen Tag langer bleiben kann, also
in diesem Beispiel anstatt bis zum 08. Marz mochte er bis zum 09. Marz bleiben. Da das Zimmer
am Folgetag noch frei ist, kdnnen Sie dem Gast zusagen. Die Anderung machen Sie ganz einfach
indem Sie am rechten Rand der Buchung die Maus platzieren (der Mauszeiger verédndert sich)
und bei gedriickter linker Maustaste den Balken einfach bis zum 09. Marz ziehen, d.h. verlan-

gern.
@ L] reomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roo
Buchungen Rechnungen Termine Auswerkungen Extras Stammdaken HilFe
] ’ Heute ) i 0 i
Anreise; | 17.12.2009 - s < @ v/ L L gy
= £ Morgen :‘?J & /T W A v
Abreise: 21.10.2016 +  An-Abreiseliske - Meue Meuer Gask Gaste Angeboke Buftrage offene Akkuali
~ Ubermorgen Buchung Rechnungen
&n und Abreise Buchungen
Gask Zimmer  Typ o~ N Anreise  Abreise + | La Perla, Monte Sole, Wista Lago, Casa Angelo, Appartemento La Selva, Willa Monte Rosa, Studi
b Hetr Za.,, [ LS ; : Rosenmontag {03,035, 2014)
Herr Fi... |Studia ... [Uberna... 3|28.01..., |31.01.2... Ros... Fas.. #Asc., 600 FFr 85 9
FrauId... |CasaA... [Uberna... 3|29.01.... |01.02.2...
Frau St... | Studio ... |Uberna... 14/17.02.... |03.03.2.., Miedetle kKonrad - 92 Buchungsnummer: |

30.08.... |05.09.2.., La Petla HMiederle Konrad - 92 Buchuru
07,02, |10,02.2..,

Familie ... [LaPerla  |Uberna...

Herr G... |Vistal... [Uberna...

Herr R... |Appart... [(berna... 03.03.... |08.03.2... 4 Nalte Zahatias - | |Bauer Rudalf - 54 Buchy
2301, |26.01.2.., Monte Sole
Herr Cl... |Appart... |Oberna... 24.03.... |26.03.2...

]
3
5
3
z
Hetr Pa...|La Perla  |Uberna... 201,04, |10.04.2..,
5
3
4
3
5

FrauD... |Appart... |Ubsrna...

| Laufer Egon - 94 Buchungsnunmn

Herr ... |Casa A... [Uberna... 23.01.... |28.01.2..

Yiska Lago
FrauT... |Appart... |Oberna... 25012, [28.12.2...
Herr ... |Vista L., |[Uberna... 27,01, |31.01.2..,
- 4@ Ciniella Patril - | | Kigfer Thomas - 95 Buct
Porf, H... [Monte ... |Oberna... 18.02.... (21.02.2...
. — Casa Angelo
Frau Gi... |Casa R... |Uberna,.. 07.02.., [12.02.2...
@ L] reomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: reemEa
Buchungen Rechnungan Tetrine Auswertungan Extras Starnmdaten HilFe:
y - Heute (™) T T T 4
Anreise: | 17.12.2009 - / £ @ Ty g/ gy iy
- 57 Morgen ?}J & 4!l /W 4l 4
abreise:  21.10.2016 ~  An-phreiseliske - Mee Meuer Gast Gashe Angehoke Auftrige offene Akkualisiere
- Ubermorgen Buchung Rechnungen
An und Abreise Buchungen
Gast Zimmer  Typ <~ ON Anreise  Abreise « | La Petla, Monte Sole, Vista Laga, Casa Angela, Appartementa La Selva, Villa Monke Rosa, Studio Gr:
(LM Appart... Uberna... " " Rosenmonkag (03,03, 2014)
Herr Fi... | Studio ... |Uberna... 3|25.01.... [31.01.2... Ros... Fas.. #sc,.. 6Do  7F 853 950
FrauId... |Casa A... |Oberna... 3|za.01.... |01.02.2...
Frau St... |Studio ... |Uberna... 14|17.02.... |03.03.2... Miederle Konrad - 92 Buchungsnummer: - ZimmEI IMa;
Familie ... |La Perla | Uberna... &|30.08.... (05.09.2... La Perla Miede
- —_—
Herr G... |WistaL... |Oberna... 3|07.02.... |10.02.2...
Herr R... |&ppart... [Uberna... 5|03.03.... |08.03.2... 4@ Molte Zaharias - | | Bauer Rudalf - 84 Buchungsr
FrauD... |Appart... [(berna... 3|23.01.... [26.01.2... Maonte Saole
Herr Cl... |&ppart... |Uberna... Z2|24.03.... |26.03.2...
Herr Pa,.. |La Perla Elberna... 2101.04,,., |10.04.2.., | e By = £ ENE D E T
Herr I, |Casa &, |Oberna,., 5|23.01,.., |28.01.2.., -
Viska Lago
FrauT... |&ppart... |Oberna... 3|25.12.... [28.12.2...
Herr Cl... |VistaL... |Oberna... 4|27.01.... [31.0L.2...
- <A Ciniello Patrik - < | | Kiefer Thomas - 95 Buchung:
Potf. H... |Monte ... [Oberna... 3[18.02.... [21.02.2...
- " Caza Angelo
Fr=Ci Tara D IMharma cin? n? 12 0% 2

Bitte beachten Sie, dass roomEasy bei solchen Anderungen noch ein Hinweisfenster einblendet
(siehe nachste Abbildung), da Sie eventuell Positionen im Angebot, bzw. in der Buchung
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anpassen mussen z.B. Anzahl Friihstiick oder Anzahl Kurtaxe-Tage.
Wichtig: roomEasy passt die Zimmerbelegung automatisch an, d.h. verlangert in der Buchung

den Zeitraum um einen Tag in diesem Beispiel und andert auch die Rechnungssumme. Sie mus-
sen wie oben erwahnt aber von Hand manuell die Gbrigen Positionen in der Buchung anpassen
(Frahstick, Kurtaxe) falls erforderlich.

Ubernachtungsdaten gesndert. I&'

& Vergessen Sie nicht, den Preis zu anzugleichen und Gberpriifen Sie, ab
" noch andere Optionen anzupassen sind, zum Bsp. die Kurtaxe!

e Der Gast soll in ein anderes Zimmer verlegt werden (gleiche Anreise- und Abreisezeit)
Sie mochten den Gast in ein anderes Zimmer verlegen, weil Sie das ihm urspriinglich zugewie-
sene Zimmer anderweitig verwenden mochten. Hierzu gehen Sie auf die Buchung im optischen
Zimmerbelegungsplan und klicken mit der linken Maustaste auf die Buchung (wie oben be-
schrieben). Die Buchung wird nun mit einem ,,breiteren” Rand dargestellt. In diesem Beispiel
wieder die Buchung im Zimmer ,La Perla” von Gast ,Niederle, Konrad“. Sie stellen fest, dass zum
selben An- und Abreisezeitraum auch noch das Zimmer ,,Studio Grande” frei ware. Sie mochten
lhrem Gast lieber das etwas groRere Studio zum gleichen Preis zur Verfligung stellen.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEas:

Buchungen

Anreise; | 17.12.2009

Abreise:  21.10.2016

Rechnungen

~  An-Abreiseliste

-

Anund Abreise

Termine Auswertungen Extras Stammdaten HilFe
B bioute ﬁ —~ y;
Fa ) )
) >~ ; ; of
' Margen - g' f 411 41] v
o~ Meue Meuer Gast Giste Angebote Auftrage aoffene Aktualisieren
s Uberrorgen Buchung Rechnungen
Buchungen

Gast Zimmer Tvp Un Anreise  Abreise
3

Herr Fi... |Stodio ... |Uberna... 3 31.01,

FrauId... |Casa ... |Uberna... 3 01.02.2...
Frau St... |Studio ... |Uberna... 14 03.03.2...
Familie ... |LaPerla |Uberna... 3 05.09.2...
Herr G... |WistaLl... |Uberna... 3 10.02.2...
Herr R... |Appart... |Uberna,.. 5 08.03.2.,..
FrauD... |Appart... |Uberna... 3 26.01.2...
Herr Cl... |Appart... |Uberna... z 26.03.2...
Hetr Pa... |LaPerla |Uberna... a 10.04.2...
Herr Cl... |Casa A... |Uberna... 5 28.01.2...
FrauT... |&ppart... |Uberna,.. 3 28.12.2...
Herr Cl... |WistaLl... |Uberna... 4 31.01.2...
Paorf. H... |Monte ... |Uberna... 3 21.02.2...
Frau Gi,., |Casa R... |Uberna... 5 1z.02.2..
Frau &... |VistaLl... |Uberna... 3 02.03.2...
FrauIri... |LaPerla |Uberna... 3 02.03.2...
Herr Kl... |Studio ... |Uberna... 2 21.03.2...
Farilie ... |VistaLl... |Uberna... 4 18.03.2...
FrauM... |LaPerla |Uberna... 14 21.06.2...
Forf. H... |[LaPerla |Uberna... 7 16.01.2...
Herr M... |Zimmer.., |Uberna... ] 26,01.2...
Herr Cl... |Villa Ma.., |Uberna... 2 02,04.2...
FrauD... |Monte ... |Uberna... 5 27.12.2..,
Frau i, |Stodio .. |Oberna... 3 05.02.2...
Ev=ii Sk l2Darla [Tharns al1an 207

“ | LaPerla, Monte Sole, Wista Lago, Casa Angelo, Appartemento La Selva, Willa Monte Rosa, Studio Grar

La Parla

Monte Sole

Viska Laga

Casa Angelo

Appartemento La Selva

Yilla Monte Rosa

Studio Grande

Rosenmontag (03,03, 2014)
. Ros... Fas... #sc,., 6Do  FFr 8353 95

|Niederle Konrad - 92 Buchungsnummer: - ZimmEI I

| Molte Zaharias - 91 Buc | | Bauer Rudalf - 4 Buchure

| Laufer Egon - 94 Buchungsnumme

| Ciniello Patrik - 90 Buch | | kiefer Thomas - 95 Buchu

| Ditkrmann Reinhard - 96 Buchungsnurinme |

4@ Yon 1, Mrz Bader Ruth - 83 Buchungsnurimer | E

aUuhl

Ziehen Sie jetzt die mit der Maus bereits markierte Buchung bei gedriickter linker Maustaste

einfach nach unten auf das Zimmer ,,Studio Grande”.
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roomEasy verbunden mit dem Server: localhest Datenbankname: roomE3

Buchungen Rechnungen Termine ABuswertungen Extras Starmmdaten Hilfe
; "' Heute G ™ o F 4
Anreise: |17.12,2009 - / £ @ Ty gl L) {il)
= 5 Morgen :‘?J & P 4 ) 4
abreise:s 21.10,2016 ~  An-Abreiseliste - Meue Meuer Gast Gaste Angebote Auftrige offene Aktualisisre
' Ubermargen Buchung Rechrungen
An und Abreise Buchungen

Gask Fimrner  Typ & 0W Anreise  Abreise « | LaPetla, Monte Sole, Wista Lago, Casa Angelo, Appartemento La Selva, Willa Monte Rosa, Studio Gr.
(A=W Sopart... Uberna... g . . Rosenmontag (03,03,2014)

Herr Fi,.. |Studia ... |Uberna... 32801, (31012, Ros... |Fas... |Asc... | 6Do | 7Fr | 853 | 950

Frauld...|Casa A... |Uberna... 3(29.01.... [01.02.2..

Fraust... [Studio ... |Uberna... 14|17.02.... |03.03.2... E

Familie ... |La Perla  |Uberna... 6(30.08.... |05.09.2... LaPerla

Herr G.., |WistaLl... |Uberna... 3|07.02... [10.02.2..,

Herr R... |Appart... |Uberna... 5|03.03.... |08.03.2... 4a Molte Zaharias - | | Bauer Rudolf - 84 Buchungs!

FrauD... |Appart... [Uberna... 3|23.01.... |26.01.2... Marte Sale

Herr Cl.. |Appart.,. |Uberna... Z|24.03.... |26.03.2..,

Herr Pa... |La Perla  |Uberna... 9(01.04.... [10.04.2... | [T e epmpmm—

Herr Cl... [Casa &... |Uberna... 5|23.01.... |28.0L.2... ’

Viska Lago
FrauT... |Appart... |Uberna... 312512, |25.12.2...
Herr Cl.. |wistaL... |Uberna... 4|27.00, 31012,
- 4a Ciniella Patrik. - £ | | Kiefer Thomas - 95 Buchung
Parf. H... |Monte ... |Uberna... 3[18.02.... [21.02.2..,
. - Casa angelo

FrauGi... |Casa R... [Uberna... S|07.02.... |[12.02.2..

Frau&... |wistaLl... |Uberna... 3F|ev.0z.... |02.03.2..

Fraulfi... |La Perla | Uberna... 3|z7.02.... o203z, Dittrnann Reinhard - 96 Buchungsnumme |

Herr Kl... |Studio ... [Oberna... 2(19.03.... |21.03.2... Appartementa La Selva

Familie ... [WistaL... |Uberna... 4|14.03.... |15.03.2...

FrauM... [LaPerla |Uberna... 14|07.06,... [21.06.2,.. 4@ Yon 1. MrzBader Ruth - 83 Buchungsnuml IE

Porf, H... [La Perla  |Uberna... 7(09.01.... [16.0L.2.. Yilla Monke Rosa

Herr M... |Zimmer... |Jberna... g[18.01.... |26.01.2..

Herr Cl... |¥ilaMo... |Uberna... Z|31.05.... |02.04.2... @ INiederIe Konrad - 92 Buchungsnummer: - Zimmel

FrauD... |Monte ... |Uberna... Slez.e.. |27.12.2.., Tuushe Gl

Frau @Gi... |Studio ... |Uberna... 3|02.02.... |05.02.2..

roomEasy 6ffnet wieder das nachfolgende Fenster und macht Sie darauf aufmerksam, dass Sie

unter Umstdnden die Buchung anpassen missen.

Ubernachtungsdaten geindert.

S5

Vergessen Sie nicht, den Preis zu anzugleichen und dberpriifen Sie, ob
noch andere Optionen anzupassen sind, zum Bsp. die Kurtaxe!

Hinweis: Verschieben Sie mit der Maus eine Anfrage, Buchung oder Rechnung von einem Zim-

mer auf ein anderes Zimmer, andert roomEasy ,,NICHT“ den Preis. Sollte also im obigen Beispiel

das Zimmer ,,La Perla” pro Nacht 85,- Euro kosten und das Zimmer ,,Studio Grande” 100,- Euro,

dann bleibt der Preis der Buchung unverandert! Ihr Gast kann nichts dafi
Abstimmung ein teureres Zimmer zuweisen.

Der Sachverhalt andert sich natirlich, wenn lhr Gast ein gréReres und teu
In diesem Fall konnten Sie ihm ebenfalls das Zimmer ,Studio Grande” anb

r, wenn Sie ihm ohne

reres Zimmer verlangt.
ieten, ihn aber darauf

hinweisen, dass es teurer ist und er dies bezahlen muss. In diesem Fall kbnnen Sie so wie oben

beschrieben verfahren. Nachdem Sie die Buchung auf das andere Zimmer

mit der Maus
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verschoben haben, 6ffnen Sie die Buchung durch Doppelklick auf die Buchung und dndern den
Preis in der Buchung ab.

e |lhr Gast ruft bei lhnen an und fragt nach, ob er noch ein zweites Zimmer zum gleichen An- und
Abreisezeitpunkt hinzubuchen kann
Bleiben wir beim obigen Beispiel. Wir haben zuerst die Buchung um einen Tag verlangert, dann
von Zimmer ,La Perla” auf Zimmer ,Studio Grande” verschoben und jetzt soll noch eine zweite
Zimmerreservierung hinzukommen. Gehen Sie hierzu wie folgt vor:
Offnen Sie die Buchung in Zimmer ,,Studio Grande” durch Doppelklick mit der linken Maustaste.
@ = Auftragserfassung fir: Niederle Kanrad Angebatsnummer: 92 - Buchung =)

Auftrage anlegen + bearbeiten

= = £ f f f f ? = & @ - @ I“?
¢ ¥ v/ 4 4 7 7 il & # Neue Buchung =
& & & H 4 4 4 v o ._E.{ H
Zimmerauswahl  Artikelauswahl - Kurtaxeauswabl Speichern | Buchung  Rechnung  Storno Zahlumg Offnen Drucken . Meuer Gast Kalkulator Hilfe:
buchen ¥
Zimmer-Artikelausmahl Buchen Drucken el Kalkulator Hilfe:
Zimmer + Artikel | Zimmerbelegung + Buchungen
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: [Miederle Konrad - Textauswahl | Standard 1 - Rechnungsdatum:  Samstag , 25, Januar 2014«
Zahlungsart  Zahlung per EC Card - Auftragsstatus Angebots Datum: | 26.12,2013 Auftrags Mr, |22
EBietreff: Reisezeitraum von:  03.03,2014 - Vertrags Datum:  |26,12,2013 Rechnung Nr.
Eemerkung: Reisezeitraum bis: | 09,03.2014 - Storno Datum: Gask Nr. | 10085
Pers Anzahl: |2 Letzte Anderung |25.01.2014 19:33 Skatus Mr, |2
Positionen
Menge  Zimmer[Artikel & Leistungen Anreise Abreise Machte  Metto ISk MwSE Summe Bruttosumme
3 1 Studio Grande Winker bei 2 Persanen 0 0 0 014 & 65,00 € 0,07

SM=6... SUM=z27,30€ SM=417,30€

W “ 4 Datensatz 1 von 1 b W H - v x

b

Die Buchung enthalt im Moment nur eine Position mit der Belegung des Zimmers ,,Studio
Grande”. Sie wissen, dass im selben Zeitraum nur noch Zimmer , La Perla“ frei ist. Klicken Sie
jetzt im Buchungsfenster oben links auf den Button ,Zimmerauswahl“. Es 6ffnet sich der Zim-
merauswahldialog:
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7 Niederle Konrad Anreise: 03.03.2014 Abreise: 09.03.2014 [E=SRE

Zimmer &
Raum Nr GE_Kurz... ZL_Leistungstext Dop... Zustel... MaxB... MinE... Zimmerpreis Saison Be... Saison Yon Saison Bis Belegun... Belegun...

+ Zimmer: Casa Angelo

» Zimmer: Casa Reha

+ Zimmer: La Perla

+ Zimmer: Monte Sole

» Zimmer: Studio Grande

» Zimmetr: ¥illa Monte Rosa

+ Zimmer: Yista Lago

Montag, 3, Marz 2014 - Montag, 10, Marz 2014 Montag, 10, Marz 2014 - Donnerstag, 13, Marz 201
4 L2

b

Sie kdnnten jetzt jedes beliebige Zimmer auswahlen, allerdings wiirde roomEasy die Belegung

verweigern, da alle Zimmer auRer Zimmer ,La Perla” belegt sind. Daher klicken Sie mit der lin-
ken Maustaste doppelt auf die Zeile ,Zimmer: La Perla“. Wie Sie in der nachfolgenden Abbildung
sehen konnen, Gibernimmt roomEasy diese Belegung mit denselben An- und Abreisedaten. Sie
missen lediglich Positionen wir Friihstiick manuell anpassen.
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Auftragserfassung fiir: Miederle Konrad Angebotsnummer: 92 - Buchung

=)

(®

Auftrage anlegen + bearbeiten

) ) P ] = . p
p 7 7 H P f p f p ? p /? Cp& \?j} #s Neue Buchung =® l?
& & & 4 v 4 4 > A H
Zimmerauswahl  Artikelauswahl  Kurtaxeauswahl Speichern | Buchung  Rechnung  Storno Zahlung  &ffnen Crucken 2, Meuer Gast Falkulator Hilfe:
buchen o
Zimmer-Artikelauswahl Euchen Drucken Neu! Kalkulator Hilfe:
Zimmer + Artikel | Zimmerbelegung + Buchungsn
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Mummern
Kunde: |Miederle Konrad h Textauswahl |Standard 1 A Rechnungsdatum:  Samstag |, 25, Januar 2014 v
Zahlungsart  Zahlung per EC Card - Auftragsstatus angehots Datum: | 76.12.2015 Auftrags Me, (92
Betreff: Reisezeitraum von:  03.03.2014 v Wertrags Datum: | 26.12.2013 Rechnung Mr,
Bemerkung: Reisezeitraum bis: |09.03.2014 M Skorno Datum: Gast Mr. | 100E5
Pers Anzahl, 2 Letzte Anderung |25.01.2014 19:39 Status Mr, |2
Positionen
Menge  ZimmerfArtikel  « Leistungen Anreise Abreise Machte  Netto Mk Bruttosumme

03.03.2014  08.03.2014

3 Winter bei 2 Personen
1| Shudio Grande ‘Winter bei 2 Personen

03.03.2014 |09.03.2014

Mw3t Summe

& 65,00 € 0,07

65,00 € 0,07

Datensatz 2 won 2 L4

SM=1... SUM=54,60€ SUM=534,60€

] x

Sollte Ihr Gast zu einem spateren Zeitpunkt anrufen um lhnen mitzuteilen, dass er das zweite

Zimmer nun doch nicht benétigt gehen Sie wie folgt vor (Zimmer aus Buchung entfernen):
Offnen Sie die Buchung durch Doppelklick mit der linken Maustaste, markieren Sie das Zimmer,
welches nicht mehr bendtigt wird (hier Zimmer ,,La Perla®) und klicken Sie anschlieend auf das

»-» Minuszeichen am unteren rechten Fensterrand des Buchungsfensters. Das Zimmer wird jetzt
von der Buchung und im optischen Zimmerbelegungsplan entfernt.
Hinweis: Sollten von dieser Zimmerkorrektur noch andere Positionen wie Frihstlick oder
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Kurtaxe betroffen sein, dann missen Sie diese in der Buchung manuell andern!
[ @ £ Auftragserfassung fur: Miederle Konrad Angebotsnummer: 92 - Buchung l&f

Auftrage anlegen + bearbeiten

p. p p H . .'}f . ',f ) 'ff ; _',f :»!! ?32 #5 Neue Buchung =® ?

Zimmerauswahl  Artikelauswahl  Kurtaxeauswahl  Speichern | Buchung  Rechnung  Storno Zahlung  Offnen Crucken 2, Neuer Gast Falkulator Hilfe:

buchen
Zirnmer-Artikelauswahl Buchen Drucken New! Kalkulatar Hilfe:

Zimmer + Artikel | Zimmerbelegung + Buchungen
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Mummern

kunde: |Miederle Konrad - Textauswahl Standard 1 - Rechrungsdatum:  Samstag |, 25, Januar 2014 -
Zahlungsart  Zahlung per EC Card - Auftragsstatus  Buchung Angebots Datum: | 26,12.2013 Auftrags Mr. |92

Betreff: Reisezeitraum von:  03.03.2014 h ‘ertrags Datum:  |26,12,2015 Rechnung Mr.
Bemerkung: Reisezeitraum bis: |09.03.2014 h Shorno Datum: Gast My, | L0055
Pers Anzahl: 2 Letzte fnderung |25.01.2014 19:44 Skakus Mr, |2
Positionen

Menge  ZimmerfArtkel  + Leistungen Anreise Abreise Machte  Metto Twsk MwSk Summe Bruttasurme

3 8 Studio Grande

SUM=6... SUM=27,30€ SUM=417,30€

i “ 1 Datensatz 1 von 1 + " W - v X

4.6 Neuer Gast

Legen Sie neue Gaste an, indem Sie auf den Button "Neuer Gast" klicken.

In der nun folgenden Eingabemaske kdnnen Sie die Adresse lhres Gastes und weiter Informationen hin-
terlegen. Sie kénnen sowohl eine private und zusatzlich eine Rechnungsadresse erfassen.

In der Eingabemaske fiir Gaste haben Sie die Méglichkeit, sich direkt verschiedene Informationen zum
jeweiligen Gast abzurufen. Dazu gehort z.B.:

die Abfrage des Umsatzes,

die Abfrage der Buchungen,

die Abfrage der laufenden Angebote
die Abfrage der gestellten Rechnungen.

PwnpE

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hilfe

£ Heute F=Y - - / . pa =
Anreise:  13.01,2013 - / & g A g Ny - ey ] Refresh ein
e B - o w W = &
Abreise: | 23.04.2014 +| An-pbreissiste -, Neus HNeuer Gast Gaste Angebote  Auftrage offene  Akbuglisisren Kalender Dokumente Preise O Refresh aus
' Ubermorgen Buchung Rechnungen
Anund Abreise Buchungen Buchungskalender Dokumente: Zimmerpreise Autam, Ref...

Erfassen Sie nun die Daten lhres Gastes in der Gaste-Maske.
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f |
i = " - Gast Formular: Nadine Farster @
E kundendaten
?3 @ [ Ly Angebote “_?
LI 4l ¢ Rechnungen -
Meust Gast Gastadresse Adftrage Hilf e
o Umsatz
Adresse Abw, Rechng &. .. Buchungen Hilfe
Murmmer + Datum
Kunde Mr.: 10078 abweichende Rechnungsanschrift Erfassungsdatum  |24,12,2013 11:05
var- Machname Telefon, Fax + Email
Firmenname: Telefon: 07121492335
Tikel: Mobiltelefon:  0172/19334173
Yorname:  Madine Fax:
k.ein Bild worhanden
Machname:  Forster
Emall:  nadine.fostster@imail de
Anrede Frau
Emnailz:
mebaren:
Adresse
Bemerkungen zum Kunden
Strasse:  Zeppelinstr. 66 Hochzeitsreise|
Flz: 74888
wiohnort:  Friedrishafen
Land: Deutschland
A

Bitte beachten Sie,

Sollten Sie fiir den Gast eine Firmenadresse anlegen miissen, dann klicken Sie bitte in der ge6ffneten
Erfassungsmaske auf den Button "Firmenadresse". Mdéchten Sie die Firmenadresse auch auf dem Ange-
bot, der Buchung oder Rechnung andrucken, dann setzten Sie bitte noch das Hakchen im Feld "Abwei-
chende Rechnungsanschrift" (siehe oben).
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r |
i = " - Gast Formular: Madine Farster @
E kundendsten
+ Angebote .
M
2 e | ?
LI + Rechnungen -
Meust Gast Gastadresse Firmenadresse Adftrage Hilfe
o Umsatz
Adresse Abw, Rechng &. .. Buchungen Hilfe
Mummer + Datum
Kunde Mr.: |10078 Abw, Kunden Mr.: |20054 Erfassungsdatum  |24.12,2013 11:05
Yar- Nachname Telefon, Fax + Email
Firmenname:  ODV Cosulting GmbH Telefon:  02022/152535
Titel: Mobiltelefon:  0160/15253548
Yorname:  Madine Fa:
Kein Bild vorhanden
Machname:  Férster Ernail: info@odv-consulting. de
Anrede  Frau -
Geboren:
Adresse Bemerkungen zurn abw, Empfanger
Strasse: A Weiher S software filr Gastronomie]
Flz: 40000
wiohmort:  Kéln
Land: | Deutschland
A
4.7 Gaste

Uber den Button "Gaste" 6ffnen Sie eine Maske, welche alle erfassten Gaste enthélt. Durch einen Klick
auf eine Zeile in der Tabelle 6ffnet sich die Stammdatenmaske fiir Gaste und Sie kdnnen diese bearbei-
ten. Bei umfangreichen Listen kdnnen Sie die Tabelle nach jeder Spalte auf- oder absteigend sortieren.
Klicken Sie hierzu einfach auf die entsprechende Spalteniiberschrift. Uber Filtereinstellungen kénnen

Sie auch gezielt nach Informationen in jeder Spalte suchen. Sie konnen ferner die Liste ausdrucken und
in verschiedene Formate exportieren (PDF, Excel), oder direkt als Mail versenden. Klicken Sie hierzu auf
das Meni "Drucken".
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Drucken  Meu Hilfe v
Gast ID Yornare Machnarne Fitmennare  Plz Land ID Wahnart Strasse Telefon Mobilkelefon =
v | |

10074 |Ruth Bader TR33Z n} Engen Richard-5ta. ..

10075 | Patrik, Ciniello 88954 D Ismnaning Stephan-Ja...

10076 | Reinhard Dittmann 88774 D Rauenstein | vYogelhalde 12

10077 |Franz Engesser 45675 D Kéln Bahnhaofstr...

10079 | Monika Glatt 10000 D Eerlind Im Glocken...

10080 | Fritz Hall 20000 D Duisburg Beethover, .,

10081 | Mike Issig 30000 D Braunschweig | Petersfelss. ..

10082 | Berhold Jordan 40000 D Duishurg Turmstr, 27

10053 | Alfred Kaiser 50000 D Mainz St.-Markin-..

10034 |Egon Laufer &O000 n] Frankfurt Breite 15

10085 | Cristine Muffler 70000 D Stuttgart A Maxenb, ..

10088 | konrad Miederle 50000 D Minchen Seestr, 4

10089 | Gisela Giskerle 20000 D Mirnberg Hermann-H...

10090 | Silvio Paddiz 10000 D Dresden sonnenbihl, .

10091 | Xirgen Quengel 11000 D Potsdam Metzgergas. ..

10092 | Paula Riegel 12000 D Rostock. Kelkenstr, 1

10093 | Susanne Sauker 14000 D Buxtehude Hewenweg 54

10094 | Jirg Tibken 15000 Eif Weimar Mariabrunn.. .

10095 | Skefanie Lkl 11111 RUS Moskau Jabnstr, 48

10096 | Gerd Vogel oy ] Tokio MontFortstr, 9

10097 | Annemarie wieber 44444 IS4 Mews York, Dillmanshaf. ..

10099 | Gerhard varbad 17000 =12 Londaon Belchenblic. ..

10095 | Doris REvErmann 16000 F Patis Bachstr, 3

10100 | Tanja Ziegler 18888 E Madrid Otkmar-Bau, .

10036 | Maximilian Hauser 77EE9 n] Bablingen Am @raben 23

[Datensatz 1 wvon 70 4 " ] v e e

Nach dem Klick auf den Meniipunkt "Drucken" 6ffnet sich die Druckvorschau des Dokuments. In der
Mendtileiste haben Sie verschiedenen Moglichkeiten um das Erscheinungsbild des Ausdrucks zu beein-
flussen.

(3 Vorschau @El-z_hj
Datei  Ansicht  Hintergrund -
N R e EN QR ] ] &K Pap G-=- Q-

Sie kdnnen im Men( "Datei" z.B. das Dokument exportieren. Gleiches erreichen Sie, wenn Sie auf das
Symbol mit der Diskette und dem weiRen Blatt im Hintergrund klicken. Es stehen lhnen insgesamt neun
verschiedene Exportformate zur Verfligung, darunter auch das Excelformat. Sie haben aber auch die
Moglichkeit, das Dokument direkt als E-Mail zu versenden. Klicken Sie hierzu auf den Button mit dem
Briefumschlag.

Folgende weitere Funktionen stehen Ihnen hier zur Verfligung:

1. Suchen (z.B. nach Texten oder Zahlen)
2. Anpassen (der optischen Erscheinung)
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Offnen von anderen Dateien

Speichern der Datei

Drucken mit Vorauswahl der Druckeinstellungen

Direkt oder Sofortausdruck

Seiteneinstellungen

Kopf- und FuBRzeilen einstellen

Skalierung (vergroRern / verkleinern der Ansicht)

10 Hintergrundfarbe des Dokuments dndern

11. Wasserzeichen einfiigen z.B. wenn es sich um einen Entwurf eines Dokuments handelt

©oNOY AW

Testen Sie einfach die Moglichkeiten, die Ihnen roomEasy hier bietet.

4.8 Angebote

Angebote, bzw. Anfragen haben den Status "1" in roomEasy. Jede Buchung beginnt mit einem Angebot
bzw. einer Anfrage. Sollte Ihre Anfrage sofort oder zu einem spateren Zeitpunkt zu einer Buchung wer-
den, kdnnen Sie das Angebot (die Anfrage) in eine Buchung umwandeln. Anfragen werden farblich mit
gelbem Hintergrund im Belegungsplan angezeigt. Sie konnen die Hintergrundfarbe aber auch andern.

Méchten Sie sich einen Uberblick iiber Ihre abgegebenen Angebote (Anfragen) verschaffen, dann klicken
Sie bitte im Meniband des Menis ,,Buchung” auf den Button "Angebote".

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungzn Rechnungen Termine Auswertngen Extras Stammdaten Hife:

. - 7 Heute (&) 7 7 i 4 = &
Anreises | 13.01,2013 - 2 thagen ;2. P P A b v, & lﬁ M‘\ & Refresh ein

abreise: 22.04,.2014 < An-abreiseliste - Neue MeuerGast  Gaste  Angebote  Auftrage offere  aktualsieren Kalender Dokureente Preise O refreshaus
# Ubermorgen | gyerung Rechrun

Sie erhalten dann eine Ubersicht mit den Angeboten (Anfragen) die Sie in roomEasy bisher angelegt ha-
ben. Die Anzeige welche Anfragen in der Tabelle aufgelistet werden, entscheiden Sie (iber die Eintrage in
den Feldern "von" und "bis" Datum. Im Standard sind diese Felder ausgehend vom heutigen Datum 365
Tage in die Vergangenheit und 100 Tage in die Zukunft angelegt.
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[ li?k Angebote SHAEINL X
von:  14.01,2013 | bis:  29.05.2015 w | suchen drucken Hilfe v
Auftrags Mr Kunde Kunden Nr Betreff Anreise Abreise Brutto Gsmt Betrag =
: | |
Theodor Fontane
29 | Marius Kopper 10104 12.01.2014 16.01.2014 192,60€
63 |Paula Riegel 1009z 13.02.2014 16.02.2014 144,45 €
61 |BEgon Laufer 10034 0&,02,2014 14.02.2014 480,00€
83 |Ruth Bader 10074 01.03.2014 03.03.2014 609,00€
63| Tanja Ziegler 10100 16.02.2014 19.02.2014 205,65 €
17 |Mathias Braun 10035 30,12,2013 0z.01.2014 144,45 €
28 |Mathias Eraun 10038 09.01.2014 11.01.2014 96,30
77 |Berhold Jordan 10032 20,02.2014 22.02.2014 150,00€
114 |Claudio Ahrens 10050 27.12.2013 29,12,2013
72 |Franz Engesser 10077 Z0.02.2014 Z2.02.2014 200,00
76 | Erich Tllic 1o0sz2 25.02.2014 01.03.2014 300,00
11 |Herbett Hansen 10038 25.12,2013 27.12,2013 96,30€
a0 | Patrik Ciniello 10075 0z2.03.2014 05.03.2014 270,00
89| Annemarie Weber 10097 27.02.2014 0z2.03.2014 300,00€
a4 |Rudolf Bauer 10065 06.03.2014 06.03.2014 720,00
11a|5ilvio Paddiz 10090 24,03.2014 25.03.2014 6,00€
g2 |Ruth Bader 10074 01.03.2014 05.03.2014 43,00€
85 |Irina Fischer 10040 27.02.2014 0z2.03.2014 240,75 €
55 | Mathias Braun 10038 01.02.2014 04022014 300,00€
113 |Patrik Ciniello 10075 07.06.2014 15.060.2014 a00,00 €
106 | Friedrich Burkhardt 10053 26,10,2014 01.11.2014 60,00
75 |Fritz Hall 10030 21.02.2014 24,02,2014 225,00
10| Mathias Braun 10038 23122013 26,12,2013 144,45 €
26 |Herbert Hansen 10038 07.01.2014 09,01.2014 96,30€
47 12.970,41€
Datensatz 1 wvon 47 144 H 1 3 M B

Maochten Sie das "Zeitfenster" andern, dann konnen Sie dies im Menii "Extras" mit dem Button "Zeit-
fenster" erledigen. Alternativ hierzu tragen Sie einfach lhr Wunschdatum in den Feldern "von" und "Bis"
direkt eingeben. Anschliefend aktualisieren Sie den Tabelleninhalt durch Klick auf den Meniipunkt "su-
chen".

Sie kdnnen ausgehend von dieser Anzeige auch ein Angebot (eine Anfrage) bearbeiten, indem Sie auf
die gewiinschte Zeile doppelt klicken. Ist die Liste sehr umfangreich, dann haben Sie wie in allen ande-
ren Tabellenanzeigen folgende Sortier- und Suchmaoglichkeiten:

1. Doppelklick auf die jeweilige Spalteniiberschrift sortiert die Tabelle auf- oder absteigend

2. Filter auf die erste , leere” Zeile in der jeweiligen Spalte grenzt die Anzeige entsprechend der
Eingabe ab. Wenn Sie z.B. in der Spalte "Kunde" in der ersten Zeile (Leerzeile) ein "H" eingeben,
dann werden nur die Kunden angezeigt, deren Nachname mit einem "H" beginnt.

3. Sie kénnen auch bei umfangreichen Listen auch die "Filterkriterien" individuell bestimmen. Kli-
cken Sie hierzu auf das "Filter-Symbol" in der jeweiligen Spalteniiberschrift (erscheint in der
rechten oberen Ecke der jeweiligen Spaltenlberschrift, sobald Sie die Maus auf die Spalteniber-
schrift bewegen).
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C&_ Angebote |EIM|
von:  14.01.2013 | bis:  29.05.2015 v suchen drucken Hilfe v
Auftrags Mr Kunde Kunden Mr Betreff Anreise abreise Brutto Gsmt Betrag =
| I I
Y Benutzerdefinierter Spaltenfilter ﬂ | | |
' 43 Spaltenfilter mit Folgendem Kriterium: 33 01,2014 93135 =
63 Atz 16.02.2014 144,45¢
&1 ahnelt - (Einen Wert eingeben’ 14.02.2014 430,00 €
a3 @und () oder 08.03.2014 609,00 €
&9 {‘Whlen Sie einen Operata,., (Eiren ‘Wert eingeben) 19.02.2014 208,65 €
17 0z2.01.2014 144,45 €
28 Abbrechen 11.01.2014 Q6,30 €
77 22.02,2014 150,00
114 29.12,2013
72 |Franz Engesser 10077 20.02.2014 22.02,2014 200,00€
76 | Erich Tllic 10052 25.02.2014 01.03.2014 300,004
11 |Herbert Hansen 10036 25.12.2013 27122013 96,30 €
a0 | Patrik Ciniella 10075 02.03.2014 05.03.2014 270,00
39| Annemarie Weber 10097 27.02.2014 0z.03.2014 300,00 £
84| Rudalf Bauer 10065 06.03.2014 0&,03,.2014 720,00%€
115| Silvio Paddiz 10020 24.03.2014 28.03,.2014 6,00 £
82 | Ruth Bader 10074 01.03.2014 05.03.2014 43,00 €
85 | Irina Fischer 10040 27.02.2014 0z.03.2014 240,75 €
55 | Mathias Braun 10035 01.02.2014 04,02,2014 300,00 €
113 | Patrik Ciniella 10075 07.06.2014 15.06,.2014 &00,00€
106 | Friedrich Burkhardt 10053 26.10,2014 01.11,.2014 &0,00€
75| Fritz Hall 10080 21.02.2014 24.02.2014 225,00
10| Mathias Braun 10035 23.12,2013 26.12,2013 144,45 €
26 | Herbert Hansen 10036 07.01.2014 09.01.2014 Q6,30 €
47 12.970,41€ .
Datensatz 1 won 47 1] “ i Y [ W

4.9 Auftrage (Buchungsliste)

Auftrage sind in roomEasy "Buchungen". Damit erhalten Sie eine Listendarstellung aller Buchungen.
Die Farbe der Balken im optischen Belegungsplan fiir Buchungen ist auf ein helles rot eingestellt. Sie
kénnen die Farbe des "Buchungsbalkens" auch dndern.
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[ li?k Auftrag E@ﬂ_hj
von:  14.01,2013 | bis:  29.05.2015 w | suchen drucken Hilfe v
Auftrags Mr Kunde Kunden Nr Betreff Anreise Abreise Brutto Gsmt Betrag =
10075 ,
92 |Konrad Miederle 10035 03.03.2014 05.03.2014 347,75 €
g3 |Fiore Alinger 10073 30,04,2014 05.0%.2014 454,75 €
104 | Claudio Ahrens 10050 24.03.2014 0z.04.2014 675,00€
52 |Fiore Alinger 10073 25.01.2014 31.01.2014 1580,00€
103 |Ruth Bader 10074 01.06.2014 09.06.2014 720,00
23 |Margot Teufel 10037 03012014 05.01.2014 96,30€
41 |Rudalf Bauer 10065 17.01.2014 19.01.2014 96,30
73| Theodor Fontane 10067 22.02.2014 26,02,2014 400,00€
46| Tanja Ziegler 10100 25.12,2013 28.12,2013 287,94 €
102 | Susanne Sauker 10093 14.03.2014 15.03.2014 400,00
a6 |Fritz Hall 10030 09.03.2014 12.03.2014 150,00
g7 | Thomas kiefer 10102 16.02.2014 21.02.2014 450,00€
48 |Fritz Hall 10030 01.01.2014 0&,01.2014 375,00
68 | Gerhard ¥arbad 10099 03.02.2014 15.02.2014 486,85 €
a1 |Zaharias Molke 10072 12.0z2.2014 15.02.2014 270,00
A0 | Gisela Gstarle 10039 0z.02.2014 12.02.2014 450,00
24 |Egon Laufer 10034 05.03.2014 11.03.2014 600,00€
54 |Herbert Hansen 10038 25022014 28.02.2014 JES,00€
96 | Reinhard Dittmann 10078 03032014 03.03.2014 375,00€
43 | Zaharias Molke 10072 05.02.2014 11.0z2.2014 1,057,580
111 [Kaver Gromminger 10071 04,06.2014 05.06.2014 240,00€
738 | Alfred Kaiser 10083 19.02.2014 22022014 144,45 €
64 | Skefanie Uhl 10095 17.02.2014 03032014 840,00€
15 |Herbert Hansen 10038 28.12,2013 31122013 144,45 €
33 14.215,21€
Datensatz 1 wvon 33 144 “ 1 3 M B

Die inhaltliche Darstellung der Datensatze die angezeigt werden, hdangen ab von den im "Zeitfenster".
Sie kdnnen die Angaben im Zeitfenster unter dem Menii "Extras" durch Klick auf den Button "Zeitfens-
ter" andern. Im Standard wird die Anzeige ausgehend vom aktuellen Tagesdatum 365 Tage in die Ver-
gangenheit und 100 Tage in die Zukunft angezeigt. Sie kdnnen die Anzeige auch dandern, in dem Sie in
den Feldern "von" und "bis" das entsprechende Wunschdatum eingeben. Klicken Sie anschlieRend auf
den Meniipunkt "suchen" um die Tabellenanzeige zu aktualisieren. Sie haben ferner folgende weitere
Moglichkeiten:

1. Ausdrucken der Liste

2. Filtern der Eintrage zur Eingrenzung der angezeigten Datensatze (geben Sie hierzu in der ersten
Zeile der Liste (Leerzeile) in einer beliebigen Spalte einen Wert ein, z.B. in der Datumsspalte um
Buchungen zu einem bestimmten Datum zu suchen)

3. Bearbeiten der Buchung durch Doppelklick die gewlinschte Zeile mit der entsprechenden "Auf-
trags Nr"
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4.10 Offene Rechnungen

Uber diesen Meniieintrag erhalten Sie eine Ubersicht iiber alle offenen Rechnungen in Form einer
Rechnungsliste. Teilweise werden Ihre Gaste vorab bezahlen, d.h. vor Ankunft in lhrem Haus. In der Re-
gel bezahlen Ihre Gaste aber spatestens bei der Abreise.

In den Fallen, in denen Sie den Geldeingang nicht bereits erhalten haben, bzw. bei der Abreise erhalten,
missen Sie eine Rechnung an den Gast oder die Firma in dessen Auftrag er bei Ihnen libernachtet hat
senden. Bitte bedenken Sie, dass es fir Sie sehr wichtig ist, dass Sie jederzeit einen aktuellen Stand der
offenen Rechnungen lGber roomEasy erstellen kdnnen. Dies hat direkte Auswirkungen auf lhre Liquidi-
tat. Vergessen Sie daher nie, den Zahlungseingang zu erfassen, nachdem Sie eine Rechnung ausgestellt
und den Zahlungsbetrag erhalten haben. Nur so ist die Anzeige aktuell und Sie kdnnen sehr schnell fest-
stellen, wer noch nicht bezahlt hat.

f i Offene Rechnungen =] (5 S
wvon:  14.01.2013 *  bis:  29.05.2015 *  suchen drucken Hilfe >
Auftrags Mr Kunde Kunden Mr Betreff Anreise Abreise Brutto Gsmk Betrag

3 Udo Jargens 0065 z . = . 1.750,00€
36C|audil:| ahrens 27.01.2014 31.01.2014 192,60 €

59| Gerhard Yarbad 07.02,2014 10.02,2014 225,00

300 Max Muskermann 158.01.2014 26.01.2014 385,20€

93 | W aldbrauk Maxle 09.03.2014 12.03.2014 208,65€

65 | Criskine Muffler 0s.01.2014 10.01.2014 150,00€

14| Margot Teufel 27.12.2013 29.12,2013 Q5,30€

12 | Dorothea Klein 22.12,2013 27.12,2013 240,75 €

109 | Friedrich Burkhardt 31.05.2014 09.06.2014 1.605,94 €

103 | kKlaus Bitker 19.03.2014 21.03.2014 216,30€

50 |Egon Laufer 27.01.2014 31.01.2014 F00,00€

44| Margoat Krane 01.01.2014 13.01.2014 555,90€

27 |Margot Teufel 10.01.2014 14.01.2014 192,60 €

13 6.122,24 €

Datensatz 1 won 13 14 “ 1 ]

Sie haben auch in dieser Ansicht die "liblichen" Moglichkeiten zur Eingrenzung der Datensatze. Zu-
nachst wird die Datensatzauswahl durch das "Zeitfenster" bestimmt, welches im Standard in roomEasy
365 Tage in die Vergangenheit und 100 Tage in die Zukunft reicht. Sie kdnnen das Zeitfenster im Menii
"Extras" durch Klick auf den Button "Zeitfenster" andern. Alternativ hierzu kdnnen Sie die Anzeige auch
direkt durch die Datumseingabe in den Feldern "von" und "bis" eintragen. Vergessen Sie aber nicht,
anschlieRend den Meniieintrag "suchen" anzuklicken. Erst danach wir die Anzeige aktualisiert. Des
Weiteren haben Sie folgende Maoglichkeiten:

1. Drucken der Liste (mit anschlieRendem Export in verschiedene Formate und Versandt als E-
Mail)

2. Filter setzten durch Eingabe eines Wertes in die erste Zeile (Leerzeile) einer beliebigen Spalte
der Tabelle

3. Sortieren jeder Spalte durch Doppelklick auf die Spalteniberschrift (aufsteigend/absteigend)
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4. Durch Rechts-Klick auf eine der Spalteniiberschriften 6ffnet sich ein Drop-Down-Menii in wel-
chem Sie weitere Spalten auswahlen und in die Tabelle einfligen kénnen. Beachten Sie, dass
eine neue Spalte immer am ,Ende” der Tabelle hinzugefiigt wird. Sie konnen diese neue Spalte
mit gedriickter Maustaste auf den Spaltenkopf an eine beliebige Position innerhalb der Tabelle
verschieben. Diese Einstellungen gehen nach dem SchlieRen des Fensters verloren, d.h. Sie mis-
sen dann ggf. die Spalte wieder neu hinzufiigen.

Y\ Offene Rechnungen — m| %
von: |13.01.2021 - | bis: | 23.04.2022 =| suchen drucken Hilfe -
Auftragsnummer Kunde Kundennummer Betreff | Anreise | Abreise Gesamtbetrag Brut...
Y = [ e _ o | 21 Aufsteigend sortieren _ ‘
— p— oo Z| Absteigend sortieren ﬁ
Anton Dworjak ‘@ Nach dieser Spalte gruppieren 3:B,90€
18 | Max Mustermann 10035

| | 4 Gruppierungsfeld anzeigen 675,95 €_

Spalte entfernen

Spaltenauswahl

+a+ Optimale Spaltenbreite
Optimale Breite (alle Spalten)

; Y Filter bearbeiten

' Suche einblenden

! Autofilterzeile ausblenden

5. Blattern in umfangreichen Tabellen durch Benutzung der Steuerungs-Symbole am unteren Rand
der Ausgabemaske

6. Durch Klick auf eine Zeile und Klick auf den Button ,,Zahlung buchen” in der sich 6ffnenden Fol-
gemaske haben Sie die Mdglichkeit, die Zahlung zu buchen.

Rechnungen verbuchen flr den Kunden Huber Hans - Rechnungs Nr.: 2018
Nummern Datumsangaben
Angebot Nr, Rechnungsdatum: 14.01.2021
Rechnungs Nr. 2018 Angebots Datum: 14.01.2021 13:08
GastNr. 1004C Vertrags Datum: 14.01.2021 13:08
Auftragsstatus 3 Storno Datum:
Bezahldatum:
buchen stormieren | || Abbruch
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Bitte beachten Sie, dass Sie in dieser Maske das Datum der "Zahlung" im Feld ,,Bezahldatum:“ eingeben
konnen. Bleibt das Feld leer, setzt roomEasy hier selbstdandig das aktuelle Tagesdatum ein, wenn Sie auf
den Button ,buchen” klicken.

Im Vorgriff auf das Meni "Rechnungen", zu dem Sie in den nachsten Menlpunkten Informationen er-
halten, mochten wir Ihnen an dieser Stelle bereits die Moglichkeit aufzeigen, die lhnen roomEasy bietet,
um das Rechnungsdatum zu andern. Dies kann unter Umstanden dann sehr wichtig sein, wenn es um
die Zuordnung der Rechnung in den richtigen Buchungsmonat geht. Dies hat auch Auswirkungen auf
Ilhre Umsatzsteuererklarung.

v Auftragserfassung fir: Huber Hans Angeb 58 - Rech X
Auftrage anlegen + bearbeiten
[ 7 i ' 4 ' 4 & (V2D \ ¥ ‘ g:)
's s r H v - v . '!! .:.‘ - 7?) ?

Zmmerauswahl Artkelsuswahl Kurtaxeauswahl Speichem = Buchung Rechnung Stomo  Zahung  Offnen | Drucken Berichtsverwaltung = Neue  Neuer | Kalkulator | Hife
en - Buchung  Gast

Zimmer + Artikel

Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern

Kunde: |Huber Hans - Textauswahl |Standard 1 - Rechnungsdatum: |Donnerstag, 14. Januar 2021
Zahlungsart | Zahlung per VISA Card v Aufragsstatus Angebots Datum: | 14.01.2021 Aufirags Nr.

Betreff: Reisezeitraum von: | 08.07.2021 - Vertrags Datum: 14.01.2021 Rechnung Nr
Bemerkung: Reisezeitraum bis: | 20.07.2021 - Storno Datum: GastNr. 10040
Pers Anzahl: |2 Letzte Anderung: | 14, 2 Status Nr

Bezahidatum:
Positionen
Menge Zmmer JArtikel « Leistungen Anreise Abreise Nachte Netto MwSt MwSt Summe Bruttosumme
3 Y Ferienwohnung 140 DG bz 08.07.2021 20.07.2021 12 45,00 € 0,07 3780€ 577,80 €
SUM=45,00 € SUM=37,80 € SUM=577,80 €
Datensatz 1von 1 v B " - " x

Um das Rechnungsdatum zu andern, 6ffnen Sie die gewiinschte Rechnung und klicken Sie dann auf den
Button "6ffnen". Anschliefend kdnnen Sie im Feld "Rechnungsdatum" das Datum andern. Klicken Sie
danach auf den Button "speichern".

4.11 Aktualisieren

Uber diesen Button "aktualisieren" Sie die Belegungsiibersicht, d.h. die grafische Ansicht der Buchungen
im Hauptfenster von roomEasy!

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roamEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungen Rechrungen Terming Ausiertungen Extras Stanmdaten Hife
' Heute FiaY > - — 7 , pa P
Anreise: | 13.01,2013 - - s g — S Sl b 4 izl & Refresh ein
F o B 7 o 7y v =
Abreise: | 23.04.2014 - An-abreiseliste - Meue Meuer Gast Géste Angebote  Auftrage offene Aktualisieren Kalender Dokumente Preise ) Refresh aus
/7 Ubermorgen Buchung Rechnungen
Anund Abreise Buchungen Buchungskalendsr Dokumerte: Zimmerpreise Autom, Ref..,

Es kann vorkommen, dass Sie Anderungen an Buchungen vornehmen und diese nicht sofort in der Bele-
gungsibersicht angezeigt werden, wenn Sie diese entweder grafisch, d.h. per Drag&Drop mit der Maus
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verandern oder aber indem Sie die Buchungsmaske 6ffnen und dort die Buchung direkt andern. Klicken
Sie in diesem Fall auf den Button "Aktualisieren" und roomEasy aktualisiert die Belegungslibersicht.

Hinweis:

Andern Sie iber das Menii "Extras" das "Zeitfenster", dann wird durch den Klick auf den Button "Aktuali-
sierung" NICHT der "von" und "bis" Zeitraum aktualisiert. Hierzu missen Sie roomEasy beenden und neu
starten.

4.12 Kalender

Uber den Button "Kalender" kénnen Sie die Buchungen in der grafischen Buchungsanzeige ausdrucken.

roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hie

o - 7 7 Heute \’7';: o a ) 4 a7 s
Anreise: | 13.01,2013 - £ Q e 7 W b oy v e | “ MD\%’ &% Refresh ein

» Morgen
;
Abreise: | 23.04.2014 - fin-Abreiseliste HNeue Hleuer Gast Gaste Angebote  Auftrage affene Aktuslisiersn Kalender Dokumente Preise O Refresh aus
47 Ubermorgen Buchung Rechnungen

A und abreiss Buchungen Buchungskalender Dokumnerte: Zimerpreise: Autom, Ref...

Bendtigen Sie die grafische Belegungsiibersicht in ausgedruckter Form, dann kénnen Sie dies liber den
Button "Kalender" im Meni "Buchungen" tun.
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(% Vorschau = | (5] |t
Dater  Ansicht  Hintergruned -
== O S N FTV A PR PMmB I E-H @
Januar
Maonktaa, 13, Januar 2014 - Monkaa, 20, Januar 2014 Januar 2014
14 0 15 Mi 16 Do 17 Fr 15 5a MOMODF S
00:00 | 12:00 | 0000 | 1zm00 | 00:00 | 1200 | O0:00 | 12:00 | 000 | 12:00 e —
> > 1 2 3 4
\,' . -
- on 9. Jan Hansen Herbert - 25 Buchungsnumm | Ukl s 6B 7 8 91011
T 13 14 15 16 17 18
- 20 21 22 23 24 25
- 27 28 29 30 31
Januar
Mantaa, 20, Januar 2014 - Monkaa, 27, Januar 2014 Januar 2014
19 50 20 Mo 21 Di 22 Mi 23 Do MOMODF S
00:00 | 12:00 00:00 | 12:00 00:00 | 1z:00 00:00 12:00 00:00 12:00 —1 > 3 4
m # on 18, Jan UKl Stefanie - 67 Buchungsnummer | 6 7 8 91011
Fs 13 14 15 16 17 18
= 20 21 22 23 24 25
- 27 28 29 30 31
Januar
Mantaa, 20, Januar 2014 - Monkaa, 27, Januar 2014 Januar 2014
24 Fr 25 5a 26 50 27 Mo 28 0i MOMODF S
00:00 12:00 00:00 | 12:00 00:00 | 1z:00 00:00 12:00 00:00 | 12:00 ﬁ
'U |Fischer Lea - 35 Buchungsnummer: - Zimmerpreis 80.25E  his 29, Jan % 6 7 & 91011
T 13 14 15 16 17 18
= 20 21 22 23 24 25
- 27 28 29 30 31
Januar
Montaq, 27, Januar 2014 - Monkaa, 3. Februar 2014 Januar 2014
29 M gl M DMDEF 5
00:00 | 12:00 Q0:00 12:00 —_—
1 2 3 4
@ Fischer Lea - 35 Buch | 6 7 & 91011
m
G 13 14 15 16 17 18
= 20 21 22 23 24 25
- 27 28 29 30 31
Januar
Monkag, 13, Januar 2014 - Montaqg, 20. Januar 2014 Januar 2014
14 Di 15 Mi 16 Do 17 Fr 18 5a M DODMODEF 5
00:00 | 12:00 | o000 [ 1200 [ o0:00 | 1z00 | 0000 [ 1200 [ 000 [ 12:00 1 7 3 4l
[ [ Tedre [Klein Dorathea - 31 Buchunasnummer: - Zimmerorels 48, bis 19, Jan £ 7 2 aintr T
4 1.3

Abhangig vom Datum in der grafischen Belegungsibersicht wird diese ab diesem Datum fiir drei Monate
angezeigt.

Wenn Sie in der Belegungsiibersicht z.B. auf dem Datum 1. Juli 2014 den Cursor stehen haben, dann
wird ab dem ersten Juli flr drei Monate der Ausdruck zunachst in einer Druckvorschau angezeigt. Sie

kénnen dann den Ausdruck noch bearbeiten.

Nutzen Sie hierzu die Moéglichkeiten die Ihnen die Symbolleiste bietet.
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(3 Vorschau =NACIH[ X

Datei  Ansicht  Hintergrund -
B e U o -] LR AR

Sie kdnnen den Kalender in verschiedene Formate exportieren (Disketten-Symbol) oder direkt per Mail
(Kuvert-Symbol) z.B. an lhre Reinigungshilfe versenden.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass Sie weder den Auswahlzeitraum noch die Auswahl der anzuzeigenden Zimmer
beeinflussen kdnnen. roomEasy zeigt immer alle Zimmer an, d.h. aller Buchungen aller Zimmer.

4.13 Dokumente

Uber den Button "Dokumente" 6ffnen Sie die in roomEasy integrierte Textverarbeitung.

Damit haben Sie die Moglichkeit, Textdokumente zu erstellen oder Serienbriefe auszugeben. Sie kénnen
Ihre erstellten Texte in verschiedenen Dateiformaten abspeichern, so z.B. Word (.doc, docx), Text (.txt),
HTML (.htm) oder PDF.

Die integrierte Textverarbeitung bietet lhnen alle gangigen Funktionen einer Textverarbeitung, so dass
Sie auf eine weitere Software aus diesem Bereich eigentlich verzichten kénnen.

-
@ =  easyRoom Dokumenten Verwaltung Fyuf- i Fulmsilsninnls Tabzllan e slsangs = | B |
E Start Datei Einfiigen Seitenlayout Serienbriefe Ansichk Design Seitenlayout
P Schriftart Arial - 35' Farbe der Textmarkierung U Unterstreichen = A}\ Text linksbindig .

v | ?

SchriftgraBe 12 - B Feft U Doppel unterstreichen X* A A Schriftart | = Zentrieren a -
- = — - Stile: HilFe:
L;] A Schriftfarbe ~ T FKursiv -5 Durchgestrichen 2n %‘ = Texk rechtsbiindig §: = AB
Zwiisch Schriftart Absatz Bearbei | Hilfe
T 1 T 1 2 3 a4 i F a0 6 1 A o
L & : ‘ : : : : : : ‘ : : : Le

Meuss Dokument

B

Uber das Meniiband der integrierten Textverarbeitung haben Sie folgende Funktionen zur Auswahl:
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Start (hier bestimmen Sie z.B. Schriftart, SchriftgréRe, Fettschrift, Ausrichtung, Farbe usw)
Datei (neue Datei erstellen, bestehende Datei 6ffnen, Datei drucken uvm.)

Einfligen (Seitenumbruch, Tabelle, Hyperlink, Bild, Kopf-/FuRzeile, Symbol)

Seitenlayout (Seitenrander, Seitenausrichtung)

Serienbriefe (Druckfeldauswahl, Datenauswahl, Druck)

Ansicht (einfache- oder Entwurfsansicht, Drucklayout, vergroRern, verkleinern)

Design

Seitenlayout

NV AWM PR

Testen Sie einfach die vielfaltigen Moglichkeiten, die lhnen die in roomEasy integrierte Textverarbeitung
bietet.

4.14 Preise

Durch Click auf den Button "Preise" kommen Sie direkt in die Maske in welcher Sie die Zimmerpreise
pflegen kdnnen. Diese befindet sich in den Stammdaten unter der Rubrik "Zimmer".

Pflegen Sie in dieser Maske die Zimmerpreise und ordnen Sie dem Preis eine Saisonzeit zu. Die Zuord-
nung der Saisonzeit zum Zimmerpreis ist wichtig. Damit wei roomEasy in welchem Zeitraum der Zim-
merpreis gelten soll. Durch Doppelklick auf ein Zimmer 6ffnen Sie das Fenster mit den Stammdaten des
Zimmers und Sie kénnen nun lhre Daten pflegen.
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‘ﬁ Stammdaten

e

Zimmer

B2 Saisonzeiten
[E Zimmerattribute
T, Zirrner

e Artike

@ Furtaxe

Yermiekter

Haus

||

\. - Texte

Finanzen
= Benutzer
Zimmer

Feiertage

(11

Raurm MNr.

Zimmerbezeichnung

Zirmerg. .,

Mazx Bel. ..

Min Bele...

Gebiude

3 La Perla 4 4 Haus Mustermann
120 | Mante Sole =] Z2 2 |Haus Mustermann
130 | Yiska Lago S0 3 3 |Haus Muskermann
140 | Casa Angelo &0 3 3 |Haus Mustermann
150 | Appartemento La Selva 45 3 3 |Haus Muskermann
160 | Yilla Monte Rosa 70 4 4 |Haus Mustermann
170 | 5tudio Grande 50 3 3 |Haus Mustermann
100 | Casa Reha 50 4 4| Haus Mustermann
144 # 4 Datensatz 1 won 8 ¥ B + - + X
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-

Zimmet + Leistungen

s | 2 ol ) el ) ; .
= B L @ @ £ | 2
o o/ N et EEEE -
Zimmer Akkribute Leiskungen  Leistung == Zimmer Kalkulator HilFe
=z Zimmer Leistungsliste  kopieren

@ ¥ Zimmer und Preise: La Perla O | B i

Fimmer + Leistunge Zimmer + Attribuke kopierfunkkionen Kalkulator HilFe
Raur Mr: 110 Fimmer Bezeichnung:  La Perla
M Sk 007 o Gebasude: Haus Muskermann =
Grogsse: 50 Zustellbetten: a Max Belegung: 4
Doppelbetten: 2 Einzelbetten: 2 Standard Belequng: ¢
Leistung Einkaufspreis Verkaufspreis Saison
b Winker bei 2 Personen 55,00€ 65, 00€ ‘Winter 2014
winkter bei 3 Personen 55,00€ 70,00 € | Winker 2014
Winker bei 4 Personen 55,00€ 75,00 € | Winker 2014
Frithjahr bei 2 Personen 55,00 € 75,00 € |Frithjahr 2014
Frihjahr bei 3 Personen 55,00 € 80,00 €| Frihjshr 2014
Frihjahr bei 4 Personen 55,00 € 35,00 € | Frihjshr 2014
Sommer bei Z Personen 55,00€ 55,00 € | Sommer 2014
Sommer bei 3 Personen 55,00€ 90,00 € | Sommer 2014
Sommer bei 4 Personen 55,00£ 95,00 € | Sommer 2014
Herbst bei 2 Personen 55,00 € 65,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 3 Personen 55,00 € 70,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 4 Personen 55,00 75,00% |Herbst 2014
4 2

Bei der Pflege der Zimmerpreise bestimmen Sie folgendes:

1. Den Eintrag im Feld "Raum Nr:" kénnen Sie frei wahlen. Beachten Sie bitte, dass dieser Eintrag
die aufsteigende Sortierreihenfolge der Zimmer im optischen Belegungsplan bestimmt. Sie steu-
ern also Uber diesen Eintrag die Anzeigereihenfolge im Belegungsplan.

2. Im Feld "Mw St:" wahlen Sie bitte unbedingt den Mwst-Satz aus, der bei lhnen giiltig ist. Verges-
sen Sie dies, wird die Mehrwertsteuer nicht ermittelt. Beachten Sie ferner, dass die Preisanga-
ben in roomEasy immer "NETTO", d.h. ohne Mwst. zu machen sind. Mochten Sie z.B. von einem
Brutto-Zimmerpreis von 90,- Euro (incl. Mwst), den Nettopreis ermitteln, dann klicken Sie hierzu
auf den Button "Kalkulator" und geben Sie dort in der Spalte "Bruttopreis" den gewiinschten
Bruttopreis von 90,- Euro in diesem Beispiel ein, wahlen Sie in der Spalte "Mw St" den Mehr-
wertsteuersatz aus (in diesem Beispiel 7%). Der Kalkulator ermittelt dann mit etlichen Nachkom-
mastellen aus dem Bruttopreis den Nettopreis. Klicken Sie jetzt auf das "+"-Pluszeichen in der
Zeile und Spalte wo der gewiinschte Nettopreis ausgewiesen wird. Damit kopieren Sie den Net-
topreis in die Zwischenablage von Windows und der Kalkulator schlief3t sich automatisch.
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3.

ﬁq Kalkulationen

Kalkulationsname

Kalkulationsname:

[atensatz 3 won 7

Berechnungen
Leistumng

k  Zimmer

Datensatz 1 won 1

Preis Bruktko 30

144

M St
0,07

|44

H

BEruttopreis

SUM=50,00000 £

4 ¥ FE

MW+ - 4 X
= Mettopreis
0,00 £ g4,11215€

g4, 11215 €

W + - + »

Preis kopieren

Jetzt sind Sie wieder in der Maske in welcher Sie die Preise pflegen kdnnen. Gehen Sie mit der Maus
in die Spalte "Verkaufspreis" (dort ist der Nettopreis, also ohne Mehrwertsteuer einzutragen). Kli-
cken Sie jetzt auf das "+"-Pluszeichen in dieser Zelle und roomEasy fiigt den Nettopreis ein.
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Al Sommer bei 3 Personen

55,00£

r ¥ Zimmer und Preise: La Perla O | B i
E Zimmet + Leistungen
[ (o | 3 R L ( -
R E @@ £ 2
o v k. ' EEEE -
Zimmer Akkribute Leistungen  Leistung =3 Zimmer K.alkulakor HilfFe
== Zimmer Leistungsliste  kopieren
Fimmer + Leistunge Zimmer + Attribuke kopierfunkkionen Kalkulator HilFe
Raurn Mr: 110 Fimrmer Bezeichnung:  La Petla
M Sk 007 - Gebasude: Haus Muskermann =
Groesse; =0 Zustelbetten: a Max Belegung: ¢
Doppelbetten: 2 Einzelbetten: 2 Standard Belequng: ¢
Leistung Einkaufspreis Verkaufspreis Saisan
winter bei 2 Personen 55,00€ 65,00 € | Winker 2014
winter bei 3 Personen 55,00€ 70,00 € | Winter 2014
Winter bei 4 Personen 55,00€ 75,00€ | Winter 2014
Frithjahr bei 2 Personen 55,00 75,00 |Frithjahr 2014
Frithjahr bei 3 Personen 55,00 € 80,00 € | Frihjshr 2014
Frihjahr bei 4 Personen 55,00 € 35,00 € | Frihjahr 2014
Sommer bei 2 Personen 55,00€ §5,00€ | Sommer 2014

Sammer 2014

Sommer bei 4 Personen 95,00 € | Sommer 2014
Herbst bei 2 Personen 55,00 € 65,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 3 Personen 55,00 € 70,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 4 Personen 55,00 75,00% |Herbst 2014

4. Sie kdnnen jetzt noch die Felder "Groesse:" (Eingabe der QM), "Doppelbetten:" (Anzahl der
Doppelbetten im Zimmer, z.B. 1), die "Zimmer Bezeichnung:" eingeben.

5. Fir eine korrekte Funktion von roomEasy missen Sie unbedingt im Feld "Gebaude:" die Zuord-
nung des Gebdudes zum Zimmer machen, d.h. Sie geben hier an, in welchem Gebaude dieses
Zimmer liegt. Damit haben Sie spater die Moglichkeit Auswertungen (z.B. Belegung) getrennt
nach verschiedenen Gebduden zu erstellen.

6. Anhand der Felder "Max Belegung:" und "Standard Belegung" konnten Sie auch an Stelle der
Zimmerauslastung zu einem spateren Zeitpunkt die Bettenauslastung ermitteln.

7. Mit Klick auf den Button "Leistungen => Zimmer" kopieren Sie die "Leistungen" (Preise) eines
Zimmers auf ein anderes Zimmer. Haben Sie z.B. fiinf gleiche Doppelzimmer, dann kénnen Sie
die Preise in einem Zimmer pflegen und auf die vier restlichen Zimmer kopieren. Beachten Sie,
dass roomEasy beim Kopiervorgang die Preise "anflgt", d.h. sind in dem Zimmer auf das kopiert

werden soll bereits Preise (Leistungen) vorhanden, dann werden diese nicht geldscht oder tber-

schrieben, sondern die neuen Datensatze werden am Ende der Tabelle angefiigt.
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8. Madchten Sie eine Zeile im aktiven Fenster kopieren, z.B. einen Datensatz mit einem Preis, dann
erledigen Sie das durch Klick auf den Button "Leistung=> Leistungsliste". roomEasy fligt dann
den Datensatz ein und Sie kénnen ihn bearbeiten. Das geht in der Regel schneller, wie wenn Sie
einen neuen Datensatz im selben Fenster anlegen.

9. Sie kdnnen aber auch ein Zimmer komplett kopieren und somit schnell ein neues Zimmer anle-
gen. Dies erreichen Sie durch Klick auf den Button "Zimmer kopieren".

Uber den Button "Attribute" fiigen Sie dem jeweiligen Zimmer "Ausstattungsmerkmal" hinzu. Sie oder
lhre Vertretung kann dann bei Anfrage eines Gastes entsprechende Auskiinfte erteilen.

4.15 Refresh

Der Refresh "aktualisiert" den Bildschirminhalt in einem bestimmten Intervall. Sie kénnen den Refresh
ein- und ausschalten. Stort Sie der automatische Refresh, dann schalten Sie diesen einfach durch Klick
auf den Button "Refresh aus" aus. Sie kénnen ihn aber auch jederzeit wieder einschalten, durch Klick
auf den Button "Refresh ein".

-@ Refresh ein

L Refresh aus

5 Menii: Rechnungen

@ e roomEasy verbunden mit dem
Buchungen Rechrungen Termine Auswertungen Extras Starmmdaten Hilfe:
A" A A AT A
Offene bezahlte starnierte  stormierte  stornierte

Rechrungen Rechnungen  Rechnungen  Anfragen  Buchunoen

hier haben Sie folgende Moglichkeiten:

1. Offene Rechnungen
Durch Klick auf den Button "Offene Rechnungen" bekommen Sie eine Liste aller noch offenen Rech-
nungen.

2. Bezahlte Rechnungen
In dieser Liste sehen Sie alle bereits bezahlten Rechnungen.

3. Stornierte Rechnungen
Missen Sie aus welchen Griinden auch immer eine Rechnung stornieren, dann wird diese ab die-
sem Zeitpunkt in der Liste "storniere Rechnungen" angezeigt.
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4. Stornierte Anfragen
Nicht jede Buchungsanfrage wird auch zu einer Buchung. Damit im Zimmerbelegungsplan keine un-
notigen Belegungen durch Anfragen belegt werden, die zu keiner Buchung fiihren, missen Sie diese
Anfragen stornieren. Damit Sie einen Uberblick haben, wie viele Anfragen zu keiner Buchung fiih-

ren, wurde die Liste "stornierte Anfragen" erstellt.

5. Stornierte Buchungen
Natdlrlich kann es auch vorkommen, dass eine bereits fest eingeplante Buchung wieder storniert
werden muss, z.B. wegen Krankheit des Gastes. Dann missen Sie diese Buchung wieder stornieren,
damit das Zimmer wieder fiir andere Buchungen frei wird. In der Liste "stornierte Buchungen" sind
diese enthalten.

5.1 Offene Rechnungen

Wenn Sie auf den ersten Button "offene Rechnungen" klicken, 6ffnet sich ein Fenster mit allen Rech-
nungen, die noch nicht bezahlt wurden. Das ist sehr wichtig im Hinblick auf lhre Liquiditat. Denken Sie

bitte daran, dass Sie sdumige Géste rechtzeitig "mahnen".

-

-

(|, Offene Postenliste vom 14.01.2014 23:01:45 = | B S
Drucken  Hilfe v
Auftrags Mr Kunden Mr Kunde Betreff Anreise Abreise Brutto Gsmk Betrag
| |
Claudio &hrens 1 0€
62 10065 | Udo Jirgens 12.02.2014 19.02,2014 1,750,00€
30 10035 | Max Mustermann 15.01.2014 26.01.2014 305,20 €
93 10070 | waldtraut Maxle 09.03.2014 12.03.2014 208,65 €
&5 10085 | Cristine Muffler 05.01.2014 10,01,2014 150,00 €
14 10037 |Margot Teufel 27 12,2013 29.12,2013 96,30 €
12 10039 | Dorothea Klein 22122013 271220135 240,75 €
109 10053 | Friedrich Burkhardt 31.05.2014 09.06,2014 1.605,94 €
103 10045 | Klaus Bitter 19.03.2014 21.03.2014 Z216,30%
S0 10034 | Egon Laufer 27.01.2014 31.01.2014 300,00 £
44 10043 | Margot Krone 01.01.2014 13.01.2014 555,90 £
27 10037 | Margot Teufel 10.01.2014 14,01.2014 192,60 €
12 5,897,249 €

e

Hat ein Gast bezahlt (z.B. durch Vorauszahlung oder bar bei Abreise), konnen Sie hier gleich die Zahlung
buchen. Klicken Sie hierzu doppelt auf die gewiinschte Zeile und klicken Sie im nun folgenden Fenster
auf den Button "buchen" oder geben Sie das Datum im Feld ,,Bezahldatum:“ selbst ein. Klicken Sie ohne
dass Sie das Bezahldatum erfassen nur auf den Button ,buchen”, dann setzt roomEasy das aktuelle Ta-
gesdatum automatisch ein.
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Rechnungen verbuchen fir den Kunden Huber Hans - Rechnungs Nr.: 2018
Nummern Datumsangaben
Angebot Nr. Rechnungsdatum: 14.01.2021

Rechnungs Nr. 2018 Angebots Datum: 14.01.2021 13:08

Gast Nr. Vertrags Datum: 14.01.2021 13:08
Auftragsstatus 3 Storno Datum:
Bezahldatum:

buchen || stornieren | || Abbruch |

Bei umfangreichen Listen haben Sie auch die Mdglichkeit durch Eingabe in der ersten Zeile einer beliebi-
gen Spalte nach Eintrdgen zu suchen.

Ferner kénnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy durch Klick auf die jeweilige Spalteniiberschrift, die
Zeilen auf- und absteigend sortieren.

Zusatzlich konnen Sie jede Spalte nach unterschiedlichen Kriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus
auf die entsprechende Spaltentiberschrift, dann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spalteniber-
schrift ein kleines "Filter-Symbol". Klicken Sie diese an und geben Sie die gewlinschten Filterkriterien
ein.

Mochte Sie die Liste "Drucken" oder in Excel exportieren? Dann erledigen Sie das tGber den Button
"Drucken". Sie haben dann die Moglichkeit die Liste zu bearbeiten, diese in verschiedenen Formaten zu
speichern oder Sie konnen diese auch direkt per Mail versenden, vorausgesetzt Sie haben ein entspre-
chendes E-Mailprogramm installiert.

5.2 Bezahlte Rechnungen

Haben Sie wie unter Punkt "offene Rechnungen" beschrieben eine "Zahlung" gebucht, dann finden Sie
diesen Beleg jetzt in der Liste bezahlte Rechnungen. Mdéchten Sie sich eine bezahlte Rechnung ansehen,
dann Klicken Sie wieder doppelt auf die entsprechende Zeile. Wie Sie erkennen kénnen, ist die Maske
mit den Buchungsdaten jetzt "eingegraut". Hat ein Gast bezahlt, dann geht roomEasy davon aus, dass es
an diesem Beleg keine Anderung mehr geben darf. Sollte eine Anderung dennoch notwendig sein, z.B.
weil der Beleg fehlerhaft ist und korrigiert werden muss, dann klicken Sie jetzt auf den Button "Offnen".
Damit haben Sie die Méglichkeit, Anderungen am Beleg vorzunehmen. Speichern Sie anschlieBend die
Anderungen durch Klick auf den Button mit dem "Disketten-Symbol".

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach ”



Software vom Vermieter flr Vermieter

fE %

easy to use - easy for you - roomEasy
v Auftragserfassung fiir: Stehel Bernhard Angebotsnummer: 53 - Rechnung
MY ) o~ an £ 2
Hife

Zahlung  Offnen Drucken Berichtsverwaltung Neue Heuer Kalkulator
buchen v Buchung Gast

Zimmer + Artikel

Auch diese Liste kdnnen Sie weiterbearbeiten.

Bei umfangreichen Listen haben Sie auch die Moglichkeit durch Eingabe in der ersten Zeile einer beliebi-
gen Spalte nach Eintragen zu suchen. Ferner kdnnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy durch Klick auf
die jeweilige Spalteniiberschrift, die Zeilen auf- und absteigend sortieren. Zusatzlich konnen Sie jede
Spalte nach unterschiedlichen Kriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus auf die entsprechende
Spalteniiberschrift, dann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spalteniberschrift ein kleines "Fil-
ter-Symbol". Geben Sie jetzt die gewiinschten Filter-Bedingungen ein. Méchte Sie die Liste "Drucken"
oder in Excel exportieren? Dann erledigen Sie das (iber den Button "Drucken". Sie haben dann die Mog-
lichkeit die Liste zu bearbeiten, diese in verschiedenen Formaten zu speichern oder Sie kénnen diese
auch direkt per Mail versenden, vorausgesetzt Sie haben ein entsprechendes E-Mailprogramm instal-
liert.

5.3 Stornierte Rechnungen

Mitunter kann es vorkommen, dass Sie eine Rechnung stornieren miissen. Stornierte Rechnungen fin-
den Sie in der Liste "stornierte Rechnungen". Klicken Sie hierzu auf den entsprechenden Button.

Eine "offene Rechnung" kann entweder gebucht, d.h. die Zahlung gebucht werden, oder "storniert"
werden. Moéchten Sie eine offene Rechnung stornieren, dann 6ffnen Sie zunachst die Liste durch Klick
auf den Button "offene Rechnungen". Klicken Sie anschlieRend in die Zeile, welche die gewlinschte
Rechnung enthalt und 6ffnen Sie die Rechnung durch Doppelklick auf gewiinschte Zeile.

Jetzt haben Sie die Moéglichkeit im nachfolgenden Fenster die Rechnung zu stornieren.
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Rechnungen verbuchen fir den Kunden Yarbad Gerhard - Rechnungs Mr.: 2010

Mummern Datumsangaben
angebat Mr, Rechrungsdatum: | 24.12.2013
Rechnungs Mr. (2010 Angebots Datum: 24,12.2013 11:36
Gask My, Vertrags Datun: (24 12,2015 11036
Buftragsskatus (4 Skorno Dakurn:

Bezahldatum: |14.01.2014 2222

buchen stormieren abbruch

Auch die Liste "stornierte Rechnungen" kdbnnen Sie weiterbearbeiten.

Bei umfangreichen Listen haben Sie auch die Mdéglichkeit durch Eingabe in der ersten Zeile einer beliebi-
gen Spalte nach Eintrdgen zu suchen. Ferner kdnnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy durch Klick auf
die jeweilige Spalteniiberschrift, die Zeilen auf- und absteigend sortieren. Zusatzlich konnen Sie jede
Spalte nach unterschiedlichen Kriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus auf die entsprechende
Spalteniiberschrift, dann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spalteniberschrift ein kleines "Fil-
ter-Symbol". Geben Sie jetzt die gewiinschten Filter-Bedingungen ein. Moéchte Sie die Liste "Drucken"
oder in Excel exportieren, das erledigen Sie alles Giber den Button "Drucken". Sie haben dann die Mog-
lichkeit die Liste zu bearbeiten, diese in verschiedenen Formaten zu speichern oder Sie kdnnen diese
auch direkt per Mail versenden, haben Sie ein entsprechendes E-Mailprogramm installiert.

5.4 Stornierte Anfragen

Der haufigste Fall fiir erforderliche Stornierungen sind "Anfragen" von Gasten (Angebote an Gaste), die
dann doch nicht buchen. Damit das Zimmer so schnell wie moglich fiir neue Anfragen frei wird, missen
Sie diese Anfragen (Angebote) stornieren.

Sie stornieren eine Anfrage (ein Angebot) am einfachsten, wenn Sie im optischen Belegungsplan auf die
entsprechende Anfrage doppelklicken. Anfragen haben standardméRig in roomEasy einen gelben Hin-
tergrund. Klicken Sie dann auf den Button "Storno".
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v Auftragserfassung fir: ind Susanne 55 - Angebot X
Auftrage anlegen + bearbeiten
] » Vs r y .‘ 9~ \7 ps @ 7
Vs Vs Vs =w vV vV vV V E P Q 2 $
Zimmerauswahl Artkelauswahl Kurtaxeauswahl Speichen | Buchung Rechnung Storno  Zahlung  Offnen | Drucken Berichtsverwaltung Neue Neuer Kalkulator | Hife
buchen - Buchung  Gast
Zimmer + Artikel
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: |Sausewind Susanne > Textauswahl | Standard 1 v Rechnungsdatum: Donnerstag, 6. Mar 2021 v
Zahlungsart | Zahlung in Bar dankend erhaiten Auftragsstatus Angebots Datum: 14 2021 Auftrags Nr
Betreff: |Gast will Zmmer 5 Reisezeitraum von:  07.06.2021 v Vertrags Datum: Rechnung Nr
Bemerkung: | Gast hat Geburtstag Reisezeitraum bis: | 15.07.2021 - Storno Datum: GastNr. 10041
Pers Anzahl: 2 Letzte Anderung: 20211 Status Nr
Bezahidatum:
Positionen
Menge Zmmer /Artikel ~ Leistungen Anreise Abreise Nachte Netto MwSt MwSt Summe Bruttosumme
» £ Frohstick Frihstiick normal 1 8,40 € 0,19 57,49 € 360,00 €
36 | Kurtaxe Berechnung pro Nacht fur Gaste 12.07.2021 13.07.2021 1 1,50€|0 0,00€ 54,00 €
1| Zmmer 130 OG 274 07.06.2021 20.06.2021 13 45,00 € 0,07 40,95 € 625,95 €
1| Zmmer 130 OG (24 28.06.2021 30.06.2021 2 45,00 €/ 0,07 6,30 € 96,30 €
1| Zimmer 130 OG Dz 12.07.2021 15.07.2021 3 45,00 €| 0,07 9,45€ 144,45€
SUM=144,90 € SUM=114,18 € SUM=1.280,70 €

oo “ ‘ Datensatz 2 von § ’ » w - v x

Auch die Liste "stornierte Anfragen" (stornierte Angebote) kdnnen Sie weiterbearbeiten.

Bei umfangreichen Listen haben Sie auch die Moglichkeit durch Eingabe in der ersten Zeile einer beliebi-
gen Spalte nach Eintragen zu suchen. Ferner kdnnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy durch Klick auf
die jeweilige Spalteniiberschrift, die Zeilen auf- und absteigend sortieren. Zusatzlich konnen Sie jede
Spalte nach unterschiedlichen Kriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus auf die entsprechende
Spalteniiberschrift, dann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spalteniberschrift ein kleines "Fil-
ter-Symbol". Geben Sie jetzt die gewiinschten Filter-Bedingungen ein. Méchte Sie die Liste "Drucken"
oder in Excel exportieren? Dann erledigen Sie das (iber den Button "Drucken". Sie haben dann die Mog-
lichkeit die Liste zu bearbeiten, diese in verschiedenen Formaten zu speichern oder Sie kdnnen diese
auch direkt per Mail versenden, vorausgesetzt Sie haben ein entsprechendes E-Mailprogramm instal-
liert.

5.5 Stornierte Buchungen

Ab und zu wird es auch vorkommen, dass Sie "Buchungen" von Géasten stornieren mussen, z.B. bei
Krankheit des Gastes oder bei Terminverschiebungen von Geschéaftskunden.

Sie stornieren eine Buchung am einfachsten, wenn Sie im optischen Belegungsplan auf die entspre-
chende Buchung doppelklicken. Buchungen haben standardmaRig in roomEasy einen hellroten Hinter-
grund. Klicken Sie dann auf den Button "Storno".

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



( %@ Software vom Vermieter flr Vermieter
E

easy to use - easy for you - roomEasy

La Perla, Monte Sole, Wista Lago, Casa Angelo, Sppartementa La Selva, Yilla Monte Rosa, Studio Grande, Casa Reha
Diensktag, 14, Januar 2014 - Montag, 20, Janua  Montag, 20, Januar 2014 - Monkag, 27, Januar 2014 Montag, 27, Januar 2014 - Frei «
140i  15M 1600 17Fr 1853 1950 20Mo 2100 22Mi 2300 24Fr 2553 2650 27Mo 28500 29M 3000

4@ Hansen Herbert Uhl Stefanie - 67 Buch | Fischer Lea - 35 Buchungsnum |

La Perla
Monte Sole
4@ Kopper Marius - | | Fontane Theodor - 42 Buchungsnumme | | Fauser Dieter - 38 Buchungsnu I Ahrens Clau bis 31. Jan &
Vista Lago
Bauer Rudolf - | ahrens Claudio - 40 Buchungsnummer: | | Hizle Id =
Casa Angelo

“@%on 11, Jan Molte Zaharias - 43 | Molte Zaharias _ Laufer Egon bis 31. Jan &

Appartemento La Selva

_ | Fontane Theodor - 42 Buchung | | Fauser Dieter - 38 Buchungsnu | Aaverm B

Yilla Monke Rosa

| Fontane Theodor - 42 Buchungsnumme | | Fauser Dieter - 38 Buchungsnu | | Allinger Fiore - = :
Studio Grande .
| IMustermann IMax - 30 Buchungsnummer: - Zimmerpreis 45, 1560 | | Sauker Susan bis 3. Feb & :
CasaReha i
1 L2

Resourcen Farbe Basis 1 [+ Zele [ ~ FRahmen [ + RahmenDark 1 v Zelelicht 3 =  Zelkahmenlicht T3 +  Zelrahr

Resourcen Farbe Basis2 [ ] =+ Zele [1 = Rahmen [1 + RahmenDark [ = Zelelicht [ = Zelrshmenliche |3 = Zelraho

Auf Grund der unterschiedlichen Hintergrundfarben der "Balken" im optischen Zimmerbelegungsplan,
haben Sie sehr schnell einen Uberblick bei welchen Eintrigen es sich um "Anfragen" (Angebote) handelt
(gelb), es sich bereits um feste "Buchungen" handelt (hellrot) oder um "Rechnungen" (hellblau). Be-
zahlte Rechnungen erscheinen mit griinem Hintergrund.

Natdrlich haben Sie die Moglichkeit, die Farben entsprechend zu andern und somit lhren Vorstellungen
anzupassen. Hierzu klicken Sie mit der Maus auf einen "Balken" und driicken anschlieBend die rechte
Maustaste. Jetzt konnen Sie die Hintergrundfarbe dndern dieses Eintrags andern.
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& Stornierte Auftrage SHECEL X
von: | 14.01.2013 * bis: 29052015 * suchen drucken Hilfe -
Auftrags Mr Kunde Kunden MNr Betreff Anreise Abreise Brutto Gsmk: Betrag

v | |

99 Mathias Braun 14.05.2014 24.05.2014

1 589,99 €

Datensatz 1 wvon 1 Hd H 1 3 13 #H

Auch die Liste "stornierte Buchungen" kdnnen Sie weiterbearbeiten.

Bei umfangreichen Listen haben Sie auch die Mdéglichkeit durch Eingabe in der ersten Zeile einer beliebi-
gen Spalte nach Eintrdgen zu suchen. Ferner kdnnen Sie wie in jeder Liste von roomEasy durch Klick auf
die jeweilige Spalteniiberschrift, die Zeilen auf- und absteigend sortieren. Zusatzlich kénnen Sie jede
Spalte nach unterschiedlichen Kriterien "filtern". Dazu bewegen Sie die Maus auf die entsprechende
Spalteniiberschrift, dann erscheint in der rechten oberen Ecker der Spalteniberschrift ein kleines "Fil-
ter-Symbol". Geben Sie jetzt die gewiinschten Filter-Bedingungen ein. Moéchte Sie die Liste "Drucken"
oder in Excel exportieren? Dann erledigen Sie das (iber den Button "Drucken". Sie haben dann die Mog-
lichkeit die Liste zu bearbeiten, diese in verschiedenen Formaten zu speichern oder Sie kdnnen diese
auch direkt per Mail versenden, vorausgesetzt Sie haben ein entsprechendes E-Mailprogramm instal-
liert.

6 Meni: Termine

Termine kdnnen Sie auch direkt in roomEasy mit ahnlichem Komfort verwalten wie z.B. in Outlook. Im
Menii: "Termine" finden Sie nur einen Button "Terminplanung".

Um Termine verwalten zu kdnnen klicken Sie bitte auf diesen Button. AnschlieRend 6ffnet sich der Ter-
minplaner. Mehr Informationen zum Terminplaner finden Sie im ndchsten Menupunkt

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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6.1 Terminplanung

@ roomEasy verbunden mit dem Serve
Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Starmmmdaten Hilfe
Sy
Terminplanung
Termine

Um Termine zu planen haben Sie in roomEasy folgende Mdoglichkeiten:

1. Neuen Termin anlegen.
Doppelklick auf eine freie Flache im Terminplaner 6ffnet das Terminfenster. Geben Sie anschlie-
Rend im Feld "Betreff" einen kurzen aussagefahigen Text zu lhrem geplanten Termin ein. An-
schlieRend kénnen Sie im Feld "Ort" auch noch den Ort eingeben an dem dieser Termin stattfin-
det. Wahlen Sie dann im Feld "Beginnt um:" und im Feld "Endet um:" das Datum aus, an wel-
chem der Termin stattfinden soll. Entfernen Sie das Hakchen im Feld "Ganztagig", wenn Sie ei-
nen kurzen Termin am selben Tag eingeben mochten, dann kénnen Sie auch die von und bis
Uhrzeit eingeben. Im Feld "Kategorie" konnen Sie dem Termin eine "Farbe" aus zehn vordefi-
nierten Ereignissen zuordnen z.B. Geschaftlich, Wichtig usw. Mdéchte Sie sich rechtzeitig an ei-
nen Termin von roomEasy erinnern lassen, dann Klicken Sie auf das Feld "Erinnerung". Sie kon-
nen sich dann an einen Termin erinnern lassen.

r
® rerminplaner = o X
- Kalender-Tools
E- BScgccil Sucen  Ansicht  Datei Termin

o o [ Keine

~

B B OOQHEH E B B H

l n n ﬁ [ GanttAnsicht [ Gruppiere nach Datum

Neuer Neue Terminserie  Zurick Vorwarts Heute Vergrofiern Verkdeinern  Tagesansicht Arbeitswochenansicht Wochenansicht Monatsansicht

| Termin EWMt .'Emmerenachkmtcm

l Termin Navigieren Anordnen Gruppieren nach A

|

| 1 <||>] 10 - 16. Januar 2022 ¢ Jawar > €202

| fontag, 10. Januas Donnerstag, 13. Janua - MO DI MI DO FR SA SO
11’345 6789
2101112 3E15 16
3171819221223
42425227828 30

| 5 31

| Denstag Freitag, 14. Januar

MO DI MI DO FR SA SO
1:2:3 45 §

6§ 78 9 10111213
7141516 17 18 19 20
8212228242562
981 2 3 45 €

2. Serientyp anlegen
Mochten Sie regelmaRig einen Termin wahrnehmen, d.h. ein Termin der sich taglich,
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wochentlich, monatlich wiederholt, dann kénnen Sie dies durch Klick auf den Button "Serientyp'
im Terminfenster erreichen. Danach 6ffnet sich das Serienterminfenster.

Beispiel: Sie mochten sich z.B. von roomEasy an jedem 10. des Monats daran erinnern lassen,
dass Sie die Umsatzsteuererklarung an diesem Tag abgeben missen. Dann kénnen Sie das im
nachstehenden Fenster einstellen. Die Felder sind selbsterkldarend. Beginn und Ende des Serien-

typs konnen Sie hier auch festlegen.

[E] Terminserie

Termin

Beginn: | 09:00:00
Ende: |10:00:00
Dauer: |1 Stunde -

Serienmuster

) Taglich 12 3| Tagjedes| 1 :]

Monats

*) Am |
Am ‘zweihen vHMlttwom

) Wechentich

jedes |

*) Monatlich
_) Jahriich

Seriendauer
Beginn: | 12.01.2022 -

_) Endet am:
L fndet na

10

_ Kein Enddatum

12.10.2022 -

[+

Terminen

Serie entfernen

[ o |

| Abbrechen

Kalender-Tools

Startseite

E]
=

Ansicht

Datei Termin

| B

COE = s
[= Gantt Ansi B nach Datum
Neuer NeueTerminserie  Zuriick Vorwdrts Heute Vergrofern Verkdeinern  Tagesansicht Arbeitswochenansicht Wochenansicht Monatsansicht
Termin [i=) Agenda-Ansicht i Gruppiere nach Ressourcen
Termin Navigieren Anordnen Gruppieren nach

| <||>] 10 - 16. Januar 2022 C x4 m b

Montag, 10. Januar Donnerstag, 13. Januar Z MO DI MI DO FR SA SO
13 4 56 7 8 9
210 11 12 315 16
317 18 19 20 21 22 23
4 24252627820 30
5 31

Dienstag, 11. Januar Freitag, 14. Januar

I | e
— MO DI MI DO FR SA SO
N 12 3 4 5 6

5 7 8 9 101112 13
71415 16 17 18 19 20

Mittwoch, 12. Januar Samstag, 15. Januar 82122232425 %7
928 1 2 3 456

e 2739 munn

[rouvotbed =0 00| beue

Sonntag, 16. Januar
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3. Der Terminplaner in der "Arbeits-Wochenansicht"

r
® rerminplaner = a X

- Kalender-Tools
[§- Startseite  Suchen WEUSLIGN Datei  Termin

e = —_ £
e o
Tagesansicht Arbei henansicht Wodt Monatsansicht Ch h Gantt Agenda-Ansicht Zeitskala 7eitsicala Beschriftung Wochenende Arbeitszeiten Automatische Einrasten
Ansicht e - komprimieren Zellenhdhe  in Zellen v
Aktive Ansicht Zeitskala Layout -

< > 10 - 14. Januar 2022

4 Januar P22

Montag, 10. Januar Dienstag, 11. Januar Mittwoch, 12. Januar Donnerstag, 13. Januar Freitag, 14. Januar - MO DI MI DO FR SA SO
| 2 278 29 30 31
13456 78 9
20112 B 6
1171819202122
24252 27 8 29 N
5 31

| 0900
Februar 2022

MO DI MI DO FR SA SO
1 23 456

11:00 € 7 8 9 10111213
7141516 17 18 19 20
821 22232425 26 27

1200 18123 456

13:00 Heute

14:00

Die Meniileiste des Terminplaners hat folgende Eintrage: "Startseite", "Suchen", "Ansicht" und "Datei".

1. Startseite
Mit Klick auf den Menlipunkt ,Startseite” erhalten Sie das vollstandige Men( des Kalenders.

2. Suchen
Durch Klick auf das Meni "Suchen" 6ffnet sich das Suchfenster und Sie kénnen nach Eintragen
im Terminkalender suchen

3. Ansicht
Hier kdnnen Sie zwischen den Ansichten "Tagesansicht", "Arbeitswochenansicht", "Wochenan-
sicht", "Monatsansicht" und "Chronologisch" sowie ,,Gantt Ansicht” und ,Agenda-Ansicht” aus-
wahlen. Testen Sie wann welche Ansicht die geeignetste fir Sie ist.

4, Datei
Naturlich kdnnen Sie Ihre Termine auch ausdrucken. Das machen Sie Gber das Meni "Datei".
5. Termin

In diesem Meni kdnne Sie Termine 6ffnen, 16schen, Teilen, die Anzeige dndern, die Beschrif-
tungsfarbe andern und auf einen Serientermin zugreifen.

Experimentieren Sie mit dem Terminplaner in roomEasy. Er wird Ihnen nitzliche Dienste leisten und Sie
stets an die wichtigsten Ereignisse erinnern.
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7 Menu: Auswertungen

Im Menii "Auswertungen" haben Sie die Méglichkeit die

1. Statistik, d.h. Grafiken zu Umsatz und Zimmerbelegung auszuwahlen und
2. Auftragsdaten, d.h. eine Liste mit allen Buchungsdaten/Eingabedaten anzeigen zu lassen

N roomEasy verbunden mit dem Server: lo
@ Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten HilFe
. -
Skakiskik:, Auftragsdaten

7.1 Statistik

roomEasy unterstiitzt Sie bei Fragen zur Zimmerbelegung und zum Umsatz mit grafischen Auswertun-
gen.

1. Umsatz

Sie méchten einen schnellen Uberblick zum Umsatz? Dann wiahlen Sie im Feld "Typ" den Eintrag "Zim-
merumsatze" aus. roomEasy ermittelt dann nach den entsprechenden Auswahlkriterien die Zimmerum-
satze.

2. Zimmerbelegung

Sie méchten sich einen schnellen Uberblick tiber die Zimmerauslastung verschaffen? Dann wihlen Sie im
Feld "Typ" den Eintrag "Zimmerbelegung" aus.

Was ist der Unterschied zwischen "Zimmerbelegung" und "Bettenbelegung"? Mehr Informationen
hierzu finden Sie in den nachsten Menlipunkten "Zimmerumséatze" und "Zimmerbuchungen"

7.2 Zimmerumsatze

Sie méchten einen schnellen Uberblick zum Umsatz? Dann wihlen Sie im Feld "Typ" den Eintrag "Zim-
merumsatze" aus. roomEasy ermittelt dann nach den entsprechenden Auswahlkriterien die Zimmerum-
satze.

1. Im Menii "Auswertungen" klicken Sie auf den Button "Statistik"

2. Wahlen Sie im Feld "Typ" den Eintrag "Zimmerumsatze" aus
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3. Sie kdnnen bei Bedarf "ALLE" Umsatze anzeigen lassen
3.1 Alle Umsitze kénnen Sie dann anzeigen lassen, wenn Sie auf den Button "Jahr" klicken

3.2 Sie kdnnen die Umsatzanzeige auf ein "Haus" einschranken in dem Sie im Feld "Haus" das ge-
winschte Haus auswahlen

3.3 Sie kdnnen sich auch die Umsatze in einem Quartal anzeigen lassen. Wahlen Sie hierzu im Feld
"Quartal" das gewlinschte Quartal aus

3.4 Die Anzeige des Umsatzes fiir einen bestimmten Monat ist ebenfalls moglich. Wahlen Sie hierzu im
Feld "Monat" den entsprechenden Monat aus und klicken Sie anschliefend auf den Button "Monat"
rechts neben dem Auswahlfeld

3.5 Haben Sie bereits Daten Gber mehrere Jahre erfasst, dann kdnnen Sie auch zwei Jahre miteinander
vergleichen und so an Hand der Grafik sehr schnell feststellen, welches Jahr das erfolgreichere war.
Wahlen Sie hierzu in den Feldern "Jahr Nr. 1" und "Jahr Nr. 2" die entsprechenden Jahre aus und klicken
Sie anschliefend auf den Button rechts neben den Auswahlfeldern.

4. Die Grafiken kénnen Sie auch "Drucken". Klicken Sie hierzu auf den Button mit dem "Drucker-Symbol"

Bitte beachten Sie, dass roomEasy eine "LEERE" Grafik anzeigt, wenn in den von Ihnen getroffenen Aus-
wabhlkriterien keine Daten vorhanden sind.

Zimmerstatistiken fiir Zimmerumsatze und Buchungen

dom o x] DAk wess Des o Phest wewer[za -] Pae gl D
oo emerrstze A , A
w2 -] P quewk w1 | Poww wwz[mm o) D Dwen He
Grundauswahl Auswahl Haus Jahr Filter Fenster Monat/ Quartal Filter Fenster Jahresvergleich Filter Druck... Hife 2
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3000
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2100
5
T 1800
E
2

1500

1200

900
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Nettoumsatz Zimmer Monat / Jahr
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7.3 Zimmerbuchungen

Unter Zimmerbelegung versteht roomEasy die "Belegung des Zimmers". Ist ein Doppelzimmer z.B. nur
mit einem Gast belegt, dann ist das Zimmer zwar in diesem Zeitraum "ausgebucht", es ist jedoch nur
mit einer Person belegt, d.h. die optimale Auslastung ist nicht erreicht.

Ansonsten haben Sie in der Belegungsgrafik dieselben Mdéglichkeiten wie in der Umsatzgrafik was die
Anzeige der Daten und Zeitraume anbelangt.

Sie mdchten sich einen schnellen Uberblick iber die Zimmer- und Bettenauslastung verschaffen? Dann
wahlen Sie im Feld "Typ" den Eintrag "Zimmerbuchung" aus. roomEasy ermittelt dann nach den entspre-
chenden Auswahlkriterien die Zimmerauslastung absolut und in Prozent.

1. Im Menii "Auswertungen" klicken Sie auf den Button "Statistik"

2. Wahlen Sie im Feld "Typ" den Eintrag "Zimmerbuchungen" aus

3. Sie konnen bei Bedarf "ALLE" Zimmerbuchungen des aktuellen Jahres anzeigen lassen

3.1 Alle Zimmerbuchungen kénnen Sie dann anzeigen lassen, wenn Sie auf den Button "Jahr" klicken

3.2 Sie kdnnen die Zimmerbuchungen auf ein "Haus" einschranken in dem Sie im Feld "Haus" das ge-
wiinschte Haus auswadhlen

3.3 Sie kdnnen sich auch die Zimmerbuchungen in einem Quartal anzeigen lassen. Wahlen Sie hierzu im
Feld "Quartal" das gewiinschte Quartal aus

3.4 Die Anzeige der Zimmerbuchungen fiir einen bestimmten Monat ist ebenfalls méglich. Wahlen Sie
hierzu im Feld "Monat" den entsprechenden Monat aus und klicken Sie anschlieRend auf den Button
"Monat" rechts neben dem Auswabhlfeld

3.5 Haben Sie bereits Daten Gber mehrere Jahre erfasst, dann kdnnen Sie auch zwei Jahre miteinander
vergleichen und so an Hand der Grafik sehr schnell feststellen, welches Jahr das erfolgreichere war.
Wahlen Sie hierzu in den Feldern "Jahr Nr. 1" und "Jahr Nr. 2" die entsprechenden Jahre aus und klicken
Sie anschlieBend auf den Button rechts neben den Auswahlfeldern.

4. Die Grafiken konnen Sie auch "Drucken". Klicken Sie hierzu auf den Button mit dem "Drucker-Symbol"

Bitte beachten Sie, dass roomEasy eine "LEERE" Grafik anzeigt, wenn in den von Ihnen getroffenen Aus-
wahlkriterien keine Daten vorhanden sind.
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Zimmerstatistiken flir Zmmerumséatze und Buchungen
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7.4 Auswertungen

Im Menii "Auswertungen" finden Sie auch den Button "Auftragsdaten". Die Auftragsdaten enthalten
eine Vielzahl von Informationen, die Sie nach eigenen Anforderungen sortieren, gruppieren und filtern
konnen. AulRerdem stehen Ihnen eine Reihe weiterer Moéglichkeiten zur Verfligung, z.B. die Daten nach
einem individuellen Zeitraum auszuwerten, diese auszudrucken oder in verschiedenen Formaten zu ex-
portieren. Zur weiteren Verarbeitung bietet sich ein Export nach Excel an.

@ roomEasy verbunden mit dem Server: lo
Buchungen Rechnungen Termine Alswertungen Extras Stammdaten HilFe
E -
Skakiskik, Auftragsdaten

Skatiskil Datenblatk

Klicken Sie auf den Button "Auftragsdaten". Danach 6ffnet sich das Fenster mit den Auftragsdaten.

Die beiden Felder "Anreise" und "Abreise" sind vorbelegt mit dem jeweiligen Datum, welches Sie im
Menii "Extras" durch Klick auf den Button "Zeitfenster" selbst festlegen konnen. Wenn Sie z.B. eine
Auswertung Uber ein Jahr machen méchten, dann andern Sie hierzu das entsprechende An- und Ab-
reisedatum ab. Klicken danach auf den Button "Suchen".
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[ AuftragsDaten [E=rE
Drucken Anreise:  15.01.2013 «  Abreise: 25042014 ~  Suchen Zimmer Artikel Kurtaxe Hilfe -
Ziehen Sie eine Spalteniiberschrit in diesen Bereich, um nach dieser zu aruppieren =
Angebok 1D Rechnun,.. Atk ~ Gast Anreise Abreise Bezahlda... Rechnun... PersAnz... Artikel Leistung Menge: Einz Metto Mw StProz Buchung... Buchung... Statustext  Summ ... Summe B... Land
T
» Buchung
46 Artikel Tanja Zi... |25.12,201328,12.2013 2|Leihwagen |Mittelldas... 1 S0,00€ 19,00% Buchung 9,50€ 59,50 €|E
46 Artikel Tanja Zi... |25.12,2013|28.12.2013 2|Saunatuch | Saunatuch 1 1,00€ 19,00% Buchung 019€ 1,19€[E
43 Artikel Alfred Ka... |12.01,2014|13.01.2014 4|Orangen... | Orangen... 1 z,00€ 19,00% Buchung 0,38€ 2,38€ D
43 Artikel Alfred Ka...|12.01,2014 | 13.01.2014 4 |Weisswei, ., | Wieisswel... 1 7,00€ 19,00% Buchung 1,33€ 5,33€ D
43 Artikel Alfred Ka...|12.01,2014 | 13.01.2014 4| Apfelsaft, .. | ApFelsaft... 1 3,50€ 19,00% Buchung 0,67 € 4,17€ /0
43 Artikel Alfred Ka...|12.01,2014|13.01.2014 4|Internet Internet ... 1 1,00€ 19,00% Buchung 0,19€ 1L,19€|D
70 Artikel Patrik Ci... |22.02,2014|25.02.2014 2|Frishstick | Kontinen... 3 &,40€ 19,00% Angebot 4,79€ 30,00€|D
43 Artikel Zaharias ... | 08.02,201411.02.2014 3|Frishstick | Kontinen... 36 &,40€ 19,00% Buchung 57,45€| 360,00€
35 Kurtaxe Lea Fischer |25.01,2014|29.01.2014 3|Kurtaxe Berechn... 1 1,50€ 0,00% |25.01,2014 | 29.01.2014| Buchung 0,00€ g,00€
46 Kurkae Tanja Zi... |25.12,2013|28.12.2013 2|Kurtaxe ... |Berechn... 1 0,75€ 0,00% |25.12,2013| 28.12,2013 | Buchung 0,00€ 2,25€|E
49 Kurtaxe Alfred Ka...|12.01,2014|13.01.2014 4| Kurkaxe Berechn. ., 1 1,50€ 0,00% | 12,01,2014 | 13.01,2014 | Buchung 0,00€ 1,50€|D
83 Kurtaxe Ruth Bader |01.03,2014|08.03.2014 2|Fridhstck | Frihskic... 1 10,05€ 19,00% (01.03,2014 | 08.03.2014 | Angebat 1341 € 84,00€|D
a2 Kurkaxe Ruth Bader | 01.03,2014 |05.03.2014 2|Kurkaxe ... |Berechn... 1 0,75€ 0,00% |01.03,2014 | 05.03,2014 | Angebot 0,00€ 3,00€ 0
82 Kurtaxe Ruth Bader |01.03,2014|05,03.2014 2|Fridhstck | Frihskic... 1 10,00€ 0,00% |01.03,2014 | 05.03.2014 | Angebat 0,00€ 40,00€|D
118 Kurtaxe Silvio Pa... |24.03,2014|28.03.2014 2|Kurkaxe ... |Berechn... 1 0,75 0,00% |24.03,2014 | 28.03.2014 | Angebat 0,00€ 3,00€ D
118 Kurkae Silvio Pa,.. | 24.03,2014 | 26,03.2014 2|Kurtaxe ... |Berechn... 1 0,75€ 0,00% |24,03,2014 | 28.03,2014 | Angebot 0,00€ 3,00€ 0
119 Kurtaxe Patrik Gi... |01.04,201410.04.2014 2|Frihstick | Frihskic... z 10,05€ 0,00% |01.04,2014 | 10.04.2014 | Angebot 0,00€ 181,51 €|D
118 Kurkaxe Patrik Ci... | 01.04,2014 10,04.2014 2|Kurkaxe ... |Berechn... 2z 0,50€ 0,00% |01.04,2014 | 10.04.2014 | Angebot 0,00 9,00€ /D
43 Kurkaxe Zaharias ... | 08.02,2014|11.02.2014 3|Kurkaxe ... |Berechn... 3 0,75€ 0,00% |11.01.2014 | 18.01,2014 | Buchung 0,00€ 15,75 €
120 Kurtaxe Zzaharias ... |21.01,2014|24.01.2014 2|Frijhstdc,.. |groflesF... z 10,05€ 0,00% |21.01,2014 | 24.01.2014| Angebat 80,50 €
141 2.161,3... 33.030,... .
Datensatz 24 von 141 i “ 4 3 " (U]

Eine schnelle "Vorauswahl" der Daten erhalten Sie durch Klick auf folgende Buttons:

1. "Zimmer", d.h. die Daten werden auf die Zimmer-Umsatze eingegrenzt

2. "Artikel", d.h. die Daten werden auf die Artikelumsatze eingegrenzt, welche Sie im Stammda-
tenmeni unter dem Punkt "Zimmer" und dem Eintrag "Artikel" angelegt haben und welche Sie
im ausgewahlten Zeitraum lhren Gasten in Rechnung gestellt haben.

3. "Kurtaxe", d.h. in vielen Gemeinden verlangt die ortliche Verwaltung eine Gebihr in Form einer
"Kurtaxe". Damit Sie die Kosten hierfiir schnell ermitteln kénnen nutzen Sie den Button "Kur-

taxe"
5 AuftagaDaten [EE=E)
Drucken Anreise: 15.01.2013 ~ | Abreise: 25.04.2014 v Suchen Zimmer Artikel Kurtaxe Hilfe -
Ziehen Sie eine Spaltendberschift in diesen Bereich, um nach dieser 2u gruppieren 3
Angebot ID Rechnun... Art ~ Gast Arreise Abreise Bezahlda... Rechnun... Pers Anz... Artikel Leistung Menge, EinzMetto  Mw StProz Buchung... Buchung... Statustext SummM... Summe .. Land
2 ) ) 0 O A (N B
46 Artikel Tanja Zi... 25.12.2013|28,12.2013 2|Lehwagen |Mitteldas. .. 1 S0,00€ 19,00% Buchung 9,50€ 99,50€|E
46 Artikel Tanja Zi... | 25.12.2013|28.12.2013 2| Saunatuch |Saunatuch 1 1,00€ 19,00% Buchung 0,19€ 1,19€ E
49 Artikel AlfredKa...|12.01.201413.01.2014 4| Orangen. Orangen.. 1 2,00€ 19,00% Buchung 0,38€ 2,38€ D
49 Artikel AfredKa,..|12.01.2014|13.01.2014 4| Weisswed. . | Weisswei, . 1 7,00€ 19,00% Buchung 1,33€ B8,33€D
43 Artikel AlfredKa...|12.01.201413.01.2014 4 Apfelsaft... | Apfelsaft,. . 1 3,50€ 19,00% Buchung 0,67€ 417€ D
43 Artikel AlfredKa...|12.01.201413.01.2014 4 Internet Intarnet ... 1 1,00€ 19,00% Buchung 0,19€ 1,19€ D
0 Artikel Patrik Ci... |22.02.2014|25.02.2014 2|Frihstick  |Kontinen... 3 B40€ 19,00% Angebot 4,79€ 30,00€ D
43 Atikel Zaharias ... |08.02.2014 | 11.02.2014 3| Frishstlck  |Korkinen... 36 8,40€ 19,00% Buchung ST 48€| 360,00
35 Kurtaze Les Fischer | 25.01.201423.01,2014 3 Kurkaxe Berechn... 1 1,50€ 0,00% | 25.01.2014| 29.01.2014 | Buchung 0,00€ 6,00€
46 Kurtaxe Tanja Zi... | 25.12.2013|28,12.2013 2|Kurkaxe ... |Berechn... 1 0,75€ 0,00% | 25.12.2013| 28.12.2013 | Buchung 0,00€ 2,25€E
49 Kurtaxe AfredKa,..|12.01.2014|13.01.2014 4 Kurtaxe Berechn... 1 1,50€ 0,00% | 12.01.2014 13.01.2014 | Buchung 0,00€ 1,50€ /D
83 Kurtaze Ruth Bader |01.03.201408.03.2014 2| Frithstlick | Frihstic... 1 10,08 € 19,00% 01.03.2014 | 08.03.2014 | Angebot 1341 84,00 € D
82 Kurtaxe Ruth Bader |01.03.201405,03.2014 2| Kurtaxe ... |Berechn... 1 0,75€ 0,00% |01.03.2014| 05.03.2014 | Angebot 0,00€ 3,00€ D
82 Kurtaxe Ruth Bader |01.03.2014|05.03.2014 2|Frihstick  |Frihstic... 1 10,00€ 0,00% | 01.03.2014| 05.03.2014 | Angebot 0,00€ 40,00€ D
118 Kurtaze Sitvio Pa... | 24.03.2014 | 28.03.2014 2| Kurtaxe ... |Berechn... 1 0,75€ 0,00% | 24.03.2014| 26.03.2014 | Angebot 0,00€ 3,00€ D
118 Kurtaze Sitvio Pa... |24.03.201428.03.2014 2| Kurkaxe ... |Berechn... 1 0,75€ 0,00% | 24.03.2014| 26.03.2014 | Angebot 0,00€ 3,00€D
119 Kurtaxe Patrik Ci... |01.04.2014|10.04.2014 2|Frihstick  |Frihstic... 2 10,08 € 0,00% | 01.04.2014 10.04.2014 | Angebot 0,00€ 181,51€|D
119 Kurtaxe Patrik Ci... |01.04.2014|10.04.2014 2|Kurkaxe ... |Berechn... 2 0,50€ 0,00% | 01.04.2014 10.04.2014 | Angebot 0,00€ 9,00€/D
43 Kurtaze Zaharias ... |06.02.201411.02,2014 3| Kurtaxe ... |Berechn... 3 0,75€ 0,00% | 11.01.2014/ 16.01.2014|Buchung 0,00€ 15,75
120 Kurtaxe Zaharias ...|21.01.2014 | 24.01.2014 2| Frithstiic grofies F.. 2 10,08 € 0,00% | 21.01.2014| 24.01.2014 | Angebot 0,00€ 60,50 €
141 2.181,3... 33.030,... -
Datensatz 24 von 141 " “ 4 » " "

Interessanter sind "Gruppierungen", d.h. Sie kdnnen nach jeder beliebigen Spalte eine Gruppe bilden.
Ziehen Sie hierzu einfach mit der gedriickten linken Maustaste die von lhnen gewiinschte Spalteniiber-
schrift in die darriiberliegende leere Zeile.
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Beispiel 1:

Sie haben Gaste die bereits mehrmals bei Ihnen waren und Sie Giberlegen sich, eine Gruppierung nach
"Gdste-Namen" zu erstellen um zu erfahren wie hoch der Umsatz je Gast war. Ziehen Sie hierzu mit ge-
driickter linker Maustaste die Spalteniberschrift "Gast" in den leeren Bereich oberhalb der Spalten-
Uberschrift.

Hinweis:
Mit Rechtsklick auf eine beliebige Spaltentiberschrift erhalten Sie folgendes Kontextmend.

l [#] AuftragsDaten

Drucken Anreise:  10.01.2016 ~ | Abreise:  19.04.2017 v Suchen Zimmer Artikel Kurtaxe

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

AngebotID  GastID Rechnungs ID | Art Gast

At s mtatm
o | Zl Aufsteigend sortieren

*
;\l Absteigend sortieren
2157 Artikel .

3 Sertierung entfernen
252 10039 2157 | Artikel HorstRe
222 10038 Zimmer HorstRe = Nach dieser Spalte gruppieren
252 10039 2157 Zimmer HorstRg =1 Gruppierungsfeld ausblenden
252 10038 2157 |Kurtaxs Horst Rg Spalte entfernen
214 10070 Zimmer Ina Petz Spaltenauswahl
214 10070 Artikel InaPetz) [ Optimale Spaltenbreite
214 10070 Artikel Ina Petz Optimale Breite (alle Spalten)
214 10070 Artkel InePetz = Fijter pearbeiten
191 10070 2131 Zimmer Ina Petz Suche einblenden
240 10081 2156 | Zimmer Ines Has Verstecke Auto Filterzeile
274 10081 2165 | Zimmer Ines Hassr TO-TITZOT TTZrTTTZeT T

Ill

Klicken Sie jetzt auf den MenUlipunkt ,Spaltenauswahl”. Sie haben jetzt die Mdglichkeit weitere Felder
(Spalten) der Tabelle hinzuzufiigen (siehe nachfolgende Grafik).

Anpassen n

Erfassungsdatum -

Fax

Firmenname

Freigebucht

Geboren

Homepage

Infotext -

Sie finden das Fenster ,,Anpassen” unten rechts im Fenster , Auftragsdaten”. Mit dem Rollbalken rechts
im Fenster ,Anpassen” kdnnen Sie sich weitere Felder anzeigen lassen. Die Auswahl und damit die Auf-
nahme eines zusatzlichen Feldes in das Fenster , Auftragsdaten” erfolgt durch Doppelklick auf das ge-
winschte Feld.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



Software vom Vermieter flr Vermieter

IE

roomEasy easy to use - easy for you - roomEasy

[# ] AuftragsDaten i [

Drucken Anreise: 15.01.2013 * | Abreise: | 25.04.2014 *  Suchen Zimmer Artikel Kurtaxe Hilfe A
Gask <

Angeb... Rec... Ak - Anr,,. Abr.,, Bez... Rec... Per... Artikel Leis... Me... Einz... Mw ... Buc... Buc... Ska... Su.. S0, L.,

+ Gast: Annemarie Weber

+ Gast: Berhold Jordan

+ Gast: Claudio Ahrens

b Gask: Cristine Muffler

+ Gast: Dieter Fauser

* Gast: Doris Xavermann

+ Gast: Dorothea Klein

+ Gast: Egon Laufer

+ Gast: Erich Illic

+ Gast: Fiore Allinger

+ Last: Franz Engesser
+ Gast: Fritz Hall

+ Gast: Gerd Yogel

+ Gast: Gerhard Yarbad

I Gask: Gisela Osterle

+ Gast: Herbert Hansen

+ Gast: Ida Hizle

+  Gast: Irina Fischer

+ Gast: Klaus Bitter

+ Gast: Konrad Niederle

141 2.0 3 -

Datensatz 47 won 141 Hd H L 3 43 L]

AnschlieBend erhalten Sie je Gast eine "Gruppierung". Klicken Sie nun auf das kleine "graue" Dreieck vor
der jeweiligen Zeile mit dem Gastenamen und Sie erhalten weitere Detailinformationen mit einer
Summe je "Gast".
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[#] AuftragsDaten [E=REE

Drucken Anreise:  15.01.2013 v | Abreise: 25.04.2014 v Suchen Zimmer Artikel Kurtaxe Hilfe -
Gast <+
Angebot ID Rec... Art = Anreise Abreise Be.. Pe... Ar... Leistung Me... Einz Netto M St Proz Buchung Yon Buc... Stat... Summ Mw St Summe Br... Land

Gast: Alfred Kaiser

Gast: Annemarie Weber

Gast: Berhold Jordan

Gast: Claudio Ahrens

Gast: Cristine Muffler

Gast: Dieter Fauser

Gast: Doris Xavermann

~ Gast: Dorothea Klein

123 Kurt... |06.04.2014 13.04.2.., 2|Fr... |arofes Frihstick, 2 nos€ 0,00% | 06.04.2014 Ang... 0,00€ 141,18€
22 Zimmer (04.01.2014 07.01, 2|M... |DZ mit Frihstick. 1 45,00 € 7,00%|04,01.2014 Ang... 9,45 € 144,45 €
12| 2001 | Zimmer |22.12.2013 27.12.2... 21.., 2|M... |DZ mit Frihstick 1 45,00€ 7,00% |22 12,2013 27.... |Rec... 15,75€ 240,75 €
39| 2006 | Zimmer (21.01.2014 24.01.2... | 23... [23... 2|Ap... |DZ mit Frihskick. 1 45,00 € 7,00% | 23.01.2014 26.... |Bez... 9,45€ 144,45 €
S8 Zimmer (03.02.2014 05.02.2... 2|¥ill... [DZ mit Frihstick. 1 Fo,09€ 7,00%|03.02.2014 05.... |ANg... 9,61€ 150,00 €
31| 2024 |Zimmer | 15.01.2014 19.01.2... |11, |11.., 2|M... |DZ mit Frihstick 1 50,00 € 7,00%|15.01.2014 19.... |Bez.., 14,00€ 214,00€
123 Zimmer [ 06.04.2014 13.04.2... 2|M... |DZ 1 56,07 € 7,00% |06.04.2014 13.... |Ang... 27,46€ 420,00
7,0... 85,94€  1,454,83€
» Gast: Egon Laufer
+ Gast: Erich Illic
» Gast: Fiore Allinger
+ Gast: Franz Engesser
+  ask: Fritz Hall
141 2.161,39€  33.030,... -
Datensatz 135 von 141 4 A 4 3 " "

[ AufiragsDaten E@gj

Drucken Anreise: | 15.01,2013 ~  Abreiser 25042014 *  Suchen Zimmer Artikel Kurtaxe Hilfe -
Gast &
Angebot I Rec... Art = Anreise Abreise Be... R... Pe.. Ar.. Leistung Me... Einz Metto Muw St Proz Buchung ¥on Buc... Stat... Summ Mw St Summe Br... Land
r | [ | [ || | | ] \ |
7E| |Z|mmE|’|19.UZ.2E|14 |22.UZ‘2...‘ | ‘ 4|Ca.”|DZ mit Frihstick, ‘ l‘ 45,UU€| 7,00%|19.02.2014 ‘22.... |Buc..‘ | 9,45@‘ 144,45€|D |
9,0... 45,32 € 7170z €
~ Gast: Annemarie Weber
89| [zmmer|zozeoid ozosz.| | [ efws[ozmeeibsuck [ 1] ezess 7,00%27.02.2014 0z.... [ang... | 19,635 anmoslusa |
1,00, 19,63 € 300,00
- Gast: Berhold Jordan
77| |Z|mmE|’|2EI.DZ.2I]14 | ‘ 3|\l’|\|... |DZ mit Frihstick, ‘ 1 ‘ 7D,DQ€| 7,00% | 20.02.2014 . |Ang‘.. | 9,581 €‘ lSD,DD€|D |
122 [zimmer|12.08.2014 || 2lcanfoz | 1] se 7,00% 12,03.2014 . [ana... | 7e6¢) emmslp |
2,0, 2745 € 420,00€
= Gast: Claudio Ahrens
40 Zimmer [ 23.01.2014 28.01.2... 2|Ca... |DZ mit Frihskick. 1 45,00 € 7,00% | 23.01.2014 28.... |ANQ... 15,75 € 240,75 €
36| 2005 |Zimmer (27.01.2014 31012, oo 2|Mis... [DZ mit Frihstlck. 1 45,00 € 7,00% | 27.01.2014 Rec... 12,60€ 192,60 €
104 Zimmer | 24.03.2014 L|¥ill... | DZ it Frihstiick, 1 70,09€ 7,00% | 24.03.2014 Buc... 14,72€ 225,00
104 Zimmer [ 24.03.2014 02.04.2... 1| ¥ill.... | DZ mit Frihskick. 1 70,09 € 7,00% | 31.03.2014 02.... |Buc... 9,81€ 150,00 €
104 Zimmer | 24.03.2014 0z.04.2... 1|Ap... |DZ mit Frihstick. 1 70,09€ 7,00%|31.03.2014 0z.... |Buc... 9,581 € 150,00 €
104 Zimmer | 24.03.2014 02.04.2... L|&p... |DZ mit Frihstick 1 70,09€ 7,00% | 24.03.2014 26.... |Buc.., 9,581€ 150,00€
6,0... 72,51€ 1.108,35€
- Gast: Cristine Muffler
| 121| |Kurt‘.. |US.U3.2E|14 |15.U3‘2...‘ | ‘ 5|Fr.‘. |kle|nes Fridhstick ‘ 5‘ 6,30€ 0,00% | 05.03.2014 ‘15.... |Buc..‘ | 0,00€ 220,59€|D |
| T VT N P [inara | | EV I ] PP PP |- annnel = nner [ne a1 ania Lin Tnae T neiel _iennneln |
141 Z.161,39€  33.030,.. =
Datensatz 47 won 141 44 “ 4 3 " "

Beispiel 2:

Sie kdnnen bei Bedarf eine weitere "Unter-Gruppierung" erstellen. Mdchten Sie z.B. wissen welche "Ar-
tikel" lhre Gaste bei lhnen in Anspruch genommen, bzw. konsumiert haben, dann ziehen Sie einfach
wieder mit gedriickter linker Maustaste die Uberschrift der Spalte "Artikel" auf die Gruppe "Zimmer"
und Sie erhalten eine Zwischensumme innerhalb des jeweiligen Gastes nach Artikel.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach _
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[#] AuftragsDaten [E=REE
Drucken Anreise:  15.01.2013 v | Abreise: 25.04.2014 v Suchen Zimmer Artikel Kurtaxe Hilfe -
Gast <+
— At~
Angebot [0 Rec... Anreise Abreise  E... R.. P... Ar.. Leistung M... Einz Netto Mw St Proz Buchung Yon Buc... Sta... Summ Mw St Summe Br... Land
' L | I I | L 1 |
~ Gast: Alfred Kaiser
~ Art: Artikel
42 1z.01.2014 1300, 4|0r... | Orangensaft 0,2 Liker 1 2,00 19,00% Buc, 0,38 2,38%€|D
49 12.01.2014 13.01.... 4|W... [Weisswein Karaffe .., 1 7,00€ 19,00% Bue. 1,33€ 8,33€|D
49 1z.01.2014 13.01..., 4|4, |Apfelsaftschorle 0,4 L 1 3,50 19,00% Buc. 0,67 € +17€|D
42 12.01.2014 13.01.., 4(In... [Internet je Stunde 1 1,00€ 19,00% Buc, 0,19%€ 1L,19€|D
4. 2,57 € 16,07 €
- Art: Kurtaxe
49| |12.E|1.2E|14 |13.E|1...‘ ‘ ‘ | 4|Ku...|Berechnung pro Nac...‘ 1| 1,508 0,00% | 12.01.2014 |13. |Euc. ‘ 0,00 1,50€|D

49 12.01.2014 13.01.... 4|5t... |DZ mit Frihstick. 1 56,07 € F,00% |03.01.2014 09.... |Buc. 23,55 € 360,00 € (D
49 1z.01.2014 13.01..., 4|Will.... | DZ mit Frihstlck. 1 70,09€ 7,00% | 12.01.2014 13.... |Buc. 4,91€ 7S,00€(D
75 19.02.2014 22.02.... 4[| DZ mik Frihstick 1 45,00€ 7,00% | 19.02.2014 22.... |Buc, 9,45€ 144,45€|D

4. 45,76E 609,45 €

9,00€ 45,32 € FIT 0z
- Gask: Annemarie Weber
b Art: Zimmer
141 2.161,39€ 33.030,... -
Datensatz 37 von 141 4 A 4 3 " "

Wie machen Sie eine erstellte Gruppierung wieder "riickgangig"?

--> ziehen Sie hierzu einfach die im obigen Beispiel verwendeten beiden Felder "Zimmer" und "Artikel"
mit der gedrickten linken Maustaste zurick in die Tabelle (nach unten). Danach kénnen Sie beliebige
weitere Auswertungen erstellen.

Wie in den meisten Tabellen in roomEasy kdnnen Sie auch "Filter" verwenden. Bewegen Sie hierzu die
Maus auf die gewlinschte Spalteniberschrift dann erscheint das Filter-Symbol. Klicken Sie jetzt auf die-
ses Filtersymbol.

‘= AuftragsDaten

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach

Drucken Anreise: 15.01.2013 v Abreise: 25.04.2014 v Suchen Zimmer Artikel
Gast =
—— _Art =~
Angebot ID Rec... Anreise Abreise B... R... P... Ar... Leistung oll Eir
v [ R O (i | |
~ Gast: Alfred Kaiser
~ Art: Artikel
49 12.01.2014 13.01.... 4|0r...|Orangensaft 0,2 Liter 1
49 12.01.2014 13.01.... 4|W... | Weisswein Karaffe ... 1
49 12.01.2014 13.01.... 4|A... |Apfelsaftschorle 0,4 L 1
49 12.01.2014 13.01.... 4|In... |Internet je Stunde 1
C N
~ Art: Kurtaxe
49 12012004 [13.01... | | | 4[ku..|Berechnungpronac...| 1]
e
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Wahlen Sie nun einen Eintrag aus, der in dem Dropdownmenii erscheint oder entscheiden Sie sich fir
den Eintrag "Angepasst" um einen "Benutzerdefinierten Filter" anzulegen.

r . |
Benutzerdefinierter Spaltenfilter Iﬁ

Spaltenfilter mit folgendem Kriterium:

Leistung

ahinelt -

@und () oder

roomEasy bietet Ihnen eine Vielzahl von Auswertungsmoglichkeiten. Testen Sie einfach nach lhren eige-
nen Vorstellungen die Moéglichkeiten durch. Sie kénnen damit keinen Schaden anrichten, d.h. die Daten
werden nicht verandert oder gel6scht.

Uber den Button "Drucken" in der linken oberen Ecke des Fensters haben Sie die Méglichkeit die Daten
zu Drucken, diese zu exportieren, zu speichern oder per Mail zu versenden. Vorher kdnnen Sie die Seite
noch "optisch" bearbeiten.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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[% Vorschau =RAEE X
Datei  Ansicht  Hintergrund -
L = == i = L N N N T R PR B @@

i Angebot ID nune Anreise breisehldengs Anrtike  Leistung  lenginz Mettlw St ProBuchung Yon ungbustmm M ne B.anc|
EGast: Alfred Kaiser
i Art: Artikel
49 1z.01.2013.0 40r |Orangensaf | 1| 2,00€19,00% Bu |0,35€[2,3D
49 12.01.2013.0 4 We Weisswein 1) 7,00&19,00% Bu | 1,33€835D
49 [12.01.20[13.0 4)8p |Apfelsaftsch| 1| 3,50€/19,00% Bu |0,67€4,1D
49 12.01.20[13.0 4 Ink Internet je 1) 1,00€19,00% Bu 0,19€[]1,1 D
4,00 £ 257 €17 E
Ark: Kurkaxe
49 12,01.20013.0 4ku [Berechnung | 1) 1,50€| 0,00%(12,01.2014 |13, Bu [0,00€1,5D
1,00€ 0,00€50E
Art: Zimmer
49 12.01.2013.0 4 |Stu |DZ mit Frih 1 56,07 7,00%25.12.2013 |27, Bu | 7,85€&| 12D
49 12.01.2013.0 4 |Stu |DZ mit Frih 1 56,07 7,00%03.01.2014 |09, Bu | 23,55| 36D
49 12.01.20[13.0 4 |¥ill |DZ mit Frih 1 70,09 7,00%12.01.2014 |13, Bu | 4,91 €[75, D
78 19.02.20[22.0 4/Ca [DZ mik Frih 1) 45,00| 7,00%(19.02.2014 |22, Bu |9,45€| 14D
4,00 € 45,76 €15 €
9,00 € 48,32 €12 €
iGast: Annemarie Weber
i Art: Zimmer
a9 27.02.20|02.0 4 |¥is DZ mit Frih 1) 93,46| 7,00% 27022014 |0Z, &0 | 19,63| 30/US
1,00 19,63 €10
1,00% 19,65€10€
EGast: Berhold Jordan
i Ark: Zimmer
77 20.02.20 220 3 Wil [DZ mik Frih 1 70,09 7,00%20,02.2014 |22, |an | 9,81 €| 15D
122 12.03.20(15.0 Z2\Ca bZ 1 84,11| 7,00%|12.03.2014 |15, |an | 17,66| 27 D
2,00 € 27,45 €10E
2,00 % 27,45 EI0E
EGast: Claudio Ahrens
i Art: Zimmer
40 23.01.20(28.0 2|Ca DZ mit Frih 1) 45,00| 7,00%|23.01.2014 |28, |&n | 15,75] 24
e MPT O M on 24 2 s M7 raik Feiik 1 4ac m F OOl T A nid 21 Da 12 en 1a v
4 | 2

Mochten Sie die "Spalten-Anordnung" dndern, dann bewegen Sie die Maus auf die gewiinschte Spalten-

Uberschrift, halten Sie die linke Maustaste gedriickt und ziehen Sie die Spalten nach "links" oder

"rechts" an die gewtinschte Position.

8 Meni: Extras

Im Menii "Extras" stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfligung:

1. Auftragsstatus (ist rein informativ, d.h. Anderungen oder Ergédnzungen sind nicht moglich)
2. Datenbank (DB erstellen, DB verbinden, nur Tabellen erstellen, DB sichern)

© roomEasy Glinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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w

Registrierung (um roomEasy unbegrenzt nutzen zu kénnen, miissen Sich sich registrieren lassen)
Zeitfenster (hierbei handelt es sich um den Zeitraum fir die Datenanzeige in verschiedenen Aus-
wertungen)

Kalkulator (unterstitzt Sie bei der Gestaltung der Preise)

Berichtsverwaltung (fiir ,freie” Berichte)

Drucken (von , freien” Berichten)

Spracheinstellungen (hier kénnen Sie zwischen deutsch, Osterreich und Schweiz wihlen. Bei der
Auswahl ,Schweiz” wird die Wahrung in CHF angezeigt, sonst in €)

b

® N o v

@ > v roomkEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roc

Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hilfe

& | ~ V E
3 = A » £ \p 9
- A M Deutsch (Deutschland)  ~
Auftragsstatus Datenbank | Registrierung | Zeitfenster | Kalkulator | Berichtsverwaltung Drucken

8.1 Auftragsstatus

Auftragsstatus

Wenn Sie mit roomEasy Dokumente erstellen, dann erhalt das Dokument einen Status. Eine Anfrage
(ein Angebot das Sie erstellen) hat z.B. den Status "1".

Entscheidet sich lhr Gast fiir eine Buchung, dann wandeln Sie das Angebot (die Anfrage) in eine Bu-
chung. Diese Buchung hat dann den Status "2".

Erstellen Sie bei der Abreise eine Rechnung, dann wandeln Sie die Buchung einfach in eine Rechnung.
Diese hat dann den Status "3".

Hat der Gast bezahlt, dann kénnen Sie dies in roomEasy selbstverstandlich erfassen. Das ist wichtig flr
lhre Liquiditat, so vergessen Sie nie eine noch ausstehende Zahlung. Nutzen Sie daher diese Funktion
unbedingt zu lhrem eigenen Vorteil. Ist eine Rechnung bezahlt, dann hat diese den Status "4".

Gutschriften haben den Status "5". Gutschriften werden derzeit von roomEasy noch nicht unterstiitzt.

Ab und zu kann es vorkommen, dass Sie eine Rechnung stornieren missen, z.B. wenn diese fehlerhaft
war. Eine stornierte Rechnung bekommt in roomEasy den Status "6".

Natirlich wird auch nicht aus jeder Anfrage (jedem Angebot) eine Buchung. Daher missen Sie Anfragen
die zu keiner Buchung fiihren wieder stornieren, damit die Zimmerkapazitat wieder frei wird, d.h. die
Belegung in roomEasy geldscht wird. Geldschte (stornierte) Anfragen haben den Status "7". Sie konnen
damit spater z.B. nach Jahresende feststellen, wie viele stornierte Anfragen Sie hatten.

© roomEasy Glinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach ﬂ
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Sollte es vorkommen, dass ein Gast kurzfristig eine feste Buchung storniert, z.B. krankheitsbedingt, dann
missen Sie diese Buchung stornieren. Stornierte Buchungen bekommen den Status "8". Sie kénnen zu
einem beliebigen Zeitpunkt feststellen, wie viele stornierte Buchungen Sie innerhalb eines frei wahlba-
ren Zeitraums hatten.

Bitte beachten Sie, dass roomEasy den jeweiligen Status selbst verwaltet, d.h. Sie haben damit keine
Arbeit!

g5 Auftragsstatusibersicht >

Statustext
E.ﬁ.ngel:unt
Buchung
Rechnung
Bezahlt
Gutschrift
StormoRechnung
StornoAnfrage
StormoBuchung

8.2 Datenbank

Durch Klick auf den Button "Datenbank" 6ffnet sich das Datenbankfenster. Sie kennen dieses Fenster
bereits, wenn Sie roomEasy installiert haben. Nach erfolgreicher Installation von roomEasy werden beim
ersten Start von roomEasy die erforderlichen Datenbanktabellen erstellt automatisch erstellt. Sie kon-
nen zu einem spateren Zeitpunkt die Tabellen und/oder die Datenbank nochmals neu erstellen.

Hinweis: Werden die Tabellen oder wird die Datenbank neu erstellt, sind alle zuvor erfassen Daten ver-
loren und Sie bekommen wieder neue Tabellen fiir die Erfassung lhrer Daten. Méchten Sie eventuell
spater mit Ihren ,,alten” Daten weiterarbeiten, dann ,sichern” Sie die Datenbank vorher (siehe weiter
unten).

Arbeiten Sie mit roomEasy, dann ist die haufigste Funktion die Sie im Fenster "Datenbank" verwenden,
der Wechsel von der "produktiven" Datenbank zur "Test-Datenbank". In roomEasy kdnnen Sie in einer
eigenen Test-Datenbank beliebige Tests durchfiihren, ohne dass die Daten in lhrer "produktiven" Daten-
bank beeinflusst werden. Das ist vorteilhaft, insbesondere am Anfang, wenn Sie das Arbeiten mit roo-
mEasy noch nicht gewohnt sind. Sind Sie also unsicher beim Verwenden von bestimmten Funktionen,
dann testen Sie diese zuerst in der Test-Datenbank.

© roomEasy Glinther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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&= Datenbank

A n

i n

| Datenbank |
Datenbank verbinden
Datenbank erstellen
nur Tabellenerstellung
Datenbank sichern
Sicherung einspielen

PastgreS0L Paort dncern

Pasgwort  root

Paort 5432

1. Datenbank verbinden:

a. Netzwerk
roomeEasy ist netzwerkfahig und multiuserfahig. Mochten Sie roomEasy im Netzwerk
verwenden, dann mussen lhre Rechner im Netzwerk erreichbar sein.

Server

Sie haben einen Netzwerkbetreuer der Ihnen Ihr Netzwerk eingerichtet hat.
Dann lassen sie sich bitte von ihm entweder die IP-Adresse (IP = Internet Proto-
koll) oder den Rechner-Namen geben. Tragen Sie diesen Rechnernamen oder
die IP-Adresse in das Feld ,,Server” ein und Klicken Sie dann im Datenbankfens-
ter auf das Men ,,Datenbank” und wahlen den Menieintrag ,, Datenbank ver-
binden” aus. roomEasy verbindet Sie dann mit der Datenbank auf dem Server
und wird neu gestartet, d.h. Sie missen sich an dieser Datenbank wieder anmel-
den. Damit diese Vorgehensweise funktioniert muss folgendes vorliegen.

Ein Server auf dem roomEasy bereits installiert ist

Ein funktionierendes Netzwerk

Keine Blockade durch die Firewall

Mehrere roomEasy Linzenzen

jede roomEasy Lizenz lauft nur auf dem PC auf dem roomEasy installiert
wurde. Moéchten Sie roomEasy auf einem Server oder zweiten PC instal-
lieren, dann bendtigen Sie eine zusétzliche Lizenz die kostenpflichtig ist.
PC zu PC-Verbindung liber einen Router z.B. die FritzBox

Sie haben einen Router angeschlossen, der die Verbindung zum Internet her-
stellt und alle am Router angeschlossenen Gerate tiber LAN, WLAN oder USB
Uber ein Netzwerk verfiigbar macht. Vielfach ist von der Firma AVM aus Berlin
die FritzBox im Einsatz. Wenn das der Fall ist, dann kdnnen Sie die Netzwerkfa-
higkeit von roomEasy nutzen (das musste auch mit allen anderen Routern funk-
tionieren).

Beispiel und Situationsbeschreibung:

Sie haben zwei PC’s im Einsatz. Ein PC steht bei lhnen in der Rezeption und ein
PC steht bei Ihnen im Biiro oder in der Privatwohnung. Auf beiden PC’s ist eine
lizenzierte Version von roomEasy installiert. Sie moéchten aber natiirlich von bei-
den PC’s aus mit derselben Datenbank arbeiten. Dann gehen Sie wie folgt vor:

Ll e
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1. Rechnername (Computername) feststellen.

Stellen Sie zuerst fest, welchen

Rechnernamen oder welche IP-Adresse

der PC hat, auf dessen roomEasy-Datenbank Sie zugreifen mdchten.
Dies machen Sie unter Windows, wenn Sie die Systemsteuerung 6ffnen
und den Eintrag ,,System” und dann auf ,Info” links unten klicken. Sie
erhalten dann das nachfolgende Fenster mit allen erforderlichen Infor-

mationen zu lhrem PC.

Hinweis: Sie bendtigen den PC-Namen des Rechners auf den Sie zugrei-
fen mochten, d.h. Sie missen diese Aktion auf dem anderen PC ausfih-
ren. Im unteren Bereich des Fensters finden Sie den Eintrag ,Computer-
name” und dahinter steht der Name des PC’s mit dem Sie sich verbin-

den mochten. In diesem Beispiel lautet der Rechnername ,,HP-Fischer*.

< Einstellungen

@ Startseite

Einstellung suchen el |

System

3 Akku

= Speicher

&

Tablet

o

Multitasking

Info

Der PC wird tiberwacht und
geschutzt.

Weitere Informationen in Windows-Sicherheit

Geréatespezifikationen

HP ProBook 430 G5
Gerétename HP-Fischer

Intel(R) Core(TM) i7-8550U CPU @
1.80GHz 1.99 GHz

Prozessor

B

X

| ©

Projizieren auf diesen PC

¥ Gemeinsame Nutzung

Zwischenablage

Remotedesktop

Info

Installierter RAM
Geréte-ID

Produkt-1D
Systemtyp

Stift- und Toucheingabe

Kopieren

8,00 GB (7,89 GB verwendbar)

889AE2E1-05AA-4D9F-87DF-6BF3132
86F8E

00330-50840-42427-AAOEM

64-Bit-Betriebssystem, x64-basierter
Prozessor

Fiir diese Anzeige ist keine Stift- oder
Toucheingabe verfiigbar.

Geben Sie jetzt diesen Namen im Feld ,,Server”.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach
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¥ Datenbank — O X
Datenbank -

Server + Datenbank

Server [HP~Fischer

Datenbank lroomEas:.'

Benutzer ‘postgres

Passwort ‘root

|
|
Schema [EasyRoomDatabase v |
|
|
Port (5432 |

Klicken Sie jetzt im Men: Datenbank auf den Mendtieintrag ,, Datenbank
verbinden”.

- = Datenbank =) i

| Datenbank | -

Datenbank verbinden
~&  Datenbank erstellen
£ nur Tabellenerstellung
~ Datenbank sichern
“a Sicherung einspielen v

w,  PastgreSQL Port dndern

Pazzwort  root

Port 5432

[ -

roomEasy wird nun neu gestartet und Sie werden mit der Datenbank
des anderen PC’s verbunden.

Hinweis:

1. Beenden Sie den PC mit dem Sie verbunden sind, dann wird die Da-
tenbankverbindung unterbrochen und Sie kénnen nicht mehr mit der
Datenbank des entfernter PC’s arbeiten.

2. Starten Sie den lokalen PC und lauft der entfernte PC nicht, auf den
Sie beim letzten Arbeiten mit roomEasy zugegriffen haben, dann bringt
roomEasy eine Fehlermeldung und Sie kdnnen sich mit der lokalen Da-
tenbank, welche auf dem PC installiert ist verbinden. Geben Sie hierzu
ins Feld ,Server” den Namen ,localhost” ein und klicken Sie anschlie-
Rend auf den Meniieintrag ,,Datenbank verbinden” im Menl Daten-
bank. Sie haben aber dann einen voéllig unterschiedlichen Datenstand.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach



2. Verbinden Giber IP-Adresse
Sie kdnnen sich auch Gber die IP-Adresse von lhrem lokalen PC im Biiro
oder in lhrer Privatwohnung auf den PC in der Rezeption verbinden.
Wichtig ist, dass der entfernte PC z.B. in der Rezeption eingeschalten ist
und dass das Netzwerk funktioniert.
So stellen Sie fest, welche IP-Adresse der entfernte PC hat.

a. Starten Sie das Programm , Eingabeaufforderung”. Sie finden
dieses Programm in Windows, wenn Sie links unten neben
»Start-Symbol“ von Windows 10 im Suchfeld ,,CMD* ohne An-
fihrungsstriche eingeben.

E¥ Fingabeaufforderung — O X

Verbindungslokale IPvé-Adresse . : fe8@::8db3:2bé6b:e3c8:2d3b%7(Bevorzugt)
IPv4-Adresse : 10.203.5.230(Bevorzugt)

Subnetzmaske 1 255.255.255.8

Lease erhalten : Donnerstag, 6. Mal 2021 17:07:36

Lease lauft ab : Freitag, 6. Mai 2022 17:87:36
Standardgateway :

DHCP-Server . 1 10.203.5.254

DHCPvE-IAID . : 369164140

DHCPv6-Client-DUID : ©90-01-08-01-21-CA-42-97-80-CE-62-33-1C-08
DNS-Server

NetBIOS iber TCP/IP : Aktiviert

Ethernet-Adapter Ethernet:

Verbindungsspezifisches DNS-Suffix: fritz.box

Beschreibung : Realtek PCIe GbE Family Controller
Physische Adresse : 80-CE-62-33-1C-00

DHCP aktiviert :

Autokenfiguration aktiviert . . . : Ja

IPv4-Adresse : 192.168.178.27(Bevorzugt)
Subnetzmaske 1 255.255.255.8

Lease erhalten : Dienstag, 4. Mai 2021 11:55:01
Lease lauft ab . Sonntag, 16. Mai 2021 17:07:49
Standardgateway 1 192.168.178.1

DHCP-Server . : 192.168.178.1

DNS-Server

NetBIOS uUber TCP/IP : Aktiviert

Drahtlos-LAN-Adapter LAN-Verbindung* 1:

Geben Sie jetzt folgenden Befehl ein: ipconfig /all. Danach wer-
den u.a. die Netzwerkeinstellungen angezeigt. Etwas weiter un-
ten im Fenster finden Sie die Zeile ,,IPv4-Adresse.....“ Dort steht
in diesem Beispiel ,,192.168.178.27 (Bevorzugt). Das ist der
Wert der IP-Adresse den Sie fiir die Verbindung bendétigen. Ge-
ben Sie in das Feld ,,Server” jetzt bitte diese Adresse in folgen-
der Schreibweise ein: 192.168.178.20 und klicken Sie dann im
Meni Datenbank auf den Meniieintrag ,,Datenbank verbinden”.
roomEasy verbindet Sie jetzt mit der Datenbank des entfernten
PC’s und Sie miissen sich neu in roomEasy anmelden.

b. Starten Sie Ihren Webbrowser und 6ffnen Sie den Router
Um die Oberflache der FritzBox zu starten 6ffnen Sie lhren
Browser und geben im Adressfeld den Wert 192.168.178.1 und
melden Sie sich dann mit Ihrem Passwort bei der FritzBox an.
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FRITZ!Box 7590

Willkommen bei lhrer FRITZ!Box

Bitte melden Sie sich mit lhrem Kennwort an.
FRITZ!Box-Kennwort ssssessssssnee

1
o= +
=

Hinweis:
Sie konnen sich auch mit Ihrem Benutzernamen und Kennwort
anmelden

Kennwort vergessen? Anmelden

Wahlen Sie danach im FritzBox-Menu auf der linken Seite den
Eintrag: Heimnetz und dann Netzwerk aus. Jetzt kdnnen Sie in
der Spalte ,,IP-Adresse” die IP-Adresse des entfernten PC’s er-
kennen.

FRITZ!Box 7590 FRITZINAS MyFRITZ!

Heimnetz ) Netzwerk

Netzwerkverbindungen
Ubersicht

Name Verbindung IP-Adresse Eigenschaften

Internet
Diese FRITZ!Box
Telefonie )
@ fritz.box [®) DsL, | 258,3 Mbit/s, 192.168.178.1 WLAN 2,4 /5 GHz
Heimnetz ~ 146,7 Mbit/s
Mesh

m @ GuenthersiPhone 2 LAN mit 433 Mbit/s 192.168.178.33 5GHz, 433 / 433 Mbit/s

verbunden mit fritzrepeater1 750
USB / Speicher

Mediaserver @ PC-192-168-178-26 5 LAN 1 mit 1 Gbit/s 192.168.178.26

FRITZ!Box-Name -
@ fritzrepeater3000 =% LAN 1 mit 1 Gbit/s 192.168.178.39 & Mesh

WLAN

Das ist der Wert der IP-Adresse den Sie fiir die Verbindung be-
notigen. Geben Sie in roomEasy in das Feld ,,Server” jetzt bitte
diese Adresse in folgender Schreibweise ein: 192.168.178.27
und klicken Sie dann im Meni Datenbank auf den MenUeintrag
»,Datenbank verbinden”. roomEasy verbindet Sie jetzt mit der
Datenbank des entfernten PC’s und Sie missen sich neu in roo-
mEasy anmelden.

1. Testdatenbank mit lhren Daten erstellen
mochten Sie etwas Testen, ohne dass lhre eigenen Daten verandert werden jedoch mit lhrem
aktuellen Datenbestand? Dann gehen Sie wie folgt vor:

a. Erstellen Sie zuerst eine Sicherung Ihrer aktuellen Datenbank mit einem eindeutigen Namen,
z.B. Testdatenbank_Datum.... . Das machen Sie im Fenster Men(: Extras = Datenbank, dann im
Datenbankfenster den einzigen Menipunkt ,,Datenbank” anklicken und dort den Eintrag ,,Da-

tenbank sichern” auswahlen.

b. Sichern Sie dann lhre Daten nochmals, damit Sie den urspriinglichen Zustand nach dem Test
wieder zur Verfligung haben. Benutzen Sie einen anderen Namen und Speicherort als fiir lhre
Testdatenbank, damit es zu keinen Verwechslungen kommt. Notieren Sie sich am besten den
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Namen und den Speicherort.

c. Wenn Sie noch im Datenbankfenster sind konnen Sie jetzt durch Klick auf den Menipunkt
»,Datenbank” und den Menlieintrag ,,Sicherung einspielen” die zuvor erstellte Sicherung der
Testdatenbank einspielen.

d. Sind Ihre Tests abgeschlossen, dann konnen Sie diese Testdatenbank wie unter Punkt a be-
schrieben wieder sichern und danach Ihre ,Originaldatei” wieder einspielen (siehe Punkt b und
c).

Datenbank erstellen: Sie konnen zu jedem beliebigen Zeitpunkt eine neue Datenbank erstellen.
Sichern Sie aber zuvor Ihre Daten mit dem Menipunkt ,Datenbank sichern”

Wahlen Sie im Fenster ,,Datenbank” im Men(: Datenbank den Eintrag ,,Datenbank erstellen”
aus.

&= Datenbank =NACIEL X

| Datenbank | -

s, Datenbank verbinden

5 Datenbank erstellen

nur Tabellenerstellung
& Datenbank sichern
& Sicherung einspislen

PastgreS0L Paort dncern

iy

Pasgwort oot

Port 5432

Zur Sicherheit will roomEasy nochmals eine Bestatigung, dass Sie auch wirklich eine neue Daten-
bank erstellen mochten, da Ihre alten Daten nach Erstellung der neuen Datenbank verloren sind,
wenn Sie diese nicht zuvor gesichert haben. Geben Sie im nachfolgenden Fenster das Wort
»easy” ein und Klicken Sie dann auf OK!

[ Warnung Iﬁﬂ

Willen Sie wirklich die D atenbank new erstellen’? -
DﬂEEWEHDENﬁLLE YORHAMDEMEMN DATEM gk
GELOSCHT UMD UBERSCHRIEBEMIN

Wern ja, geben Sie ‘eazy’ ein und klicken Sie auf Abbrech

k.. Anzonsten klicken Sie auf Abbrechen.

Mit Klick auf den Button ,, Abbrechen”, brechen Sie die Erstellung der neuen Datenbank ab.
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3. Nur Tabellenerstellung: Diese Funktion bendtigen Sie nur in speziellen Fallen wahrend der In-
stallation. Vor Nutzung dieser Funktion sichern Sie bitte Ihre Datenbank. Zum Erstellen von
neuen Tabellen verfahren Sie analog wie bei der Erstellung einer neuen Datenbank. Wahlen Sie
dazu im Datenbankmeni den Menteintrag ,,nur Tabellenerstellung” aus.

4. Datenbank sichern: Ab und zu sollten Sie Ihre Daten sichern. Dazu benutzen Sie die Funktion
"Datenbank sichern" im Fenster ,,Datenbank” aus dem Meni: Datenbank.

- = Datenbank E=REo >

| Datenbank | -

Datenbank verbinden
& Datenbank erstellen
E2  nur Tabellenerstellung

» Datenbank sichern

& Sicherung einspielen

PastgreS0L Port dndern

Pasgwort  root

Port 5432

Im Fenster ,, Datenbank” klicken Sie auf den Menipunkt ,,Datenbank sichern”. Danach erscheint
der Dateimanager und Sie kdnnen einen Speicherort auf Ihrem PC oder falls vorhanden in lhrem

Netzwerk auswaéhlen.

¥ Backup SQL Datei auswihlen
<« v 4 M » Fischer » Desktop v o Desktop” durchsuchen

Organisieren + Neuer Ordner E= i | 9
«eclipse Name Anderungsdatum Typ Gr

SQL-Datei

-mediatheld | roomEasy-Backup-06.12.2020.5q| 07.12.2020 13:26
.openjfx

J 3D-Objekte
AppData

&=/ Bilder

I Desktop

| Dekumente

& Downloads

&* Dropbox
Favoriten

#P Gespeicherte Spiele
HP v < >

~|  sQL Dateien (*sq) -

Dateiname:

Die Sicherung bendtigt je nach DatenbankgroRe ein paar Sekunden. roomEasy zeigt einen Hin-
weis im Datenbankfenster (iber dem ersten Feld ,,Server” an. Danach erhalten Sie bei erfolgrei-

cher Sicherung eine Meldung:
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o]

Backup wurde erstellt.

Sicherung einspielen: Es kann durchaus vorkommen, dass Sie auf eine Sicherung zuriickgreifen

missen, nachdem Sie aus welchem Grund auch immer Ihre produktiven Daten verloren haben.
Wahlen Sie hierzu den Eintrag ,Sicherung einspielen” aus dem Datenbankmeni aus.

&= Datenbank

| Datenbank |

‘uy  Datenbank verbinden
4y Datenbank erstellen
nur Tabellenerstellung
Datenbank sichern

4 Sicherung einspielen

i, PostgreSOL Port dndern

Pasgwort oot

Port 5432

AnschlieBend 6ffnet sich der Dateimanager und Sie kénnen die Sicherungsdatei auswahlen.

™ Backup SQL Datei auswihlen
<« v 4 B > Fischer » Desktop

Organisieren « Neuer Ordner

.eclipse ()
.mediathek3
.openjfx

-3 3D-Objekte
AppData

| Bilder

[ Desktop

5| Dokumente

& Downloads

&* Dropbox

¢ Favoriten

#P Gespeicherte Spiele

HP

Name

| roomEasy-Backup-06.12.2020.sgl 07.12

Dateiname:

X
v V] "Desktop” durchsuchen
=~ M @
Anderungsdatum Typ Gr
07.12.2020 13:26 SQL-Datei
>
v‘ SQL Dateien (*.sql) ~
Abbrechen
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Zur Sicherheit missen Sie auch beim Einspielen der Datenbank das Wort ,,easy” eingeben. Da-
nach Klicken Sie auf OK und die Datenbank wird eingespielt.

[ Warnung Iér

Wiollen Sie wirklich die Datenbank new erstellen?
DABEI'WERDEM &ALLE WORHAMDEMEM DATEM
GELOSCHT UMD OBERSCHRIEBEMII

Wenn ja. geben Sie 'eany’ ein und klicken Sie auf Abbrech

k. Anzansten klicken Sie auf Abbrechen.

sasy

Danach werden Sie gefragt, ob Sie gleich mit dieser Datenbank starten mochten. Klicken sie jetzt
wieder auf OK.

r

Datenbankerstellung abgeschlossen! Iﬁ

! Die Datenbank wurde erstellt. Wollen Sie roomEasy gleich mit dieser
¥ Datenbank starten?

oK ] [ Abbrechen ]

Danach erhalten Sie noch die Information, dass die Anwendung (roomEasy) neue gestartet wird.
Klicken Sie hierzu im nachfolgenden Fenster auf OK.

Meustart Iﬁ

i

6. PostgreSQL Port dndern: Sollte die Datenbank nicht auf dem Standard-Port der voreingestellt ist
laufen, dann kdnnen Sie den Port hier andern.
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= Datenbank =NACIEL X
| Datenbank | M

Datenbank verbinden
& Datenbank erstellen
= nur Tabellenarstellung

5 Datenbank sichern

& Sicherung einspielen

PastgreS0L Paort dncern

Pasgwort  root

Paort 5432

8.3 Registrierung

roomEasy ist weder Freeware noch Shareware. Sie miissen roomEasy kaduflich erwerben, wenn Sie die
Software langerfristig nutzen mochten. Nach zwanzig Buchungen erloscht die "Demo-Version". Sie kdn-
nen sich nicht mehr in roomEasy anmelden, ohne dass Sie sich registrieren lassen. Eine Registrierung
setzt voraus, dass Sie roomEasy gekauft haben. Erst nach Geldeingang auf unserem Konto erhalten Sie
den Registrierungscode, den Sie benétigen, um wieder mit roomEasy arbeiten zu konnen.

Bitte beachten Sie, dass Sie roomEasy mit dem von uns erhaltenen Registrierungs-Key nur auf dem PC
einsetzen kénnen, auf dem roomEasy installiert wurde und von dem aus Sie die Registrierung abgesandt
oder erstellt haben. Eine Installation auf einem zweiten PC mit demselben Registrierungs-Key ist nicht
moglich. Mdchten Sie roomEasy auf einem weiteren PC installieren, dann missen Sie eine neue Lizenz
von roomEasy kauflich erwerben. Fiir diese Lizenz erhalten Sie dann einen giiltigen Registrierungs-Key.

Warten Sie also nicht, bis Sie bei der zwanzigsten Buchung angekommen sind, sondern erwerben Sie
roomEasy rechtmaRig und lassen Sie sich kurzfristig registrieren. Sie kénnen die Registrierung jederzeit
Uber den Menlipunkt "Extras" mit dem Button "Registrierung" ausfiihren.

@ > v roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roc

Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hilfe

\ ’l‘l‘l | R 0 -
e M M peutsch (Deutschland) ~
Auftragsstatus Datenbank | Registrierung | Zeitfenster | Kalkulator | Berichtsverwaltung Drucken

AnschlieBend erfassen Sie Ihre Daten:
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r
| Y\ Registrierung »

Rechner l
|}

Rechnercode |IQINJRI1QSGVICLRBRTYWODA

Adressdaten
! Vor-Nachname:
|
l Land Kurz: DE
|
i Strasse:  Musterstr. 1
! Plz. 11111
| Ort Musterstadt
|
i Telefon: 0123/45678
i E-Mail: |info@maxmuster.de
|
|  Bestellung!
? Lizenzen: :Hierm|t bestelle ich roomEasy zum Preis It. «
|
| Bestellformular Bestellen
| |
|
| Registrierung!
F Key: 87608F96527CES8CEBS595AFA48F 3BCBE (

Registrieren

Das Formular ist bereits ausgefiillt, wenn Sie im Meni: Stammdaten unter Punkt ,Vermieter” schon lhre
Vermieterdaten eingetragen haben. roomEasy entnimmt die Daten aus dem Vermieterstamm zum Aus-
fillen des Registrierungsformulars.

Sie kdnnen (iber den Button "Bestellformular" eine Datei erzeugen und die Bestellung von roomEasy per
Post an uns senden. Alternativ hierzu kénnen Sie iber den Button "Bestellen" die Bestellung von roo-
mEasy direkt per Mail an uns senden, vorausgesetzt, dass Sie Outlook oder ein kompatibles Mailpro-
gramm installiert haben.

Wichtig:

Wenn Sie von uns den Registrierungs-Key erhalten, dann geben Sie diesen im Feld "Key" im Fenster "Re-
gistrierung" ein. Danach kdnnen Sie ohne Einschrankungen mit roomEasy arbeiten. Achten Sie bitte un-
bedingt darauf, dass der Key "fehlerfrei" eingegeben wird, da sonst die Registrierung nicht funktioniert
und Sie mit roomEasy nicht arbeiten kdnnen. Sollten Sie den Key per E-Mail von uns erhalten, dann ko-
pieren Sie diesen (mit der Maus markieren und mit der Tastenkombination Strg. + C bzw. Ctrl + C) und
fligen (Tastenkombination Strg + V bzw. Ctrl + V) ihn wieder im Feld "Key" ein.
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8.4 Zeitfenster

Uber den Button "Zeitfenster" kdnnen Sie steuern, (iber welchen Zeitraum (von Datum und bis Datum)
Daten angezeigt werden sollen. Die Anzeige der Daten kann sowohl in der Vergangenheit wie auch in
der Zukunft liegen.

[ ﬁ'ﬁ ZeitFenster ﬁﬂ

Zeitfensker Start

aeben Sie im ersten Feld einen Werk mik "-" inl

Entspricht heutiges Datum
abziglich dem ersken Werk!

Feitfensker Stark:  -365

Zeitfenster Ende

Geben Sie im 2weiten Feld eine positive Zahl in!
Entspricht heutiges Datum
plus dern Wert aus dem 2weiten Feld,

Feitfenster Fiel: 100

Geben Sie z.B. im oberen Teil des Fensters (ab Datum) den Wert -365 ein, dann zeigt roomEasy die Da-
ten ab dem heutigen Datum riickwirkend fiir ein Jahr an. Geben Sie im unteren Teil des Fensters (bis Da-
tum), z.B. 365 ein, dann zeigt roomEasy die Daten ab dem heutigen Tag fir ein Jahr in der Zukunft an.

In folgenden Anzeige-Fenstern wird werden die im Zeitfenster eingetragenen Werte berlicksichtigt:

e Im Fenster "An- und Abreisedatum". Das ist der linke Bereich im Startfenster nachdem Sie roo-
mEasy gestartet haben.

e Im Meni "Buchungen" das Fenster "Angebote"

e Im Meni "Buchungen" das Fenster "Auftrage"

¢ Im Meni "Buchungen" das Fenster "offene Rechnungen"

e Im Meni "Rechnungen" das Fenster "bezahlte Rechnungen"

¢ Im Meni "Rechnungen" das Fenster "stornierte Rechnungen"

e Im Meni "Rechnungen" das Fenster "stornierte Anfragen"

¢ Im Meni "Rechnungen" das Fenster "stornierte Buchungen"

¢ Im Meni "Auswertungen" das Fenster "Auftragsdaten"
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Hinweis: Anderungen im Zeitfenster werden erst nach einem Neustart von roomEasy wirksam!

8.5 Kalkulator

Der Kalkulator unterstiitzt Sie bei der Ermittlung von Brutto- und Nettopreisen nach den gesetzlich vor-
geschriebenen unterschiedlichen Mehrwertsteuersatzen.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Sie grundsatzlich alle Preise in roomEasy als "Nettopreise" also ohne
Mehrwertsteuer erfassen. RoomEasy ermittelt die Mehrwertsteuer entsprechend den angegebenen

Mehrwertsteuersatzen und weist diese auf den entsprechenden Auswertungen aus.

}fﬁ' Kalkulationen

Kalkulationsname

Kalkulationsname:

Datensatz 3 won 7

Berechnungen
Leiskung

k| Zirmmer

Datensatz 1 won 1

Preis Brutko 90

My St
0,07

EL]

4

3 oM+ - 4 x
Brutkopreis = Mettopreis

Q0,00 £ g4,11215€
SUM="50, 00000 £ g4,11215 €
3 [ b + - W x

Preis kopieren

Im oberen Teil des Fensters geben Sie einen beliebigen Namen fiir den zu kalkulierenden Preis ein.

Im unteren Teil des Fensters kénnen Sie beliebig viele Bestandteile eines Preises mit jeweils unter-
schiedlichem Mehrwertsteuersatz erfassen. Geben Sie lhren kalkulierten oder gewiinschten Bruttopreis
ein. Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie jeweils in einer Summe den Bruttopreis und den Netto-
preis, den Sie Ihrem Gast auf Anfrage mitteilen. Aus steuerlichen Griinden muss auf der Rechnung ein
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getrennter Ausweis nach dem jeweiligen Mehrwertsteuersatz erfolgen. Damit missen Sie den Preis in-
tern auf splitten.

Erfassen Sie den reinen Zimmerpreis (derzeit 7% Mwst) unter Stammdaten in der Rubrik "Zimmer" auf
"Zimmer" und klicken Sie anschliefend auf den Brutto "Preis" in der ersten Spalte des Fensters.

Erfassen Sie alle weiteren Preise im Menii Stammdaten in der Rubrik "Zimmer" unter dem Punkt "Arti-
kel".

Mit Klick auf den Button "Preis kopieren" im unteren Teil des Fensters haben Sie die Mdéglichkeit den
Preis zu kopieren und anschlieRend einzufiigen.

8.6 Berichtsverwaltung

Die Berichtsverwaltung finden Sie in roomEasy an verschiedenen Stellen. roomEasy unterscheidet
grundsatzlich in zwei Arten von Berichten:

e Freie Berichte
Dabei handelt es sich um Berichte, die Sie unabhangig von Angeboten, Buchungen, Rechnungen
usw. erstellen kdnnen. Ein Beispiel ware eine Gaste-Liste, d.h. eine Liste welche Ihnen alle Gaste
z2.B. alphabetisch auflistet. Ein anderes Beispiel ware eine Buchungsliste fiir lhren Steuerberater,
welche z.B. alle Rechnungen innerhalb eines Zeitraums mit allen Rechnungspositionen auflistet.
Diese Berichte finden Sie im Menli ,,Extras” wenn Sie auf den Button , Berichtsverwaltung” kli-
cken.

e Gebundene Berichte
Dabei handelt es sich um Berichte, die an ein Angebot, eine Buchung oder eine Rechnung ge-
bunden sind. Diese Berichte finden Sie in der Auftragserfassungsmaske, wenn Sie dort auf den
Button ,Berichtsverwaltung” klicken.
Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass ,,gebundene Berichte” immer einem der drei Arten von Formularen in
roomEasy zugeordnet werden. Diese drei Arten von Formularen sind das Angebots-Formular,
das Buchungs-Formular und das Rechnungs-Formular. Auch wenn diese Formulare in der Stan-
dardauslieferung von roomEasy optisch identisch aussehen, so handelt es sich dabei um drei
verschiedene Formulare. Dies deshalb, dass es dem Anwender maoglich ist, optisch und inhaltlich
verschieden Formulare zu erstellen und zu verwenden. Das bedeutet, dass wenn Sie das Stan-
dardformular fiir ein Angebot dndern, dass diese Anderung aber nur bei Angeboten wirksam
wird und nicht bei Buchungen und Rechnungen!

Der Berichts-Designer in roomEasy ist ein duBerst leistungsfahiges ,,Werkzeug”. Die Nutzung setzt da-
her Kenntnisse in der Funktionsweise von Datenbanken voraus. Sie sollten wissen, was eine relationale
Datenbank ist und wie diese strukturiert ist (Tabellen, Felder). Die Leistungsfahigkeit des Report-
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Designers ist sehr komplex und lasst sich in einer Hilfe-Datei nicht vollumfanglich darstellen. In dieser
Hilfe werden daher nur die grundlegenden Informationen zur Erstellung von Berichten gezeigt. Bei Inte-
resse konnen Sie vertiefenden Informationen z.B. Giber eine Schulung erhalten.

Das Fenster der Berichtsverwaltung fir ,,Freie” Berichte.

— O X

Berichtsverwaltung
[ ] Bericht erstellen Q] Berichtsvorschau |5 Bericht 6ffnen [ || Bericht kopieren  $§ Berichtldschen A7 Berichtsname dndern
[ Bericht exportieren 4 Bericht importieren  Hilfe

Berichtsname
Abreise-Liste
Anreise-Liste
Artikel-Information

EFormuIar Druck nach Status (Ang., Buch., Rech., etc)

Report Gaste-Informationen
Report Zimmer-Informationen
Steuerberater Liste

-

12 [

Datensatz 0 von 0 144 “ 4 »

Das Fenster fiir ,,Gebundene” Berichte in roomEasy.

Berichtsverwaltung — O X
| | Bericht erstellen || Berichtsvorschau |5 Bericht 6ffnen [ ]| Bericht kopieren ~ $§ Bericht lschen
A7 Berichtsname andern [ Bericht exportieren |4 Bericht importieren &P Standardbericht  Hilfe v
tg Standardbericht zuriicksetzen
Berichtsname ~ Berichtstyp Standardbericht
» Vorlage
Datensatz 0 von 0 4 “ ] » " "

Bei beiden Berichtsarten kdnnen Sie Uber Klick auf den entsprechenden Button die Berichtsverwaltung
nutzen. Moéchten Sie einen bestehenden Bericht nur aufrufen, ohne diesen zu bearbeiten, dann klicken
Sie auf den Button ,Berichtsvorschau”. Beim ersten Offnen der Berichtsvorschau miissen Sie ggf. kurz
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warten bis diese gedffnet wird, je nach Leistungsfahigkeit lhres Computers. Im Berichtsfenster haben Sie

folgende Buttons:

8.6.1

Bericht erstellen

Wenn Sie einen neuen Bericht erstellen méchten, dann klicken Sie auf diesen Button.
Berichtsvorschau

Wenn Sie einen Bericht ansehen méchten, dann klicken Sie auf diesen Button. Uber Doppelklick
auf den Bericht in der Berichtszeilen kdnnen Sie alternativ einen Bericht zur Ansicht 6ffnen!
Bericht 6ffnen

Mit Klick auf diesen Button 6ffnen Sie den Bericht direkt im ,Berichts-Designer” zur Bearbeitung.
Bericht kopieren

Verwenden Sie diesen Button, um vor einer Anderung eines bestehenden Berichts eine Kopie zu
erstellen. Sollten lhnen dann die Anderungen nicht gefallen, kénnen Sie den ,,alten” Bericht wie
gewohnt verwenden.

Bericht I6schen

Maochten Sie einen Bericht I6schen, dann klicken Sie auf diesen Button.

Berichtsname dndern

Sie kdnnen den Berichtsnamen jederzeit andern. Verwenden Sie hierzu diesen Button.

Bericht exportieren

Sie kdnnen einzelne Berichte exportieren und an einem beliebigen Ort speichern. Spater kdnnen
Sie diesen Bericht jederzeit wieder importieren. Der exportierte Bericht bleibt aber in der Be-
richtsverwaltung bestehen. Bendétigen Sie den exportierten Bericht nicht mehr in der Berichts-
verwaltung, dann missen Sie diesen nach dem Export I6schen.

Bericht importieren

Uber diesen Button importieren Sie Berichte, die Sie zuvor exportiert haben oder Sie importie-
ren Berichte, die Sie bei roomEasy zur Erstellung beauftragt haben. Bitte beachten Sie, dass wir
fir die Erstellung von Berichten nach Aufwand abrechnen (70 €/Std. plus MwsSt).
Standardbericht

Sollten Sie mehrere Berichte fiir eines der drei Formular-Arten Angebot, Buchung, Rechnung an-
gelegt haben, dann kénnen Sie tiber diesen Button bestimmen, welcher Bericht der ,,Standard-
bericht” sein soll, den Sie normalerweise verwenden moéchten. Klicken Sie dazu auf die Zeile des
Berichts im Fenster der Berichtsverwaltung und anschlieRend auf den Button ,Standardbericht”.
Standardbericht zuriicksetzen

Maochten Sie einen ,,Standardbericht” nicht mehr als solchen definieren, dann markieren Sie die
entsprechende Zeile im Fenster der Berichtsverwaltung und klicken Sie anschlieRend auf den
Button , Standardbericht zurticksetzten”.

Erstellen eines , freien” Berichts

Beispiel zur Erstellung eines ,freien” Berichts.
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Offnen Sie iber den Meniipunkt , Extras” und anschlieRendem Klick auf den Button ,Berichtsverwal-
tung” das Fenster der Berichtsverwaltung. Klicken Sie nun auf den Button ,,Bericht erstellen”.

fr-\ hd . roomEasy verbunden mit dem Server: localhost Datenbankname: roomEasy Schema: easyroomda
Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen

B 8 R D &

Auftragsstatus Datenbank = Registrierung | Zeitfenster | Kalkulator [ Berichtsverwaltung

> | Frau E Berichtsverwaltung 1 - (] ¥ B
Frau ... | Ferie, m |Qf Berichtsvorschau |y Bericht 6ffnen | || Bericht kopieren 3§ Benicht l6schen
Herr ... | 2o, % Benchtsname andern [’ Bericht exportieren (4 Bericht importieren  Hilfe ' Day
Herr ... | Zmm.| y | AbreiseListe -
Famil... |Fene.|  Artiel-Information
|Ferie.|  Formular-Druck nach Status (Ang., Buch., Rech., etc) ’

[
\
|
[
|
1

i
y

Famil... | &mm.|  Report Gaste-Informationen

Frau ... |Zmm.|  Report Zemmer-Informationen

Herr ... [Zmm.|  Steyerberater-Liste

Herr ... | 2emm|

Fanime

Herr ... | Zeom,

Herr ... | Zem,|

Frau ZI'TI"T Datensatz 0 von 0 " “ ‘ ' " ) ) » ) ) "‘_

3 3
' T

-

+

Y

Geben Sie dem Bericht einen aussagefdahigen Namen, um ihn spater zu verwenden. Klicken Sie anschlie-
Rend auf den Button ,Speichern®.

@ Bericht erstellen X

Berichtsname
Berichtsname: Meine Gaste-liste

Speichern Abbrechen

Nach ein paar Sekunden 6ffnet sich der Dialog des Berichtsassistenten der Sie beim Anlegen eines neuen
Berichts unterstiitzt. Sie kdnnen spater nahezu alle Einstellungen wieder andern.

Zuerst mussen Sie eine Verbindung zur Datenbank herstellen.
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Berichtsassistent

Wahlen Sie den Bericht aus, den Sie erzeugen mochten.

Leeres Layout An Daten gebundenes Layout Etiketten/Label Layout

Im Berichtsassistent ist bereits die richtige Auswahl ,,An Daten gebundenes Layout” ausgewahlt. Klicken

Sie jetzt auf den Button , Next“.

Im nun folgenden Fenster ist die korrekte Auswahl ,,Database” ebenfalls schon angeklickt. Klicken Sie

jetzt wieder auf den Button ,Next”.

Berichtsassistent

-+ Select the data source type.

£ = 0=

Database Entity Framework Object Binding Excel File

MNext
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Im nachsten Fenster dndern Sie bitte die Vor-Auswahl und wahlen statt dessen den ersten Eintrag aus,
d.h. Sie bitte klicken auf den Radio-Button ,No, I'd like to specify the connection parameters myself”.
AnschlieBend klicken Sie wieder auf den Button , Next”.

Berichtsassistent X

&= Do you want to use an existing data connection?

Yes, let me choose an existing connection from the list

Next

Das nachste Fenster enthalt alle relevanten Felder zur Verbindung mit der Datenbank. Bitte erfassen Sie
folgende Daten. Diese Daten sind immer dieselben, d.h. diese Daten verwenden Sie bei jedem neuen
Report. Klicken Sie dann wieder auf den Button , Next”.

Felder:

Provider: Wahlen Sie durch Klick auf das kleine schwarze Dreieck am Ende des Feldes den Ein-
trag ,PostgreSQL” aus. Scrollen Sie ggf. nach unten um die Auswahl treffen zu kon-
nen.

Servername: localhost (hier kénnen Sie den Eintrag so (ibernehmen ohne Anderung)

Port: 5432 (iibernehmen Sie diesen Eintrag ohne Anderung).

Unser Name: Tragen Sie hier immer ,postgres” ein. Bitte alle Buchstaben klein eingeben, d.h. auch
den Anfangsbuchstaben und natiirlich ohne Anflihrungszeichen

Password: Tragen Sie hier immer kleinegeschrieben und ohne Anfiihrungszeichen ,root” ein.

Database: Wahlen Sie hier durch Klick auf das kleine schwarze Dreieck am Ende des Feldes den
Eintrag ,,roomEasy” aus.
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Berichtsassistent X

L Select the data provider and spedfy the connection properties.

Provider: PostgreSQL M

Server name: localhost

Port: 2432

User name: postares

Password: seee

Database: "oomEasy| -
Next

Andern Sie im nichsten Fenster wieder die Vorauswahl und klicken Sie auf den ersten Eintrag ,Yes, save
all required parameters”. Klicken Sie dann auf den Button ,Next“.

Berichtsassistent >

= Save the connection string.

The connection uses server authentication.
Do you want to save the user name and password?

) No, skip credentials for security reasons

Next
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Im nichsten Fenster ibernehmen Sie die Vorauswihl ohne Anderung und klicken dann auf den But-
ton“Run Query Builder...“. Damit 6ffnen Sie den Query Builder der Sie bei den weiteren Schritten unter-
sttzt.

Berichtsassistent X

& Create a query or select a stored procedure.

Stored Procedure

SQL string:

Run Query Builder...

Der ,,Query Builder” ist in verschiedene Bereiche (Fenster) aufgeteilt.

Fenster links oben:
Hier sind alle Tabellen aufgelistet, die Sie flir Auswertungen verwenden kénnen. Wir benétigen in die-
sem Beispiel die Tabelle ,,easyroomdatabase.gast”.

Fenster oben mittig:
Hier her ziehen Sie mit gedriickter linker Maustaste die Tabelle die Sie auswerten mochten.

Fenster rechts oben:
Der Query Builder erzeugt den zu lhrer Abfrage gehorenden SQL-Code automatisch und zeigt ihn an.

Fenster links unten:
Hier werden die Felder der im Fenster , link oben” ausgewahlten Tabelle angezeigt.

Fenster unten rechts:
Hier kdnnen Sie ,Sortierungen” festlegen.
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Query Builder

[F1] easyroomdatabase.angebot

9 casyroomdatabase. angepos

T easyroomdatabase.anrede

F easyroomdatabase.anundabreise
FH easyroomdatabase.artikel

[ easyroomdatabase. artikel_kateg
T easyroomdatabase.auftr_status
easyroomdatabase benutzer
easyroomdatabase.bericht
easyroomdatabase.buchung
easyroomdatabase. farben
easyroomdatabase. feiertage
easyroomdatabase.gast
easyroomdatabase gast_rech_adress
easyroomdatabase .gebaeude
easyroomdatabase kalenderwoche
easyroomdatabase kalk_detail
easyroomdatabase kalkulation
easyroomdatabase.kurtaxe
easyroomdatabase.land
easyroomdatabase.mandant

Eil 0 EEH R (R N R R

]
3
g
¥
]
3
H

~ Columns of easyroomdatabase.angebot

angebotid Int32 =
mandantid Int32 Column
benutzerid Int32 -
gastid Int32
standardtextid Int32
auftrstatusid Int32
rechnungsid Int32
zhlgmeodusid Int32
bezahldatum DateTime
rechnungsdatum DateTime
betreff String(200) _
Mo reien
Preview Resuls... Filter...

Tabelle auswiéhlen:

- =2 o
select 1
»
v ‘
Table Abas Output Sorting Type SortOrder GroupBy  Aggregate
oK Cancel

Ziehen Sie jetzt flir unser Beispiel der ,Gaste-Liste” mit gedriickter linker Maustaste die Tabelle ,easy-
roomdatabase.gast in das obere mittlere Fenster des Query Builders. Klicken Sie anschlieBend auf die
Kontrollkdstchen vor dem jeweiligen Feld, fiir die Felder die Sie in Ihren Bericht ibernehmen mdchten.
In unserem Beispiel sind das die Felder ,vorname, nachname, plz, wohnort und strasse”. Ihre Anzeige

sollte nun so aussehen:

Query Builder

9 easyroomdatabase.angebot

B easyroomdstabase.angepos B

easyroomda

T easyroomdatabase.anrede
£ easyroomdatabase anundabreise
F7 easyroomdatabase. artiel
77 easyroomdatabase. artkel_kateg
TT] easyroomdatabase.auftr_status
% easyroomdatabase.benutzer
B easyroomdatabase bericht
[F easyroomdatabase buchung v
TF] easyroomdatabase.farben

easyroomdatabase. feiertage v
5 easyroomdatabase.gast v
easyrcomdatabase.gast_rech_adress v
easyroomdatabase.gebaeude v
easyroomdatabase kalenderwoche
easyroomdatabase kalk_detai
easyroomdatabase kalkulation
easyroomdatabase. kurtaxe
easyroomdatabase.land
easyroomdatabase.mandant
FH easyroomdatabase.monat

if]

{6 E 6 R G R

~ Columns of easyroomdatabase.gast

* (All Columns)
gastid
benutzerid
mandantid
anredeid
landid

titel
vorname
nachname
plz
wohnort
strasse
telefon
mobiltelefon
email
homepage
beschreibung
geschlecht
verteiler
g_datum

gastid Int32 = g_bemerkung
benutzerid Int32 firmenname
mandantid Int32 bildfie
anredeid Int32 .
landid String(6)
titel String(40) Cokmmn
vorname String(100) Bl vomame
nachname String(100)
iz String(10) nachname
wohnort String(100) plz
strasse String(100) . strasse
bbb cwmarsm ——

Preview Results... Filter.

«+ easyroomdatabase.gast

select "easyroomdatabase.gast®.
"easyroomdatabase.gast”.
"easyroomdatabase.gast".
"easyroomdatabase.gast".
"easyroomdatabase.gast".

“vorname",
"nachname™,
"plz®,
"strasse",
"wohnort™

from "easyroomdatabase™."gast"”

"easyroomdatabase.gast®

Table Alas Sorting Type

easyroomdatabase. gast
‘easyroomdatabase. gast

g
ARy

easyroomdatabase. gast

s o .

Sort Order  Group By

Aggregate
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Legen Sie nun eine Sortierung lhrer Datenauswahl fest, in dem Sie im unteren rechten Fenster in der
Zeile ,nachname” und in der Spalte ,,Sorting Type” den Eintrag ,,Ascending” auswahlen. Wir entscheiden
uns, die Gaste-Liste alphabetisch nach ,Nachname” aufsteigend (ascending) zu sortieren. Ihr Fenster
sollte nun so aussehen:

Query Builder =2 o
[T1] easyroomdatabase.angebot - + select "easyroomdatabase.gast"."vorname",
— P B easyrcomdat "easyroomdatabase.gast”."nachname"”,
¥ easyroomdatabase.anrede (All Columns) "easyroomdatabase.gast”."plz",

[ ————— gustid e e
"easyroomdatabase.gast"."wohnort"
5 easyroomdatabase, artikel benutzerid _ easy s .
] from "easyroomdatabase"."gast
£ essyroomdatabase.artiel_kateg mandantid (PP e
1 easyroomdatabase.auftr_status anredeid order by "easyroomdatabase.gast"."nachname™ asc
7 easyroomdatabase.benutzer andid nulls first
B easyroomdatabase.bericht o
351} database.buch -
1 easyroomdatabase.buchung v e
¥ easyroomdatabase. farben o nach A
7 easyroomdstabase feiertage nachname $2
9 easyroomdatabase,gast ¥ otz
1 easyroomdatabase.gast_rech_adress /' wohnort
5 easyroomdatabase.gebasude W strasse
F easyroomdatabase kalenderwoche telefon
5 easyroomdatabase kak_detai mobiltelefon
F easyroomdatabase kalkuiation email
=
£H easyroomdatabase kurtaxe homepage
[FH easyroomdatabase.land
f— beschreibung
77 easyroomdatabase.mandant e
- ges t
¥ easyroomdatabase.monat Feeied
verteiler
v Columns of easyroomdatabase.gast g_datum
gastid Int32 - a_bemerkung
benutzerid Int32 firmenname
mandantid Int32 bildfie
anredeid Int32 .
landid String(6)
tited s‘in'ng.gg) Column Table Abas Output Sorting Type SortOrder GroupBy  Aggregate
vorname tring (1
" SU::E mu; vorname easyroomdatabase gast 4
nachname n v
e String(10) I nachname easyroomdatabase. gast 4 Ascendng < | 1
wohnort String(100) plz easyroomdatabase. gast v
strasse String(100) strasse easyroomdatabase gast W
e T e AT, V) L P, e b e e r |
Preview Results. .. Filter.... oK Cancel

Lassen Sie sich nun lhre Datenauswahl anzeigen und lberprifen Sie, ob es Ihren Vorstellungen ent-
spricht. Sie kdnnen spater alle Daten hier wieder bearbeiten und dndern. Klicken Sie jetzt im Query Bui-
ler links unten auf den Button ,,Prview Results...”. Sie sollten dann dieses Fenster sehen.
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Data Preview (First 1000 Rows Displayed)

vorname

Irina
Regina
Marianne
Hans
Heiderose
Herbert
Klaus
Klaus
Franz
Karl
August
Siglinde
Max
Susanne
Albert
Sybille
Monika
Bernhard
Veronika
Marion

nachname
Bauer
Eichner
Fischer
Fischer
Grundler
Huber
Habner
Karian
Kienzle
Klaiber
Klemptner
Knauer
Lammle
Metzger
Mustermann
Sausewind
Schweizer
Seiler
Sperrling
Stehel
Verres
Weiss

plz
78333

78333
78333
78666
44555
10000
44000
10000
77000
44000
22000
66222
79674
55879
89123
12345
50569
33555
66888
77899

strasse
Am Bogen 5

Oberhofweg 14
Kaiserpfalz 33

Am Eichenplatz 33
Buchhalde 32
Berlingerring 144
Bonner Hauptstarsse 99
Niederstr. 5
Herrensteg 89
Humoltstr. 98
Friedhofstr, 56
Hochstralie 22
Teststrasse 12

Hinter den Baumen 114
Bergstr. 45

Seeweg 13

Vogelstr. 88

Waldweg 24

Studiostr. 78
Hauptstrasse 25

wohnort
Pforzheim

Stockach
Bodman

Bad Waldsee
Kornweststadt
Berlind

Bonn

Berling

Calw

Worms
Hamburg
Ludenscheid
Musterstadt
Mainz
Garmisch

Kiel

Mainz
Braunschweig
Kaiserslautern
Schénau

Die Tabelle in der Vorschau zeigt jetzt alle Ihre Gaste sortiert nach dem Feld ,,nachname” aufsteigend.

Um dieses Fenster zu schlieRen klicken Sie auf den Button ,,Close”.

Fiir unser erstes Beispiel reicht diese Datenauswahl aus und wir klicken im Fenster des Query Builders
auf den Button ,,OK“ rechts unten im Fenster.

Nun 6ffnet sich dieses Fenster. Klicken Sie hier auf den Button , Next”.
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Berichtsassistent X

(€ | Create a query or select a stored procedure.

© Query
() Stored Procedure

SQL string:

select "easyroomdatabase.gast"."vorname",
"easyroomdatabase.gast"."nachname"”,
"easyroomdatabase.gast"."plz",
"easyroomdatabase.gast"."strasse",
"easyroomdatabase.gast"."wohnort"

from "easyroomdatabase"."gast" "easyroomdatabase.gast"
order by "easyroomdatabase.gast"."nachname"™ asc nulls firs

{ Run Query Builder... : Next

Im nachsten Fenster (ibernehmen Sie alle Felder die Sie zuvor ausgewahlt haben mit Klick auf den But-
ton ,,>>“ in der Mitte des Fensters. Klicken Sie anschlieend auf den Button , Next”.

Berichtsassistent >

(4= | wahlen Sie die Spalten zur Anzeige im Bericht aus.

Verfugbare Felder: Felder zur Anzeige im Bericht:
nachname '
plz
strasse
vorname >
wohnort
>
<
«
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Berichtsassistent X
L Wahlen Sie die Spalten zur Anzeige im Bericht aus.
Verfugbare Felder: Felder zur Anzeige im Bericht:

i nachname
plz
strasse

> vorname
wohnort

»

<

Next Finish

Im nachsten Fenster kénnten Sie ein oder mehrere Felder als ,,Gruppen-Felder” auswahlen. Das macht
z.B. dann Sinn, wenn Sie Ihre Auswahl nach Postleitzahl gruppieren méchten, d.h. alle Kunden aus der
selben PLZ sollen zu einer Gruppe zusammengefasst werden. Klicken Sie im linken Bereich des Fensters
auf das Feld plz und anschlieRend auf den Button ,>“ um dieses Feld als Gruppenfeld zu definieren. An-
schlieRend finden Sie das Feld plz im rechten Bereich des Fensters. lhr Fenster sollte nun so aussehen.
Klicken Sie anschlieBend wieder auf den Button , Next”“.

Berichtsassistent ><

A 2 Mehrere Gruppen mit einzelnen Feldwerten erzeugen, oder mehrere Felder in derselben Gruppe.

Available fields

nachname
strasse >
vorname [=
wohnort >
.

<

~~

S

MNext Finish
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Wahlen Sie nun eines von den fiinf vorgegebenen Berichtsformaten aus. Da die Felder mit dem Vor- und
Nachnamen sowie der Adresse sehr lang sind, klicken Sie noch auf den Radio-Button vor dem Wort

,Querformat” im oberen Bereich des Fensters. Ihre Auswahl sollten nun so aussehen. Klicken Sie dann
wieder auf den Button ,Next”.

Berichtsassistent X

= Mehrere Gruppen mit einzelnen Feldwerten erzeugen, oder mehrere Felder in derselben Gruppe.

Available fields

nachname
strasse
vorname plz
wohnort
+
A
A"

Next Einish

Wahlen Sie im nachsten Fenster den Berichtsstil aus. Hier z.B. ,,Informell“ durch Klick auf den Button vor
dem Wort. Ihre Auswahl sollte nun so aussehen. Klicken Sie dann auf den Button , Next”.

Berichtsassistent >
- Der Berichtsstil definiert das Aussehen Thres Berichts.
itel -
Uberschrift ) Kompakt
Daten ) Fi
irma
! Formal
MNext Einish
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Im nachsten Fenster geben Sie dem Bericht nochmals einen beliebigen Berichtsnamen, z.B. Gaste-Liste.
Der Name muss nicht identisch mit dem Berichtsnamen sein, den Sie beim Anlegen eines neuen Berichts
ganz am Anfang verwendet haben. Klicken Sie anschlieRend auf den Button , Finish” um die Berichtsdefi-
nition abzuschlieRen. roomEasy 6ffnet dann automatisch den Berichts-Designer. Ihr Fenster sollten dann
so aussehen.

Berichts Designer - 5 %
" -@x

5

Berichtsdesigner Druckvorschau HTML Ansicht

: &, vert g
H Times New Roman ~-B-A- ol s @ &), Verkleinern = b
Speichen E &), Zoom v -

S 55~ B I U [E==m= arsicht | Sirpte

&), VergroBern

3 % || xtraReport® X - o 3 x
~ [& XtraReport
Standard Elemente . [ topMmarginBand1
. ool i — - » [B reportrieaderBand1
R Zeiger M = G 2= t = L' t » = groupHeaderBand1
» eine Gaste-Liste » T oroHeaderband2
A Tet » [E detatBand1
1 Koirikaitton v 3} groupHeade d » [l pageFooterBand1
Pz i bottomMarginBand 1
| RichText v A stie
s vE ¥ Formaterungsregein
| Bid » &# Komponenten
= nachname strasse vorname wohnc 5
[ Berichts Explo... | | Liste der Felder
()] Rahmenelement v
[nachname] @|[strasse] @|[vomame] @/[wohn¢ o 3 X
=
Tabelle » . =
s v & pageFooterBand1 [E proS XtraReport Bericht -
\, Line Dienstag, 4. Mal 2021 oul 24
“C) Figur ) Aufbau
v . Bander (Liste)
11ll] Barcode Aussehen
A X » Abstand 0;0;0;0
18 tz o )
) R (G Gruppe hinzufugen~ ¥ Sortierung hinzufagen = 3 Loschen Formatierungsre (Liste)
Fi tien (Liste)
ollj Dagramm Feldname Sortierrehenfolge Kopfzelle anzeigen  Fulizede anzeigen e
e L v Hintergrundfark [ Transparent
z . eigend
@ Messgerat
& Gruppen und Sortierung &) Skript Fehler
reportHeaderBand 1 { Hohe:61 } 100% (- +

Dies ist der Berichts-Desinger. Hier kdnnen Sie sehr viele Anpassungen vornehmen. Es wirde die Mog-
lichkeiten diese Hilfe-Datei sprengen, lhnen alle Optionen zu beschreiben.

Sehen Sie sich nun lhren Bericht an, in dem Sie oben im Fenster im Men( auf den Meni-Eintrag ,,Druck-
vorschau” klicken. Ihr Bericht sollten dann so aussehen.
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Berichts Designer - lu x
" -8 x
s
Berichtsdesigner | Druckvorschau |  HTML Ansicht
. - == - — ~
o (- | B H b 18 & q ¢ Rl [0 &vetsenem | o ciriabe~ | B -
H [t =1 = - = e =3 I dou ' B Nacsesete | &y U @, zoom~ =
Speichem | Drucken  Sofort Skaber Seitervander Ausrichtung GroBe | Suchen Mehr W m .,
b == Lot =T i Letzte Seite 2, setne @ vergrofem Wesserzeichen | &3
XtraReport® X -
plz
nachname strasse vorname wohnort
Eichner Adelbert
Fischer Irina
plz 10
00
0
nachname strasse vormname wohnort
Karian Berlingering 144 Herbert Berind
Klaiber Niederstr. 5 Klaus Berling
plz 12
34
5
nachname strasse vorname wohnort
Seiler Seeweg 13 Sybille Kiel
plz 22
00
Seite 1von 3 100% (= } +

Das Feld ,plz“ wird umgebrochen dargestellt, da es im Berichts-Designer zu schmal ist. Das andern wir
nun, in dem wir oben im Meni auf den Meni-Eintrag ,,Berichtsdesigner” klicken. Klicken Sie auf das Feld
»Plz“ und ziehen Sie es am rechten Rand etwas nach rechts um das Feld zu vergroRern, wie hier gezeigt.

Berichtsdesigner Druckvorschau HTML Ansicht

‘0‘46 Lj_] |5 \l\ ! Avrial vEl~ A~ B!
Speichern | Ausschneiden Kopieren Riickgangig ede w v B I U =El ===
r X XtraReport* X
Standard Elemente A IS AT 2 ) ‘
l* Zeiger = v [B reportHeaderBand1 [Einmal pro Berichi]

A rex } Meine Gaste-Liste

‘ ﬂ Kontrollkastchen L]

= vy =, pHeaderBand1
\i] RichText —. - = e
— plz [plz] @
Bild )
ﬂ = v = groupHeaderBaftd2 = .
[J Rahmenelement nachname strasse
- - =l 2 n__

Klicken Sie anschlieRend wieder auf den Menii-Eintrag ,,Druckvorschau”. Das Ergebnis misste nun so
aussehen. Um zurlick zu kommen, klicken Sie wieder auf den Meni-Eintrag , Berichtsdesigner”.
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Berichts Designer
n

Berichtsdesigner
2
o
=

Speichern

traReport*® X

Seite 1von 3

Druckvorschau

[
=l

Drucken  Sofort

drucken

HTML Ansicht

=]

L =} )
Skalierung  Seitenrander  Ausrichtung

1 &8

Grabe Suchen

(> Nachste Seite

P Letzte Seite

Meine Gaste-Liste

plz

nachname
Eichner

strasse

Fischer
plz 10000

strasse
Berlingering 144

Niederstr. 5

nachname
Karian

Klaiber

plz 12345

strasse
Seeweg 13

nachname
Seiler

vorname
Adelbert

Inna

vorname
Herbert

Klaus

vorname
Sybille

- =2 o
-8 x
L3 8| verdenem | o
N #| Seitenfarbe ~ @ -
— @) Zoom ~
- an
2 ;":I::': @, Vergroem Wasserzeichen § -
wohnort
wohnort
Berlind
Berling
wohnort
Kiel
100% (= } +

Sie sehen, dass das Feld ,plz“ jetzt richtig angezeigt wird, d.h. in voller Breite. Wir nehmen noch ein paar

optische Verbesserung vor. Offnen Sie den Bericht nochmals in dem Sie auf den Menii-Eintrag ,,Berichts-

designer” klicken. Klicken Sie mit der linken Maustaste doppelt auf die Labels in der Zeile unterhalb des

,groupHeaderBand2” um die Uberschriften |hrer Giste-Liste zu dndern. Fiigen Sie eine Trennlinie unter-

halb der Spalteniberschriften ein. Dann wird die Tabelle tbersichtlicher. Klicken Sie dazu im Berichtsde-

signer auf der linken Seite auf den Eintrag , Linie”. AnschlieRend klicken Sie mit der Maus und gedrickter

linker Maustasten an die gewl{inschte Stelle unterhalb des Nachnamens und ziehen die Linie mit ge-

drickter Maustaste nach rechts. lhr Bericht sollte nun so aussehen.

Berichts Designer
m

-
Berichtsdesigner
>
-
L

Speichern

XtraReport® X

Seite 1von 4

Druckvorschau

=

Drucken  Sofort

drucken

— [ P
-8 x
HTML Ansicht
= o L &) Verkienem #| Seitenfarbe ~ m v
- |z
Sﬁ - ud " . G—_- 93 > Nachste Seite ] :‘ &, Zoom ~ —
erung  Seitenrander Ausrichtung GroBe | Suchen Mehrere m
. - - - i Letzte Seite %, Seiten~ (@) vergroBiemn "
plz
Nachname StraBe Vorname Wohnort
Eichner Adelbert
Fischer Irina
plz 10000
Nachname Strae Vomame Wohnort
Karian Berlingerring 144 Herbert Berlind
Klaiber Niederstr. 5 Klaus Berling
100% (= I +
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Wenn Sie mit lhren Anpassungen fertig sind schlieRen Sie den Berichtsdesigner. Sollte Sie zum speichern
aufgefordert werden, dann speichern Sie den Bericht. AnschlieBend 6ffnet sich wieder die Berichtsver-
waltung.

Berichtsverwaltung - O X

[ | Bericht erstellen || Berichtsvorschau  [= Bericht 6ffnen [ || Bericht kopieren 3§ Bericht léschen

A7 Berichtsname ndern [ Bericht exportieren [ Bericht importieren  Hilfe
Berichtsname -
Abreise-Liste

Anreise-liste

Anreise-Liste mit BindTo

Artikel-Information

Formular-Druck nach Status (Ang., Buch., Rech., etc)

» | Meine Gaste-Liste

Report Gaste-Informationen

Report Zimmer-Informationen

Steuerberater-Liste

Datensatz 0 von 0 144 “ 4 » 0 M

Durch Doppelklick auf den Bericht in der Berichtszeile ,Meine Gaste-Liste” 6ffnet sich Ihr neuer Bericht
in der Berichtsvorschau.

Mochten Sie den Bericht wieder bearbeiten, dann klicken Sie in der Berichtsverwaltung auf den Button
,Bericht 6ffnen”.

Berichtsverwaltung — O X

|_| Bericht erstellen @ Berichtsvorschau [/ Bericht kopieren  $§ Bericht I6schen

A7 Berichtsname dndern [ Bericht exportieren |4 Bericht importieren  Hilfe

Berichtsname -
Abreise-Liste

Anreise-liste

Anreise-Liste mit BindTo

Artikel-Information

Formular-Druck nach Status (Ang., Buch., Rech., etc)

» | Meine Gaste-Liste

Report Gaste-Informationen

Report Zimmer-Informationen

Steuerberater-Liste

Datensatz 0 von 0 M4 “ 4 » " »

Das Beispiel fiir einen ,freien” Bericht ist hiermit abgeschlossen. Bei Fragen wenden Sie sich bitte telefo-
nisch oder per Mail an uns.

8.6.2 Erstellen eines ,gebundenen” Berichts
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Ein ,gebundener” Bericht erstellen Sie wie folgt. Offnen Sie einen Eintrag in Ihrem Belegungsplan, z.B.
ein Angebot (gelber Balken). Klicken Sie dann auf den Button , Berichtsverwaltung”.

- Auftragserfassung fiir: ind Susanne Ang : 55 - Angebot
P P P EAV IV VEID N &g ?

Zimmerauswahl  Artikelauswahl Kurtaxesuswahl Speichern | Buchung Rechnung  Storno  Zahlung  Offnen Drucken Berichtsverwaltung Neue Neuer Kakulator | Hilfe
‘ buchen | - Buchung  Gast

Kalkul.... .‘ Hife 4

Zimmer -Ar tikelauswahl Buchen Drucken Neu! 4
Zimmer + Artikel
Kundendaten Auftragsstatus + Texte Datumsangaben + Nummern
Kunde: Textauswahl W Rechnungsdatum:
Zahlungsart m Auftragsstatus [angebat | Angebots Datum:  14.01.2021 AuftragsNr. 55

Betreff: |:| Reisezeiraum von: | 07.06.2021  ~ Vertrags Datum: Rechnung Nr.
Bemerkung: |:| Reisezeitraum bis: | 20.08.2021  ~ Storno Datum: GastNr. |10041

Pers Anzahl: |2 Letzte Anderung: | 14.01.2021 13:07 StatusNr. |1
Bezahldatum:
Positionen
Menge Zimmer /Artikel =« Leistungen Anreise Abreise Néchte Netto Mwst MwSt Summe Bruttosumme
» Zimmer 130 OG Z 07.06.2021 20.06.2021 3 45,00 € 0,07

SUM=45,00 € SUM=40,95€ SUM=625,95 €

- V x

Ll “ 4 Datensatz 1 von 1 » Lg L

Sie sehen nun das Fenster mit den Berichten fiir ,,Angebote”. Sie finden hier die in der Ansicht nur den in
der Standardauslieferung enthaltenen Bericht mit dem Namen , Vorlage”.

Berichtsverwaltung - O X
[ | Bericht erstellen || Berichtsvorschau [ Bericht 6ffnen [ || Bericht kopieren 3§ Bericht I6schen
A Berichtsname andern [ Bericht exportieren 4 Bericht importieren & Standardbericht  Hilfe v
g Standardbericht zuriicksetzen
Berichtsname ~ Berichtstyp Standardbericht
» :Vorlage Angebot v/}
Datensatz 0 von 0 44 “ ] » " "

An einem Beispiel sollen nun einfache Anderungen an einem gebundenen Bericht gezeigt werden. Durch
Doppelklick mit der linken Maustaste 6ffnen Sie die Berichtsvorschau. Das Fenster sollte nun wie folgt

aussehen.
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(B Vorschau - 8 x
Datei Ansicht Hintergrund
BN B8 el O Iasee -~ | o=
Test GmbH
|
Pension Sesblick.
Mustentr 1

Familis Ing Susanne Ssusewind
Hinter de Biumen 114 11111 Musterstade
55879 Mainz Izheber Max Mustemann
Angebot
Angebot Nummer: 55 Angebotsdarum 14.12021
Rechmungs Nummer Buckmgsdsrom
Sebr geshnne Familie Smusewind,
vislen Dank for Tr Interesse Hiemm:t erhalten Sie wie geminscht ein unverbindliches Angebot und boffen
dass s Damen zusagt Bei RickSugen steben wir hnen geme mur Verfigung.
Hochackrungrvoll
Menge Bezeichnung Nichte Einzel Netto MuSt Nettopreis MuSt  Bruttopreis

Zimmx 300G B 4S0€ T4 S8500€ e 62595 €

Azreise 762021

Abrese 2062000
Zahlung in Bar dankend erhalten 585.00¢€ 0sse 2595 ¢

Seite 1von 1 80% (= { +

In unserem Beispiel mdchten Sie das Logo nicht rechts oben auf der Seite sehen, sondern links oben.
SchlieRen Sie das oben gezeigte Fenster und klicken Sie in der Berichtsverwaltung auf den Button ,,Be-

richt kopieren®.

Berichtsverwaltung - O X
|_| Bericht erstellen  |Q| Berichtsvorschau [ Bericht 6ffnen [ ]| Bericht kopieren 3§ Bericht Ioschen
A Berichtsname andern [ Bericht exportieren 4 Bericht importieren & Standardbericht  Hilfe
g Standardbericht zuriicksetzen
Berichtsname ~ Berichtstyp Standardbericht
» §Voriage ‘ Angebot /]
Datensatz 0 von 0 4 “ 1 ’ " "

Im Fenster ,,Bericht kopieren” geben Sie lhrem Bericht zunadchst einen aussagefahigen Namen, z.B. An-
gebot Logo links und im Feld ,,Vorlage:“ direkt unter dem Feld ,,Berichtsname*“ klicken Sie auf den But-
ton ,,Angebot/Rechnung”. Danach klicken Sie auf den Button ,Speichern”.
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£ Bericht kopieren X
Berichtsname

Berichtsname: Angebot Logo links

Vorlage: () Neuer Bericht (@) iAngebot / Rechnung;

Speichern Abbrechen

Nach kurzer Zeit 6ffnet sich der ,,Berichts-Designer”. Ganz oben rechts im Fenster finden Sie den Platz-
halter fir das Logo. Klicken Sie dieses Feld an und schieben Sie es mit gedriickter Maustaste nach links
auf die gewlinschte Position. Der Bericht miisste dann so aussehen.

Berichts Designer - fu X
] -8 x
¥
Berichtsdesigner Druckvorschau HTML Ansicht
B X [ & A M-A | #ERss #SHEemms © s [
Speichern | Ausschneiden  Kopieren Riickgangig pruf@=== X 3 e BE S 2 Ansicht | Skripte
3 x AngebotReport® X v g o 3 x
~ [ AngebotReport -
Standard Elemente A i | + [£) TopMargin
. s s ¥ xrPictureBox1
R Zeiger Lr] » [B Reporttieader
» 3 GroupHeader1
A Text . . » [E Detad
» [=] ReportFooter
V| Kontrolkastchen | =
4 » 5 PageFooter
Al RidiText | BottomMargin
) e 2 |+ B Reporteadh Bt o Bl : g
™ sid - | ¥ Formatierungsregein
@ [ Berichts Explo... | | Liste der Felder
|| Rahmenelement
33 e k o 2 X
| Tabelle
- |[kopfadrassmale] @ [kopffima) (7] xrPictureBox1 Bild
N\ e (e g (copstrasse] G |l 24
% Figur s » Aussehen
tier P X » Abstand 0;0;0;0
M| Bercode 5 = - o Formaterungsre (Liste)
— G Gruppe genT W > ezl AN Loschen Hintergrundfark (] Transparent
38] Posteitzahl Feldname Sortierrehenfolge | Kopfzede anzeigen  Fuizede anzeigen Rt KEer
m Diagramm auftragsnr v Aufsteigend 4 Rahmenbreite 1
Rahmenfarbe [ Black
@ Messgerat
& Gruppenund Sortierung | [i¢) Skript Fehler
xrPictureBox 1 { Pos:0,0 Grofe: 201,113 } 100% (=) { } +)

Sie kénnen sich nun lhre Anderung sofort ansehen, in dem Sie im Menii auf den Menii-Punkt ,,Druckvor-
schau” klicken. Der Bericht sieht dann so aus.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach 115



Software vom Vermieter flr Vermieter

IE

roomeasy easy to use - easy for you - roomEasy
Berichts Designer - 5 X
L} -8 x
Berichtsdesigner Druckvorschau HTML Ansicht
H &= & [ Bl O & 1D e & <) : LI | B senate - | @~
Speichem | Drucken Sofort Skalerung  Seitervander Ausrichtung GroBe | Suchen . ‘7 =% S Wasserzeichen | (B

drucken v v v > <, &), vergroBern

AngebotReport® X Verkleinern v

Verkleinern des Dokumentes, um einen
besseren Uberblick Gber das Dokument zu

Test GmbH erhalten

Angsbot Nummer 55 Asgbotsdareen 1412021

Rachouny Nomma Buchusgdane

Sebr geehne Familie Smsewind,
vislen Dack fi e Intaresse Hiermit ecbalven Sie wie grwinscht ein usverbindliches Anghor wd hofie,
dass e Ienen rusag Bei Rickinges seben wit lnes germe zur Verfigung

Nachie  EamelNews MuSt  Newsprei MuS  Brasepres

Seite 1von 1 n% (- 1) +)

Kehren Sie nun zum Berichts-Designer zurlick, in dem Sie im Meni auf den Meni-Punkt ,Berichtsdesig-
ner” klicken. Beenden Sie nun den Bericht. Sollten Sie gefragt werden, ob Sie den Bericht speichern
mochten, dann klicken Sie auf ja.

Sie finden nun im Fenster der Berichtsverwaltung eine zweite Zeile, d.h. einen neuen Bericht basierend
auf der Vorlage jedoch mit dem Logo auf der linken Seite. Sie méchten ab sofort diesen Bericht als Stan-
dardbericht immer fiir Angebot verwenden? Wenn ja, dann markieren Sie die Zeile mit lhrem soeben
neu angelegten Bericht und klicken anschlieRend auf den Button ,Standardbericht”. Im Berichtsfenster
sieht das dann so aus.

Berichtsverwaltung — O X
| | Bericht erstellen  |Q| Berichtsvorschau [ Bericht 6ffnen [ || Bericht kopieren 3§ Bericht I6schen
Ay Berichtsname andern &y Bericht exportieren [ Bericht importieren g Standardbericht  Hilfe v

tg Standardbericht zuriicksetzen
Berichtsname ~ Berichtstyp Standardbericht

[l Angebot Logo links Angebot v
Vorlage Angebot n

Datensatz 0 von 0 4 “ 1 ’ " "

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach 116




( %g Software vom Vermieter flr Vermieter
E ,

easy to use - easy for you - roomEasy

SchlieBen Sie nun das Fenster der Berichtsverwaltung. Sie befinden sich dann wieder in der Maske der
»Auftragserfassung”. Klicken Sie in dieser Maske auf den Button ,, Drucken”. Sie sehen nun, dass das An-
gebot automatisch mit Ihrem zuvor an lhre Vorstellungen angepassten Bericht geéffnet wird. Mdchten
Sie dennoch ab und zu den mit der Auslieferung von roomEasy vorhandenen Bericht verwenden, dann
klicken Sie auf das ,,schwarze Dreieck” unterhalb des Buttons , Drucken”. Sie erhalten dann eine Auswahl
von allen fiir Angebote vorhandenen Berichte und kénnen dort dann auf ,,Drucken Vorlage” klicken um
den Bericht wie in der Auslieferung zu erhalten.

Bitte beachten Sie, dass der hier angelegte Bericht NICHT in den freien Berichten sichtbar ist und auch

nicht, wenn Sie eine Buchung (hellroter Balken) oder eine Rechnung (hellblauer Balken) 6ffnen. Fir Bu-
chungen und Rechnungen miissen Sie separate eigene Berichte anlegen. Damit haben Sie die Moglich-
keit optisch und inhaltlich unterschiedliche Berichte fiir Angebote, Buchungen und Rechnungen zu ver-
wenden.

Tipp:

Sollten Sie einen dieser Berichte in einer anderen Sprache benétigen, dann kdnnen Sie wie oben gezeigt,
den Vorlage-Bericht kopieren und anschlieRend die Bezeichnungen mit englischen Namen versehen und
schon haben Sie z.B. ein Angebot komplett in englischer Sprache. Erfassen Sie dann noch unter ,,Stamm-
daten” > ,Texte” einen entsprechenden Text in englischer Sprache, welche Sie dann in der Auftragser-

Ill

fassungsmaske im Feld , Textauswahl” auswahlen, d.h. verwenden kénnen. Sie haben dann ein Angebot
komplett in englischer Sprache. Verfahren Sie analog so, wenn Sie ein Formular in franzdsisch, italienisch
oder einer anderen Sprache bendétigen. Die gleiche Vorgehensweise gilt fir Buchungen und Rechnun-

gen.
Beispiel ,Ein neues Feld” in das Formular einfiigen

Erweitern wir obiges Beispiel in dem wir ein Feld in das Angebotsformular einfiigen. Offnen Sie ein An-
gebot (gelber Balken) in Ihrem optischen Belegungsplan durch Doppelklick auf den Balken. Nun 6ffnet
sich die Auftragserfassungsmaske. Klicken Sie nun auf den Button , Berichtsverwaltung”. Markieren Sie
die Zeile mit lhrem zuvor neu angelegten Bericht (bei mir im Beispiel ,,Angebot Logo links“ und klicken
Sie zum Offnen des Berichts-Designers auf den Button ,,Bericht 6ffnen”.

In der Auftragserfassungsmaske gibt es die beiden Felder , Betreff” und ,,Bemerkung”, welche im Stan-
dardformular des Angebots nicht angezeigt und angedruckt werden. Das dndern wir nun in diesem Bei-
spiel, indem wir das Feld fiir die ,,Bemerkung” in das Formular einfiigen. Dieses Feld ist in der Tabelle
»ANGEBOT" enthalten. Wenn Sie den Berichts-Designer getffnet haben, dann sehen Sie alle relevanten
Tabellen im oberen rechten Fenster. Klicken Sie auf das ,,schwarze” Dreieck vor der Tabelle ,,AngebotRe-
port“. Nun sehen Sie alle Felder, welche in dieser Tabelle enthalten sind. Das sieht dann so aus.
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Berichts Designer - ] X
L] - x
3
Berichtsdesigner Druckvorschau HTML Ansicht
H b4 1 ~ Times New Roman -8B~ A~ Ee & 23] ! E » /
Speichern | Ausschneiden Kopieren Riickgangig 975 v B I U EEF S 5 @ Ansicht | Skripte

3 X || AngebotReport* X - o 3 x
1 ANGEBOT
Standard Elemente ~ 5 AngebotReport
v abwrechngadr
R Zeiger %] angdatum
3] angebotpos
A Text — . F) arvede
[statustext] U %] anvede_auswahl
V| Kontrolkastchen ) artkel
[buchnr] ] [angdatum] G — A 2
\| RichT 2 & 3 auftragsnr
ajgRSes frectum] F] [buchdatum) ] —priieaid
™| sid E  [rechnungsdatum] o) ] betreff
_] o « [bemerkung] g, [ Berichts Explo. .. &3 Liste der Felder
Rahmenelement
[brefanrede] » *] B
9 Tabelle v}
[text] labell Text -
D \, Linie ' ) Bue| £
R For ‘ , Aussehen
=T » Abstand 2;2;0;0
| Barcode . . Formatierungsre (Liste)
T & Gruppe gen” B 9 PR Hintergrundfart ] Transparent
B) FonreRa Feldname Sorterrehenfolge  Kopfzele anzeigen Fubzeie anzeigen Rahmen Kemer
g oagramm auftragsnr ~ Aufsteigend v Rahmenbreite 1
- Rahmenfarbe [l Black
( w\_/y Messgerat
& Gruppen und Sortierung &) Skript Fehler
label1 { Pos: 198,397 GréBe: 410,23 } 100% (= +

Ziehen Sie nun das Feld ,,bemerkung” mit gedrickter linker Maustaste auf das Formular an die ge-
winschte Position. Hier in diesem Beispiel zwischen dem Feld ,,rechnr” und , briefanrede”. VergroRern
Sie das Feld nach rechts, um den Text vollstdndig anzuzeigen in dem Sie mit gedriickter linker Maustaste
an einem der Punkte nach rechts fahren. Damit wir auf dem Formular dann auch wissen, um welches
Feld es sich handelt, d.h. woher der ,,Inhalt” des Feldes kommt, fliigen wir noch ein , Beschriftungs-Feld”
ein. Dazu verwenden wir den Feld-Typ , Text“, den Sie auf der linken Seite des Fensters finden. Markie-
ren Sie das Wort , Text” mit der Maus und ziehen Sie das Feld mit gedriickter Maustaste nach rechts an
die gewiinschte Position im Formular. Im Doppelklick auf das Feld kdnnen Sie den Namen bzw. die sicht-
bare Bezeichnung dndern. Geben Sie dazu das Wort ,Bemerkung:“ ein. Wenn alles erledigt ist, dann
sieht das so aus.
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H T - &), verkleinern = By
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Speichern Riickgangig - = & Ansicht | Skripte
9,75 B I UE=E=SE=E L = @, vergrobem =
Werkzeuge ® X || AngebotReport* X - o8 x
« [Ff] AngebotReport
Standard Elemente A A 2] abwrechngade
3] angdatum
R Zeger 5] angebotpos
] anrede
A e =S, =] avede_auswahi
[statustext] =
v| Kontrolkastchen = nf:a
T [buchnr] a [angdatum) @ 2 ad E:S"'
A| RichText i5] bemerkung
L= rechmi] 7] [buchdanm)] 7] ] beteft
™| sid [rechmumgsdaham] =) 5] bicl
Bemerkung  [bemerkung] r] Berichts Explo... | [[5 Liste der Felder
_J Rahmenelement ! [+
[[briefanrede] R
= L
Tabelle g -
- [text] ReportHeader Berichtskopf -
. L
N, Linie v B GroupHeader! 20 24
Lb Figur Aufbau
2 x Unterbander  (Liste)
Il Barcode . Aussehen =
. Q) Gruppe hinzufigen~ ¥4 Sortierung hinzufigen = J§ Loschen + Abstand 0;0;0;0
HH|[Estay Feidname Sortierrehenfolge  Kopfrele anzeigen Fubizeie anzeigen Formaterungsr (Liste)
ollj Degramm auftragsnr ~ Aufsteigend v Hintergrundfart [ Transparent
Rahmen Keiner
@ Messgerat
[ Gruppen und Sortierung ¢ Skript Fehler
ReportHeader { Hohe:475,6667 } 100% (= | +

Speichern Sie nun den Bericht durch Klick auf das ,Disketten-Symbol“ in der Button-Leiste. Beenden Sie
den Berichtsdesigner und schlieRen Sie auch das Fenster ,,Berichtsverwaltung”.

Sie befinden sich jetzt wieder in der Auftragserfassungsmaske. Damit wir sehen, ob das eingefligte Feld
tatsachlich auch im Formular angezeigt wird, erfassen Sie jetzt noch einen beliebigen Text im Feld ,,Be-
merkung” in der Auftragserfassungsmaske. Klicken Sie dann wieder auf den Button ,,Drucken” und Sie
sehen nun das Ergebnis mit dem eingefiigten Feld ,,Bemerkung”. Das sieht dann so aus.

Berichts Designer
"

£

Berichtsdesigner Druckvorschau HTML Ansicht

- | 7| M)

H & & E = .

Speichen | Drucken  Sofort Skallerung  Seitenrander  Ausrichtung
drucken v v .

AngebotReport® X

TESCONory

FamilieIng Susanne Seusewnd
Hinter den Béumen 114

55879- Manz

Angebot

Angsbot Nummar: 5§

Rechrungs Nummer

Bemeckung  Gasthat Geburtstag

Sekr goshrte Familie Sausewind

Seite 1von 1

-8 X

vislen Dank fis Ihe Interesse. Hiermit erkalten Sie wie gewinscht ein unverbindliches Angebot und boff,
dass es Ihnen rusagt BeiRickiragen steben wir [knen gerne zur Verfugmg.

k S Verklenem 5] setenfarbe + @ -
9 &), Zoom v
" an .
O} @) vergrobern S J
Pension Seeblick
Musterst. 1
11111 Mustersad
Inhaber: Max Mustermen
Angebotsdatum: 14.12021
Buchungsdatum:
85% (= +
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In diesem Beispiel steht nun neu im Formular die Feldbeschriftung ,,Bemerkung:“ mit dem Inhalt aus

dem Angebot, d.h. der Text ,Gast hat Geburtstag”. Hier nochmals vergréRert dargestellt.

Berichts Designer

Berichtsdesigner Druckvorschau HTML Ansicht
2 SN L3 g Verkdenern | oo
- [ ? 0 ;o . )| seitenfarbe ¥
= . =S Vi &), Zoom ~
Speichern | Drucken Sofort Skallerung Seitenrander Ausrichtung GroBe | Suchen Waiser zeichen
drucken - - - - 2 @) VergroBern

AngebotRepart® X

Angebot
Angebot Nummer: 55 Angebotsdatum: 14.1.2021
Rechnungs Nummer: Buchungsdatum:

Bemerkung:  Gast hat Geburtstag
Sehr geehrte Familie Sausewind,

vielen Dank fiir Ihr Interesse. Hiermit erhalten Sie wie gewiinscht ein unverbindliches Angebot und hoffen,
dass es Thnen zusagt. Bei Riickfragen stehen wir Thnen geme zur Verfiigung.

Hochachtungsvoll

Seite 1von 1 140% (-

9 Meni: Stammdaten

Das Menii "Stammdaten" hat eine zentrale Bedeutung in roomEasy.

Hinweis: Bevor Sie produktiv mit roomEasy arbeiten, sollten Sie unbedingt die Stammdaten entspre-

chend lhren Vorgaben anpassen.

In der Regel ist dies ein einmaliger Aufwand. Spater werden Sie die Stammdaten nur noch selten an-

dern, bzw. neue Stammdaten erfassen.

Flihren Sie mindestens folgende Schritte aus, d.h. pflegen Sie folgende Stammdaten damit Sie mit lhren

ersten Buchungen beginnen kénnen.

1. Erfassen Sie im Men( "Stamm" |hre Vermieterdaten (Adresse, Kontoverbindung usw.)
Erfassen Sie im Men( "Stamm" lhre Hauser (wenn Sie in mehreren Hausern vermieten)

N

3. Erfassen Sie im Men( "Stamm" /"Zimmer" / Saisonzeiten lhre Saisonzeiten (Vor- / Haupt- /

Nachsaison), wenn Sie wahrend des Jahres unterschiedliche Preise verwenden mochten
4. Erfassen Sie im Menu "Stamm" / "Zimmer" / Ihre Zimmer

5. Erfassen Sie im Menu "Stamm" / "Zimmer" / ,,Zimmer” durch Doppelklick auf das Zimmer lhre

Zimmerpreise (Leistungen) oder legen Sie ein neues Zimmer an
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6. Erfassen Sieim Menu "Stamm" / "Zimmer" / "Artikel" z.B. Friihstlick und weiter Artikel bzw.
Leistungen die mit 19% Mehrwertsteuer zu berechnen sind (Zimmerpreise werden aktuell mit

7% Mehrwertsteuer beaufschlagt)
7. Erfassen Sie im Menu ,Stamm®/ ,Zimmer” / ,Kurtaxe” z.B. die in Ihrer Gemeinde glltige Kur-

taxe
Jetzt kdnnen Sie bereits lhre erste Buchung erfassen!

Sie kdnnen das Stammdaten-Meni auch direkt erreichen, indem Sie auf den Button mit dem Haus kli-
cken.

|
n]

> . roomEasy verbunden mit dem Server: localhost D: Easy Schema:
Buchungen = Rechnungen  Termine  Auswertungen  Extras  Stammdaten  Hife
57 Heute s an
: |07.05.202 - ’ z \ fr
Anveise: | 07.05.2020 - o ’ 2 s P ¥ ¥ v & “ g‘ N & Refreshen
Abreise: | 15.08.2021 An-Abreiseliste Neue Neuver Gast Gaste Angebote Auftrage offene Aktualisieren Kalender Dokumente Preise O Refresh aus
/- Ubermorgen Buchung Rechnungen

9.1 Stammdaten

Klicken Sie auf das Symbol mit dem Haus im roomEasy Hauptfenster am oberen linken Rand oder klicken
Sie auf den Menleintrag ,Stammdaten” im roomEasy Hauptmeni und anschliefend klicken Sie auf den
Button , Stammdaten”. Danach 6ffnet sich das Stammdatenfenster. In diesem Fenster stellen Sie alle
Stammdaten ein ohne dass Sie dieses Fenster wieder verlassen missen.

2 v roomEasy verbunden mit dem Server: loc

E Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hilfe
2 (@ e e @
Stammdaten G [] u 0

4

Im Stammdatenmenii erfassen Sie alle relevanten Daten zentral in einem Fenster,
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’-} Stammdaten

| vermieter

—Dxl

Firmenlogo
& Vermieter ) -
@ Baridote Firmenname: | Pension Seeblick
ankdaten
Inhaber: |Max Mustermann Test GmbH
Absender: ’
Umsatz St.Nr, | 11223344
HRGNR: |HRG 1234
Adresse Telefon & Email |
|
Strasse: |Musterstr. 1 Telefon: |0123/45678
PLZ: 11111 Mobiltelefon: |0172/45678
k& Vermieter ort: [Musterstadt Fax: |0123/45679
Land Kurz: |DE Email: |info@maxmuster.de
)'l.«" Haus Land: |Deutschland Internet: | www.maxmuster.de
N\ f; = Briefpapier Felder anzeigen
_ Adresszeile Aktiv: |« Logo Aktiv: [v
Q Kopf Aktiv: [+ Bank Ful Aktiv: |v
Speichern
" Benutzer
iy
Zimmer
=] reiertage i
e |
|
»
| =

Im Fenster "Stammdaten" konnen Sie folgende Daten erfassen und pflegen:

HwNPE

Vermieter (Angaben zum Vermieter wie Adresse und Bankverbindung)

Haus (Zuordnung des Zimmers zu einem Haus, es konnen mehrere Hauser verwaltet werden)
Texte (Anrede Dr., Prof., Fam. und Standardtexte fiir Angebote, Buchung und Rechnungen)
Finanzen (hier pflegen Sie die relevanten Mehrwertsteuersatze z.B. 7%, 19% und die Zahlungsar-

ten wie bar, Uberweisung, Karte)
5. Benutzer (wenn mehrere Personen mit roomEasy arbeiten und jeder Benutzer soll eine eigene
Anmeldung bekommen, dann erledigen Sie die hier)
6. Zimmer (hier pflegen Sie die Saisonzeiten, Zimmerattribute, Zimmer, Preise, Artikel und Kurtaxe)
7. Feiertage (hier passen Sie die Vorgaben von roomEasy an die gesetzlichen Feiertage in Ihrem

Bundesland an)
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9.1.1 Vermieter

Pflegen Sie hier zunachst Ihre Vermieterdaten ein. Diese werden in verschiedenen Dokumenten (Ange-
bot, Buchung, Rechnung) verwendet.

Im unteren Teil der Eingabemaske bestimmen Sie, ob die Kopf- und FuBBzeilen mit angedruckt werden.
Haben Sie kein vorgedrucktes Briefpapier, dann setzten Sie bitte an allen Feldern das "Hakchen". Haben
Sie Briefpapier, dann kdnnen Sie steuern, welche Teile im Kopf- und FuRRbereich z.B. einer Rechnung
nicht angedruckt werden sollen. Diese Einstellung hangt von der Gestaltung lhres Briefpapiers ab. Kli-
cken Sie anschlieBend auf den Button "Speichern" in der Eingabemaske unten rechts.

3 Stammdaten = O X 1
Vermieter ) ;

Firma & Inhaber Firmenlogo
i Vermieter [
— Firmenname: | Pension Seeblick
[ Bankdaten

Inhaber: |Max Mustermann Test GmbH
Absender: | ’
UmsatzSthr, | 11223344

HRGNR: |HRG 1234

Adresse Telefon & Email |
Strasse: |Musterstr.1 Telefon: .0123;’45678 I
PLZ: [11111 Mobiltelefon: |0172/45678
Ort: |Musterstadt Fax: |0123/45679
Land Kurz: |DE Email: :info@maxmuster.de
Land: |Deutschland Internet: | www.maxmuster.de
Briefpapier Felder anzeigen
Adresszeile Aktiv: [~ Logo Aktiv: [v]

Kopf Aktiv: [v|  BankFuB Aktiv: [v]

Speichern
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9.1.2 Bankdaten

Pflegen Sie hier die Daten lhrer Bank ein. Diese Eingaben kdnnen dann auf der Rechnung angedruckt
werden.

Sie kdnnen maximal zwei verschiedene Banken erfassen. Klicken Sie anschliefend auf den Button "Spei-
chern" rechts unten in der Eingabemaske.

"

Ly Stammdaten =NACIH[ X
Vermieter
Firrna + ID
& vermister
- Vermieter I |1
B8 Bankdaten
Firmenname:
Bankkonto 1

BaME:  Walkshank Oberlingen

. ) IBAM: DESQL 2905 1500 0020 2022 03
% Yermieter

BIC: GENCDEGILEE

r"‘\l Haus

s
Bankkonto 2

\ Text
Jf e BANK
IBAMN:
Q Finanzen
BIC:
‘% Benutzer

B
ae -

Speichern

9.2 Haus

Neues Haus anlegen:

e Klicken Sie auf den Plus "+" Button am unteren Rand des Fensters um einen neuen leeren Da-
tensatz hinzuzufiigen

e Klicken Sie dann in den leeren Datensatz und tragen Sie dort in den jeweiligen Spalten die Daten
des Hauses ein
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e Klicken Sie jetzt auf den OK "v" Button um den Datensatz, d.h. Ihre Eingaben zu speichern

ﬁ Stammdaten
Haus

® Hausdaten

s

Haus

'Dlﬁlg

Yermieter

Texte

145

v

Finanzen

Benutzer

Kurzname Haus  Bezeichnung Postleitzahl ok Strasse
La Petla Haus Mr, 1 21010 Brezzao diBed... |Wia Europa Unika
Meerblick Haus Mr. 2 20000 Traveminde am Hafen 2

= | | | .

4

Datensatz 3 won 3 k

FE

] +

9.3 Texte

In den Stammdaten kdnnen Sie unter dem Punkt "Texte" die Vorgaben die roomEasy verwenden soll

fiir folgende Parameter pflegen:

1. Anrede (Herr, Frau, Fam., Prof., Dr. usw.) Sie kénnen individuelle Anreden anlegen und diese
dann in verschiedenen Dokumenten (Angebot, Buchung, Rechnung) verwenden.
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ﬁ Stammdaten E@g

Texte anrede Brief Anrede
= Anreden * Herr

= T —— Frau Sehr geehrte Frau
Familie Sehr geehrte Familie
Parf, Sehr geehrter Professar

% Yermieter

o

Haus

tht |

2. Standardtexte. roomEasy ermoglicht es Ihnen vorab "Standardtexte" zu definieren, die Sie spa-
ter in lhren Dokumenten verwenden kdnnen. Die Standardtexte pflegen Sie fiir Angebote, Bu-
chungen und Rechnungen. Sie kénnen beliebig viele verschiedene Standardtexte anlegen.
Beim Erstellen des Dokuments entscheiden Sie dann, welchen Standardtext Sie im individuellen
Fall verwenden moéchten.

Fenster mit den Standardtexten:

ﬁ Stammdaten E@g

Texte Yorlage Mame Angebot Buchung Rechnung

¥ Standard 1 vielen Dank Fir Th,,.  wir bedanken uns ... Anbei mbchten wir, ..

= Anreden
~ Standardreste Mein Text 1 wit bedanken uns ... |Ihre Buchungist b... |wir hoffen, dass e...

Leerrechnung Beleq Fir Leistung. .. |Beleq Flr Leistuna... |Beleq Fir Leistung...

% Yermieter

4

% Haus
|

——

},E- Texte

Mehr Infos zu den Moglichkeiten mit Standardtexten erfahren Sie weiter unten auf den nachfol-
genden Seiten.
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9.3.1 Anreden

Mit der Funktion "Anrede" in den Stammdaten haben Sie die Moglichkeit in Dokumenten (Angebot, Bu-
chung, Rechnung), lhre Gaste mit der korrekten Anrede anzusprechen. Sie kdnnen beliebig viele Anre-
den hinzufiigen. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf den Plus "+" Button am unteren Rand des Fensters und fligen Sie einen leeren
Datensatz ein

2. Klicken Sie mit der Maus in die erste Spalte des leeren Datensatzes und machen Sie die ge-
winschte Eintragung, dasselbe in Spalte "Brief Anrede"

3. Klicken Sie nun auf den OK "v" Button am unteren Rand des Fensters um den Datensatz zu spei-
chern.

4. Wiederholen Sie die Schritte 1-3 bei Bedarf, d.h. wenn Sie weitere Anreden hinzufiigen méch-
ten.

5. SchlieBen Sie das Fenster, wenn Sie die erforderlichen Eingaben abgeschlossen haben

il ™
Ly Stammdaten E@ﬁ
Texte Anreds Brief Anrede
A anreden 3 Herr Sehr geehrter
“ Standardheshe Frau Sehr geehrte Frau
Farnilie Seht geehrte Familie
Porf, Sehr geehrter Professaor
Sﬂ) Yermieter
:B Haus
\ & e Texte
Q Finanzen
%- Benutzer
ae 2|« 4 1 Datensakz 1 won 4 3 bE #H + - - *

9.3.2 Standardtexte
roomEasy ermaoglicht es lhnen vorab "Standardtexte" zu definieren, die Sie spater in Ihren Dokumenten
verwenden kdonnen. Die Standardtexte pflegen Sie flir Angebote, Buchungen und Rechnungen. Sie
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konnen beliebig viele verschiedene Standardtexte anlegen. Beim Erstellen des Dokuments entscheiden
Sie dann, welchen Standardtext Sie im individuellen Fall verwenden mochten.
Fenster mit den Standardtexten:

-
ﬁ Stammadaten E@g
Texte Yorlage Mame angebaok Buchung Rechrnung
A Anreden b Standard 1 wviglen Cank Fir Th...  wir bedanken uns ... &nbei michten wir.. .
- Standardtexte Mein Text 1 wir bedanken uns ... [Ihre Buchung isk b... |wir hoffen, dass e...
Leerrechnung Beleq fir Leistung. .. |Beleqg fir Leistung, .. |Beleq For Leistung. ..
T —
Yermieter
E]
@_ Haus
M H 1 Datensatz 1 von 3 b oo+ - 4 X

Zum Bearbeiten der Standardtexte klicken Sie doppelt auf die entsprechende Zeile. Um einen neuen
Standardtext anzulegen klicken Sie auf das Plus-Zeichen am unteren Rand des Fensters und dann eben-
falls doppelt auf die leere Zeile (siehe nachstes Bild).
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¥ Standard 1

wvielen Dank Fir Th. .

wir bedanken uns ...
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-
ﬁ Stammdaten @ﬂlﬂ
Texte Yorlage Mame angebak Buchunig Rechnung

Anbei machkben wir, ..

Mein Text 1 wir bedanken uns ... |Ihre Buchung isk b, [wir hoffen, dass e...
Leerrechnung Beleg for Leistung. .. |Beleqg fir Leistung, .. |Beleg for Leistung. ..
M # 1 Datensatz 1 von 4 k L S -

Danach 6ffnet sich das Textfenster, in welchem Sie Ihre individuellen Textvorgaben fiir Angebot, Bu-
chung und Rechnung erfassen kdnnen. Geben Sie im Feld ,Vorlage Name:“ zuerst einen aussagefdhigen
Namen fir die neue Textvorlage ein.

ﬁ StandardTexteForm

o]

Yorlage Mame:

Premiumgaste

Angebak:

Buchung:

Rechnuna:

speichern |

-
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Erfassen Sie dann in den Feldern ,Angebot”, ,,Buchung” und ,Rechnung” lhre individuellen Texte fir
diese Textvorlage und speichern Sie lhre Eingaben durch Klick auf den Button ,,speichern“ am unteren
rechten Rand des Fensters.

[ #0 StandardTexteForm Iﬁ

Yorlage Mame:  Mein Text 1

angebok:  |wir bedanken uns fdr The Yertauen und Obersenden Thnen beiliegend unser -
angebot, Bei Fragen stehen wir Thnen gerne zur Yerfigung, Weitere
Informationen erhalken Sie auf unserer Internetseite unter wi, Ferienwobnung-
lago. de

m

it Freundlichen GriiGen

Buchung:  [Ihre Buchung isk bei uns eingegangen. Wir sind sicher, dass Sie sich bei uns -
wohlfiblen werden, Wenn Sie noch Fragen haben, dann wenden Sie sich jederzeit
an uns,

Wir Freuen uns, Sie begrifen zu dirfen.

m

Mt Freundlichen GrifGen
Fetienwahunaen am Laao

Rechnung:  |wir hoffen, dass es Thnen in unserem Haus gefallen hat, Beiliegend erhalken Sie
die Rechung mit der Bitke um Begleichung.

»

rit Freundlichen Griden

Feqina und Glnther Fischer

Hinweis: Leerzeilen oder Absdtze erzeugen Sie mit der Return-Taste an der entsprechenden Stelle im
Text.

Sie kdnnen beliebig viele Standardtexte anlegen, d.h. auch in anderen Sprachen, sofern Sie auslandische
Gaste haben. Beim Erstellen der Buchung wahlen Sie dann den gewiinschten Text aus.

9.4 Finanzen

Im MenUpunkt Stammdaten "Finanzen" erfassen Sie die bei lhnen geltenden Mehrwertsteuersatze (die
Standardséatze in Deutschland mit 0%, 7%, und 19% sind bereits angelegt), sowie die Zahlungsarten
(Uberweisung, Bar, EC-Karte). Ein paar der gingigsten Zahlungsarten sind in roomEasy bereits angelegt.
Die Zahlungsart verwenden Sie in Angeboten, Buchungen und Rechnungen.

Hinweis: Die Zahlungsart wird auf dem Beleg angedruckt in der Zeile in der auf dem Dokument (Ange-
bot, Buchung, Rechnung) die Betragssumme steht.

Klicken Sie auf eine der beiden Optionen (Mehrwertsteuer oder Zahlungsarten) und Sie kénnen an-
schlieBend im rechten Bereich des Fensters die Daten pflegen.
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Ly Stammdaten e o5 e
Finanzen MwSk in Pro.. | Musst, Test ¥
ke
=], Mehrwertsteusr ’ 7,00%
&9 zahlungsarten 19,00% | 19% Mt
0,00%: [ 0% Mwsk
% Yermieter
F)
J% Haus
o |3
\é Texte
Q Finanzen
e 2| + 4 Datensatz 1 von 3 3 » »I + - v ®

9.4.1 Mehrwertsteuer

Anderungen der Mehrwertsteuersitze sind sehr selten, kommen jedoch ab und zu vor. Sie kénnen bei
gesetzlichen Anderungen neue Mehrwertsteuersitze in roomEasy anlegen oder die bestehenden Mehr-
wertsteuersatze andern.

In roomEasy sind bereits die gdngigen drei Mehrwertsteuersitze hinterlegt:

1. 0% Mehrwertsteuer verwenden Sie bei Rechnungen mit auslandischem Rechnungsempfanger
(stimmen Sie sich aber hierzu immer mit Ihrem Steuerberater ab) oder bei der Berechnung der
Kurtaxe, die in der Regel ebenfalls Mehrwertsteuerfrei ist.

2. 7% Mehrwertsteuer verwenden Sie fiir die "Ubernachtungsleistungen"

3. 19% Mehrwertsteuer verwenden Sie fur Frihstick, Getrdanke, Essen und allen anderen Leistun-
gen die nicht dem reduzierten Mehrwertsteuersatz von 7% oder 0% unterliegen. Wenden Sie
sich bei Unklarheiten immer an lhren Steuerberater.
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Ly Stammdaten

Dﬁlg

B
aem -

Finanzen MwSk in Pro.. | Musst, Test ¥
ke
=], Mehrwertsteusr ’ 7,00%
£ zahlungsarten 19,00% | 19% Mt
0,00%: [ 0% Mwsk
% Yermieter
I’? Haus
\g Texte
Q Finanzen
144 L 1 Datensatz 1 van 3 + - ¥ ¥

Gehen Sie bei der Anderung wie folgt vor:

1. Klicken Sie mit der Maus in den gewiinschten Datensatz und dndern Sie anschliefend die
Daten entsprechend den gesetzlichen Regelungen ab
2. Klicken Sie zum Speichern lhrer Anderung auf den OK "v" Button unten rechts im Fenster.

Mochten Sie einen neuen Datensatz, d.h. Mehrwertsteuersatz anlegen, dann gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf den Plus "+" Button am unteren Rand des Fensters, dann wird ein neuer
Datensatz angefiigt.

2. Klicken Sie mit der Maus in den Datensatz und tragen Sie Ihren neuen Mehrwertsteuer-
satz ein

3. Klicken Sie zum Speichern Ihrer Eingabe auf den OK "v" Button am unteren Fensterrand

9.4.2 Zahlungsarten

Sie kdnnen lhren Gasten (Kunden) verschiedene Zahlungsarten anbieten und diese in den Stammdaten
von roomEasy anlegen. Bei der Erstellung eines Angebots oder einer Rechnung kénnen Sie dann die ge-

winschte Zahlungsart auswahlen.

Zum Anlegen einer neuen Zahlungsart gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf den Plus "+" Button am unteren Fensterrad der Maske um einen neuen Daten-
satz hinzuzufiigen.
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2. Klicken Sie mit der Maustaste in den neuen Datensatz und geben Sie den Text fiir die neue Zah-
lungsart an
3. Klicken Sie auf den OK "v" Button um lhre Eingabe zu speichern.

"

%y Stammdaten =SNACIEL X

3 Zahlung per EC Card

f=f) Mehrwertsteuer

Zahlung in Bar dankend erhalten
Zahlung per Y154 Card

=‘<;: Zahlungsarten

Zahlung per Uberweisung

Angebotssumme

Rechrungssumme

Barbeleg

0 -
% Yermieter Anzahlung

"‘. Haus

s

i
:‘J{L Texte
a Finanzen

A 2| L 1 Datensatz 1 von 8 3 b Mo+ - S =

Zum Andern einer vorhandenen Zahlungsart klicken Sie einfach in den entsprechenden Daten-
satz und dndern den Text entsprechend ab. AnschlieRend klicken Sie auf den OK "v" Button, um
Ihre Anderung zu speichern.

9.5 Benutzer

Mochten Sie mehrere Benutzer anlegen, die mit roomEasy arbeiten, dann gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf der linken Seite der Stammdatenmaske auf den Eintrag "Benutzer".

2. Klicken Sie anschlieBend auf den Plus "+" Button am unteren Rand des Fensters um einen
neuen Datensatz hinzuzufligen

3. Klicken Sie mit der Maus in den neuen Datensatz und geben Sie die Benutzer-Daten und das
Passwort ein

4. Klicken Sie dann mit der Maus auf den OK "v" Button, um lhre Eingabe zu speichern

Mochten Sie einen Benutzer 16schen, dann klicken Sie mit der Maus in den entsprechenden Datensatz
und anschliefend auf den Minus "-" Button am unteren Fensterrad. Der Datensatz wird dann geldscht.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach 133



( Software vom Vermieter flUr Vermieter
E
roomEasy easy to use - easy for you - roomEasy

Méchten Sie eine Anderung an einem bestehenden Benutzer (Datensatz) vornehmen so klicken Sie in
den Datensatz und fiihren |hre Anderungen durch. AnschlieBend klicken Sie auf den OK "v" Button um
Ihre Anderungen zu speichern.

-
ﬁ Stammdaten @ﬂlg
enutzer enutzer ornane achname s kL
e v Nach Pessnor
i Warki L ckar EIE R R R R PR
ﬂ Benutzer 3 adrmin flarkin G =Ty
Fischer Reqgina Fischer shabsksbskobofof
Kerner Silke Kerner ER ey
Mauthafer zerd Mauthafer shabsksbskobofof
| T T —
Yermieter
E]
ﬁ, Haus
\2 Texte
ﬂ Finanzen
|
@ Benuktzer
Y m! 2 4 H 4 Datensatz 1 won 4 ¥ b ] + - ¥ x

9.6 Zimmer

Der umfangreichste Meniipunkt in den Stammdaten ist der Meniieintrag "Zimmer". Klicken Sie im
Stammdatenfenster auf der linken Seite auf den Eintrag "Zimmer", damit Sie folgende Funktionen bear-
beiten kdnnen:

1. Saisonzeiten

2. Zimmerattribute
3. Zimmer

4. Artikel

5. Kurtaxe
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Ly Stammdaten e G e
Zimmer Raum Mr. Zimmerbezeichnung  Zimm... MaxB... MinEB... Gebiude
B Saisonzeiten ;
I!_-'é Zirnrmeratkribute 120 | Monke Sole 50 z Z|La Petla
W Zimmer 130 | Vista Lago =0 3 3|La Perla
A bkl 140 | Casa Angelo &0 K] 3|La Perla
i'E_pJ Eurtae 150 | Appartementa La 5., (45 3 3|La Perla
160 | Yilla Monke Rosa 70 4 4|La Perla
% N 170 Studio Grande 50 3 2| La Perla
100 | Casa Reha 50 4 4|La Petla
m Haus
\g Texte
Q Finanzen
g- Benutzer
% Zimmer
[ L 2 4 H 1 Dakensatz 1 won & 3 e e + - v »

9.6.1 Saisonzeiten

Was versteht roomEasy unter dem Begriff "Saisonzeiten"?

1. Unter den Saisonzeiten wird der "Giiltigkeitszeitraum" von Preisen angegeben.

2. Damit kdnnen Sie unterschiedliche Preise z.B. fiir Vor-, Haupt- und Nachsaison anlegen. roo-
mEasy ermittelt dann bei Buchungen automatisch den fir den Buchungszeitraum korrekten Sai-
sonpreis und bietet zur Buchung nur Zimmer an, bei welchen der entsprechend richtige Saison-
preis hinterlegt ist.

3. Die einfachste Art einen Saisonpreis zu pflegen ist, wenn Sie nur "einen" Preis flir das gesamte

Jahr haben.
1. Beispielsweise kdnnen Sie eine Saisonzeit vom 01.01.2021 bis zum 31.12.2021 anle-
gen oder

2. liber mehrere Jahre hinweg vom 01.01.2021 bis zum 31.12.2025 anlegen.
4. Normalerweise haben Sie verschiedene Preise fiir Vor-Saison, Hauptsaison und Nach-Saison.
Dann legen Sie hierfiir "drei" Saisonzeiten an.
1. Beispiel:
1. Vorsaison vom 01.01.2021 bis zum 31.05.2021
2. Hauptsaison vom 01.06.2021 bis zum 30.09.2021
3. Nachsaison vom 01.10.2021 bis zum 31.12.2021
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2. Hinweis: Sie missen die Saisonzeiten in diesem Beispiel auch fir die Folgejahre anle-
gen, z.B. fur das Jahr 2022 und 2023. Ist das Jahr 2021 dann "Vergangenheit", kdnnen

Sie die Saisonzeiten auf "inaktiv" setzten.
5. Wann verwenden Sie die "Saisonzeit"?

Beim Pflegen der Zimmerpreise (siehe Hilfe weiter hinten), d.h. wenn Sie ein Zimmer angelegt
haben und den Zimmerpreis erfassen, dann wahlen Sie die passende Saisonzeit zu diesem Zim-

merpreis aus.
1. Beispiel:

1. Vor-Saisonpreis (ohne Friihstlick, da anderer Mwst-Satz) = 50,- Euro, dann ord-
nen Sie dem Preis die Saisonzeit "Vor-Saison" zu

2. Haupt-Saisonpreis (ohne Friihstiick, da anderer Mwst-Satz) = 70,- Euro, dann
ordnen Sie dem Preis die Saisonzeit "Haupt-Saison" zu

3. Nach-Saisonpreis (ohne Friihstiick, da anderer Mwst-Satz) = 60,- Euro, dann

ordnen Sie dem Preis die Saisonzeit "Nach-Saison" zu

Hinweis: Sie kénnen alle von roomEasy automatisch ermittelten Preise im jeweiligen Angebot oder in
der jeweiligen Buchung "MANUELL" {iberschreiben, d.h. roomEasy ermittelt Preise auf Basis der in den
Zimmerpreisen hinterlegten Saisonzeit, diese konnen Sie jedoch jederzeit &ndern/Uberschreiben.

Beispiel flir angelegte Saisonzeiten.

'-1 Stammdaten

E= Saisonzeiten

4 Saison Ende
31.12.2030

Saisonname Saison Anfang

Basis-Saison 01.01.2012

Aktiv/Inaktiv

O

X

Vorsaison 01.01.2021 31.03.2021

[ig Zmmerattribute

"™, Zimmer Zwischensaison 01.04.2021 31.05.2021

01.06.2021
01.10.2021

Hauptsaison
[ | Nachsaison

30.09.2021
31.12,2021

iy Artikel
[z Kurtaxe

= I “ 1 Datensatz 5 von 5 » " i

LSS sl

Hinweis: Saisonzeiten legen Sie zimmeribergreifend an, d.h. eine Saisonzeit kann bei allen Zimmern ver-

wendet werden. Preise legen Sie je Zimmer an.

Wenn Sie eine neue Saisonzeit anlegen wollen gehen Sie wie folgt vor:
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Klicken Sie im Fenster "Stammdaten" auf der linken Seite auf den Eintrag "Zimmer" und an-
schlieBend klicken Sie auf den Eintrag "Saisonzeiten"

Klicken Sie dann auf den Plus "+" Button im unteren Bereich des Fensters um einen neuen Da-
tensatz hinzuzuftigen

Klicken Sie dann mit der Maus in den Datensatz und geben Sie in Spalte "Saisonname" einen
aussagekraftigen kurzen Namen ein

In der Spalte "Saison Anfang" geben Sie das Datum ein ab welchem die Saisonzeit gelten soll
In der Spalte "Saison Ende" geben Sie das Datum ein bis zu welchem die Saisonzeit gelten soll
Klicken Sie auf den OK "v" Button am unteren Rand des Fensters um |lhre Eingaben zu spei-
chern.

Mdchten Sie bereits heute fiir das nachste Jahr Saisonzeiten pflegen, diese aber noch nicht aktiv
verwenden, dann entfernen Sie das Hakchen in der Spalte "Aktiv/Inaktiv"

Mochten Sie Saisonzeiten aus dem Vorjahr nicht mehr verwenden, dann entfernen Sie in der
entsprechenden Zeile ebenfalls das Hakchen in der Spalte "Aktiv/Inaktiv"

Zum Loéschen einer Saisonzeit markieren Sie den entsprechenden Datensatz und klicken anschliefend

auf den

9.6.2

Minus "-" Button am unteren Rand des Fensters.

Zimmerattribute

Unter dem Meniipunkt "Zimmerattribute" hinterlegen Sie in roomEasy die "Merkmale" eines Vermiet-

objekts

(Zimmer, Ferienwohnung, Appartement, Ferienhaus usw.). Unter Merkmale geben Sie die "Aus-

stattung" und die "Lage" bzw. das "Umfeld" des Vermietobjekts ein.

Beispiel

sweise ist ein Zimmer mit TV, WLAN und Kiihlschrank ausgestattet, die Lage des Zimmers ist

Sid-West, die duReren Merkmale sind Terrasse und Seesicht.

Diese "Zimmerattribute" konnen Sie einmal definieren und somit festlegen und dann beim Anlegen der
Vermietobjekte (Zimmer usw.) zentral verwenden, d.h. dem Zimmer seine individuellen Merkmale zu-

ordnen.

Beispiel

e fiir Zimmerattribute siehe nachfolgendes Fenster:
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i |
Ly Stammdaten = | B |-
Zimmer Attribut
B Saisonzeiten Balkan
[E4 Zimmerattribute Fernsehen
M, Zimmer Badewanne
i Artikel Yideo
Q Kurkaxe Balkan mit Seeblick
Minibar
55 Yermieter WLAN
Internet
Kinderbett
-‘" H
o [ aus Kinderstuhl
Beistellbett
M Texte
Q Finanzen
‘% Benutzer
Zimmer
1= H 1 Cakensakz 1 von 11 - V ®

Wenn Sie ein neues "Zimmerattribut" anlegen méchten, dann gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Fenster "Stammdaten" im linken Bereich auf den Meniieintrag "Zimmer" und

dann auf den Meniipunkt "Zimmerattribut"

2. Klicken Sie dann auf den Plus "+" Button am unteren Rand des Fensters um einen neuen Daten-

satz anzulegen
3. Klicken Sie jetzt in den neuen leeren Datensatz und geben Sie das gewiinschte "Attribut" ein.
4. Klicken Sie anschlieRend auf den OK "v" Button um lhre Eingabe zu speichern

Mochten Sie ein Attribut 16schen, dann gehen Sie wie folgt vor:

1. Markieren Sie mit der Maus den Eintrag (Datensatz) den Sie I6schen méchten und
2. klicken Sie anschlieBend auf den Minus "-" Button am unteren Rand des Fensters.

Mochten Sie ein Attribut andern, dann klicken Sie mit der Maus auf den Datensatz und dndern die Be-
zeichnung ab. AnschlieBend klicken Sie auf den OK "v" Button um Ihre Anderung zu speichern.
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9.6.3 Zimmer

Unter dem Meniipunkt "Zimmer" erfassen Sie Ihre Vermietobjekte. Geben Sie kurze aussagefahige Be-
zeichnungen ein, wenn Sie verschiedene Vermietobjekte haben.

Beispiel:

Sie vermieten Zimmer, Ferienwohnungen und Appartements. Dann kdénnen Sie zur Unterscheidung im
Feld "Zimmerbezeichnung" fir

e eZimmer die Abkiirzung "ZI" verwenden
e eFerienwohnungen die Abkiirzung "FW" verwenden und fir
e eAppartements die Abkiirzung "AP" verwenden

Sie haben dann im optischen Zimmerbelegungsplan immer sofort die Info um welche Art von Vermiet-
objekt es sich handelt, da dies aus der "Raum-Nr." normalerweise nicht ersichtlich ist, es sei denn Sie
haben "sprechende" Raum-Nummern.

Ly Stammdaten Ll_lg:‘ =
Zimmer Faum Me, Zimmerbezeichnung  Zimm..,  Max B.. MinB... Gebiude
B Saisonzeiten ’ 110
[E Zimmerattribute 120 | Monte Sole =0 2 2|La Perla
T Fimmer 130 vista Lago S0 3 3|La Perla
e Artikel 140 | Casa Angelo &0 3 3|La Perla
Q Kurtaxe 150 | Appartementa La 5., |45 3 3|La Petla
160 | Yilla Monte Rosa 7a 4 4|La Petla
% . 170 Studio Grande 50 3 2 |La Perla
100 | Casa Reha 50 4 4|La Petla
-
2 Haus
IEE
\é Texte
q Finanzen
%- Benutzer
?& Zimmer
1 = 1 H 4 Datensatz 1 won & 3 e F#l + - + ¥

Raum-Nummer:
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Wenn Sie ein neues Vermietobjekt anlegen, dann missen Sie eine Raum-Nr. vergeben. Es ist wichtig zu
wissen, dass die Raum-Nr. fir die aufsteigende Sortierfolge der Vermietobjekte im optischen Zimmer-
belegungsplan verwendet wird.

Neues Vermietobjekt anlegen:

Um ein neues Vermietobjekt anzulegen klicken Sie im unteren Bereich des Fensters auf den Plus "+"
Button. Dann 6ffnet sich ein neues Fenster.

¥ Zimmer und Preise: Casa Reha Elﬂlﬂ_hj
E

Zimmet + Leistungen

Zimrmer Attribute Leistungen  Leistung =3 Zimmer K.alkulator HilFe
== Zimmer  Leistungsliske  kopieren

Zimmer + Leistun. .. Zimmer + Attribute Kopietfunktionen ¥.alkulakar HilFe
Raurn Mr: 100 Fimmmer Bezeichnung:  Casa Reha
Pl Sk 0oy - Gebaeuds: La Perla s
Groesse: 50 Zustellbetten: 0 Max Belegung: 4
Doppelbetten: 2 Einzelbetten: 2 Standard Belequng: 4
Leistung Einkaufspreis Verkaufspreis Saison

v OZF 30,00 € 45,00 £ Haupksaison Sormmet

144 H 1 Datensatz 1 won 1 ¥ K HH +

e

Erfassen Sie jetzt alle Stammdaten des Vermietobjekts. Vergessen Sie bitte keines der Felder beim Er-
fassen, da sonst die Auswertungen und Grafiken falsch ermitteln werden. Bitte beachten Sie folgendes:

1. Raum-Nr.: Die Raum-Nr. kdnnen Sie frei vergeben, denken Sie aber daran, dass Sie mit der
Raum-Nr. die Sortierreihenfolge im optischen Zimmerbelegungsplan festlegen
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2. Zimmerbezeichnung: Geben Sie hier einen aussagefdhigen Kurztext ein (siehe oben z.B. ZI, FW,
AP)

3. Mw St: Hier wahlen Sie den Mehrwertsteuersatz fiir die Preise des Zimmers aus

4. Groesse: Die Angaben hier sind rein dokumentarisch, d.h. werden in roomEasy nicht weiterver-
wendet

5. Doppelbetten: Geben Sie in diesem Feld ein wie viele Doppelbetten im Vermietobjekt stehen
(i.d.R."1")

6. Gebaude: Wahlen Sie hier aus, in welchem Gebaude |hr Vermietobjekt ist. Die richtige Zuord-
nung ist wichtig, wenn Sie mehrere Hauser haben, damit spater die grafischen Auswertungen
korrekt ermittelt werden

7. Zustellbetten: Geben Sie hier ein, ob in Ihrem Vermietobjekt ein Zustellbett ist. Diese Info ist
rein informativ und wird von roomEasy nicht weiterverwendet

8. Einzelbetten: Geben Sie hier ein, ob und wie viele Einzelbetten lhr Vermietobjekt hat

9. Max Belegung: In diesem Feld erfassen Sie die maximale "PERSONENZAHL" welche im Vermiet-
objekt tibernachten kann.

10. Standard Belegung: Geben Sie hier die "PERSONENZAHL" an, die normalerweise in lhrem Ver-
mietobjekt Gbernachten kann. In einem Doppelzimmer sind das zwei Personen, in einem Appar-
tement kdnnen das auch vier Personen oder mehr sein. Die Angabe in diesem Feld kénnen wich-
tig sein, wenn Sie spater einmal zusatzlich zur Zimmerauslastung die "Bettenauslastung" ermit-
teln mochten.

Hinweis: Die Ermittlung der Bettenauslastung wird von roomEasy derzeit noch nicht unterstitzt.

Haben Sie alle Stammdatenfelder im "oberen" Bereich des Zimmers (Fensters) gemacht. Dann ist es jetzt
an der Zeit die Preise (LEISTUNGEN) zu erfassen. Hierbei ist folgendes zu beachten.

a) In Deutschland gibt es unterschiedliche Mehrwertsteuersitze fiir die Ubernachtung (7%) und die
weiteren Leistungen z.B. Frihstiick (19%). Aus diesem Grund diirfen Sie den Zimmerpreis, d.h. die Kos-
ten fir Ubernachtung nicht in einem Preis mit den (ibrigen Leistungen z.B. Friihstiick zusammenfassen.
Geben Sie hier als "Preis" fiir die "Leistung" also bitte nur den Preis fiir die Ubernachtung ein!

b) Da sich Mehrwertsteuersatze andern konnen ermittelt roomEasy die Mehrwertsteuer immer selbst,
d.h. Sie geben "ALLE" Preise "NETTO", d.h. "OHNE" Mehrwertsteuer ein. Dies gilt grundsatzlich tberall
in roomEasy, d.h. auch beim Anlegen der Artikel. Damit Sie glatte, d.h. runde "BRUTTO-Preise" bekom-
men, gibt es in roomEasy eine Unterstltzung durch den "Kalkulator" (siehe Button im Menii am oberen
Rand des Fensters). Mit Hilfe des Kalkulators konnen Sie Nettopreise und Bruttopreise ermitteln und so
auf glatte Preise kommen.

¢) Wegen der Unterschiedlichen Mehrwertsteuersatze missen Sie die Gbrigen Leistungen, die auch Be-
standteil des Zimmerpreises sein kdnnen wie z.B. das Friihstlick bei den "Artikeln" anlegen. Dort natiir-
lich wieder mit Nettopreisen, d.h. ohne Mwst.
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Zimmer und Preise: La Perla

Dﬁlﬁ

Zirnmer + Leiskungen

¢ Winter bei 2 Personen

o 1 - = e 9
‘m‘% = [ | | I —NE
| o Nt Nl EEEE
Zimmer Akkribuke Leistungen  Leistung ==  Zimmer K.alkulator
== Zimmer  Leistungsliste  kopieren
Firnmer + Leistun, ., Fimmer + Atkribuke Kopierfunkkionen k.alkulator
Feaurm Mr: 110 Zimmer Bezeichnung:  La Perla
Ml Sk 007 - zebasude: La Perla
Grogsse; a0 Zustellbetten: 0 Max Belequng: 4
Doppelbetten: Z Einzelbetten: 2 Standard Belegung: 4
Leistung Einkaufspreis Yerkaufspreis

£5,00 £

?

-
HilFe

Hilfe

Saisan

Wimber 2014

Winter bei 3 Personen 55,00 € 70,00 € Winter 2014
Winter bei 4 Personen 55,00 € 75,00 € Winter 2014
Fridhjahr bei 2 Personen 55,00 € 75,00 € [Frihjahr 2014
Frithjahr bei 3 Persanen 55,00 € 80,00 € | Frihjahr 2014
Frithjahr bei 4 Personen 55,00 € 85,00 € |Frihjahr 2014
Sommer bei 2 Personen 55,00 55,00 £ | Sammer 2014
Sommer bei 3 Personen 55,00 € 90,00 € | Sommer 2014
Sommer bei 4 Personen 55,00 € 95,00 € | Sommer 2014
Herbst bei 2 Personen 55,00 € 65,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 3 Persanen 55,00 € 70,00 € |Herbst 2014
Herbst bei 4 Personen 55,00 € 75,00 € |Herbst 2014
4 A 1 Datensatz 1 von 12 r - HH + N

Gehen Sie beim Anlegen von Preisen, d.h. Leistungen in roomEasy wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf den Plus "
tensatz hinzuzufiigen

+" Button am unteren Rand des Fensters um einen neuen leeren Da-

Klicken Sie mit der Maus in den Datensatz und geben Sie in Spalte "Leistung" einen aussageféahi-

gen kurzen Namen ein, z.B. DZ VS (Doppelzimmer Vorsaison) wenn Sie mehrere Saisonzeiten

2.

haben.
3.

machen.
4,

tungen (z.B. Friihstiick) eingeben.

© roomEasy Gunther Fischer Oberhofweg 14, 78333 Stockach

In der Spalte "Einkaufspreis" kénnen Sie lhre Herstellkosten eingeben, missen dies aber nicht

In der Spalte "Verkaufspreis" "MUSSEN" Sie den "NETTO" - Zimmerpreise "ohne" weitere Leis-
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In der Spalte "Saison" wahlen Sie bitte die korrekte Saisonzeit in der dieser Nettopreis gelten
soll.

Klicken Sie jetzt auf den OK "v" Button am unteren Rand des Fensters um lhre Eingabe zu spei-
chern.

Beim Anlegen d.h. Erfassen der Preise (Leistungen) unterstiitzt Sie roomEasy mit folgenden weiteren
Funktionen:

Leistungen auf ein anderes "Zimmer" kopieren: Wenn Sie die Preise (Leistungen) fiir ein Zim-
mer erfasst haben, und Sie haben weitere Zimmer mit gleichen oder dhnlichen Preisen, dann
konnen Sie die Preise eines Zimmers auf ein anders Zimmer kopieren. roomEasy filigt die kopier-
ten Datensatze immer ein, d.h. bestehen bereits Preis auf dem Zimmer auf welches Sie kopieren
mochten, dann werden diese Preise nicht Gberschrieben oder geléscht, sondern die neuen
Preise werden in der Leistungstabelle unten angefiigt und kénnen dann bearbeitet (gedndert,
geloscht) werden.

Um Leistungen zu kopieren klicken Sie auf den Button

o

Leistungen
=> Fimmer

Wahlen Sie im nun folgenden Fenster das Zimmer aus auf welches Sie die Preise (Leistungen)
kopieren mochten. Das Zimmer muss natlirlich bereits angelegt worden sein, damit Sie dieses
auswahlen konnen. Sie kbnnen zunachst alle Zimmer anlegen, ohne dass Sie Preise erfassen.
Dann erfassen Sie bei einem Zimmer die Preise mit den giiltigen Saisonzeiten und kopieren diese
einfach auf die anderen Zimmer. Das ist eine schnelle und komfortable Losung.

. Kopierfunktion [éj

Fimmer auswahlen: 150 P

Kiopieren Abbruch

b

Leistungen innerhalb eines Zimmers kopieren: Damit Sie nicht jeden neuen Preis von Hand
Uber den Plus "+" Button anlegen miissen, gibt es in roomEasy die Funktion "Leistung kopie-
ren". Benutzen Sie dazu den Button

Leistung =>
Leistungsliste

roomEasy kopiert dann den aktuellen Datensatz auf dem der Cursor sitzt, und legt
unterhalb einen neuen identischen Datensatz an den Sie dann natiirlich abandern missen. Sie
andern dann auf jeden Fall die "Saisonzeit" und/oder den Preis, da Sie zwei identische Preise mit
identischer Saisonzeit nicht bendtigen. Sie kénnen diese Kopie auch durch Klick auf das Plus(+)-
Zeichen am Ende des Feldes durchfiihren.

Ganzes Zimmer kopieren mit samt allen Preisen (Leistungen): roomEasy erméglicht es lhnen
auch ein Zimmer zu kopieren. Klicken Sie hierzu auf den Button
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Zirnrner

kopi . .. . .
PEET AnschlieBend erhalten Sie die Meldung, dass das Zimmer kopiert und angelegt wur-

den, Klicken Sie zum aktualisieren des Zimmers auf den Eintrag "Zimmer" links oben im Fenster

"Stammdaten".

Zirnrmer wurde angelegt! Sie kinnen die neu angelegten Zimmer dber die
Stammdaten/Zimmerpreise pflegen!

Sie sehen dann den neuen Datensatz in der Zimmerlibersicht ganz oben stehen.

i3 Stammdaten E@g
Fimmer Raum Mr, =+ Zimmerbezeichnung Zimmergrife Max Belegung  Min Belegung Gebiude
B Saisonzeiten ' _
[E Zimmerattribute 01| Meue Eingabe S0 2 2|La Perla
B Zimmer 100| Casa Reha 50 4 4|La Perla
S Artikel 110|La Perla 50 4 4|La Perla
5 kurtaxe 120 | Monte Sole 50 z 2|La Perla
130 Yista Lago =0 3 3|La Perla
% Yermieter 140 | Casa Angelo a0 3 3|La Perla
150 | Appartemento La Selva 45 ] 3|LaPerla
; 160| Villa Mante Rosa 70 4 4|La Petla
R Haus -
o] | 170 | Studio Grande 50 3 3|La Perla
\g Texte
e ® 144 “ 4 Datensatz 9 wvon 10 3 " W + - ¥ x

Klicken Sie doppelt auf die gewlinschte Zimmerzeile und geben Sie im darauffolgenden Fenster eine
neuen Raum-Nr. und Bezeichnung ein. Sie kdnnen auch alle anderen Felder andern, je nach Bedarf.
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B Saisonzeiten

3 La Perla

[Eg Zimmerattribute 120 | Morie Sole al 2 2|LaPerla
= Fimmer 130 Wiska Lago 50 3 3|La Perla
A Arikel 140 | Casa Angelo 2] 3 3|La Perla
Q kurtaxe 150 | Appartemento La 5., |45 3 3|La Perla
160 | Yilla Monte Rosa 70 4 4|La Perla
% v 170 | Studio Grande 50 3 2| La Perla
100 |Casa Reha 50 4 4|La Perla
*
’% Haus
o] |2
\g Texte
q Finanzen
%- Benutzer
% Zimmer
B 2 4 “ 1 Datensatz 1 von & b 13 W + - + ®

easy to use - easy for you - roomEasy
Ly Stammdaten e o5 e
Zimmer Raum Mr, | Zimmerbezeichnung  Zimm,.,  Max B... MinE... Gebiude

Der Kalkulator unterstitzt Sie bei der Ermittlung von Brutto- und Nettopreisen nach den gesetzlich vor-
geschriebenen unterschiedlichen Mehrwertsteuersatzen.

Bitte beachten Sie, dass Sie grundsatzlich alle Preise in roomEasy als "Nettopreise" also ohne Mehr-
wertsteuer erfassen. RoomEasy ermittelt die Mehrwertsteuer entsprechend den angegebenen Mehr-
wertsteuersatzen und weist diese auf den entsprechenden Auswertungen aus.
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ﬁ'a Kalkulationen

Kalkulationsname

Kalkulationsname:

Datensatz 2 won 7

Berechnungen
Leistumng

k  Zimmer

Datensatz 1 won 1

Preis Brutko &0

144

M St
0,07

EL]

H

4

3 oM+ - 4 X
BEruttopreis = Mettopreis
60,00 £ S6,07477 €
SUM=50, 00000 € B5,07477 €
3 [ 13 + — + x

Preis kopieren

Im oberen Teil des Fensters geben Sie einen beliebigen Namen fiir den zu kalkulierenden Preis ein.
Im unteren Teil des Fensters kdnnen Sie beliebig viele Bestandteile eines Preises mit jeweils unter-

schiedlichem Mehrwertsteuersatz erfassen. Geben Sie lhren kalkulierten oder gewiinschten Bruttopreis
ein. Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie jeweils in einer Summe den Bruttopreis und den Netto-
preis, den Sie Ihrem Gast auf Anfrage mitteilen. Aus steuerlichen Griinden muss auf der Rechnung ein
getrennter Ausweis nach dem jeweiligen Mehrwertsteuersatz erfolgen. Damit missen Sie den Preis in-

tern auf splitten.

Erfassen Sie den reinen Zimmerpreis (derzeit 7% Mwst) unter Stammadaten in der Rubrik "Zimmer" auf

"Zimmer" und klicken Sie anschliefend auf den Brutto "Preis" in der ersten Spalte des Fensters.

Erfassen Sie alle weiteren Preise im Meni Stammdaten in der Rubrik "Zimmer" unter dem Punkt "Arti-

kel".

Mit Click auf den Button "Preis kopieren" im unteren Teil des Fensters haben Sie die Mdglichkeit den
Preis zu kopieren und anschlieBend einzufligen.
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9.6.4 Artikel

Sie bieten lhren Gasten zusatzliche Leistungen und Artikel an?

Diese haben in der Regel einen anderen Mehrwertsteuersatz wie die Ubernachtung. Sie kénnen jedem
Artikel einen eigenen Mehrwertsteuersatz zuordnen. Vergessen Sie dies bitte nicht, da sonst die Mehr-
wertsteuer bei diesem Artikel nicht in der Rechnung erscheint.

Da Sie die Kosten fir Friihstiick oder Halbpension, bzw. Vollpension "NICHT" in den Zimmerpreis ein-
rechnen dirfen (anderer Mwst-Satz), "Miissen" Sie diese Zusatzleistungen auch wenn diese direkt mit
der Ubernachtung zusammenhingen separat hier, d.h. als "ARTIKEL" erfassen. Nur so kann roomEasy
die Mehrwertsteuer korrekt ermitteln.

Legen Sie neue Artikel an in dem Sie im Stammdatenfenster auf den Meniieintrag "Zimmer" klicken
und dann den Meniipunkt "Artikel" links oben im Fenster anklicken.

Gehen Sie beim Anlegen neuer Artikel wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf den Plus "+" Button am unteren Rand des Fensters um einen neuen leeren Da-
tensatz hinzuzufiigen

2. Klicken Sie mit der Maus in den Datensatz und machen Sie lhre Eingaben.

3. Wabhlen Sie in der Spalte "Mw St Prozent" den richtigen Mehrwertsteuersatz aus. Vergessen Sie
dies bitte nicht, da roomEasy sonst die Mehrwertsteuer nicht ermitteln kann, was letztlich zu
einer falschen Rechnungsstellung fiihren kann.

4. Klicken Sie in die restlichen Spalten des Datensatzes und machen Sie dort lhre Eingaben. Sie
konnen einen Einkaufspreis eingeben, miissen dies aber nicht unbedingt. Sie "MUSSEN" einen
Verkaufspreis (NETTO) eingeben. Nur dann ist eine Berechnung moglich.

Klicken Sie auf den OK "v" Button, zum Speichern Ihrer Eingaben.

Hinweis:

Verwenden Sie bei der Berechnung von , Nettopreisen“ moglichst immer den in roomEasy zur Preisbe-
rechnung integrierten Kalkulator. Diesen finden Sie im Fenster , Artikel” in der unteren rechten Ecke. Kli-
cken Sie auf den Button um den Kalkulator zu 6ffnen. Nutzen Sie moglichst viele Nachkommastellen
wenn Sie den Nettopreis eingeben. Damit erreichen Sie spater auf der Ausgangsrechnung an lhren Gast
»RUNDE" Bruttopreise.
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%3 Stammdaten — O X
Artikel Mame Artikel Bezeichnung Mw St Proz  Einkaufs... Verkauf... Gewinn
& Saisonzeiten »  Kaution Kaution Schliissel
l!_é Zimmeratiribute Endreinigung Endreinigung Waohnung 0 50,00 € 50,00 € 0,00 €
B Zimmer Hotelbon 0
,‘:.’_!!?. Artikel Bademantel Bademantel fiir Sauna 0,19 0,50 € 3,78 € 328 €
r_g Kurtaxe Fahrrad halbtags |Fahrrad fiir einen halben Tag 0,19 1,25 € 3,78 € 2,53 €
Apfelzaft trib trilber Apfelsaft 0,19 0,85 € 1,85€ 1,00€
Apfelzaft klar klarer apfelzaft 0,19 0,85 € 1,85 € 1,00 €
Mineralwasser ... |Mineralwasser mit Kohlensaure 0,19 0,45 € 1,68 € 1,23€
Mineralwasser ... |Mineralwasser ohne Kohlensére 0,19 0,45 € 1,68 € 1,23€
Getrank Bier Bier 0,19 0,90€  2,52€ 1,62€
Frithstiick kont... |Kontinentales Frihstiick 0,19 4,50 € 10,08 € 5,58 €
Fahrrad pro Tag |Fahrrad pro Tag 0,19 2,50 € 3,40 € 5,90 €
% E—— Strom Strom 0,19
WLAN fiir 1W... |WLAN fiir eine Woche 0,19 5006 8006 3,00€
2 WLAN 1Tag WLAM fiir eine Tag 0,19 1,00€ 1,50 € 0,50 €
J|: 4 Haus E-Bike 1/2Tag |E-Bike fir einen halben Tag 0,19 5,00 € 3,00 € 3,00 €
E-Bike fir 1 Tag |E-Bike fiir einen ganzen Tag 0,18 10,00 € 15,00 € 5,00 €
M. Texte Ubernachtung... |Ubernachtungsgutschein 0,07
Rabatt Rabatt pauschal auf Ubernachtungspreis |0,07 0,00€| -18,69€ -18,69 €
Q et Minibar Minibar Verbrauch 0,19
Frithstiick normal |Mormales Frihstiick 0,19 2,50 € 5,04€ 2,54€
Anzahlung 2% | Anzahlung 2% Mwst 0,19 -100,00 €| -105,00 € -5,00 €
@I R Test CHR Test CHR. 0,19 100,00 €] 112,15€ 12,15 €
?% Zimmer
\E‘_l Feiertage

|

44 # 'l Datensatz 1 von 23 3 e bl + - \ X ( é‘?: )

Um einen Artikel zu "l16schen" markieren Sie mit der Maus den entsprechenden Datensatz in der Tabelle
und klicken anschliefend auf den Minus "-" Button am unteren Rand des Fensters.

Um einen Artikel zu "andern" klicken Sie mit der Maus in den entsprechenden Datensatz in der Tabelle,
machen Ihre Anderungen und klicken anschlieBend auf den Minus "-" Button am unteren Rand des
Fensters um lhre Anderungen zu speichern.

Hinweis:

Sie kdnnen zur Ermittlung der Nettopreise auch den , Kalkulator” verwenden. Klicken Sie hierzu im Fens-
ter Stammdaten > Artikel auf den Button unten rechts im Fenster. Es 6ffnet sich dann der Kalkulator.
Mit Hilfe des Kalkulators konnen Sie auf Basis des erforderlichen Mehrwertsteuersatzes den exakten
Nettopreis mit vielen Nachkommastellen ermitteln, diesen kopieren und im Preisfeld einfligen. Damit
gewahrleisten Sie, dass Sie in der Rechnung an |hre Gaste immer eine ,gerade” Zahl als Bruttopreis ha-
ben.
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9.6.5 Kurtaxe

Wenn an lhrem Wohnort "Kurtaxe" zu bezahlen ist oder in anderer Form eine behérdliche Abgabe zu
bezahlen ist, die mehrwertsteuerfrei ist und in Abhingigkeit der Anzahl der Ubernachtungen anfillt,
dann kénne das mit Hilfe der Funktion "Kurtaxe" erledigen. Sie kénnen im Angebot sowohl die Anzahl
(Menge) wie auch den Preis nachtraglich dndern.

Wenn Sie neuen Datensatze hinzufiigen mochten, dann gehen Sie folgt vor:
1. Klicken Sie auf den Plus "+" Button am unteren Rand des Fensters um einen neuen leeren Da-
tensatz hinzuzufiigen

2. Klicken Sie mit der Maus in den Datensatz und machen Sie Ihre Eingaben.

Klicken Sie auf den OK "v" Button, zum Speichern Ihrer Eingaben.

il b

%3 Stammdaten E‘Elg
Zimmer Raurm Mr. | Zimmerbezeichnung Zimmer.,. Max Bel... MinEBel... Gebaude

B Saisonzeiten 2 31 La Perla 4 4 LaPerla

=

|;_.-é Fimrnerakkrbute 120 | Monte Sole 50 z Z|La Perla

M Fimmer 1350 Wiska Lago S0 3 3|La Perla

iy Artikel 140| Casa Angelo 60 3 3|La Perla

g Kurtaxe |E| 150 | Apparkementa La Selva |45 3 3| La Perla

160 | ¥illa Monte Rosa 70 4 4|La Perla
E& Yermieter 170 Studio Grande 50 3 3|La Perla
100 | Casa Reha 50 4 4 |La Perla
i Haus
e

\ I Texte

Q Finanzen

%- Benutzer

[y

Zimmer
a 2 14 H 1 Datensatz 1 won & 3 3 M + - v x

Um einen Datensatz zu "léschen" markieren Sie mit der Maus den entsprechenden Datensatz in der
Tabelle und klicken anschlieBend auf den Minus "-" Button am unteren Rand des Fensters.

Um einen Datensatz zu "dndern" klicken Sie mit der Maus in den entsprechenden Datensatz in der
Tabelle, machen lhre Anderungen und klicken anschlieRend auf den Minus "-" Button am unteren
Rand des Fensters um Ihre Anderungen zu speichern.
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9.7 Feiertage

Gesetzliche Feiertage unterscheiden sich von Land zu Land und von Bundesland zu Bundesland.

Feiertage werden im optischen Belegungsplan wie die Wochenenden (Sa./So.) mit einer anderen Hin-
tergrundfarbe angezeigt, damit diese fir Sie sofort erkenntlich sind.

In roomEasy sind die bundesweiten Feiertage fiir die Jahre 1995 bis zum Jahr 2035 bereits fest hinter-
legt. Sie missen die Feiertage dann lediglich noch an Ihr Bundesland anpassen. Gehen Sie dabei wie
folgt vor:

1. Klicken Sie mit der Maus auf den Plus "+" Button am unteren Rand des Fensters um einen
neuen Feiertag hinzuzufigen. Klicken Sie anschlieRend auf den OK "v" Button um lhre Eingabe
zu speichern.

2. Markieren Sie den Feiertag und klicken Sie auf den Minus "-" Button am unteren Rand des Fens-
ters um einen Feiertag zu l6schen den es in lhrem Bundesland nicht gibt.
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ﬁ Stammdaten E@g

Feiertag Datum Feiertag -
0z.01.1995 Berchtholdstag
06.01.1995 Heilige drei Kénige
27.02.1995 Rosenmontag
28.02.1995 Faschingsdienstag
01.03,1995 Aschermittwoch
14.04.1995 Karfreitag
15.04,1995 Oskersamstag
16.04,1995 Ostersonntag
17.04,1995 Ostermontag
% ¥ermieter 01.05.1995 Maifeiertag
25.05,1995 Christi HirnrnelF ahrt
% Haus 03.06.1995 PFingstsamstag
- 04.06,1995 Pfingsksonntag
'\" 05.06,1995 PFingstmontag
J’ A 15.06.1995 Fronleichnarm
15.05.1995 Mari& Hirmmelf ahrk
Q Finanzen 28.08.1995 August Bank Holiday
03.10.1995 Tag der Deutschen Einheit
@I Benutzer 26.10.1995 Oisterreichischer MationalFeiertag
l 31.10.1995 Reformationstag
{ 01.11.1995 Allerheiligen
R Zimmer 22.11,1995 Bul- und Bettag
08.12.1995 Marid Empfangnis
|._. Feiertage 24,12,1995 Heiligabend
. It H 1 Datensatz 1 wan 1253 r b b + - 4 *

10 Skins&Designs

Damit Sie das "optische Erscheinungsbild" von roomEasy an Ihre Bedirfnisse anpassen kdnnen, stehen
Ihnen 40 vordefinierte Skins&Designs in roomEasy zur Verfligung.

Im Meni Stammdaten finden Sie diese Skins, d.h. klicken Sie am oberen Rand des Programmfensters auf
den Meniipunkt "Stammdaten". Dann erscheint die Auswahl der Skins.
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@ roomEasy verbunden mit dem Se
Buchungen Rechnungen Termine Buswertungen Extras Starnmdaten HilFe
2 e © @ ®
I v
Starnmdaten B ) @ () B
Skarnrdaten Skins + Desian

Durch Klick auf den Rollbalken am rechten Rand des Skin-Fensters, erhalten Sie einen Zugriff auf alle 40
Skins. Wahlen Sie einfach das Design aus, welches Thnen am besten gefillt. Sie kdnnen jederzeit ein Skin
wechseln, wenn es Ihnen nicht gefallt. Experimentieren Sie einfach ein wenig.

roomEasy verbunden mit dem Server: TOSHIBA Datenbankname: roome asy Schema: easyroomdatabase

Buchungen Rechnungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten HilFe:
N Standard Skins
W
Stammdaten : =Y (g
2 - ©) (2 ) ) (O @
Stammdaten g -
Black Blue Caramel DevExpress Dark Style  DevExpress Style iMaginary Lilian Money Twins
Gast Zimmer
N Herr ... m Office Skins

Herr Ko... |La Perl el
s o & I e B8

tau Le. .. | La Per] [ o
Hetr Pa... |La Petl -

Office 2007 Black Office 2007 Blue Office 2007 Green Office 2007 Pink Office 2007 Silver Office 2010 Black Office 2010 Blue Office 2010 Silver

Frau Cr... | Willa g

Bonus Skins
HerrKa...|Casa d

Herr M... |LaPerl — ) , ) \
Herr G... |LaPerl B I\ /

Fanmilie ... | Studia

Blueprint Coffee Dark Side Darkroom Foggy Glass Dceans High Contrast Liquid Sky
Herr R Casad

Herr Fri... | Appart = ™ .- / )
[/
Herr C1.., |l 14d @ "d / N )

Herr ... |Wista L]

London Liquid Sky McSkin Pumpkin Seven Seven Classic sharp sharp Plus Springtime

Familie ... |La Per

Famile ... |Casa 4 9 v I:l '/J‘g
Herr Al [CasaR ﬁ ﬁ -/z_: ]

FrauM... |Wistal Stardust

= = Summer The Asphalt World Yalentine ¥52010 Whiteprint Xmas (Blue)

Sie kdnnen die Farben im "optischen Zimmerbelegungsplan" noch selbst festlegen und andern. Diese
Anderungen betreffen dann die Hintergrundfarben der einzelnen Zeilen sowie die Rahmenfarben der
einzelnen Zeilen im optischen Zimmerbelegungsplan. Sie kdnnen die Vorgaben von roomEasy nach |h-
rem Geschmack anpassen. Experimentieren Sie einfach ein wenig. Das machen sie im mittleren Bereich
am unteren Rand des roomEasy Hauptfensters.
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roomEasy verbunden mit dem Serve

roomEasy Schema: easyroomdatabase

Buchungen Rechnungen Termnine Auswertungen Extras Stammdaten Hilfe
2 (e e @ @
Stammdaten ®@ @ e @ .
Gast  Zmmer Typ  ~ UM Arreise  Mbreiss | LaPerla, Monte Sole, Vista Lago, Casa Angelo, Appartemento La Sekva, Yila Monte Rosa, Studio Grande, Casa Reha -
» HerrU... Samgtag, 1., Monkag, 20, Janusr 2014 - Montag, 27, Januar 2014 Monka, 27. Januar 2014 - Monta, 3, Februar 2014 Mo... | (4) Dezember ) (4) 2013
HerrKo...|LaPerla | Uberna... 5 . [oe032.. 1852 1950 20Mo 200i 22M 2300 24Fr 255a 2550 27Mo Z8Di 29M 30D 31Fr 15a 25 Mo MDMDEFSS
Fraule... LaPerla |Uberna... 4 NETEN ) !
Herr P, LaPerla | Uberna, B ) Uhl Stefanie - €7 Bucht Fischer Lea - 35 Buchungsnumm g3+ 86
o | E30E 2 910 11 12 13 14 15
Fraucr...| vilaMo.., [Uberna... 2 . |1001.2, LaPerla 16 17 16 19 20 21 22
Herr Ko... | Casa ... |Uberna.. 3 . [oo02.2... n|Z3zzswzI20 29
130 31
HerrM... |LaPerla |Uberna... 2 L |ororz.. - Fischer Lea - 35 Buchungsnumn E FR— o
Herr G... |LaPerla |Ubermna.. 7 . [1s02.2... Fante Sale MbOMDFEGSS
Farlic ... |Studio ... |Uberna... 4 NEITER 123 45
6 7 8 9101112
(L Fon [ G o LW 2 o | BB 4 Yon 17, JanFontane Theodor - 4 Fauser Dister - 38 Buchungsnur | Ahrens Claudio - 36 Buchungsni Braun Mathias - & 13 14 15 16 17[16]i9
Herr Fri... | Appart. . |Uberna.. 3 NETIER — N ET PR S EIE D
Herr ... [vilamo.., [Uberna... 3 NEEER 27 28 29 30 31
Herr Ui.. |Vista L., |Uberna.. 7 NEEER
4 Bauer R Abrens Claudio - 40 Buchungsnummer: Hiele 1da - 37 Buchunge
Famle ... |LaPerla |Ubema. .. 3 . fosor2... :l = = Februar 2014
Casa Angel
Famiie ... | Casa ... |Ubsra.. 3 NETTER g momMpoFSsS
1z
Herr .. |CasaF... |Uberna... 3 NETTER L S s« 56 78 9
FrauM... |VistaL... |Uberna... 2 .|z, Z‘ Holte Zaharias _ Laufer Egon - 50 Buchungsnumi _ 10 11 12 13 14 15 16
Falie ... |Studio ... | Uberna.. 5 NETTER Appartzmento La Selva 1718 1920 21 22 23
24 25 26 27 28
Fraule... Monte ... |Uberna... 4 . |29.0t.2..
Herr M., |Monte ... |Uberna.. 5 NETTER Fontane Theodor - 42 Buchung: Fauser Dieter - 38 Buchungsnur avermann Dorls - 51 Buchungs > Marz 2014
FrauM... |LaPera |Uberna... 4 . |menz.2. ‘illa Mante Rasa MDMDEFSS
Herr Fri... | vila Mo, |Uberna... 5 . [oe0rz... = 1z
; P 34567879
Herr Fri... | Vila Mo... | Uberna. . 3 - |1z082... 4 Yon 17. Jan Fontane Theodor - 4 Fauser Dister - 38 Buchungsnur Alinger Fiore - 52 Buch Ssterle & 10 11 12 13 14 15 16
Famile ... | Zmmer... [Uberna... 3 NEXEER Cudl Eads : 1718 1920 21 22 23
Herr Fr... |VistaL... |Uberna... 2 . |2z02.2.. 242526 27 28 22 30
MEEE
Frau'... | LaPerla |Uberna... 3 . |12.03.2... v
Mustermann Ma - 30 Buchungsnummer: - Zimmerprels 48 L5Eur Sauter Susanne - 53 Buchungsnummer: - Zivmerprels 4|
Herr Th...| Casa A... |Uberna... 4 . 10032, E3 Heute:
CasaReha
Famle ... | Casa ... |Uberna... 3 . |01z, +
Herr Eq... | VistaL... |Uberna... [ . [1m32. -
. »
FrauD... |Monte ... |Uberma... 3 NEITER
Resourcen FarbeBasisi [] v Zele [ ~ Rshmen [] ~ RahmenDark [ + Zellelicht [ =  Zelrshmenlicht [ = Zelrahme
FrauM... | Zimmer... |Uberna... 2 . |00tz v
™ “ A Datensatze 1 bis 111 N W w | ResourcenFarbeBasis2 [ v | Zele [ ~+ Rahmen [CJ ~ RahmenDak [J v | Zelelicht [~ Zelrshmenlicht [ = Zelrahm

11 Menii: Hilfe

Das Menii "Hilfe" enthalt drei Buttons.

Hilfe: Durch Klick auf diesen Button kommen Sie auf die Internetseite von www.roomEasy.de,
d.h. damit steht lhnen die Hilfe zur Verfiigung

Support: Sie kdnnen lber Telefon (kostenpflichtig) oder tGber Fernwartung (kostenpflichtig) Un-
terstiitzung erhalten

Info: Dieser Menlipunkt ist derzeit ohne Funktion, leitet Sie jedoch auf die Internetseite von roo-
mEasy.

roomEasy verbunden mit dem Se

Buchungen Rechrungen Termine Auswertungen Extras Stammdaten Hilfe

Hife  Support  Info

11.1 Hilfe

Der Aufbau der Online-Hilfe in roomEasy orientiert sich am Meniiaufbau der Software. Sie finden sich
so schnell und leicht zurecht und finden Unterstiitzung zur Bedienung von roomEasy auf der roomEasy
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Internetseite unter www.roomeasy.de oder wenn Sie auf die Taste F1 driicken. Wenn Sie auf der Inter-
netseite sind, dann wahlen aus dem Meni den Menipunkt , Hilfe” aus.

B | <@ Home x i+ = 3 X
< C & httpsy//www.roomeasy.de W% = @ 6

- S =

SOFTWARE FUR VERMIETER

11.2 Support

Haben Sie Unterstiitzungsbedarf bei der Bedienung, der Installation oder beim "Umzug" von roomEasy
auf einen anderen Personal Computer, dann kdnnen Sie sich an den kostenpflichtigen Support wenden:

Wir sind derzeit noch am Einrichten einer entsprechenden Supportnummer und erweitern dieses Hil-
fethema zu einem spateren Zeitpunkt. Im Moment werden Sie nach Klick auf den Button ,,Support” noch
auf die Internetseite von roomEasy geleitet. Sie werden aber zuvor gefragt, ob Sie das mochten.

Machten Sie jetzt die Internetseite roomeasy.de offnen?

&

Mein
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11.3 Info
Ein Klick auf den Info-Butten 6ffnet ein kleines Fenster mit Informationen zur Version (Versionsnummer)
und Kontaktdaten.

Uber roomEasy X

roomEasy
Version 2.0.7797.20883 (07.05.2021 11:36:06)

© Copyright 2021
Gunther Fischer
Oberhofweg 14
78333 Stockach

12 Herausgeber

Herausgeber von roomEasy ist:

Diplom Betriebswirt FH
Glinther Fischer
Oberhofweg 14
78333 Stockach
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13 Stichwortverzeichnis

Abreise 18, 20,47,59, 72,80

Abreisedatum 22, 24, 29, 30, 72, 93

Abweichende Rechnungsanschrift 40

admin 5, 11

aktualisieren 19, 44, 46, 49, 144

Aktualisieren 49, 50

Allgemeines 4

An- und Abreisedaten 30, 37

An- und Abreisen 19

Anfrage 23, 25, 28, 29, 30, 31, 43, 44, 58, 62,
80, 94, 146

Anfragen 13,43,59, 62, 63, 64, 80, 93

Angebot 8, 11, 13, 23, 28, 29, 30, 40, 43, 44, 62,
80, 123,125,127, 129, 130, 136, 149

Angebote 1, 4, 39, 43, 62, 63, 64, 93, 122, 126,
127

Angeboten 8, 43,130

Angebotsliste 19

Anlegen von Preisen 142

Anmeldefenster 6, 11

Anmeldung 5, 122

Anrede 122, 125, 127

Anreden 9, 125, 127

Anreise 20, 30, 72

Anreisedatum 24, 29, 30

Artikel 17, 24, 25, 29, 73, 76, 77, 95, 121, 122,
134, 141, 146, 147, 148

Artikelauswahl 30

Artikelumsatze 73

Attribute 58

Auftrage 45, 93

Auftragsdaten 69, 72, 93

Auftragserfassung 23

Auftragsliste 19

Auftragsstatus 24, 28, 79, 80

Ausstattungsmerkmal 58

Ausstattungsmerkmale 13

Auswertungen 8, 23,57,69, 71, 72,77, 80, 93,
94, 140, 141, 145

Bankdaten 8, 124

Bankverbindung 122

Beispiel 16,17, 25, 29, 30, 55, 67, 74, 76, 77,
82, 83, 85, 135, 136, 139

Belegungsplan 28, 43, 55

Belegungstbersicht 49, 50, 51

Bemerkung 23

Benutzer 5, 6, 11,122,133, 134

Berichtsverwaltung 95

Betreff 23, 66

Betriebssysteme 5

bezahlten Rechnungen 58

Bruttopreis 16, 28, 55, 94, 146

Bruttopreise 16, 28, 141

Buchung 7,8, 11, 13, 19, 22, 23, 24, 25, 28, 29,
30, 40, 43, 46, 50, 59, 63, 80, 81, 91, 121,
122,123,125,127, 129, 130, 135, 136

Buchung um einen Tag verlangert 36

Buchungen 1, 4,5, 8,12, 18, 19, 20, 22, 39, 45,
46, 49, 50, 52, 59, 63, 64, 65, 81, 91, 93, 120,
126,127,130, 135

Buchungen dndern 31

Buchungsbeleg 24

Buchungsbestatigung 28, 29

Buchungsmaske 22, 23, 25, 28, 29, 30, 31, 50

Buchungsmonat 49

Buchungspositionen 30

Buchungszeitraum 12, 18, 24, 135

Bundesland 18, 122, 150

Computername 83

CSV 28

Datenbank 5, 79, 81, 82, 83, 85, 86, 87, 88, 90

Datenbank erstellen 87

Datenbank sichern 87, 88

Datenbank verbinden 82, 84, 85, 86

Datenbankfenster 81, 82, 88

Demo-Version 91

Der Gast dndert seine Reisedauer 31

Der Gast soll in ein anderes Zimmer verlegt
werden (gleiche Anreise- und Abreisezeit)
33

Detailinformationen 75

Deutschland 17, 18, 130, 141

DOC 28

DOCX 28

Dokumente 9, 19, 52, 80

Druck 19, 53

Druckansicht 28

Drucken 29, 41, 42,43, 47,60, 61, 62, 63, 65,
68,70,71,78

Drucker 25, 29, 70, 71

Druckvorschau 42, 51

Druckvorschaufenster 29
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Eingabeaufforderung 85

Eingabemaske 7, 23, 39, 123, 124

Einkaufspreis 17, 142, 147

Erinnerung 66

Erste Schritte 7

Excel 28,41, 60, 61, 62, 63, 65, 72

Excelformat 42

exportieren 41,42,52, 60, 61, 62, 63, 65, 72,
78

Extras 20, 28, 44, 46, 47,50, 72,79, 91

Farben 28, 64, 152

Feiertage 18, 122, 150

Filter 21, 44, 47, 60, 61, 62, 63, 65, 77,78

Filterkriterien 21, 44, 60

Filtersymbols 21

Finanzen 11, 23,122, 130

Firmenadresse 40

Firmenlogo 7

Formate 28, 41, 47,52

FritzBox 82, 85

Fruhstick 17, 24, 25, 29, 30, 121, 131, 136,
141, 142, 147

Gast 7,19, 23, 28, 29, 30, 39, 40, 47, 59, 60, 71,
74,75, 80, 81, 94, 146

Gaste 8,19, 20, 25, 39, 41,47,59, 62,74, 76,
127

Gebdude 8, 14,57, 141

Grafiken 69, 70, 71, 140

GroRe inQM 16

Gruppierung 22,74,75,76,77

Gruppierungen 73

Hardwareanfoderungen 5

Haupt- und Nachsaison 12, 135

Haus 6, 7, 8, 14, 23, 28, 29,47,70, 71, 121, 122,
124

Hauser 4, 8, 120, 122, 141

Herausgeber 155

Heute 19, 20

Hilfe 136, 141, 149, 153

Hintergrundfarbe 27, 43, 64, 150

Hintergrundfarben 64, 152

Hinweis 9, 11, 13, 16, 17, 18, 20, 30, 31, 50, 52,
81, 83, 88, 94, 120, 130, 136, 141

HTML 28, 52

Info 139, 141, 153, 155

Installation 4,5, 11, 81, 88, 91, 154

IP-Adresse 82, 83, 85, 86

Kalender 18, 50, 52

Kalkulator 16, 28, 31, 55, 80, 94, 141, 145

Kategorie 66

Kopf- und FulRzeilen 43, 123

Kunde 23,44

Kurtaxe 18, 24, 25, 29, 30, 73,121, 122,131,
134,149

LAN 82

Leistung 58, 141, 142, 143

Liquiditat 47, 59, 80

Liste bezahlte Rechnungen 60

Logo 7

Mail 5, 28, 29, 41, 42,47, 52, 60, 61, 62, 63, 65,
78,92

Max Belegung 57, 141

maximale Belegung 14

mehrbenutzerfahig 5

mehrere Jahre 12, 70, 71, 135

Mehrwertsteuer 16, 17, 24, 25, 28, 31, 55, 56,
94,121, 130, 131, 141, 145, 147

mehrwertsteuerfrei 149

Mehrwertsteuersatz 16, 31, 55, 94, 131, 132,
141, 146, 147

Mehrwertsteuersatze 11, 122,130, 131, 141

Mehrwertsteuersidtzen 24, 94, 145

Menuband 22, 43, 52

Menileiste 6, 42, 68

minimale Belegung 14

Monat 68, 70, 71

Morgen 19, 20

Mwst-Satz 16, 25, 55, 136, 147

Netto 28

NETTO 16, 55, 141, 142, 147

Nettopreis 16, 55, 56, 94, 143, 146

Nettopreise 31, 94, 141, 145

Nettopreisen 31, 94, 141, 145

Netzwerk 82, 85, 88

Neuen Termin 66

Neuer Gast 23

Notizen 23

nur Tabellenerstellung 88

offene Rechnung 61

offenen Rechnungen 58

optimale Spaltenbreite 22

optische Erscheinungsbild 151

optischen Belegungsplan 21, 45, 55, 62, 63, 150

optischen Zimmerbelegungsplan 18, 22, 64,
139, 140, 152

Passwort 5, 6, 11, 85, 133

PDF 28,41, 52

Pers Anzahl 23
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Port 90

PostgreSQL 90

Preisberechnung 13

Preise 5,12, 14, 16, 19, 24, 28, 53, 56, 57, 80,
94, 95, 122, 135, 136, 141, 143, 145, 146

Preiskalkulator 28

produktiven" Datenbank 81

Quartal 70,71

Rahmenfarben 152

Raum Nr 55

Raum-Nummer 16, 139

Rechnername 83

Rechnung 8, 11, 13, 16, 17, 23, 24, 28, 29, 30,
40, 47, 49, 58, 60, 61, 73, 80, 94, 123, 124,
125,127,129, 130, 132, 146, 147

Rechnungen 1, 4, 8, 19, 39, 47, 49, 58, 59, 60,
61,62, 64,93,122,126, 127,130, 131

Rechnungsadresse 39

Rechnungsdatum 49

Rechnungsliste 47

Refresh 20, 58

Refresh aus 58

Refresh ein 58

Registrierung 5, 80, 91, 92

Registrierungscode 91

Registrierungs-Key 91, 92

Registrierungsschlissel 5

Reinigungsliste 20

Reisezeitraum 24, 29

Reservierung 29

Router 82, 85

RTD 28

Saisonpreis 12, 135, 136

Saisonzeit 12, 14, 24, 53, 135, 136, 137, 143

Saisonzeit anlegen 136

Saisonzeiten 12,13, 16, 120, 122, 134, 135,
136, 137, 142,143

Seiteneinstellungen 27,43

Serientyp anlegen 66

Server 82, 83, 85, 86, 88

Sicherung einspielen 89

Skins&Designs 151

Sortier- und Suchmaglichkeiten 44

Sortierreihenfolge 55, 140

Spaltenanordnung 21

Spalten-Anordnung 79

Spaltentberschrift 21, 41, 44,47, 60, 61, 62,
63, 65,73,74,77,79

spater/friher anreist 31

Stammdaten 6, 7, 13, 23, 24, 25, 53, 92, 95,
120,121,122,125,127,130, 132, 134, 137,
138, 140, 144, 146, 151

Stammdatenfenster 6, 12, 16, 121, 134, 147

Stammdatenmeni 73, 121

Standard Belegung 57, 141

Standardbelegung 16

Standardtext 23, 29, 30, 126, 128

Standardtexte 8, 122, 126, 127

Statistik 69, 71

Statistiken 69

Status 28, 43, 80, 81

storniere Rechnungen 58

stornieren 58, 59, 61, 62, 63, 80, 81

stornierte Anfragen 59, 80

stornierte Buchungen 59, 81

stornierte Rechnungen 61, 93

Stornierungen 62

Summenzeile 11

Support 153,154

Symbolleiste 29, 30, 51

Termine 65, 66, 68

Terminkalender 68

Terminplaner 65, 66, 68

Terminplanung 65, 66

Testdatenbank 86

Test-Datenbank 81

Text 8, 11,12, 28,52, 66,130, 133

Textauswahl 23

Textdokumente 52

Texte 8, 23,52,122,125,130

Textfenster 129

Textverarbeitung 19, 52, 53

Textvorgaben 129

Ubermorgen 19, 20

Ubernachtung 17, 24, 31, 141, 147

Ubernachtungen 24, 25, 149

Umsatz 69, 74

Umsatzsteuererklarung 49, 67

Verkaufspreis 17, 56, 142, 147

Vermieter 7,92, 122,123

Vermieterdaten 92, 120, 123

Vermietobjekt 139, 140, 141

Vorsaison 12, 135, 142

Wasserzeichen 27, 43

Webbrowser 85

Wichtig 23, 66, 85, 92

Windows 8 5

Windows Vista 5
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Windwos 7 5 Zimmer aus Buchung entfernen 38
WLAN 82,137 Zimmer Bezeichnung 57
Wochenansicht 68 Zimmerattribut 138
Word 52 Zimmerattribute 13, 16,122, 134, 137
Zahlung buchen 48, 59 Zimmerauswahl 24, 29, 30
Zahlungsart 23, 29, 30, 130, 132, 133 Zimmerbelegung 69, 71
Zahlungsarten 11, 23,122,130, 132 Zimmerbezeichnung 16, 139, 141
Zahlungseingang 47 Zimmerbuchungen 69, 71
Zeitfenster 20, 44, 46, 47, 50, 72, 80, 93, 94 Zimmerpreise 53, 55,120, 121, 136, 142
Zeitraum 20, 24, 29, 50, 53, 71,72, 73, 80, 93 Zimmerstamm 16
Zimmer 1,4,8,12,13, 14, 16, 22, 24, 25, 28, Zuordnung der Saisonzeit zum Zimmerpreis 53

29, 30,52, 53,55,57,58,59, 62,71, 73, 76, Zusatzleistungen 24, 147

77,95, 120,121, 122,134, 135, 136, 137, zweites Zimmer 36

138, 139, 143, 146, 147 Zwischenablage 55
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